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1. [bookmark: _Toc239844973]Produktübersicht und physische Beschreibung

1.1. [bookmark: _Toc231552856][bookmark: _Toc239844974]Produktübersicht

Ausgestattet mit modernster Technologie stellt HumanWare stolz das BrailleNote-Evolve vor, das fortschrittlichste Braille-Notizgerät, das je entwickelt wurde. Indem es neu definiert, was ein Notizgerät sein kann, setzt das Evolve einen neuen Standard für Leistung, Kraft, Zugänglichkeit und vor allem Benutzerfreundlichkeit.

durch die Kombination der Leistungsfähigkeit von Microsoft Windows 11 Professional und der Einfachheit von KeySoft ist das Evolve mehr als nur ein Notizgerät – es ist ein vollständig zugänglicher Computer, der mit Ihnen wächst. Vom Anfänger bis zum fortgeschrittenen Nutzer passt sich das Evolve Ihren Bedürfnissen an und bietet ein unvergleichliches Erlebnis in Ausbildung, Arbeit und Alltag. Es ist kein Wissen oder Erfahrung im Umgang mit einem Screenreader erforderlich; das BrailleNote-Evolve ist so konzipiert, dass es für jeden intuitiv und zugänglich ist.

Das BrailleNote-Evolve ist weit mehr als nur ein tragbarer Windows-Computer; es führt Kontinuität von der Nutzung unserer bekannten Keysoft-Anwendungssuite bis hin zur Ausführung vollständiger Windows-Apps in einer ursprünglichen Umgebung. Die Vertrautheit früherer BrailleNote-Produkte ist weiterhin vorhanden, erlaubt jedoch die unbegrenzte Erledigung von Rechenaufgaben.
In diesem Zusammenhang haben wir Microsoft Office-Anwendungen mit Add-ins angepasst, die ihre vollständige Zugänglichkeit gewährleisten. Auch wenn alternative Textverarbeitungs-Anwendungen verwendet werden könnten, empfehlen wir dringend, Microsoft Office-Anwendungen aufgrund unserer Anpassungen zu nutzen.
Schließlich verfügt dieses Gerät über ein 32- oder 20-Zellen-Braille-Display (je nach gewähltem Modell), mit Cursor-Routing-Tasten und unseren charakteristischen Daumentasten, sodass Sie durch Ihre Dokumente wie mit jedem unserer Braille-Displays navigieren können. Es enthält außerdem eine Perkins-Braille-Tastatur für die Eingabe.

Dieses Benutzerhandbuch konzentriert sich auf die Nutzung unserer KeySoft-Anwendungen mit unserem speziellen NVDA-Screenreader sowie auf Microsoft Office-Anwendungen, die mit unserer Lösung angepasst wurden. 
Um Ihr Wissen über Windows-Funktionen, sowie einige Microsoft-Einstellungen und -anwendungen, die in diesem Handbuch nicht im Detail beschrieben werden, zu vertiefen, haben wir Verweise auf Microsoft-Artikel in Anhang B hinzugefügt. Wenn ein Artikel, der sich auf ein bestimmtes Merkmal bezieht, hinzugefügt wurde, wird er im jeweiligen Abschnitt erwähnt. Im Anhang B ist jedes Thema ein Unterabschnitt, und der Abschnitt, auf den es im Handbuch zutrifft, ist im Titel gelistet.
Bitte beachten Sie, dass am Ende eines Kapitels, wenn zutreffend, eine Liste der verfügbaren Funktionen für die ausgewählte Anwendung aufgeführt ist; diese Liste kann als Referenz gespeichert werden. Sie können auch die Befehlszusammenfassung im Anhang C dieses Benutzerhandbuchs lesen, um auf alle Befehle zu einer bestimmten Anwendung zuzugreifen.

1.2. [bookmark: _Toc231552857][bookmark: _Toc239844975]Auspacken Ihres BrailleNote-Evolve	

Das Paket enthält folgende Artikel:
· BrailleNote-Evolve-Gerät in seiner Tragetasche
· Nylonriemen
· Ein Netzteil mit Stromkabel und einem Typ-C-USB-Kabel
· Schnellstart-Anleitung in Braille
· Zusammenfassung des Braille-Kommandos
· Aufkleber für die Sondertasten
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[bookmark: _Toc231552859][bookmark: _Toc239844977]Tragetasche	

Wenn Sie es erhalten, befindet sich Ihr BrailleNote Evolve bereits in der stabilen Bereitschaftgstasche.
Diese besteht aus robustem, flexiblem Kunststoff mit einer faltbaren Mikrofaseroberfläche.
[bookmark: attachmentring]An der rechten und linken Seite Ihres BrailleNote Evolve, nahe der Vorderseite, befinden sich zwei Befestigungsringe, an welchen ein Schultergurt befestigt werden kann.
Der Deckel der Bereitschaftstasche wird mit Magneten an der Vorderkante Ihres BrailleNote Evolve geschlossen gehalten. Klappen Sie den Deckel der Bereitschaftstasche um, um die Perkins-Tastatur Ihres BrailleNote Evolve freizulegen. So ist es möglich, Ihr Gerät sicher zu benutzen, ohne die Tragetasche umzudrehen. 
Wenn das Gerät nicht verwendet wird, sollte das Gehäuse magnetisch geschlossen bleiben. Es wird dringend empfohlen, das Gerät in der Tragetasche zu verwenden, aber Sie können es auch herausnehmen, wenn Sie möchten. 
Um das Gerät auszupacken oder in die Tragetasche zu legen, schalten Sie es bitte zuerst aus oder versetzen Sie es in den Schlafmodus, um unerwünschte Aktionen zu vermeiden. Um Ihr BrailleNote-Evolve aus der Tragetasche zu ziehen, drücken Sie fest eine der vorderen Ecken der Tasche, um das Gerät anzuheben und zu lösen. Sie können die andere Ecke in die entgegengesetzte Richtung drücken, um das Gerät richtig zu lösen.
Um Ihr Gerät zurück in die Tragetasche zu legen, stecken Sie zuerst das Hinterteil des Geräts in die Tasche und schieben Sie dann sowohl das Gerät als auch die vorderen Ecken der Tasche, sodass das Gerät richtig hineinrutscht.

[bookmark: _Toc231552860][bookmark: _Toc239844978]Oberseite des Evolve

[image: Top face of the BrailleNote evolve]
Oben auf dem BrailleNote-Evolve befinden sich zwei Tasten, und unterhalb ist die Perkins-Tastatur, umgeben von 6 Sondertasten. Unterhalb der Tastatur befindet sich das Braille-Display.
In der oberen linken Ecke Ihres Geräts finden Sie die ESCAPE-Taste, mit der Sie ein Dialogfeld schließen oder ein Menü schließen können, wie auf jedem anderen Windows-Gerät. Oben rechts finden Sie eine DELETE-Taste, mit der man zum Beispiel eine Datei löschen kann. In der Mitte zwischen den Tasten ESCAPE und DELETE befindet sich eine glatte Oberfläche; Hier befinden sich zwei Stereomikrofone.

Unter diesen beiden Tasten befindet sich eine physische Perkins-Tastatur mit den Punkten 1, 2, 3 und 7 links, sowie den Punkten 4, 5, 6 und 8 rechts. In der Mitte, zwischen den Punkten 1–4, befinden sich vier Pfeiltasten (links, rechts, oben und unten).
Die Leer-Taste befindet sich unterhalb der Pfeiltasten. Sie ist von 6 Sondertasten umgeben. Links von der Leer-Taste befindet sich eine lange, rechteckige SHIFT-Taste. Rechts von der Leer-Taste befindet sich eine weitere, lange rechteckige Taste, die NVDA- oder INSERT-Taste genannt wird. Darunter und links von der Leer-Taste befinden sich zwei kleinere Tasten. Links außen befindet sich die CONTROL-Taste, rechts davon die ALT-Taste. 
Rechts neben der Leer-Taste befinden sich zwei kleinere Tasten: außen rechts ist die WINDOWS-Taste und links die FN-Taste. 
Um mehr über Sondertasten und deren Funktionsweise zu erfahren, lesen Sie bitte
Abschnitt 3.1.1.2 "Einschränkungen einer Perkins-Tastatur auf einem Windows-Computer und unsere Lösung" sowie Abschnitt 3.1.1.3 "Sondertasten".

Unter der Perkins-Tastatur befindet sich ein 32- oder 20-Zellen-Braille-Display mit zugehörigen Cursor-Routing-Tasten. Jede erhöhte runde Taste, die Cursor-Routing-Taste, ist mit der Direkt darunterliegenden Zelle verbunden. Wenn Sie Text bearbeiten, bewegt das Drücken einer dieser Cursor-Routing-Tasten den Bearbeitungscursor in die zugehörige Braille-Zelle. Wenn Sie keinen Text bearbeiten, wählt und aktiviert eine beliebige Cursor-Routing-Taste ein Element.

[bookmark: _Toc231552861][bookmark: _Toc239844979]Linke Seite der BrailleNote-Evolve

[image: Left edge of the BrailleNote evolve]
Am linken Rand des Braillenote-Evolve befinden sich von vorne nach hinten:
· Der Netzschalter, ovalförmig, der verwendet wird, um das Gerät einzuschalten, in den Schlafmodus zu versetzen oder diesen Modus zu verlassen. Um das Gerät einzuschalten, drücken Sie diesen Schalter für ca. 2 Sekunden. Ein kurzer Druck auf die Taste bewirkt das Herunterfahren oder das Versetzen in den Schlafmodus, je nachdem, was in den Windows Energieeinstellungen für das Drücken des Netzschalters gewählt ist. Im Schlafmodus drücken und halten Sie die Power-Taste, um das Gerät zu starten.
· Eine LED, die anzeigt, ob das Gerät ein- oder ausgeschaltet ist, und ob der Akku nachlädt;
· Zwei USB-C-Ports, die beide das BrailleNote aufladen und an welche einige Multimedia-Geräte angeschlossen werden können;
· Ein HDMI-Anschluss;
· ein Kensington Nano Locking-Port, um ein Demonstrationsgerät physisch zu verriegeln.
Um das Gerät einzuschalten, drücken und halten Sie die Power-Taste für 2 Sekunden. Eine kurze Vibration wird spürbar, um anzuzeigen, dass das Gerät startet. Die Meldung "Starting" mit einem rotierenden Rad wird angezeigt. Nach kurzer Zeit startet NVDA.
Die effektivste Methode, Ihr BrailleNote Evolve zu laden, ist die Verwendung des mitgelieferten Netzteils, das an die Steckdose angeschlossen werden muss. Sie können auch einen anderen Ladeadapter mit USB-C Anschluss verwenden, aber das Gerät lädt möglicherweise nicht, wenn der Adapter nicht genug Strom liefert.

[bookmark: _Toc231552862][bookmark: _Toc239844980]Rechte Seite des BrailleNote-Evolve	

[image: Right edge of the BrailleNote evolve]
An der rechten Seite Ihres BrailleNote-Evolve, von vorne nach hinten, finden Sie:
· Eine Taste zur Aktivierung der Diktierfunktion. Dies ist die sogenannte Action-Taste, auf der Sie eine taktile Markierung erfühlen. Drücken Sie diese Taste in einem Textfeld, dann wird ein Ton ausgesendet, der den Beginn der Aufnahme signalisiert. Drücken Sie diese Taste erneut, um die Aufnahme zu beenden. Der aufgenommene Text wird automatisch im Textfeld eingegeben.
· Lautstärke-minus und Lautstärke-plus Tasten;
· Eine 3,5-mm-Audiobuchse, die zum Anschluss von Headset oder externen Lautsprechern verwendet werden kann;  
· Ein USB-A-Anschluss;
· Luftlöcher auf der rechten Seite, um die Temperatur des Gerätes zu regulieren und sicherzustellen, dass das Gerät nicht zu heiß wird (siehe Abschnitt 1.3.7 "Temperaturregelung Ihres Geräts" für weitere Informationen).

[bookmark: _Toc231552863][bookmark: _Toc239844981]Vorderseite des BrailleNote-Evolve 

[image: Front edge of the BrailleNote evolve]
[bookmark: thumb_keys][bookmark: home_button]An der vorderen Seite Ihres BrailleNote-Evolve befinden sich 5 Knöpfe. Vier dieser Knöpfe sind die vertrauten Daumentasten des BrailleNote. Von links nach rechts sind dies die äußere, linke Dauentaste, die innere, linke Daumentaste, die innere, rechte Daumentaste, sowie die äußere, rechte Daumentaste. In der Mitte befindet sich ein runder Knopf; Dies ist der Home-Button und wird verwendet, um zum Hauptmenü zurückzukehren.

[bookmark: _Toc231552864][bookmark: _Toc239844982]Unterseite das BrailleNote-Evolve 

Dort befindet sich ein Etikett mit Produktinformationen wie Seriennummer, Modellnummer, technische Merkmale, Firmenadresse usw. Die Seriennummer ist auch in Braille verfügbar. Gummifüße helfen, das Rutschen des Geräts auf einer ebenen Oberfläche zu verhindern. Die Lautsprecher befinden sich auf jeder Seite der Braille-zeile, mit Öffnungen auf beiden Seiten des Geräts. Der Akku ist wechselbar, indem man das untere Panel vom Gerät entfernt.

[bookmark: _Regulate_the_temperature][bookmark: _Toc231552865][bookmark: _Toc239844983]Regulieren der Temperatur Ihres Geräts

Um eine Überhitzung Ihres Geräts zu verhindern, befinden sich die Lüftungsöffnungen unten und an der rechten Seite Ihres Geräts. Sie werden sie leicht bemerken, sie sind beim Hochfahren Ihres Geräts und bei prozessorintensiven Aufgaben zu hören. Wenn das Gerät abkühlen muss, hören Sie den Lüfter laufen.
Um einen guten Luftstrom zu gewährleisten, sollten diese Lüftungsöffnungen niemals verschlossen werden. Das Gerät sollte auf einer harten, ebenen Oberfläche verwendet werden und Luftzirkulation auf beiden Seiten ermöglichen. Legen Sie Ihr Gerät in die Tragetasche und lassen Sie die Abdeckung offen, während das Gerät läuft, damit die Luft richtig zirkuliert. Bitte benutzen Sie Ihr Gerät nicht, wenn die Temperatur 40°C oder 100°F überschreitet.

1.4. [bookmark: _Toc231552866][bookmark: _Toc239844984]Bluetooth

Das BrailleNote Evolve verfügt über eine interne Bluetooth-Schnittstelle.

1.5. [bookmark: _Toc231552867][bookmark: _Toc239844985]WLAN	

Das BrailleNote Evolve verfügt über eine interne Wi-Fi B/G/N/AX-Schnittstelle mit 2,4 - 5 GHz.


2. [bookmark: _Toc231552868][bookmark: _Toc239844986]Inbetriebnahme	

2.1. [bookmark: _Toc231552869][bookmark: _Toc239844987]Aufladen Ihres Gerätes		

Um Ihr System aufzuladen, stecken Sie den Typ-C-USB-Anschluss Ihres Aufladekabels in einen der beiden Typ-C-USB-Anschlüsse an der linken, mittleren Seite Ihres BrailleNote-Evolve. Da es sich um einen Typ-C-USB-Anschluss handelt, müssen Sie sich keine Sorgen machen, ihn verkehrt herum anzuschließen.
Falls noch nicht geschehen, stecken Sie den Drei-Löcher-Stecker des Netzkabels in dafür vorgesehene Buchse des Ladegerätes und stecken Sie das Andere Ende in eine Stromsteckdose. 
Wenn Sie vorhaben, Ihr BrailleNote Evolve für längere Zeit nicht zu verwenden, sollten Sie Ihr Gerät ausschalten. Wählen Sie die Option "herunterfahren", welche Sie erreichen, indem Sie Enter auf der "Power"-Taste im Hauptmenü von KeySoft drücken; wählen Sie dann mit den Cursortaste die Option "herunterfahren" und geben Sie erneut Enter. In diesem Energie-Untermenü können Sie Ihr Gerät auch in den Schlafmodus versetzen, um die Akkueffizienz zu optimieren, falls Sie das Gerät für kurze Zeit nicht benutzen.
[bookmark: _Basic_commands]
2.2. [bookmark: _First_configuration_of][bookmark: _Toc231552870][bookmark: _Toc239844988]Erste Konfiguration des Geräts, Windows-Konfiguration

Da das BrailleNote-Evolve ein Windows-Gerät ist, werden Sie beim ersten Start des Geräts in einen Windows-Konfigurationsassistenten geleitet. Bitte folgen Sie den angegebenen Schritten zur Konfiguration Ihres Geräts. Da unsere modifizierte Windows-Version auf dem Gerät vorinstalliert ist, werden bei der Konfiguration Ihres BrailleNote standardmäßig unsere KeySoft-Anwendungen eingerichtet.
Hinweis: Nach der ersten Konfiguration Ihres Geräts müssen Sie Ihre bevorzugten Anwendungen installieren, sofern sie noch nicht vorinstalliert sind, falls Sie sie auf diesem Gerät verwenden möchten. Bitte beachten Sie, dass Office-Anwendungen auf dem Gerät vorinstalliert sind. Für einige Anwendungen, insbesondere Office-Anwendungen, haben wir einige Add-ins erstellt, die standardmäßig im KeySoft Control Center, im Tab "Office-Add-in-Management" verfügbar und aktiviert sind. Wenn Sie jede dieser Office-Anwendungen zum ersten Mal starten, müssen Sie das jeweilige Add-in installieren. Wir werden in den folgenden Kapiteln erläutern, wie diese Anwendungen verwendet werden. Um Office-Anwendungen zu nutzen, ist es erforderlich, sich in ein Microsoft-Konto einzuloggen, in welchem Sie eine Office-Lizenz, oder aber Microsoft Office 365 abonniert haben.
Jetzt konfigurieren wir Ihr Gerät zum ersten Mal.


[bookmark: _Toc231552871][bookmark: _Toc239844989]Kurzbefehle, die während des Setups verwendet werden

Hier ist die Liste der Shortcuts, die zur Konfiguration dieses Geräts notwendig sind. Für eine ausführliche Liste von Shortcuts während der Nutzung Ihres Geräts siehe Abschnitt 3.2 "Grundlegende Befehle".
· Tab: äußere, rechte Daumentaste + innere, rechte Daumentaste oder Leer-Taste + Punkte 4-5
· Shift + Tab: äußere, linke Daumentaste + innere, linke DaumenTaste oder Leer-Taste + Punkte 1-2
· Pfeiletasten: die vier Cursortasten in der Mitte der Perkins-Braille-Tastatur (links, rechts, rauf und runter) oder äußere, linke Dauentaste / äußere, rechte Daumentaste 
· Braillefenster nach links oder rechts bewegen: innere, linke DaumenTaste bzw. innere, rechte Daumentaste
· Den Text eines Fenster vorlesen: Leer-Taste + G
· Vorlesen stoppen: Ctrl-Taste
· einen Dialog oder einen  Fensterinhalt vorlesen: NVDA + B
· NVDA starten oder neu starten: Rück-Taste + ENTER + N 
· NVDA-Menü: EINGABETASTE + N



[bookmark: _Toc231552872][bookmark: _Toc239844990]Konfigurationsschritte

Jetzt konfigurieren wir Ihr neues BrailleNote-Evolve.
Stellen Sie das Gerät flach mit der vorderen Seite gegen Sie zeigend auf einen Tisch.
Bevor Sie das Gerät einschalten und konfigurieren, müssen Sie das Netzteil anschließen, um Störungen während der Einrichtung zu vermeiden und, weil der Akku möglicherweise nicht ausreichend geladen ist, um eine sichere Einrichtung Ihres Geräts zu gewährleisten (s.oben). 
Wenn Ihr Gerät mit Strom versorgt wird, erscheint die Meldung "lädt" mit dem Batterie-Ladezustand in Prozenten auf dem Braille-Display, und eine Auflade-LED ist direkt neben der Power-Taste sichtbar.

Wenn Sie bereit sind, Ihr Gerät einzuschalten, drücken und halten Sie die Power-Taste für 2 Sekunden gedrückt. Eine kurze Vibration wird spürbar, um anzuzeigen, dass das Gerät startet. Die Meldung "Starting" mit einem rotierenden Braillepunkt wird angezeigt. Nach kurzer Zeit startet NVDA und Sie beginnen mit dem Konfigurationsprozess.
Hinweis: NVDA sollte beim ersten Start automatisch starten, aber bitte seien Sie geduldig, es kann eine Verzögerung auftreten.
Hinweis: Im Folgenden beschreiben wir nach bestem Wissen, wie man die erste Konfiguration Ihres Geräts abschließt. Wenn Sie dieses Handbuch lesen, können wir die Genauigkeit aller Schritte des Konfigurationsprozesses nicht überprüfen, da einige Schritte geändert oder hinzugefügt/entfernt werden können. Dies liegt an möglichen Updates von Microsoft ohne vorherige Ankündigung.
Bitte betrachten Sie dieses Handbuch als allgemeines Werkzeug zur Konfiguration Ihres Geräts. 
Hinweis: Sehende Nutzer, die das Gerät konfigurieren, können eine Tastatur, Maus und einen Monitor für eine einfache Einrichtung anschließen.
· Wählen Sie das Land oder die Region, wo Sie sich befinden. Das Standardland oder die Standardregion der installierten Sprache wird ausgewählt. Wenn es nicht Ihr aktueller Standort ist, navigieren Sie mit den Pfeilen rauf und runter durch die Liste der Länder oder Regionen. Wenn Sie auf dem gewünschten Land oder der Region positioniert sind, drücken Sie ENTER.
· Wählen Sie nun Ihr bevorzugtes Standard-Tastaturlayout aus. Bitte beachten Sie, dass Sie, wenn Sie keine externe Tastatur an das Gerät anschließen möchten, die vorgeschlagene Standardoption behalten können. Navigieren Sie durch die Liste mit den Auf- und Abwärtspfeilen; wenn Sie auf dem gewünschten Layout positioniert sind, drücken Sie ENTER, um dieses Tastaturlayout zu verwenden. Im folgenden Fenster können Sie bei Bedarf ein zweites Tastaturlayout hinzufügen. Sie sind auf dem Button "ein weiteres Tastaturlayout hinzufügen" positioniert, Drücken Sie ENTER, falls Sie kein weiteres Tastaturlayout hinzufügen möchten, oder benutzen Sie SHIFT + TAB, um auf der Schaltfläche "eine weitere Tastatur hinzufügen" positioniert zu werden.
· NVDA verwendet eine automatische Braille-Tabelle, die mit der installierten Sprache verknüpft ist. Um eine korrekte Übersetzung beim Eingeben von Passwörtern oder anderen Informationen zu gewährleisten, ändern Sie bitte die Braille-Tabelle für Eingabe und Ausgabe in den NVDA-Einstellungen unter den Braille-Einstellungen. (bei Verwendung einer externen Tastatur gelten diese Schritte nicht) (bei Verwendung eines externen Bildschirms erscheint das NVDA-Einstellungsfenster möglicherweise nicht visuell)
· Drücken Sie die Tastenkombi NVDA + N, um zum NVDA-Menü geleitet zu werden.
· Drücken Sie Cursor runter, um auf die in diesem Menü verfügbaren Optionen zuzugreifen, und navigieren Sie dann mit Cursor rauf und Cursor runter durch sie.
· Drücken Sie Cursor rechts, wenn Sie im Untermenü Einstellungen positioniert sind, und dann ENTER.
· Navigieren Sie in der Kategorienliste mit Cursor rauf und Cursor runter, bis Sie die Braille-Einstellungen erreichen.
· In den Braille-Einstellungen verwenden Sie TAB und wählen Sie die Braille-Tabelle für Eingabe und Ausgabe aus, mit denen Sie Inhalte lesen und tippen.
· Bitte beachten Sie, dass Ihre Braille-Konfiguration nur während des Einrichtungsprozesses angewandt wird. Nach Abschluss der Einrichtung kehren Sie zur Standardkonfiguration zurück.
· Wählen Sie Ihr bevorzugtes WLAN-Netzwerk aus. Navigieren Sie mit den Pfeiltasten Cursor rauf und Cursor runter durch die Liste der verfügbaren WLAN-Netzwerke. Wenn Sie sich auf dem Netzwerk positionieren, das Sie konfigurieren möchten, drücken Sie ENTER, um es auszuwählen. Befolgen Sie dann die angegebenen Schritte zur Verbindung. Das Wlan-Passwort wird benötigt, wenn das Netzwerk sicher ist.
· Wenn Sie verbunden sind, verwenden Sie die TAB-Taste mehrmals, bis Sie die Schaltfläche "Weiter" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Windows prüft nun, ob Updates verfügbar sind; Wenn Updates gefunden werden, werden sie automatisch installiert. Das kann einen Moment dauern. Hinweis: Während dieser Zeit zeigt Ihr Braille-Display möglicherweise nur einen blinkenden Cursor an. Bitte seien Sie geduldig, bis weitere Hinweise gegeben werden.
· Anschließend werden Sie auf den Lizenzvertrag weitergeleitet. Um den gesamten Text zu lesen, verwenden Sie bitte die rechte und linken, inneren Daumentasten oder, um den Text anzuhören, drücken Sie den Tastenkürzel für "alles lesen". Um die Vereinbarung zu akzeptieren, verwenden Sie die TAB-Taste, um zur Schaltfläche "Akzeptieren" geleitet zu werden, und drücken Sie ENTER, um die Lizenzvereinbarung zu akzeptieren. Die Annahme der Lizenzvereinbarung ist unerlässlich, um die Konfiguration Ihres Geräts abzuschließen. Man kann die Lizenzvereinbarung sowohl mit dem Braille-Display als auch mit der TTS lesen.
· Geben Sie nun Ihrem PC einen Namen. Geben Sie den gewünschten Namen ohne Leerzeichen ein, verwenden Sie dann mehrmals die TAB-Taste, um zur Schaltfläche "weiter" zu gelangen, und drücken Sie dann ENTER. Sie können diesen Schritt auch vorerst überspringen, indem Sie die TAB-Taste einmal benutzen: Ihrem Gerät wird ein generischer Name gegeben. Nachdem Sie auf der Schaltfläche "Weiter" ENTER gedrückt haben, startet Ihr Gerät automatisch neu, und die Meldung "Secure Desktop" wird auf dem Braille-Display angezeigt. Warten Sie, bis NVDA neu startet. Das kann bis zu 5 Minuten dauern.
· Nach dem Neustart müssen Sie entscheiden, wie Sie Ihren PC benutzen – für den privaten Gebrauch oder für die Arbeit. Verwenden Sie die TAB-Taste, um durch die Optionen zu navigieren, wählen Sie eine davon mit der ENTER-Taste aus, verwenden Sie dann die TAB-Taste bis zur Schaltfläche "Weiter" und drücken Sie ENTER. In diesem Dokument gehen wir davon aus, dass Sie dieses Gerät für den persönlichen Gebrauch verwenden. Auch hier prüft Windows, ob Updates verfügbar sind, und installiert sie, falls vorhanden. Das kann einen Moment dauern.
· Sie sind jetzt bereit, sich in Ihrem Microsoft-Konto einzuloggen. Drücken Sie ENTER auf der angezeigten Schaltfläche "Anmelden". Um alle in diesem Fenster angezeigten Informationen zu lesen, verwenden Sie den Befehl "Dialoge lesen". Geben Sie dann Ihre E-Mail-Adresse ein und wählen Sie Ihre übliche Verbindungsmethode, um den Authentifizierungsprozess abzuschließen und sich mit Ihrem Konto zu verbinden.
· Bitte beachten Sie: Wenn Sie kein Microsoft-Konto haben, empfehlen wir, um Fehler bei diesem wichtigen Schritt zu vermeiden, dass Sie ein anderes Windows-Gerät verwenden, mit dem Sie sich auskennen, um Ihr Microsoft-Konto zu erstellen.
Erstellen Sie eine PIN. Geben Sie die gewünschte PIN ein und benutzen Sie dann die Tab-Taste, um die PIN erneut einzugeben. Nutzen Sie erneut die Tab-Taste, um die Option zu erreichen, Buchstaben oder Symbole zu verwenden. Standardmäßig ist diese Option deaktiviert, was bedeutet, dass Ihre PIN nur Ziffern enthält. Dann nutzen Sie erneut die Tab-Taste, um die "OK"-Schaltfläche zu erreichen, und drücken Sie ENTER, um die PIN zu erstellen.
· Windows stellt nun einige Fragen, um Ihre Erfahrung zu personalisieren, wie zum Beispiel Standorteinstellungen, mein Gerät finden, Diagnosedaten sowie Tipp- und Tastenkombis zur Spracherkennung. Für jede dieser Fragen navigieren Sie durch die Optionen mit Cursor runter und Cursor rauf. Wenn Sie die bevorzugte Option erreichen, auch die Standardoption, drücken Sie die Leer-Taste, um auszuwählen. Drücken Sie dann mehrmals die Tab-Taste, um zum Button "Nächster" oder "Akzeptieren" zu gelangen, und geben Sie dann ENTER, um zur nächsten Frage zu gelangen.
· Wenn Sie dieses Microsoft-Konto bereits auf einem anderen Computer verwendet haben, können Sie ein Backup Ihrer Konfiguration wiederherstellen. Standardmäßig wird das aktuellste Backup ausgewählt. Wenn Sie dieses Backup auswählen möchten, drücken Sie ENTER auf der Schaltfläche Fortsetzen, auf der Sie positioniert sein sollten. Sie können dieses Gerät auch als neuen PC konfigurieren oder ein anderes Backup auswählen, indem Sie auf dem Link "Mehr Optionen" ENTER drücken, den Sie durch mehrfaches Drücken SHIFT + TAB erreichen können. Der Wiederherstellungsprozess wird bei Bedarf automatisch durchgeführt. Bitte beachten Sie, dass Sie den Befehl "Dialog lesen" verwenden können, um den Inhalt dieses Fensters komplett vorgelesen zu bekommen.
· Nach dem Wiederherstellungsprozess ist es notwendig, NVDA manuell mit dem Tastenkürzel Rück-Taste + ENTER + N neu zu starten.
· Im nächsten Schritt können Sie einige Fragen beantworten, um Ihr Erlebnis individuell anzupassen. Navigieren Sie durch die Optionen und Buttons mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter oder den Tasten TAB oder SHIFT + TAB und drücken Sie dann ENTER, wenn Ihre Auswahl abgeschlossen ist; Sie gelangen zur nächsten Frage. Je nach Konfiguration können diese Fragen variieren. Sie können eine dieser Fragen immer überspringen, indem Sie auf der entsprechenden Option ENTER drücken.
· Wenn dies alles abgeschlossen ist, startet Ihr Gerät neu und Sie werden auf den Windows-Desktop geleitet. NVDA startet automatisch. Die Standard-Tabelle für automatische Braille-Schrift für die installierte Sprache wird angewendet, selbst wenn sie während des Konfigurationsprozesses geändert wurde. Schließlich startet das KeySoft-Hauptmenü automatisch, aber es kann zu einer Verzögerung in diesem Prozess kommen.
· Um nach App-Updates zu suchen und sie zu installieren, navigieren Sie im KeySoft-Hauptmenü mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter oder verwenden Sie die Erstbuchstaben-Navigation, um zum Ordner "Alle Apps" zu gelangen, und drücken Sie dann ENTER.
· Im Ordner "Alle Apps" drücken Sie den Buchstaben K, um zu "KeySoft Control Center" zu gelangen, und drücken Sie dann ENTER.
· Das KeySoft Control Center prüft auf verfügbare Anwendungsupdates. Eine Liste der verfügbaren Anwendungsupdates wird angezeigt. Benutzen Sie die Tab-Taste mehrmals, bis Sie den Button "Alles aktualisieren" erreichen, dann drücken Sie ENTER. Anwendungsupdates werden installiert.












2.3. [bookmark: _Toc231552873][bookmark: _Toc239844991]Hauptmenü

[bookmark: _Toc231552874][bookmark: _Toc239844992]Keysofts Hauptmenü

2.3.1.1. Beschreibung des Hauptmenüs		

Das Hauptmenü von KeySoft ist das Herzstück Ihres BrailleNote-Evolve. Nach dem Hochfahren Ihres Geräts warten Sie ein paar Sekunden (weniger als 1 Minute), und das KeySoft-Hauptmenü startet automatisch.
Wenn das Anwendungsfenster nicht fokussiert ist, drücken Sie die Home-Taste, oder Sie können das Hauptmenü über den Tastenkürzel Leer-Taste + PUNKTE 2-3-5 aufrufen.
Das Fenster ist in drei Regionen unterteilt. Um zwischen diesen zu navigieren, verwenden Sie die Tasten TAB und SHIFT + TAB. Um mehr darüber zu erfahren, wie man diese Tastenkombis anwendet, lesen Sie bitte den Abschnitt "Grundlegende Befehle". 
Standardmäßig besteht das Hauptmenü aus folgenden Elementen:
· Braille-Editor: KeyBRF
· Excel
· Dateimanager: KeyFiles
· Math editor: KeyMath
· Microsoft Edge
· Outlook (klassisch)
· PowerPoint
· Victor Reader
· Word
Der letzte Punkt auf dieser Liste ist der Ordner "Alle Anwendungen". Wenn Ihr Fokus auf diesem Element steht, wird es von einem 8-Punkte-Symbol begleitet, das anzeigt, dass dieses Element ein Ordner ist.
Navigieren Sie mit Cursor rauf und Cursor runter durch die Anwendungsliste. Um eine Anwendung zu öffnen, drücken Sie ENTER, wenn Sie auf ihr positioniert sind, oder drücken Sie eine Cursor-Routing-Taste. 
Um eine Anwendung zu schließen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + E.
Die zweite Region ist der Power-Knopf, um das Gerät auszuschalten oder in den Schlafmodus zu versetzen.
Schließlich ist die dritte Region eine Suchleiste, in der Sie nach einer bestimmten Anwendung suchen können.

2.3.1.2. Navigation im Hauptmenü	

Um durch die Elemente im Hauptmenü zu navigieren, verwenden Sie die Tasten "cursor rauf" oder "Cursor runter"", die Sie in der Mitte der Perkins-Tastatur finden. Um zwischen den Regionen zu navigieren, können Sie die Tastenkombis TAB oder Shift + TAB verwenden. Bitte siehe Abschnitt 3.2 "Grundlegende Befehle", um zu wissen, wie man diese Tastenkombis ausführt.

2.3.1.3. Kontextmenü

Im Hauptmenü von KeySoft können Sie immer auf das Kontextmenü zugreifen, indem Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M verwenden. Sie finden folgende Optionen:
· "Anwendungsname aus dem Hauptmenü entpinnen";
· "Einstellungen" (mit einem Untermenü mit folgenden Optionen:
· "KeySoft-Optionen";
· "Wi-Fi";
· "Bluetooth";
· "Windows-Einstellungen";
· "Die ursprünglich angehefteten Apps wiederherstellen"";
· "Navigation" (mit Untermenü, das beschreibt, wie einige wichtige Shortcuts ausgeführt werden);
· "Menü für laufende Apps öffnen";
· "Screenshot auf anderes Gerät senden";
· "Suchen";
· "Copilot".

2.3.1.4. Menüelemente öffnen	

Wenn Sie mit den Auf- und Abwärtspfeilen navigieren, hat das Objekt, auf dem Ihr Cursor positioniert ist, den Fokus. Wenn der Cursor auf dem zu aktivierenden Objekt positioniert ist, drücken Sie die ENTER-Taste. Diese Aktion aktiviert das Objekt. Wenn es Untermenüs gibt, können Sie sie mit der Taste Cursor rechts oder der ENTER-Taste öffnen und mit der Taste Cursor links oder der ESCAPE-Taste schließen.


2.3.1.5. Zugriff auf laufende Anwendungen	

Um auf die laufenden Anwendungen zuzugreifen (das App-Umschalter-Fenster)), drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + PUNKTE 2-3-5. Dann navigieren Sie mit den Tasten Cursor runter und Cursor rauf oder mit der Erstbuchstaben-Navigation durch die Liste und drücken Sie die ENTER-Taste auf der gewünschten App. 
Sie werden zu Ihrer gewünschten Anwendung weitergeleitet.

2.3.1.6. Zugriff auf alle Anwendungen		

Um auf den Ordner "Alle Anwendungen" im KeySoft-Hauptmenü zuzugreifen, drücken Sie die ENTER-Taste auf dem Element "Alle Anwendungen".

2.3.1.7. Dem Hauptmenè eine App hinzufügen oder eine App aus ihm entfernen
Um eine Anwendung dem Hauptmenü hinzuzufügen (Pinnen) oder aus ihm zu entfernen (Entpinnen), verwenden Sie die Tasten Cursor rauf bzw. Cursor runter, um bis zum Ordner "Alle Apps" zu navigieren, und drücken Sie dann ENTER, um ihn zu öffnen. Dann navigieren Sie mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter, bis Sie die gewünschte Anwendung erreichen, und benutzen Sie dann die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + M. Die Anwendung wird im Hauptmenü angepinnt oder wieder entpinnt.
Es ist auch möglich, eine Anwendung aus dem Hauptmenü zu lösen, indem man die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + M drückt, wenn Sie auf dieser Anwendung positioniert sind. Diese Option finden Sie auch im Kontextmenü.

2.3.1.8. Wiederherstellung der ursprünglich angehefteten Apps

Im KeySoft-Hauptmenü können Sie die standardmäßig angepinnten Anwendungen wiederherstellen, indem Sie im Kontextmenü navigieren, bis Sie zum Einstellungsmenü gelangen. 
Drücken Sie den rechten Pfeil, um dieses Menü zu öffnen, und navigieren Sie dann in der Liste, bis Sie zu "ursprünglich angeheftete Apps" gelangen. Drücken Sie bei dieser Option die ENTER-Taste, und nach einem Bestätigungsdialog werden die standardmäßig angepinnten Anwendungen wiederhergestellt.


[bookmark: _Toc231552875][bookmark: _Toc239844993]Suchfenster

Sie können im Hauptmenü von KeySoft nach jeder Anwendung suchen. Dazu navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die Suchleiste erreichen, oder benutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + F. Um zu erfahren, wie man die Tab-Taste ausführt, siehe bitte Abschnitt 3.2 "Grundlegende Befehle". Geben Sie den Namen der Anwendung ein, die Sie finden möchten, und drücken Sie dann ENTER. Wenn Ergebnisse gefunden werden, werden sie in einer Liste angezeigt. Navigieren Sie durch die Ergebnisliste und drücken Sie dann die ENTER-Taste in der gewünschten Anwendung, um sie zu öffnen.

[bookmark: _Toc231552876][bookmark: _Toc239844994]Energieoptionen (Power-Menü)

Um auf die Power-Option zuzugreifen, navigieren Sie im Hauptmenü von KeySoft mit der Tab-Taste, bis Sie die Power-Schaltfläche erreichen. Drücken Sie die ENTER-Taste auf dieser Schaltfläche. 
Sie haben folgende Möglichkeiten:
· sich von Ihrem Benutzerkonto abzumelden;
· Ihren Bildschirm zu sperren;
· Ihr Gerät in den Schlafmodus zu versetzen;
· Ihr Gerät herunterzufahren;
· Ihr Gerät neu zu starten.
Navigieren Sie zur gewünschten Option und drücken Sie dann ENTER, um sie zu aktivieren. 


2.4. [bookmark: _Toc231552877][bookmark: _Toc239844995]Kontextmenü in KeySoft-Anwendungen

Das Kontextmenü listet alle verfügbaren Aktionen für die KeySoft-Anwendung auf, in der Sie derzeit arbeiten, sowie deren zugehörige Befehle. Es kann sehr nützlich sein, wenn man vergisst, wie man einen bestimmten Befehl ausführt. 
Um auf das Kontextmenü der meisten KeySoft-Anwendungen zuzugreifen, drücken Sie Leer-Taste + M.
Drücken Sie im Kontextmenü die #äußeren Daumentasten, oder die Tasten Cursor rauf oder Cursor runter, um durch die verfügbaren Optionen zu scrollen.
Um das Kontextmenü zu verlassen, drücken Sie die Escape-Taste. 
Beachten Sie, dass nicht jedes Fenster oder jede Anwendung ein Kontextmenü zur Verfügung hat.

2.5. [bookmark: _Toc231552878][bookmark: _Toc239844996]Energiemanagement

Sie können die Optionen zu Strom, Schlafmodus und Batterieoptimierung verwalten, indem Sie in die Windows-Einstellungen gehen. Um zu diesem Fenster zu gelangen:
· Drücken Sie Überall auf Ihrem Gerät die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + Q.
· Im Bereich Windows-Einstellungen nutzen Sie die Tab-Taste, um bis zum Menü für Einstellungskategorien zu navigieren, dann navigieren Sie in der Liste zum Systemmenü und drücken ENTER.
· Wenn Sie in der Kategorie "System" mit Optionen sind, navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und unten, bis Sie die Option "Strom und Batterie" erreichen, und drücken Sie ENTER. In diesem Zeitfenster erhalten Sie mehr Informationen über Ihren Akku und Ihren Energieverbrauch. Sie werden in der Lage sein:
· Zugriff auf die EnergieModus-Einstellungen zu haben;
· Für Ihren Bildschirm Schlaf- und Ruhezustandszeiten zu wählen;
· die Energiespareinstellungen zu konfigurieren;
· Zugriff auf Energie- und Schlafmodus zu erlangen;
· auf die Batterieverbrauchseinstellungen zuzugreifen;
· weitere Informationen und Unterstützung zu erhalten.
Für detaillierte Informationen zu allen in diesem Abschnitt enthaltenen Einstellungen siehe bitte den Microsoft-Artikel, den Sie in unserer Ressourcenliste im Anhang B finden.
Um zu erfahren, wie man die Tastenbefehle TAB und SHIFT + TAB ausführt, siehe bitte Abschnitt 3.2 "Basisbefehle".
Bitte beachten Sie: Um den Batteriestatus zu erhalten, verwenden Sie die Tastenkombi ENTER + P.

[bookmark: _Toc231552879][bookmark: _Toc239844997]Schlafmodus und Deckelerkennung

Wenn Sie Ihr Gerät für kurze Zeit nicht nutzen möchten, sollten Sie es in den Schlafmodus versetzen. So optimieren Sie die Batterieleistung Ihres Geräts und kehren schneller zu Ihrer letzten Aufgabe zurück, als wenn Sie das Gerät komplett abschalten.

Um Ihr Gerät in den Schlafmodus zu versetzen:
· Verwenden Sie Im Hauptmenü von KeySoft die Tab-Taste, um zur Power-Schaltfläche zu navigieren, und drücken Sie dann ENTER.
· Navigieren Sie in der angezeigten Liste, bis Sie die Option "Schlafmodus" erreichen, und drücken Sie dann ENTER. 
· Alternativ wird Ihr Gerät automatisch in den Schlafmodus versetzt, wenn die Abdeckung Ihrer Transporttasche geschlossen wird.
· Schließlich versetzt ein kurzer Druck auf die Power-Taste unter Beibehaltung der Standardeinstellungen von Windows das Gerät in den Schlafmodus.
Wenn Ihr Gerät im Schlafmodus ist, halten Sie die Power-Taste für ca. 2 Sekunden gedrückt, um es aufzuwecken.
Auf dem angezeigten Sperrbildschirm drücken Sie ESCAPE oder Fn + ENTER, damit können Sie Ihre PIN oder Ihr Passwort eingeben, abhängig von Ihren Verbindungseinstellungen zu Ihrem Microsoft-Konto. Sie werden auf die Anwendung weitergeleitet, die Sie vor dem Versetzen des Geräts in den Schlafmodus verwendet haben. 
Sie können die Schlaf- und Ruhezustandszeiten in den Systemeinstellungen einstellen. Um dies zu tun:
· Nutzen Sie Überall auf Ihrem Gerät die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + Q, um zu den Windows-Einstellungen zu gelangen.
· Navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die Liste der Einstellungskategorien erreichen.
· In der Liste der Einstellungskategorien navigieren Sie mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter bis zur Kategorie "System" und drücken Sie dann ENTER.
· Informationen über Ihr System werden angezeigt. Navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die Liste "System"-Kategorien erreichen.
· Navigieren Sie in der Liste mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter, bis Sie die Optionen "Strom und Akku" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Im Optionsfenster "Strom und Batterie" navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die Option "Bildschirm, Schlaf- und Ruhezustand Timeouts" erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um die zugehörigen Einstellungen zu erweitern.
· Indem Sie mit der Tab-Taste navigieren, können Sie auf alle zugehörigen Einstellungen zugreifen:
· "Schalte meinen Bildschirm nach … aus" (das gilt, wenn das Gerät an einen externen Bildschirm angeschlossen ist);
· "Einschlafen nach …;
· Ruhezustand nach …"
· Für jede dieser Einstellungen wird ein Wert in Stunden oder Minuten festgelegt, den Sie mit den Pfeilen nach oben und unten anpassen können. Sie können die Werte für den Netz- bzw. Akkubetrieb jeweils separat einstellen.
· Wenn Sie Ihre Einstellungen geändert haben, nutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + E, um das Fenster "Einstellungen" zu schließen und zum Hauptmenü zurückzukehren.
Hinweis: Der Ruhezustand ähnelt dem Abschalten Ihres PCs, funktioniert aber so, als würden Sie Ihr Gerät in den Schlafmodus versetzen. Sie können Ihr Gerät nicht manuell in den Ruhezustand versetzen; Wenn die Ruhestandszeit erreicht ist, wird Ihr Gerät automatisch in diesen Modus versetzt. 
Wenn Sie Ihr Gerät wieder benutzen müssen, drücken Sie ein paar Sekunden die Power-Taste, bis Sie eine kurze Vibration spüren, und benutzen Sie dann die Tastenkombi Fn + ENTER oder die ESCAPE-Taste. Damit können Sie Ihre PIN oder Ihr Passwort eingeben und werden zu Ihrer letzten Aufgabe zurückgeleitet.
Um zu erfahren, wie man die Tab-Taste ausführt, siehe bitte Abschnitt 3.2 "Grundlegende Befehle".


2.6. [bookmark: _Managing_language_profiles][bookmark: _Toc231552880][bookmark: _Toc239844998]Verwaltung von Sprachprofilen und Stimmen	

[bookmark: _Configuring_and_managing][bookmark: _Toc231552881][bookmark: _Toc239844999]Konfiguration und Verwaltung von Sprachprofilen	

Im KeySoft-Optionsmenü, das Sie durch Drücken von Leer-Taste + O erreichen können, können Sie Sprachprofile konfigurieren und verwalten.
· Beim Öffnen des Fensters "Sprachprofil konfigurieren" wird der aktuelle Profilname angezeigt. Sie können den Synthesizer über die Liste der auf Ihrem Gerät installierten Synthesizer wechseln. Um Acapela-Stimmen zu verwenden, installieren Sie sie bitte über das KeySoft Control Center. Bitte lesen Sie den Abschnitt "Stimmen verwalten", um mehr zu erfahren.
· Ändern Sie die Stimme durch die für einen bestimmten Synthesizer verfügbaren Stimmen;
· Ändern Sie die Geschwindigkeit dieser Stimme und die Tonhöhe.
· Schließlich können Sie den bevorzugten Braillegrad für Eingabe und Anzeige sowie die zugehörigen Braille-Tabellen ändern.
· Sie können auch Ihren bevorzugten Braille-Typ für Mathematik auswählen.
Navigieren Sie mit der Tab-Taste durch jede Option und dann mit den Pfeilen nach oben und unten durch die verfügbaren Optionen für jede Steuerung. Wenn Sie fertig sind, drücken Sie Enter auf der OK-Schaltfläche, um alle Änderungen zu bestätigen.
Bitte beachten Sie: Wie wir unten beschreiben, sollte das Sprachprofil, das Sie konfigurieren möchten, vor Konfigurationsänderungen als Ihr aktuelles Profil aktiviert werden.
Bitte beachten Sie auch: Wenn Sie einige Synthesizer verwenden (zum Beispiel eSpeak), müssen Sie möglicherweise die Variante auswählen, die Sie verwenden möchten. Wenn die Option für den gewählten Synthesizer verfügbar ist, wird sie zwischen Stimm- und Geschwindigkeitsauswahl platziert.

Ein neues Sprachprofil erstellen:
· Im Optionsmenü von KeySoft, das Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + O erreichen können, navigieren Sie mit den Pfeiltasten rauf und runter, bis Sie zu "Sprachprofile verwalten" gelangen.
· Eine Liste der zuvor erstellten Profile wird angezeigt; drücken Sie die Tab-Taste, um zur Schaltfläche "Neu" geleitet zu werden, und drücken Sie dann auf dieser Schaltfläche ENTER.
· Sie werden aufgefordert, einen Namen für dieses Profil anzugeben, dann drücken Sie erneut ENTER auf der OK-Schaltfläche oder direkt nach der Eingabe des Profilnamens zur Bestätigung.
· Ein Dialogfeld erscheint und fragt, ob Sie dieses Profil manuell aktivieren möchten. Bestätigen Sie, indem Sie ENTER auf der Ja-Schaltfläche drücken.
· Sie werden zum Hauptmenü von KeySoft zurückgeleitet. Das neue Profil wird zu Ihrer Profilsliste hinzugefügt und ist sofort aktiv, was sehr wichtig ist, wenn Sie es verändern möchten.  n. Im Fenster "Sprachprofile verwalten" wird ein neues Profil mit seinem Profilnamen zur Liste hinzugefügt, gefolgt vom Punkt "manuell bearbeiten". Um dieses neue Profil zu konfigurieren, kehren Sie zum Fenster "Sprachprofil konfigurieren" zurück und konfigurieren Sie dieses neue Profil auf die oben beschriebene Weise.
Im Fenster "Sprachprofile verwalten", während Sie mit der Tab-Taste navigieren, sehen Sie nach dem Profilnamen folgende Optionen:
· "Manuell aktivieren" erlaubt es Ihnen, das fokussierte Sprachprofil manuell zu aktivieren. Wenn dieser Button auf dem aktivierten Profil positioniert ist, wird er zu "Manuell deaktivieren". Dieser Button erscheint nicht, wenn das Standardprofil aktiviert ist. Ferner stehen folgende Schaltflächen zur Verfügung: 
· Der "Neu"-Button, mit dem Sie ein neues Profil erstellen können;
· Die Schaltfläche "Umbenennen", um dieses Profil umzubenennen;
· Die Schaltfläche "Löschen", mit der Sie dieses Profil löschen können. Eine Bestätigung ist erforderlich, um das Profil zu löschen.
Bitte beachten Sie: Sie können jedes Ihrer Sprachprofile löschen, außer dem Standardprofil. Wenn Sie das aktuelle Profil löschen, wird das Standardprofil automatisch aktiviert.
Um zu erfahren, wie man die Tab-Taste ausführt, siehe bitte Abschnitt 3.2 "Grundlegende Befehle".


[bookmark: _Toc231552882][bookmark: _Toc239845000]Auswahl eines Sprachprofils	

Sie können ein Sprachprofil über die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + L auswählen oder über das Optionsmenü von KeySoft auf die Profilliste zugreifen. Wählen Sie Ihr gewünschtes Sprachprofil in der Liste aus und drücken Sie dann Enter, um dieses Profil zu aktivieren.

[bookmark: _Manage_voices][bookmark: _Toc231552883][bookmark: _Toc239845001]Stimmen verwalten

Wir haben ein NVDA-Add-on erstellt, das das Herunterladen und Installieren von Acapela-Stimmen ermöglicht. Wenn Sie andere Produkte von uns verwendet haben, werden Ihnen diese Stimmen vertraut vorkommen, da sie weitgehend integriert sind.
Sie können maximal 4 Acapela-Stimmen herunterladen und installieren.
Nach der Installation kann jede dieser Stimmen als Standardstimme in Ihrem bevorzugten Sprachprofil konfiguriert werden, wie bei anderen Stimmen, die mit anderen Synthesizern laufen (bitte lesen Sie den Abschnitt "Konfiguration und Verwaltung von Sprachprofilen", um mehr zu erfahren).
Um eine Acapela Stimme herunterzuladen und zu installieren:
· Vom KeySoft-Hauptmenü aus navigieren Sie zu Alle Apps, dann zum KeySoft-Kontrollzentrum und drücken Sie ENTER. Alternativ können Sie die Kontrollzentrum-Anwendung über das Menü Optionen aufrufen, das mit der Tastenkombi Leer-Taste + O erreichbar ist.
· Im KeySoft Control Center drücken Sie zweimal STRG + TAB, um zum dritten Tab "Stimmen verwalten" weitergeleitet zu werden.
· In diesem Fenster können Sie eine Stimme aus der Liste auswählen, die Sie ersetzen möchten, falls Sie bereits eine heruntergeladen haben, oder Sie installieren zusätzliche Acapela-Stimmen auf Ihrem System.
· Um eine Stimme hinzuzufügen, drücken Sie ENTER beim Element "Eine weitere Stimme hinzufügen". Bitte beachten Sie, dass bei Erreichen der maximal installierbaren Acapela-Stimmen der Punkt "Hinzufügen einer weiteren Stimme" nicht mehr angezeigt wird und Sie eine der zuvor installierten Stimmen ersetzen müssen.
· Wählen Sie die Sprache aus und drücken Sie dann ENTER.
· In der angezeigten Stimmenliste für die ausgewählte Sprache navigieren Sie, bis Sie die gewünschte Stimme erreichen, und drücken Sie dann ENTER. Bitte beachten Sie, dass wenige Sekunden nachdem die TTS den Namen der Stimme vorgelesen hat, eine Probe dieser Stimme vorgelesen wird, die Ihnen hilft, herauszufinden, ob diese Stimme Ihren Bedürfnissen entspricht.
· Wenn Sie auf der Stimme sind, die Sie installieren möchten, können Sie mit Leer-Taste + M zum Kontextmenü gehen und diese Stimme herunterladen (die Standardoption), oder das Sample abspielen. Drücken Sie ENTER, um die Stimme herunterzuladen, oder wählen Sie Beispiel abspielen, dann wird das Beispiel abgespielt.
· Eine aufsteigende Signalfolge, wie Sie sie von NVDA kennen, informiert Sie über den Download- und Installationsfortschritt.
· Wenn die Stimme installiert ist, startet NVDA neu und die neu hinzugefügte Stimme wird in der Liste "Stimmen verwalten" angezeigt. Sie können eine weitere Stimme hinzufügen, falls Sie nicht bereits die maximale Anzahl an Stimmen installiert haben, indem Sie ENTER auf dem Punkt "Eine weitere Stimme hinzufügen" drücken.
· Sie können auch eine der auf dem Gerät installierten Acapela-Stimmen austauschen.
· In der Liste "Stimmen verwalten" drücken Sie Enter auf der Stimme, die Sie ersetzen möchten. Alternativ können Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M verwenden, um auf das Kontextmenü zuzugreifen, wenn Sie auf der Stimme positioniert sind, die Sie ersetzen möchten. Sie haben die Möglichkeit, die Stimme zu ersetzen oder zu löschen.
· Wählen Sie die Sprache, dann die Stimme, die Sie installieren möchten, und bestätigen Sie die Installation wie oben beschrieben. Die ausgewählte Stimme wird in der Liste "Stimmen verwalten" durch die neue Stimme ersetzt. Bitte bedenken Sie, dass nach dem Vorlesen des Stimmennamens durch die TTS ein Beispiel dieser Stimme abgespielt wird, damit Sie entscheiden können, ob diese Stimme zu Ihren Bedürfnissen passt.

[bookmark: _Toc229756931][bookmark: _Toc231552884][bookmark: _Toc239845002]Andere TTS-Engines, die mit unserem Screenreader kompatibel sind

Windows OneCore Text-to-Speech (TTS), eSpeak und alle Microsoft SAPI 5 TTS sind ebenfalls mit unserer modifizierten Version von NVDA kompatibel. Wählen Sie Ihren gewünschten Synthesizer in der Liste aus, wenn Sie ein Sprachprofil konfigurieren, um die verfügbaren Stimmen für dieses TTS anzuzeigen.

3. [bookmark: _Toc231552886][bookmark: _Toc239845003]Navigation auf Ihrem BrailleNote-Evolve

Um durch Ihr BrailleNote-Evolve zu navigieren, verwenden Sie die vier Pfeiltasten, die sich in der Mitte Ihrer Perkins-Tastatur befinden, oder die #ußeren und inneren Daumentasten. Für einige Befehle können auch die ENTER- und ESCAPE-Taste verwendet werden. Um ein Untermenü zu öffnen, verwenden Sie die Taste Cursor rechts oder die ENTER-Taste; um ein Untermenü zu schließen, verwenden Sie Die taste Cursor links oder die ESCAPE-Taste. Um in einem Dokument oder Menü zu navigieren, verwenden Sie die Tasten Cursor rauf und Cursor runter oder die Daumentasten bzw. Leer-Taste + Punkt 4, um zum nächsten Element zu gelangen, oder Leer-Taste + Punkt 1, um zum vorherigen Element zu gelangen. Sie können auch die Tab-Taste oder die äußere, rechte Daumentaste + die innere, rechte Daumentaste verwenden, um zum nächsten Steuerelement (Button, Formularfeld usw.) zu wechseln, und die SHIFT + TAB Tastenkombi oder die äußere, linke Dauentaste + die innere, linke DaumenTaste verwenden, um rückwärts zum vorherigen Steuerelement zu gelangen. Um einen Menüpunkt zu aktivieren, drücken Sie die ENTER-Taste oder eine Cursor-Routing-Taste, wenn Sie auf dem Element positioniert sind, das Sie aktivieren möchten.


3.1. [bookmark: _Toc231552887][bookmark: _Toc239845004]Tastaturbeschreibung	

[bookmark: _Toc231552888][bookmark: _Toc239845005]Beschreibung der Perkins-Braille-Tastatur 	

Das BrailleNote Evolve ist mit einer 8-Punkt-physischen Perkins-Braille-Tastatur ausgestattet, mit der Sie durch Ihr Gerät navigieren, Kurzbefehle ausführen und in Anwendungen schreiben. Hier ist das Layout dieser Tastatur, beginnend von links:
· Rück-Taste, auch bekannt als Punkt 7
· Punkt 3
· Punkt 2
· Punkt 1
· Punkt 4
· Punkt 5
· Punkt 6
· ENTER-Taste, auch bekannt als Punkt 8
Zwischen Punkt 1 und Punkt 4 befinden sich die vier Pfeiltasten.
Unterhalb der Braille-Tasten befindet sich die lange Leer-Taste.

3.1.1.1. Braille-Tastatur-Tastenkombis 

Um die Tastenkombis auszuführen, benutzen Sie die physische Perkins-Braille-Tastatur. Diese Tastenkombis verwenden meist Braille-Buchstaben, sodass es funktioniert, wenn Sie die Punkte drücken, die mit dem Braille-Buchstaben einer bestimmten Tastenkombi verbunden sind, kombiniert mit der Leer-Taste, der Rück-Taste oder der ENTER-Taste.

Tastenkombis bestehen aus einem Braille-Buchstaben und der Leer-Taste, Rücktaste oder Enter; Diese Tasten müssen in Kombination gedrückt werden, um die Tastenkombis auszuführen.
Um zum Beispiel während einer Anwendung zum Hauptmenü zurückzukehren, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3-4-5-6 oder die Home-Taste (Kreis-Button auf der Vorderseite des Geräts). Ein weiteres Beispiel: Um ein Dokument in KeyBRF zu speichern, muss man Leer-Taste + S drücken (Leer-Taste + PUNKTE 2-3-4). Typischerweise werden der Punkt 7 (Rück-Taste), der Punkt 8 (ENTER) und die Leer-Taste verwendet, um einen Tastenkürzel auszuführen. Um mehr über die wichtigsten KeySoft-Tastenkombis zu erfahren, siehe Anhang C dieses Dokuments oder Abschnitt 3.2 "Grundlegende Befehle".
Hinweis: Alle Befehle, die ENTER oder Rück-Taste enthalten, müssen beim Einsatz von Computer-Braille die Leer-Taste enthalten.

3.1.1.2. [bookmark: _Limitations_of_a]Einschränkungen einer Perkins-Tastatur auf einem Windows-Computer und unsere Lösung

Microsoft Windows-Computer sind so konzipiert, dass sie mit einer vollwertigen Standardtastatur betrieben werden. Das BrailleNote-Evolve verfügt jedoch über eine Perkins-ähnliche Braille-Tastatur, ergänzt durch einige Standardtasten.
Die Braille-Punkt-Tasten auf einer Perkins-Tastatur sind nur für Screenreacer-Anwendungen sinnvoll; Windows selbst kann sie nicht Direkt interpretieren. Um volle Kompatibilität zu gewährleisten, übersetzt das BrailleNote-Evolve bestimmte Braille-Tastenanschläge in Standard-Tastatureingaben.
Wenn zum Beispiel der Buchstabe B mit den Punkten 1 und 2 in Ihrer aktuell verwendeten Braille-Tabelle ausgeführt wird, erzeugt das Drücken der Ctrl-Taste zusammen mit den Punkten 1 und 2 auf der Perkins-Tastatur den Tastenanschlag STRG + B einer Standard-Tastatur. Dadurch kann Windows den Befehl Direkt erkennen, anstatt eine Kombination aus Strg + Punkt 1 + Punkt 2 zu erzeugen, was sowohl für Windows als auch für den Bildschirmleser bedeutungslos ist.
Sie müssen daher Ihre bevorzugte Braille-Eingabe und -Ausgabetabelle im KeySoft Control Center unter dem Reiter "Benutzereinstellungen" auswählen. Um mehr zu erfahren, lesen Sie bitte den  Abschnitt "Verwaltung der Benutzereinstellungen". Diese Einstellung informiert das System, wie Braille-Punkt-Kombinationen basierend auf Ihrem Tastaturlayout in entsprechende Zeichen umgewandelt werden können, und ermöglicht es, die vollständigen Tastencodes zu erzeugen, die Windows versteht.
Zusätzlich können Nutzer zur Erzeugung herkömmlicher Tastenanschläge bei Bedarf manuell zwischen der Perkins-Tastatur und dem Standard-TastaturModus mit der Tastenkombi FN + T umschalten. Dieselbe Tastenkombi wird verwendet, um erneut vom Standard-TastaturModus zum Perkins-Keyboard zu wechseln. Beim Umschalten wird die Statusmeldung "Standard Keyboard" oder "Perkins Keyboard" in Braille angezeigt und eine Vibration wird ausgesendet. Eine Nachricht ist auch links auf dem Braille-Display sichtbar, wenn die Standardtastatur aktiviert ist. Bitte beachten Sie, dass der Standard-Tastaturmodus nicht für die Vollzeitnutzung oder Texteingabe gedacht ist, da einige Braille-Verarbeitungsfunktionen und Braille-Ausgaben deaktiviert sind.

[bookmark: _Modifier_keys] 3.1.1.3.  Sondertasten

Um Standard-Tastenkombinationen mit einer Perkins-Braille-Tastatur auszuführen, haben wir sechs Sondertasten auf dem Gerät platziert. Das Drücken einer oder mehrerer Sondertasten zusammen mit Braille-Buchstaben oder -zahlen ermöglicht es, diese Tastenkombis zu drücken.
Diese Sondertasten sind: SHIFT, STRG, ALT, NVDA (Taste einfügen), FN und WINDOWS. Zum Beispiel könnten Sie, um Inhalte zu kopieren, die Standard-Tastenkombi STRG + C verwenden (drücken Sie die Strg-Taste mit Punkte 1-4 für den Buchstaben C).
Die Funktionstaste (FN) hat eine besondere Rolle und kann verwendet werden, um viele Shortcuts zu erzeugen. Zum Beispiel können Sie, wie oben beschrieben, zwischen der Perkins- und der Standardtastatur und umgekehrt mit der Tastenkombi FN + T wechseln. Außerdem können Sie Shortcuts ausführen, die Sie normalerweise mit einer Standardtastatur machen würden, mit den Tasten F1 bis F12. Allerdings sind diese Tasten auf das BrailleNote Evolve nicht vorhanden, daher führen wir diese Shortcuts mit der FN-Taste aus. Zum Beispiel drückt man F1 mit der FN-Taste und den Buchstaben A. Die Befehle F1 bis F12 können mit der FN-Taste zusammen mit Buchstaben von A bis L ausgeführt werden. 
Das gleiche Prinzip gilt für Zahlen. Zum Beispiel würden Sie Zahlen mit der FN-Taste zusammen mit der Braille-Zahl schreiben, wobei die unteren Buchstaben A bis J verwendet werden. Zum Beispiel würde man, um die Zahl 1 zu schreiben, die FN-Taste zusammen mit Punkt 2 (unteres A) drücken. Um die Zahl 2 einzugeben, drückt man die FN-Taste zusammen mit den Punkten 2 und 3 (unteres B).
Anmerkung des Übersetzers. Diese Eingabemethode geht davon aus, dass amerikanisches Computerbraille für die Ein- und Ausgabe gewählt ist. Wenn deutsches Computerbraille benutzt wird, werden die Ziffern ebenso in deutschem Computerbraille eingegeben.
 

3.1.1.4. Die Verwendung des BrailleNote-Evolve in einem mehrsprachigen Kontext mit mehreren Schriften

Das BrailleNote-Evolve kann in jeder Sprache verwendet werden, gemäß den für dieses Gerät verfügbaren Braille-Tabellen. Wir unterstützen effektiv mehr als 250 Braille-Tabellen in mehreren Sprachen. Sie können Ihre Systemsprache auch später in den Windows-Einstellungen ändern, dann im KeySoft-Optionsmenü so viele Sprachprofile wie benötigt erstellen und schließlich mit der Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + L zwischen diesen Sprachprofilen navigieren. Unsere Office-Add-ins unterstützen außerdem Text und Codes (zum Beispiel mathematische Codes) in mehreren Sprachen. Sie können im Fenster "Sprachprofil konfigurieren" den bevorzugten Braille-Typ für Mathematik auswählen, der für das aktuelle Profil ausgewählt wird.

3.1.1.5. Eingabehilfe

NVDA bietet Hilfe bei der Tastatureingabe, um Ihnen zu helfen, sich mit der Tastatur und den zugehörigen Tastenkombis vertraut zu machen.
Um die Eingabehilfe zu öffnen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + K. Alternativ können Sie die Tastenkombi NVDA + 1 verwenden. Wenn die Eingabehilfe geöffnet ist, zeigt das Drücken eines Tastendrucks deren Funktion und alle zugehörigen Tastenkombis an. Sie kann mit jeder Tastenkombi verwendet werden, entweder auf Windows-bezogen oder mit KeySoft-Anwendungen. 
Bitte beachten Sie: Um sicherzustellen, dass Sie die richtigen Informationen erhalten, wenn Sie eine der Tastenkombis unserer Anwendung in der NVDA Eingabehilfe drücken, fügen Sie bitte die Leer-Taste hinzu, zum Beispiel ENTER + Leer-Taste + P für die Batterieleistung.
Bitte beachten Sie auch, dass je nach  verwendeter Anwendung die Abkürzungen unterschiedlich sein können.
Um die NVDA-Eingabehilfe zu verlassen, verwenden Sie erneut die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + K oder NVDA + 1.
Die Meldung "Eingabe Hilfe aus" wird angezeigt und Sie können Ihr Gerät normal benutzen.

3.1.1.6 Braille IME

Das Braille IME-Tastaturlayout ermöglicht es Ihnen, Zeichen Direkt mit ihren jeweiligen Braille-Punkten zu tippen, und diese werden in Standard-Druckzeichen umgewandelt, wenn Sie nach dem Tippen Ihres Wortes die Leer-Taste drücken. Wenn das Braille IME-Tastaturlayout aktiviert ist, gibt es keine Bearbeitungsklammern vor und nach dem auf dem Braille-Display geschriebenen Text. Außerdem wird beim Bewegen des Cursors mit den Pfeilen oder den Cursor-Routing-Tasten das aktuelle Wort in Braille-Punkten angezeigt.
Um das Braille IME-Tastaturlayout zu verwenden, stellen Sie bitte sicher, dass Ihr Sprachprofil auf Literaturbraille für die Eingabe und Anzeige eingestellt ist. Um mehr darüber zu erfahren, wie Sie Ihr Sprachprofil konfigurieren, lesen Sie bitte den Abschnitt "Konfiguration und Verwaltung von Sprachprofilen". Unabhängig vom verwendeten Braille-Grad, Voll- oder Kurzschrift, funktioniert das Braille IME-Tastaturlayout. Beim Tippen, mit dem Braille IME-Tastaturlayout und einer Kurzschrift-Braille-Tabelle, könnte man ein Wort in Kurzschrift  eingeben, und es wird als vollständiges Wort angezeigt, wenn man den Cursor bewegt oder die Leer-Taste drückt.
Um die Braille IME-Tastatur zu aktivieren: 
· Öffnen Sie zum Beispiel eine App, zum Beispiel Word.
· Drücken und halten Sie die WINDOWS-Taste und drücken Sie mehrmals die Leer-Taste, bis Die Sprahsynthese ansagt, dass Sie sich auf der Braille IME-Tastatur befinden, mit Ihrer Sprache konfiguriert (zum Beispiel Englisch United States Braille IME). 
Hinweis: Sie können auch die Braille-Tastenkombi Rück-Taste + ENTER + I verwenden, um das Tastaturlayout umzuschalten, aber wir empfehlen WINDOWS + Leer-Taste zu verwenden, um genauere Details zu erhalten. 
Sie können jetzt mit dem Braille IME-Tastaturlayout tippen.
 Bitte beachten Sie, dass das Braile IME-Tastaturlayout nicht in allen auf dem Gerät installierten Anwendungen funktioniert. Selbst wenn das Braille IME-Tastaturlayout aus der Tastaturübersicht mit der Tastenkombi WINDOWS + Leer-Taste in einer Anwendung ausgewählt werden kann, funktioniert dieses Tastaturlayout möglicherweise nicht. Zum Beispiel wird in Outlook das Braille IME in den Feldern "an" und "CC" nicht unterstützt, aber es arbeitet im Feld "betreff" und im Nachrichtentext. Es ist nicht notwendig, das Tastaturlayout wieder zu aktivieren.
Bitte beachten Sie auch,  dass das Braile IME-Tastaturlayout für eine bestimmte Anwendung bis zum nächsten Neustart des Geräts aktiv ist. Wenn Sie zum Beispiel dieses Tastaturlayout in Word auswählen, dann Word schließen und es später wieder öffnen, bleibt dieses Tastaturlayout ausgewählt, da Sie nicht neu gestartet haben, da Sie das Braille IME-Tastaturlayout beim ersten Mal gewählt haben. Wenn Sie vorhaben, Word nach einem Neustart zu einem anderen Zeitpunkt zu verwenden, müssen Sie dieses Tastaturlayout erneut auswählen.
Abschließend beachten Sie bitte, dass NVDA gestartet werden muss, um das Braille IME-Tastaturlayout zu aktivieren.

3.2. [bookmark: _Basic_commands_1][bookmark: _Toc231552889][bookmark: _Toc239845006]Grundlegende Befehle

Hier finden Sie die am häufigsten verwendeten KeySoft-Tastenkombis und die wichtigsten Windows-Tastenkombis, die Sie auf diesem Gerät verwenden können. Eine detailliertere Liste der Windows-Tastenkombis bei der Nutzung eines PCs entnehmen Sie bitte dem entsprechenden Abschnitt in Anhang B. Um auf alle KeySoft-Tastenkombis zuzugreifen, lesen Sie die Befehlszusammenfassung im Anhang C.
Hinweis: Falls es eine Tastenkürzel gibt, wird hier nur dieser erwähnt. Für das Äquivalent mit einer Standardtastatur siehe bitte die Kommando-Zusammenfassung.
Bitte beachten Sie, dass einige dieser Tastenkombis die Sondertasten verwenden. Um mehr über Sondertasten und deren Funktionsweise zu erfahren, lesen Sie bitte Abschnitt 3.1.1.2 "Einschränkungen einer Perkins-Tastatur auf einem Windows-Computer und unsere Lösung" sowie Abschnitt 3.1.1.3 "Sondertasten".
· Home-Button (Hauptmenü): Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3-4-5-6
· Escape: ESCAPE-Taste 
· Anwendung verlassen (ist nicht = alt+f4) Leer-Taste + E
· Eingabehilfe umschalten: Leer-Taste + Rück-Taste + K
· Zu einem beliebigen Punkt in einer Liste oder auf einem Startbildschirm springen: Geben Sie den ersten Buchstaben des gewünschten Elements oder der gewünschten Anwendung ein (Erstbuchstaben-Navigation)
· App Switcher: Leer-Taste + PUNKTE 2-3-5 
· SprachModus umschalten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + S
· Sprache stoppen: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER / STRG 
· Kontextmenü: Leer-Taste + M
· Systemmenüleiste: Leer-Taste + Rück-Taste + A oder / ALT-Taste 
· KeySoft Options-Menü: Leer-Taste + O
· KeySofft NVDA neu starten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + N
· Zeit: Leer-Taste + ENTER + T
· Datum: Leer-Taste + ENTER + T zweimal schnell 
· Batteriestatus: Leer-Taste + ENTER + P
· Abspielen – Pause: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + X
· Vorheriger Track: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + PUNKTE 1-3
· Nächster Track: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + PUNKTE 4-6 
· Ddas ausgewählte Element aktivieren: ENTER oder eine Cursor-Routing-Taste über dem Wort auf dem Display
· Wechsel zum vorherigen Element: äußere, linke Dauentaste, Pfeil nach oben oder Leer-Taste + PUNKT 1 
· Zum nächsten Element wechseln: äußere, rechte Daumentaste, Pfeil nach unten oder Leer-Taste + PUNKT 4 
· Braillefenster nach links und rechts bewegen: innere, linke DaumenTaste oder innere, rechte Daumentaste
· Shift + Tab: Leer-Taste + PUNKTE 1-2 oder innere, linke DaumenTaste + äußere, linke Dauentaste 
· Home: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1-3
· Ende: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 4-6
· STRG + Home: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3
· STRG + ENDE: Leer-Taste + PUNKTE 4-5-6
· PAGE UP: Leer-Taste + Enter + PUNKTE 1-2-6
· Page down: Leer-Taste + Enter + PUNKTE 3-4-5
Hinweis: Alle Befehle, die ENTER oder Rück-Taste enthalten, müssen beim Einsatz von Computer-Braille die Leer-Taste hinzugefügt bekommen.


3.3. [bookmark: _Toc231552890][bookmark: _Toc239845007]Die Erstbuchstaben-Navigation  

In jeder unserer KeySoft-Anwendungen ist es immer möglich, zu einem Element zu navigieren, indem sein erster Buchstabe eingegeben wird. Zum Beispiel können Sie im Hauptmenü den Buchstaben E drücken, um zu Excel zu gelangen, D zum Dateimanager: KeyFiles oder den Buchstaben M drücken, um zum Mathematik-Editor KeyMath zu gelangen.
Wenn Sie den genauen Namen des Elements kennen, können Sie schnell die ersten Buchstaben des gesuchten Elements eintippen, um effizienter darauf zu springen.

[bookmark: _Important_HTML_shortcuts]
3.4. [bookmark: _Toc231552891][bookmark: _Toc239845008]Wichtige HTML-Tastenkombis						

Wenn Sie mit einem Webbrowser im Internet navigieren, werden Sie einige HTML-Steuerbefehle nutzen wollen. Hier sind einige davon:
· Liste der Elemente des durchsuchungsModus: Leer-Taste + T
· Zwischen Browse- und Fokus-Modi umschalten: Leer-Taste + ENTER + Punkte 2-3-5-6)
Um elementweise rückwärts zu gehen, fügen Sie PUNKT 7 zu den folgenden Tastenkombis hinzu:
· Überschrift: H
· Liste: L
· Listeneintrag: i
· Tabelle: T
· Link: K
· Nicht verlinkter Text: N
· Formularfeld: F
· Nicht besuchter Link: U 
· Besuchter Link: V 
· Bearbeitungsfeld: E
· Schalter: B
· Checkbox: X
· Kombobox: C
· Radio-Button: R 
· Bloc-Zitat: Q
· Separator: S 
· Rahmen: M 
· Grafik: G
· Sprungmarke: D
· Eingebettetes Objekt: O
· Überschrift Ebene 1: PUNKT 2
· Überschrift Ebene 2: PUNKTE 2-3
· Überschrift Ebene 3: PUNKTE 2-5
· Überschrift Ebene 4: PUNKTE 2-5-6
· Überschrift Ebene 5: PUNKTE 2-6
· Überschrift Ebene 6: PUNKTE 2-3-5
Hinweis: Wenn Sie während dieses Modus andere Befehle als Navigationsbefehle im Browsmodus ausführen müssen, zum Beispiel ENTER + T, müssen Sie die Leer-Taste hinzufügen oder den Browse-Modus deaktivieren.

3.5. [bookmark: _Toc231552892][bookmark: _Toc239845009]Verbindung mit WLAN	

Um Ihr BrailleNote-Evolve mit einem WLAN-Netzwerk zu verbinden:
· Während Sie im Hauptmenü sind, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü geleitet zu werden.
· In diesem Menü navigieren Sie mit den Pfeiltasten Hoch und runter, bis Sie die Option "Einstellungen" erreichen, und drücken Sie dann die ENTER-Taste oder den rechten Pfeil, um dieses Menü zu erweitern.
· Im Untermenü "Einstellungen" navigieren Sie mit den Pfeiltasten hoch und runter, bis Sie die Option "WLAN" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Sie werden zu den WLAN-Einstellungen in den Windows-Einstellungen weitergeleitet. Nutzen Sie die Tab-Taste, um zur Option "Wlan" zu navigieren, das sollte aktiviert sein. Wenn Sie vorhaben, das Internet eine Weile nicht zu nutzen, können Sie diese Option deaktivieren.
· Wenn Sie bereits mit einem WLAN-Netzwerk verbunden sind, werden Sie über die Tab-Taste zu dessen Eigenschaften weitergeleitet.
· Wenn Sie mit keinem WLAN-Netzwerk verbunden sind, kommen Sie mit der Tab-Taste auf die Option "Mehr Einstellungen anzeigen". Drücken Sie den rechten Pfeil, um die Option zu aktivieren.
· Drücken Sie dann die Tab-Taste, um zu den verfügbaren Netzwerken weitergeleitet zu werden, mit denen Sie sich verbinden können.
· Navigieren Sie durch die Liste mit den Pfeiltasten hoch und runter und wählen Sie dann Ihr bevorzugtes Netzwerk aus.
· Wenn Sie sich auf diesem Netzwerk befinden, drücken Sie ENTER, um die Verbindung einzurichten. Windows fragt Sie, ob Sie sich automatisch mit diesem Netzwerk verbinden möchten. Wählen Sie diese Option aus, wenn Sie sich automatisch verbinden möchten. Dann benutzen Sie die Tab-Taste, bis Sie den "Verbinden"-Button erreichen, und drücken Sie dann ENTER. Die Verbindung wird hergestellt. Wenn ein Passwort erforderlich ist, um die Verbindung einzurichten, werden Sie aufgefordert, dieses Passwort einzugeben und dann ENTER zu drücken, um zu verbinden.

3.6. [bookmark: _Toc231552893][bookmark: _Toc239845010]Verbindung zu Bluetooth-Geräten

Um Ihr BrailleNote-Evolve mit Bluetooth-Geräten zu verbinden:
· Verwenden Sie Im Hauptmenü von KeySoft die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen.
· Mit den Pfeilen nach oben und nach unten navigieren Sie bis zur Option "Einstellungen" und verwenden Sie dann den rechten Pfeil zum Erweitern.
· In der angezeigten Optionsliste navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten, bis Sie die Option "Bluetooth" erreichen, und drücken Sie dann ENTER. Sie werden jetzt zur Bluetooth-Kategorie in den Windows-Einstellungen weitergeleitet.
· Im Bluetooth-Einstellungsfenster navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die Option "Gerät hinzufügen" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Wählen Sie Ihre bevorzugte Kategorie aus den drei angezeigten Buttons aus:
· "Bluetooth", um Bluetooth-Geräte wie Telefone, Audiogeräte, Mäuse, Stifte, Controller usw. zu verbinden;
· "Drahtlose Anzeige oder Docking Station", was drahtlose Monitore, Geräte zum Senden von Inhalten und drahtlose Docking Stationen zusammenfasst, und
· "Alles andere."
· Verwenden Sie die Tab-Taste, um zu navigieren und wählen Sie Ihre bevorzugte Kategorie aus, indem Sie ENTER drücken.
· Ihr Gerät scannt Ihre Umgebung, um Bluetooth-Geräte zu identifizieren, die mit Ihrem BrailleNote-Evolve gekoppelt werden können. Ihr Bluetooth-Gerät sollte funktionieren, im Bluetooth-Kopplungs-Modus und in unmittelbarer Nähe sein.
· Navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten in der Liste der koppelbaren Geräte und drücken Sie dann ENTER, wenn Sie sich auf dem Gerät befinden, das Sie mit Ihrem BrailleNote-Evolve koppeln möchten. Wenn die Verbindung hergestellt wird, werden Sie informiert, und Ihr Bluetooth-Gerät funktioniert mit Ihrem BrailleNote-Evolve wie erwartet. Wenn die Verbindung fehlschlägt, erhalten Sie ebenfalls eine Nachricht. Versuchen Sie, dieses Gerät erneut zu koppeln.
Hinweis: Ihr Bluetooth-Gerät könnte die Verbindung bestätigen, zum Beispiel mit einer PIN. Überprüfen Sie, ob die auf dem Bluetooth-Gerät angezeigte PIN dieselbe ist wie auf Ihrem BrailleNote-Evolve, oder geben Sie die vom Bluetooth-Gerät gesendete PIN ein, um die Verbindung herzustellen.
Nach der ersten Kopplung sollte Ihr BrailleNote-Evolve sich in Zukunft automatisch verbinden, wenn das Bluetooth-Gerät in der Nähe und eingeschaltet ist.

Um ein zuvor gekoppeltes Gerät zu entfernen:
· Verwenden Sie Im Hauptmenü von KeySoft die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen.
· Mit den Pfeilen nach oben und unten navigieren Sie bis zur Option "Einstellungen" und verwenden Sie dann den rechten Pfeil zum Erweitern.
· In der angezeigten Optionsliste navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten, bis Sie die Option "Bluetooth" erreichen, und drücken Sie dann ENTER. Sie werden nun zur Bluetooth-Kategorie der Windows-Einstellungen weitergeleitet.
· Im Bluetooth-Einstellungsfenster navigieren Sie zum Button "Gerät hinzufügen" mit der Tab-Taste. Ihre zuvor verbundenen Geräte werden angezeigt, gruppiert nach Kategorien, den drei Kategorien "Bluetooth", "Drahtlose Displays und Docks" und "Andere Geräte". Wenn Sie kein Bluetooth-Gerät in einer dieser Kategorien angeschlossen haben, wird diese Kategorie nicht erwähnt.
· In der Kategorie, in der das Gerät vorhanden ist, das Sie entkoppeln möchten, navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten durch die Liste, um den Fokus auf dieses Gerät zu legen.
· Wenn Sie sich auf dem Gerät befinden, das Sie entkoppeln möchten, drücken Sie die Leer-Taste oder den rechten Pfeil, um die Option "Mehr Einstellungen" zu erweitern.
· Dann nutzen Sie die Tab-Taste, um durch die Optionen zu navigieren, bis Sie zum Button "Dieses Gerät entfernen" kommen, und drücken Sie dann ENTER.
· Sie werden darüber informiert, dass das Gerät entfernt wird und dann entfernt wurde. Das gerade entkoppelte Bluetooth-Gerät erscheint nicht mehr in der Liste.

[bookmark: _Toc231552894][bookmark: _Toc239845011]Verbinden eines externen Bildschirms mit dem BrailleNote-Evolve

Sie können einen externen Bildschirm per Bluetooth verbinden, indem Sie das im vorherigen Abschnitt beschriebene Verfahren verwenden. Sie können auch einen Bildschirm an den HDMI-Anschluss anschließen, der sich an der oberen linken Seite Ihres BrailleNote-Evolve befindet, oder an den USB-C-Anschluss. Das visuelle Display funktioniert automatisch nach der Verbindung.

[bookmark: _Toc231552895][bookmark: _Toc239845012]Senden von Inhalten einer Anwendung auf ein anderes Gerät
Sie können den Inhalt einer Anwendung auf ein externes Gerät senden, zum Beispiel, wenn Sie eine Präsentation vor einer Gruppe in einem Raum halten müssen. Um dies zu tun:
· Während Sie sich im Hauptmenü von KeySoft befinden, navigieren Sie, bis Sie die Anwendung erreichen, von der aus Sie den Inhalt senden möchten.
· Verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen.
· Mit den Pfeilen nach oben und nach unten navigieren Sie, bis Sie die Option "Auf Gerät übertragen" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Verfügbare Geräte zum Senden werden angezeigt. Navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten durch die Liste und drücken Sie dann ENTER auf dem Gerät, mit dem Sie dich verbinden möchten.
· Wenn die Verbindung hergestellt wird, werden Sie informiert und der Inhalt Ihrer gewünschten Anwendung wird auf Ihr externes Gerät übertragen.
Hinweis: Auf dem externen Gerät müssen Sie eventuell die Verbindung bestätigen. Validieren Sie die Eingabeaufforderung auf dem anderen Gerät, um den Verbindungsprozess abzuschließen.

3.7. [bookmark: _Toc231552896][bookmark: _Toc239845013]Deaktivieren und Aktivieren der Bedienungshilfen

Der NVDA-Screenreader startet automatisch beim Hochfahren Ihres Geräts. Sie können es jedoch mit der Tastenkombi NVDA + Q schließen und dann bestätigen, dass Sie beenden möchten, indem Sie die ENTER-Taste in dieser Eingabeaufforderung drücken.
Sie können NVDA erneut mit der Tastenkombi Rück-Taste + ENTER + N starten. Alternativ können Sie NVDA auch mit der Standard-Tastenkombi CTRL + ALT + N starten.


4. [bookmark: _Toc231552897][bookmark: _Toc239845014]Weitere Menüs und Hilfe	

4.1. [bookmark: _Toc231552898][bookmark: _Toc239845015] Windows-Anwendungs-Hilfefenster

In jeder Windows-Anwendung, zum Beispiel Office-Anwendungen, können Sie immer das Hilfefenster öffnen, um weitere Informationen über die verwendete Anwendung zu erhalten. Um auf dieses Fenster zuzugreifen, verwenden Sie in einer Windows-Anwendung die Tastenkombi Leer-Taste + H oder den Befehl F1 über die Sondertasten. Um mehr über Sondertasten und deren Funktionsweise zu erfahren, lesen Sie bitte Abschnitt 3.1.1.2 "Einschränkungen einer Perkins-Tastatur auf einem Windows-Computer und unsere Lösung" sowie Abschnitt 3.1.1.3 "Sondertasten".
Das Hilfefenster wird angezeigt. Im Hilfefenster nutzt man die Tab-Taste, um vorwärts zu gehen, und die Shift-+-Tab-Taste, um rückwärts zu gehen; Mit diesen Tastenkombis können Sie durch die Hilfethemen scrollen. Man kann mit dem Text, den Artikellinks usw. über die Tastenkombis oder die ENTER-Taste interagieren, um einen Artikel zu lesen.
Wenn Sie das Hilfefenster konsultiert haben, schließen Sie es bitte, um zu Ihrer Arbeit zurückzukehren. Beachten Sie, dass nicht jeder Bildschirm oder jede Anwendung ein Hilfefenster zur Verfügung hat.

4.2. [bookmark: _Toc231552899][bookmark: _Toc239845016]Windows-Benachrichtigungsbildschirm

Wenn Ihre Anwendungen Nachrichten senden müssen, zum Beispiel ihren Status, senden sie Ihnen Benachrichtigungen. NVDA liest diese Benachrichtigungen, wenn sie eintreffen, aber es kann vorkommen, dass Sie nicht alle übermittelten Informationen verstehen; oder Sie müssen mit der Benachrichtigung interagieren, um eine Aktion auszuführen.
Um auf das Windows-Benachrichtigungsfeld zuzugreifen, in dem Sie mit allen Benachrichtigungen interagieren können, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + N. Alternativ können Sie auch die Tastenkombi WINDOWS + N verwenden.
Im Windows-Benachrichtigungspanel werden Ihre Benachrichtigungen von der Anwendung angezeigt. Navigieren Sie von einer Anwendung zur anderen mit der Tab-Taste, um vorwärts zu gehen, und SHIFT + TAB, um rückwärts zu gehen. Navigieren Sie durch die spezifischen Benachrichtigungen der Anwendung mit den Pfeilen nach oben und nach unten. Um mit einer Benachrichtigung zu interagieren, drücken Sie ENTER, wenn Sie darauf positioniert sind.

4.3. [bookmark: _Toc231552900][bookmark: _Toc239845017]Taskleisten-Icons 

Windows speichert viele Informationen in der Taskleiste. Auf einer typischen Windows-Oberfläche befindet sich diese Leiste am unteren Rand des Bildschirms. Um auf die Taskleiste zuzugreifen, drücken Sie die Tastenkombi WINDOWS + B. Wenn Sie mit den Tastenbefehlen TAB oder SHIFT + TAB durch die verfügbaren Abschnitte navigieren, finden Sie:
· Aktive Widgets mit der Standardkonfiguration Windows;
· den Start-Schalter, der Sie zum Startfenster führt, wenn Sie ihn drücken; In diesem Bereich kann auch eine Suchleiste angezeigt werden;
· Einen Umschalter für die Aufgabenansicht, der die geöffneten Anwendungen anzeigt, wenn man ihn drückt, sowie den verfügbaren Desktop;
· Einige Ihrer angepinnten Anwendungen (Sie können durch sie mit den Pfeilen links oder rechts navigieren); und
· Ein Symbol-Button mit ausgeblendeten Icons, um auf andere Symbole zuzugreifen, die im begrenzten Bereich dieser Leiste nicht angezeigt werden konnten. Drücken Sie die Leer-Taste oder die ENTER-Taste, um darauf zuzugreifen, und navigieren Sie dann mit den Pfeilen Links oder Rechts durch sie.
Wenn Sie auf der Schaltfläche "ausgeblendete Symbole anzeigen" positioniert sind, navigieren Sie mit den Pfeilen Links- oder Rechts, um auf die Symbole in der Taskleiste zuzugreifen. Drücken Sie Enter auf einem der Symbole, wenn Sie damit interagieren möchten.
Weitere Informationen zum Windows-Benachrichtigungsfeld und zur Taskleiste finden Sie im entsprechenden Artikel im Anhang B dieses Benutzerhandbuchs.

4.4. [bookmark: _Toc231552901][bookmark: _Toc239845018]Starten der Benutzeranleitung

Um diese Benutzeranleitung Direkt auf Ihrem Gerät zu lesen, navigieren Sie im KeySoft-Hauptmenü zu "Alle Apps". Dann navigieren Sie, bis Sie die Anwendung "Benutzerhandbuch" erreichen, und drücken Sie dort ENTER. Die Benutzeranleitung öffnet sich in einem Webbrowser-Fenster, in dem Sie mithilfe von Browser-Tastenkombis navigieren können, um das Dokument zu lesen.
Um die Benutzeranleitung zu schließen, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + E.
Hinweis: Wenn Sie in der "Benutzerhandfaden"-Anwendung positioniert sind, können Sie diese Anwendung mit der Tastenkombi ENTER + M an Ihr Hauptmenü anheften oder indem Sie im Kontextmenü zur Pin-Option gehen. Die Anwendung wird angepinnt und Direkt im Hauptmenü verfügbar.


5. [bookmark: _Updating_and_configuring][bookmark: _Toc231552902][bookmark: _Toc239845019]Das Aktualisieren und Konfigurieren Ihres BrailleNote- Evolve mit dem KeySoft Control Center

Das KeySoft Control Center ist das Herzstück der KeySoft-Suite-Anwendungen auf Ihrem Gerät, wie Sie in den nächsten Abschnitten dieses Kapitels feststellen werden. In dieser Anwendung können Sie Ihre KeySoft-Anwendungen, NVDA-Add-ons, Office-Add-ins aktualisieren und einige Benutzereinstellungen anpassen. Bitte beachten Sie, dass Sie unsere Anwendungen nicht über das Windows-Update-Panel aktualisieren können.
Um das KeySoft Control Center überall auf Ihrem Gerät zu öffnen, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + O, um zum Optionsmenü geleitet zu werden, und drücken Sie dann die ENTER-Taste in der KeySoft Control Center-Option. Alternativ navigieren Sie im Hauptmenü mit den Pfeilen nach oben oder nach unten oder mittels der Erstbuchstaben-Navigation, bis Sie den Ordner "Alle Apps" erreichen, und drücken Sie dann die ENTER-Taste, um das Element zu aktivieren. In diesem Ordner navigieren Sie, bis Sie die KeySoft Control Center-Anwendung erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um sie zu öffnen.

5.1. [bookmark: _Updating_applications][bookmark: _Toc231552903][bookmark: _Toc239845020]Aktualisierung von Anwendungen 

Wenn Sie das KeySoft Control Center öffnen, konzentrieren Sie sich auf die Registerkarte Updates. Ein Scan nach verfügbaren Updates wird automatisch beim Öffnen der Anwendung durchgeführt, sofern das Gerät mit dem Internet verbunden ist. Wenn Aktualisierungen gefunden werden, werden die entsprechenden Anwendungen oben in der Anwendungsliste angezeigt. Es ist möglich, die Updates zu installieren, indem man die ENTER-Taste auf der Schaltfläche "Alles aktualisieren" drückt.
Nach dem "Updates prüfen"-Prozess, der beim Öffnen der Anwendung durchgeführt wird, werden Ihre KeySoft-Anwendungen, Ihre NVDA-Add-ons und Office-Add-ins in einer Liste angezeigt. Zuerst lesen Sie den Anwendungsnamen, gefolgt von der Versionsnummer und dann den Status ("Aktuell" oder "Update verfügbar", gefolgt von der Versionsnummer des verfügbaren Updates). Bitte beachten Sie, dass Anwendungen, für die Updates verfügbar sind, oben in der Liste angezeigt werden. Wenn keine Updates verfügbar sind, werden Sie durch ein Dialogfeld informiert.
Sie können ENTER drücken, um die Release Notes zu öffnen und zu lesen. Wenn Sie fertig sind, verwenden Sie die ESCAPE-Taste, um die Release Notes zu schließen und zur Anwendungsliste zurückzukehren.
Wenn Sie in der Anwendungsliste sind, drücken Sie die Tab-Taste, um Ihre gewünschte Option auszuwählen:
· "Überprüfe auf Updates" Schalter, der eine manuelle Überprüfung auf Updates Ihrer KeySoft-Anwendungen durchführt; Falls Updates verfügbar sind, werden diese Anwendungen ganz oben in der Anwendungsliste aufgeführt. Wenn keine Updates vorliegen, werden Sie durch eine Meldung informiert.
· Der "Alles aktualisieren"-Schalter, mit dem Sie Ihre Anwendungen aktualisieren können, für die ein Update verfügbar ist. Wenn keine Updates verfügbar sind, informiert Sie ein Dialogfenster.
Wenn einige offene Anwendungen geschlossen werden müssen, um ein Update ordnungsgemäß durchzuführen, wird eine entsprechende Nachricht angezeigt, und Sie müssen bestätigen, dass Sie diese Anwendungen schließen möchten. Eine spezielle Meldung kann angezeigt werden, zum Beispiel beim Aktualisieren der Evolve-Firmware. 

5.2. [bookmark: _Managing_the_user][bookmark: _Toc231552904][bookmark: _Toc239845021]Verwaltung der Benutzereinstellungen 

Beim Öffnen des KeySoft Control Center werden Sie in Ihrer Anwendungsliste positioniert. Verwenden Sie die Tastenkombi STRG + TAB, um zum nächsten Tab, "Benutzereinstellungen", weitergeleitet zu werden. Alternativ können Sie das Benutzereinstellungsfenster aufrufen, indem Sie die Tastenkombi Leer-Taste + O nutzen, um das KeySoft-Optionsmenü zu öffnen, und dann auf ENTER im Element der Benutzerpräferenzen drücken.
Dieser Tab ermöglicht es Ihnen, die Benutzerpräferenzen des KeySoft Control Center zu verwalten. 
In diesem Fenster gibt es fünf Optionen, navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten durch die verfügbaren Optionen. Um eine Option zu aktivieren, wenn sie deaktiviert ist oder umgekehrt, drücken Sie die Leer-Taste oder die ENTER-Taste.
· Die erste Option erlaubt es, beim Start das Hauptmenü zu starten; diese Einstellung ist standardmäßig aktiviert, was bedeutet, dass beim Start Ihres BrailleNote-Evolve die Hauptmenü-Anwendung automatisch startet. Bitte beachten Sie, dass die Hauptmenü-Anwendung das Herzstück des BrailleNote-Evolve ist, daher empfohlen wird, diese Anwendung zur Optimierung Ihres Erlebnisses zu nutzen. Wenn Sie diese Einstellung deaktivieren, wird das KeySoft-Hauptmenü beim Start nicht mehr gestartet; Sie können jedoch jederzeit und überall auf Ihrem Gerät das Hauptmenü starten und darauf zugreifen, indem Sie die Home-Taste oder die Tastenkombi Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3-4-5-6 benutzen
· Die zweite Einstellung erlaubt es, die Sondertasten zu deaktivieren. Um mehr über Sondertasten und deren Funktionsweise zu erfahren, lesen Sie bitte Abschnitt 3.1.1.2 "Einschränkungen einer Perkins-Tastatur auf einem Windows-Computer und unsere Lösung" sowie Abschnitt 3.1.1.3 "Sondertasten". Wenn Sie diese Einstellung auswählen, werden sie deaktiviert. Hinweis: Nur Fn + ENTER (Tastenkombi, mit der sich im Standard-TastaturModus mit der Benutzersitzung verbindet) und Fn + T (Tastenkombi zum Wechsel von Perkins zum Standard-TastaturModus und umgekehrt) funktionieren, wenn die Sondertasten deaktiviert sind. Bitte beachten Sie auch, dass die FN-Taste nicht deaktiviert werden kann. Schließlich, wenn Sie die Sondertasten deaktivieren, wird das KeySoft-Hauptmenü immer beim Booten des Geräts gestartet, diese Einstellung kann man nicht ändern.
· Die dritte Einstellung ist "Automatische Crash Reports aktivieren". Standardmäßig ist diese Einstellung deaktiviert, was bedeutet, dass Sie bei jedem Absturzbericht gefragt werden, ob Sie ihn an HumanWare senden möchten. Wenn Sie diese Einstellung aktivieren, werden diese Absturzberichte automatisch gesendet.
· Die vierte Einstellung ist "Automatische Updates aktivieren". Standardmäßig ist diese Einstellung aktiviert, das heißt, wenn Updates verfügbar sind, werden sie automatisch durchgeführt. Selbst wenn die Einstellung "automatische Updates" aktiviert ist, werden einige spezielle Nachrichten angezeigt, zum Beispiel wenn die zu aktualisierenden Anwendungen laufen. Bitte beachten Sie, dass Sie, wenn Anwendungen, die aktualisiert werden müssen, laufen, selbst wenn die Option "Automatische Updates aktivieren" aktiviert ist, bestätigen müssen, dass Sie die Anwendung aktualisieren möchten. Andere Anwendungen werden im Hintergrund automatisch aktualisiert. Wenn Sie diese Einstellung deaktivieren, müssen Sie, wenn Updates verfügbar sind, diese Updates installieren, indem Sie ENTER auf der Ja-Schaltfläche drücken, und die Aktualisierungsinstallation wird fortgesetzt.
· Die letzte Einstellung lautet "Umrechnungstabelle in Tastaturzeichen". Während Sie Standard-Tastaturbefehle tippen, ist es wichtig, das zu Ihrer gewählten Windows-Sprache passende Computer-Braille-Layout auszuwählen, damit Ihre Tasteneingaben korrekt interpretiert werden. Bitte beachten Sie, dass die Liste der verfügbaren Tabellen mit der Liste der in Ihren Windows-Einstellungen installierten Tastaturlayouts zusammenhängt. 

5.3. [bookmark: _Toc231552905][bookmark: _Toc239845022]Stimmen verwalten

Mit der Tastenkombi STRG + TAB werden Sie zum dritten Tab der KeySoft Control Center-Anwendung "Stimmen verwalten" weitergeleitet. In diesem Tab können Sie Acapela-Stimmen verwalten, wie wir im Abschnitt 2.6.3 "Stimmen verwalten" oben gesehen haben.

5.4. [bookmark: _Toc231552906][bookmark: _Toc239845023]Office-Add-in-Manager

Wenn Sie sich im KeySoft Control Center befinden, drücken Sie die Tastenkombi STRG + TAB, um durch die Tabs zu navigieren, bis Sie zum Tab "Office Add-ins Manager" gelangen, dem vierten Tab der Anwendung. Hier wird eine Liste der installierten Office-Add-ins mit ihrem Status (aktiviert oder nicht aktiviert) angezeigt. Da Office-Produkte (Word, Excel, Outlook und PowerPoint) standardmäßig im BrailleNote-Evolve installiert sind, sollten die jeweiligen Add-ins automatisch installiert und aktiviert werden. In diesem Fenster können Sie einzelne Add-Ins mit der Leer-Taste deaktivieren. Die entsprechende Office-Anwendung verhält sich dann normal, wie auf einem PC. Bitte beachten Sie, dass dieser Bereich leer ist, wenn keine Office-Produkte auf Ihrem Gerät installiert sind.

5.5. [bookmark: _Toc231552907][bookmark: _Toc239845024]Über das Tablet

Der fünfte und letzte Tab des KeySoft Control Center ist Die Registerkarte "über das Tablet", in welcher Sie einige Informationen über Ihr Gerät finden können.
Um zur Registerkarte "Über das Tablet" zu gelangen, drücken Sie die Tastenkombi STRG + TAB, bis Sie diesen Tab erreichen. Im "Über das Tablet"-Fenster können Sie folgende Informationen lesen:

· BrailleNote-Evolve
· Modell (Ihres Geräts)
· Seriennummer (Ihres Geräts)
· Open Source
· Datenschutzrichtlinie
· Nutzungsbedingungen
Mit der Tab-Taste öffnen Sie einen "Anmelden"-Button. Wenn Sie Betatester sind und Zugang zu speziellen Updates brauchen, nutzen Sie bitte diese Option, um sich mit Ihrem Microsoft-Konto zu verbinden. Nach dem Verbinden wird dieser Button zu "Abmelden". Wenn das verbundene Konto nicht als Beta-Tester registriert ist, hat die Verbindung keine Auswirkungen, und Sie erhalten weiterhin offizielle Versionsupdates.
Wenn Sie erneut TAB verwenden, greifen Sie auf die E-Mail-Adresse des Microsoft-Kontos zu, mit dem Sie verbunden sind, falls dies der Fall ist. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + E, um das KeySoft Control Center zu schließen. Sie werden zum Hauptmenü zurückgeleitet.


6. [bookmark: _Toc231552908][bookmark: _Toc239845025]Einstellungen	

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie mit den Einstellungen Ihres Geräts interagieren können – mit denen aus unseren KeySoft-Anwendungen, denen von NVDA und schließlich werden Ihnen einige wichtige Windows-Einstellungen vorgestellt. Zusammen helfen Ihnen diese Einstellungen, Ihr Gerät effizienter und komfortabler zu nutzen.

6.1. [bookmark: _Toc231552909][bookmark: _Toc239845026]KeySoft Options-Menü

Wenn Es um die Einstellungen Ihres Gerätes geht, ist der erste Ort, den Sie suchen sollten, das KeySoft-Optionsmenü. Um auf dieses Menü zuzugreifen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + O.

[bookmark: _Configure_language_profile][bookmark: _Toc231552910][bookmark: _Toc239845027]Sprachprofil konfigurieren

Der erste Punkt im KeySoft Options-Menü ist der Dialog Sprachprofil konfigurieren. Drücken Sie ENTER, um diese Option auszuwählen. Das Konfigurationsfenster für das aktuelle Sprachprofil öffnet sich sofort. Um ein anderes Sprachprofil auf Ihrem Gerät zu konfigurieren, müssen Sie zunächst zu einem anderen Sprachprofil wechseln oder, falls kein anderes Sprachprofil hinzugefügt wurde, ein neues Sprachprofil erstellen. Das wird im nächsten Abschnitt erklärt. Bitte beachten Sie, dass Sie das Gerät nur mit EINEM Profil verwenden können, also der normalen Konfiguration.
Um mehr über das Fenster "Sprachprofil konfigurieren" zu erfahren, lesen Sie bitte den  Abschnitt "Konfiguration und Verwaltung von Sprachprofilen".

[bookmark: _Toc231552911][bookmark: _Toc239845028]Sprachprofile verwalten

Der nächste Punkt im KeySoft-Optionsmenü ist der Dialog "Sprachprofile verwalten". Beim Öffnen dieses Untermenüs erscheinen Ihre zuvor konfigurierten Sprachprofile. Navigieren Sie durch die Liste mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter. und drücken Sie dann Enter auf dem Profil, das Sie auswählen möchten. Ihr ausgewähltes Profil wird zu Ihrem aktuellen Profil.
Um mehr darüber zu erfahren, wie man Sprachprofile verwaltet, lesen Sie bitte den  Abschnitt "Konfiguration und Verwaltung von Sprachprofilen".



[bookmark: _Toc231552912][bookmark: _Toc239845029]Sprachprofil auswählen

Die nächste Option im KeySoft Options-Menü ist die Option "Sprachprofil auswählen". Wie der Name schon sagt, ermöglicht diese Option, das gewünschte Sprachprofil auszuwählen. Navigieren Sie den Tasten Cursor rauf und Cursor runter durch die Liste der zuvor konfigurierten Sprachprofile und drücken Sie dann ENTER auf dem gewünschten Sprachprofil. Der Wechsel erfolgt sofort. Alternativ können Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + L verwenden, um dieses Fenster Direkt zu öffnen.

[bookmark: _Toc231552913][bookmark: _Toc239845030]Braille-Einstellungen

Dieses Fenster ermöglicht es Ihnen, einige Braille-Anzeigeeinstellungen zu konfigurieren.
· Meldungen anzeigen: Damit können Sie konfigurieren, wie Meldungen in Braille angezeigt werden sollen. Drei Optionen stehen zur Verfügung und können mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter erreicht werden: Ausgeschaltet: Meldungen werden nur von der TTS vorgelesen und nicht in Braille angezeigt: Zeitüberschreitung: Ist diese Option gewählt, so können Sie mit der Tab-Taste in ein Eingabefeld gehen und einen Anzeigewert in Sekunden eingeben. Dauerhaft anzeigen schließlich lässt die Meldung auf der Braillezeile, bis eine Andere erscheint. 
· Cursor anzeigen: Damit können Sie konfigurieren, ob Sie den Cursor spüren möchten (mit erhöhten Punkten 7 und 8) oder nicht. 
· Auswahl anzeigen: Ist diese Option aktiviert, wird markierter Text durch die Punkte 7 und 8 unterlegt. 

[bookmark: _Toc231552914][bookmark: _Toc239845031]Tastatureinstellungen

Dieses Fenster ermöglicht es Ihnen, zu wählen, was Sie hören, wenn Sie tippen. Hier sind die verfügbaren Steuerelemente: 
· Sastenecho: Ist diese Option eingeschaltet, so sagt die TTS jedes getippte Zeichen an.
· Wortecho an: Ist diese Option eingeschaltet, so spricht die TTS jedes Wort nach Eingabe der Leer-Taste
· Befehlstasten sprechen: Ist diese Option eingeschaltet, so spricht die TTS jede Funktions- und Befehlstaste.
· Die ersten beiden Optionen können mit der Taste Cursor rechts aufgeklappt werden. Mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter kann zwischen "immer", "nur in Eingabefeldern" und "aus" gewählt werden.
[bookmark: _Toc231552915][bookmark: _Toc239845032]Benutzereinstellungen

Die nächste Option im KeySoft-Optionsmenü ist das Benutzereinstellungsfenster. Drücken Sie ENTER, um diese Option auszuwählen. Sie werden zur Registerkar4te Benutzereinstellungen im KeySoft Control Center-Fenster geleitet, der im Abschnitt 5.2 "Verwaltung der Benutzereinstellungen" beschrieben wurde.

[bookmark: _Toc231552916][bookmark: _Toc239845033]Schnelleinstellungen

Die nächste Option im KeySoft-Options-Menü ist die Option "Schnelleinstellungen". Wenn Sie auf dieser Option ENTER drücken, werden Sie zum Windows-Schnelleinstellungsfenster geleitet. Sie können dort Folgendes vornehmen:
· Aktivieren oder deaktivieren von WLAN, Bluetooth oder FlugModus zu;
· Barrierefreiheit konfigurieren;
· Energiesparmodus konfigurieren;
· Live-Untertitel konfigurieren;
· Nachtmodus konfigurieren;
· mobilen Hotspot konfigurieren;
· Umgebungsfreigabe konfigurieren;
· Wiedergeben (senden über verkabelte Geräte) 
· Projizieren
Um zwischen diesen Elementen zu navigieren, verwenden Sie die Pfeile Rechts und Link. Für WLAN- und Bluetooth-Optionen drücken Sie die Tab-Taste, um auf die jeweiligen Einstellungen zuzugreifen.
Indem Sie mit den Tasten TAB oder Shift + TAB navigieren, können Sie auch die Lautstärke Ihres Geräts steuern (Lautstärke stummschalten oder den Tonausgang und dessen Wert ändern), den Akkustand und alle Windows-Einstellungen erreichen, indem Sie auf die Option "Alle Einstellungen" ENTER drücken.
Hinweis: Im Kontextmenü der KeySoft-Hauptmenü-Anwendung können Sie auf die WLAN-Einstellungen, Bluetooth-Einstellungen und alle Windows-Einstellungen ebenfalls zugreifen.
Dann navigieren Sie, bis Sie die Option Einstellungen erreichen, und drücken Sie Die Taste Cursor rechts, um dieses Untermenü zu erweitern. Um mehr über das Windows-Einstellungspanel zu erfahren, siehe bitte den dazugehörigen Artikel im Anhang B dieses Benutzerhandbuchs.

[bookmark: _Toc231552917][bookmark: _Toc239845034]KeySoft Control Center

Die nächste Option im KeySoft-Optionsmenü ist das "KeySoft Control Center", das Sie zu der Anwendung weiterleitet, die wir in Kapitel 5 ausführlich kennengelernt haben.

[bookmark: _Toc231552918][bookmark: _Toc239845035]Braille-Viewer anzeigen

Die nächste Option im KeySoft Options-Menüfenster ist "Braille-Viewer anzeigen". Während diese Option aktiviert ist, wird der Inhalt der Braille-Anzeige auf einem externen Monitor angezeigtt.
Sie können den Braille-Viewer auch mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + V anzeigen.

[bookmark: _Toc231552919][bookmark: _Toc239845036]NVDA-Einstellungen

Der letzte Punkt im KeySoft-Optionsmenü sind die NVDA-Einstellungen. Wenn Sie auf dieser Option Enter drücken, öffnen Sie die NVDA-Einstellungen, mit denen Sie Ihre Nutzung von NVDA anpassen können.
Wie im NVDA-Benutzerhandbuch unter Abschnitt 2.4 "Einstellungen" geschrieben:
"Die meisten NVDA-Funktionen können über die NVDA-Einstellungen aktiviert oder geändert werden. Einstellungen und weitere Optionen sind über das NVDA-Menü verfügbar. Um das NVDA-Menü zu öffnen, drücken Sie NVDA + N. Um den allgemeinen Einstellungsdialog von NVDA direkt zu öffnen, drücken Sie NVDA+Control+g. Viele Einstellungsbildschirme haben direkte Tastenkürzel, um sie direkt zu öffnen, wie zum Beispiel NVDA+control+s für den Synthesizer oder NVDA+control+v für andere Sprachoptionen."
Bitte beachten Sie: Inhalte und Versionsnummern, welche sich auf NVDA beziehen, können im Original NVDA Handbuch anders lauten als in unserem Handbuch. 
Bitte beachten Sie: NVDA-Einstellungen sind erweiterte Einstellungen und sollten nicht geändert werden, wenn Sie diese Funktionen nicht klar verstehen. Außerdem sollten häufig verwendete Sprach- und Braille-Einstellungen nur über unser KeySoft-Optionsmenü geändert werden. 


6.2. [bookmark: _Toc231552920][bookmark: _Toc239845037]Überblick über Windows-Einstellungen	

Es ist wichtig, die Sicherheit Ihres PCs durch regelmäßige Durchführung von Windows-Updates aufrechtzuerhalten. Normalerweise werden die wichtigsten Updates automatisch durchgeführt, aber es kann hilfreich sein, manuell zu überprüfen, ob die Updates korrekt durchgeführt wurden und ob Ihr Gerät auf dem neuesten Stand ist.
Um auf Windows Update zuzugreifen:
· Während Sie im Hauptmenü sind, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen.
· Navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten, bis Sie den Punkt "Einstellungen" erreichen, und drücken Sie dann ENTER oder den Pfeil rechts, um zu erweitern.
· Navigieren Sie in der angezeigten Liste mit den Pfeilen nach oben oder nach unten, bis Sie zu "Windows-Einstellungen" kommen, und drücken Sie dann ENTER, um zu den Windows-Einstellungen weitergeleitet zu werden.
Alternativ können Sie überall auf Ihrem Gerät die Tastenkombi WINDOWS + I oder Leer-Taste + ENTER + Q drücken, um zu den Windows-Einstellungen zu gelangen.
In den Windows-Einstellungen navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten in der Kategorienliste, bis Sie die Option Windows Update erreichen, und drücken Sie dann Enter, um auszuwählen.

[bookmark: _Windows_Update][bookmark: _Toc231552921][bookmark: _Toc239845038]Windows Update

Beim Öffnen des Windows Update-Fensters werden Sie informiert, ob Updates laufen oder ob sie auf dem neuesten Stand sind. Benutzen Sie die Tab-Taste, bis Sie die Option "auf Updates prüfen" erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um sie auszuwählen. Windows scannt nach verfügbaren Updates und installiert sie, falls welche gefunden werden. Weitere Optionen stehen zur Verfügung:
· Zu den ersten zu gehören, die Updates erhalten;
· Pausieren der Updates für eine bestimmte Zeit;
· auf den Update-Verlauf zugreifen;
· auf die erweiterten Optionen zum Update-Prozess, zu Windows Insider und zur Unterstützung zugreifen.
detailliertere Informationen zu Windows Update zu erhalten, lesen Sie bitte den entsprechenden Artikel im Anhang B dieses Benutzerhandbuchs.

6.3. [bookmark: _Toc231552922][bookmark: _Toc239845039]NVDA-Einstellungsübersicht

NVDA-Einstellungen sind erweiterte Einstellungen und sollten nicht geändert werden, es sei denn, man hat ein klares Verständnis dieser Funktionen. Außerdem sollten häufig verwendete Sprach- und Braille-Einstellungen nur über unser KeySoft-Optionsmenü geändert werden.
In den NVDA-Einstellungen finden Sie folgende Kategorien:
· Allgemeines
· Sprache
· Braille
· Audio
· Privatsphäre und Sicherheit
· Visuelle Darstellung
· Tastatur
· Maus
· NVDA-Cursor
· Eingabemethoden
· Objektdarstellung
· Lese-Modus
· Dokumentformatierung
· Dokumentnavigation
· Fernzugriff
· Mathematik
· Store für NVDA-Erweiterungen
· Windows Texterkennung
· Erweitert.
Am Ende der Einstellungen finden Sie Ihre installierten Add-ons-Einstellungen.
Auf dem BrailleNote-Evolve sind standardmäßig zwei NVDA-Add-ons installiert, was Ihr Braille-Erlebnis auf diesem Gerät verbessert.
· HW-Math: Dieses Add-on fügt die Braille-Codes hinzu, die zur Eingabe von Mathematiksymbolen im Evolve verwendet werden.
· HumanWare-Braille-Tabelle: Dieses Add-on fügt die duxbury-Braille-Tabellen im Evolve hinzu. Wenn Sie Literaturbraille zum Tippen und zur Anzeige verwenden, deaktivieren Sie bitte dieses Add-on, falls Sie vorhaben, Liblouis-Braille-Tabellen zu verwenden. Wenn das Add-on deaktiviert ist, müssen Sie, um Ihre bevorzugte Braille-Tabelle für Eingabe und Anzeige zu ändern, die Eingabe- und Ausgabetabelle in der Braille-Kategorie ändern, die in den NVDA-Einstellungen zu finden ist.
Hinweis: Verwenden Sie unbedingt die Option Sprachprofil konfigurieren im KeySoft-Optionsmenü, um Ihren bevorzugten Code für Mathematik auszuwählen, sowie Ihre duxbury-Braille-Tabellen zum Tippen und Lesen in Literaturbraille zu bestimmen. 
Um mehr über NVDA-Einstellungen zu erfahren, lesen Sie bitte Abschnitt 12.1 "NVDA-Einstellungen" im NVDA-Benutzerhandbuch. Sie können auch Kapitel 14 des NVDA-Benutzerhandbuchs lesen, welches sich auf Add-ons bezieht.
Bitte beachten Sie: Inhalte und Versionsnummern, welche sich auf NVDA beziehen, können im Original NVDA Handbuch anders lauten als in unserem Handbuch.Hinweis: NVDA-Einstellungen sind erweiterte Einstellungen und sollten nicht geändert werden, wenn Sie diese Funktionen nicht klar verstehen. Außerdem sollten häufig verwendete Sprach- und Braille-Einstellungen nur über unser KeySoft-Optionsmenü geändert werden.


7. [bookmark: _Toc231552923][bookmark: _Toc239845040]Dateiverwaltung mit KeyFiles

KeyFiles ist die von KeySoft entwickelte Anwendung zur Verwaltung Ihrer Dateien auf dem BrailleNote Evolve. Die Anwendung ermöglicht Ihnen, alle Aufgaben zu erledigen, die Sie mit Windows Explorer tun würden, aber vollständig an Ihre Bedürfnisse angepasst.
Um KeyFiles zu starten:
· Gehen Sie ins KeySoft-Hauptmenü;
· Navigieren Sie zum Element Dateimanager: KeyFiles erreichen, dann drücken Sie Enter oder eine der Cursor-Routing-Tasten.
Alternativ verwenden Sie die äußere, linke Dauentaste und die innere, rechte Daumentaste oder die Pfeile nach oben oder nach unten, bis zum Punkt Dateimanager: KeyFiles, und drücken Sie ENTER.

7.1. [bookmark: _Navigate_in_your][bookmark: _Toc231552924][bookmark: _Toc239845041]Navigieren in Ihrer Ordner-/Dateiliste

Wenn KeyFiles geöffnet wird, schauen Sie zunnächst auf Ihren Benutzerordner ganz oben in der Liste. Links neben dem Ordnernamen bemerken Sie ein 8-Punkte-Symbol, das anzeigt, dass der Fokus auf einem Ordner liegt.
Um durch die Ordner-/Dateiliste zu navigieren, verwenden Sie die Erstbuchstaben-Navigation die Pfeile oben und unten sowie die Daumentasten. Um eine Datei oder einen Ordner zu öffnen, drücken Sie ENTER oder die Cursorrouting-Taste. Um zum vorherigen Ordner zurückzukehren, drücken Sie die Rück-Taste. Sie können weiter rückwärts gehen, bis Sie im Hauptverzeichnis landen und dort die Laufwerksliste erreichen. Bitte beachten Sie, dass Sie beim Erreichen des vorherigen Ordners immer zum ersten Element der Liste gelangen. Sie können auch Direkt zur Liste der Laufwerke mit der Tastenkombi Leer-Taste + D navigieren.

[bookmark: _Toc231552925][bookmark: _Toc239845042]Öffne eine Datei mit einer bestimmten Anwendung

Typischerweise ist eine Anwendung mit einem Dateityp verknüpft. Es kann jedoch vorkommen, dass Sie lieber eine andere Anwendung verwenden, um Ihre Datei zu öffnen.
Um eine andere Anwendung als die StandardAnwendung auszuwählen, um Ihre Datei zu öffnen:
· Navigieren Sie durch Ihre Ordner und Dateien, bis Sie die Datei erreichen, die Sie öffnen möchten.
· Wenn Sie auf der Datei positioniert sind, die Sie öffnen möchten, nutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen.
· In der Optionsliste navigieren Sie, bis Sie die Option "Öffnen mit" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Beim Öffnen dieses Fensters liegt der Fokus auf der Schaltfläche "Nur einmal". Wir werden seine Funktion im Folgenden erklären.
· Indem Sie die Tab-Taste einmal drücken, können Sie die StandardAnwendung lesen, mit der Ihre Datei geöffnet wird.
· Mit den Auf- oder Abwärtspfeilen können Sie die Liste der vorgeschlagenen Anwendungen durchgehen. Wenn die von Ihnen gesuchte Anwendung hier aufgeführt ist, navigieren Sie dazu und drücken Sie ENTER, um auszuwählen.
· Sie können auch eine andere auf Ihrem Gerät installierte Anwendung auswählen als die hier vorgeschlagenen, indem Sie auf dem Link "App auf Ihrem PC auswählen" ENTER drücken. Ein Windows-Explorer-Fenster öffnet sich, und Sie können die gewünschte Anwendung manuell öffnen.
· Sie können auch nach einer Anwendung suchen, die noch nicht auf Ihrem Gerät installiert ist, indem Sie auf den Link "Apps im Microsoft Store suchen" ENTER drücken. Wenn Sie diesen Link öffnen, öffnet sich der Microsoft Store und Sie können auf Ihre bereits auf dem Gerät installierten Anwendungen zugreifen und eine Suche durchführen, um weitere herunterzuladen. Wenn die gewünschte Anwendung installiert ist, ist es möglich, Ihre Datei in dieser Anwendung zu öffnen. Wenn die gewünschte Anwendung installiert ist, ist es möglich, Ihre Datei in dieser Anwendung zu öffnen.
· Nachdem Sie die Anwendung ausgewählt haben, mit welcher Sie Ihre Datei öffnen möchten, navigieren Sie mit den Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB, bis Sie die beiden möglichen Konfigurationen für diese Aktion erreichen:
· "Immer": Öffne ab jetzt immer dieses Dokument mit der gewählten Anwendung.
· "Nur einmal": Wählen Sie diese Option, um Ihr Dokument nur dieses Mal mit der speziell dafür ausgewählten Anwendung zu öffnen.
Hinweis: Wenn Sie eine Datei mit einer Erweiterung öffnen möchten, die nicht mit einer bestimmten Anwendung verknüpft ist, wird das Fenster "Öffnen mit" automatisch angezeigt, nachdem Sie ENTER gedrückt haben, um die Datei zu öffnen.
Im Bereich der StandardAnwendung wird keine Anwendung aufgeführt. Navigieren Sie durch die empfohlenen Anwendungen, falls vorhanden, oder wählen Sie eine Anwendung auf Ihrem Gerät aus oder installieren Sie eine externe Anwendung aus dem Microsoft Store, wie bereits gezeigt.



7.2. [bookmark: _Toc231552926][bookmark: _Toc239845043]Ordner erstellen	

Um einen neuen Ordner zu erstellen, drücken Sie Leer-Taste mit N. Geben Sie den Namen des neuen Ordners ein und drücken Sie ENTER, um zu bestätigen.
Der neue Ordner wird nun in der KeyFiles-Anwendung aufgeführt und ist als Speicherort verfügbar, wenn Sie eine Datei speichern möchten.


7.3. [bookmark: _Toc231552927][bookmark: _Toc239845044]Unterschiede zwischen Laufwerken, Ordnern und Dateien	

Im Kern Ihres BrailleNote-Evolve finden Sie Ihre verschiedenen Laufwerke. Das Wichtigste ist das Laufwerk "WINDOWS C:", wo Sie hauptsächlich Ihre Systemdateien finden. Standardmäßig sind auch die Ordner und Dateien Ihres Benutzers vorhanden. Aus diesem Grund werden Sie beim Öffnen von KeyFiles auf den Ordner Ihres Benutzers geleitet.
Wenn Sie andere Windows-Partitionen erstellt haben, erscheinen diese ebenfalls im Hauptverzeichnis Ihres Geräts.
Sie finden auch alle externen Laufwerke, die mit Ihrem Gerät verbunden sind: externe Festplatten, USB-Laufwerke usw. Bitte beachten Sie, dass diese Laufwerke nur angezeigt werden, wenn sie mit dem Gerät verbunden sind. Ihre Cloud-Speicher-Laufwerke (Dropbox, Google Drive, OneDrive usw.), die auf Ihrem Gerät konfiguriert sind, erscheinen ebenfalls in dieser Liste.
Schließlich ist hier auch der Papierkorb aufgeführt.
Navigieren Sie zu einem dieser Laufwerke und drücken Sie dann ENTER oder eine Cursor-Routing-Taste, um es zu aktivieren.

7.4. [bookmark: _Toc231552928][bookmark: _Toc239845045]Verschieben, Kopieren und Einfügen von Dateien und Ordnern	
· Um eine Datei oder einen Ordner zu verschieben, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + X.
· Um eine Datei oder einen Ordner zu kopieren, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste +  Rück-Taste + Y.
· Eine Nachricht zeigt Ihnen an, dass die Datei oder der Ordner kopiert oder ausgeschnitten wurde.
· Navigieren Sie zu Ihrer Liste von Ordnern und Dateien, bis Sie die gewünschte Position erreichen.
· Wenn Sie an der gewünschten Stelle positioniert sind, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + V, um Ihre Datei einzufügen.
· Alternativ können diese Befehle über das Kontextmenü von KeyFiles ausgeführt werden, indem man die Tastenkombi Leer-Taste + M drückt und dann den entsprechenden Befehl auswählt.
Hinweis: Es ist möglich, mehrere Elemente gleichzeitig zu kopieren oder auszuschneiden. Dazu drücken Sie in Ihrer Ordner-/Dateiliste die Strg-Taste zusammen mit den Pfeilen nach oben oder unten. Drücken Sie während des gesamten Auswahlprozesses die STRG-Taste.  Das Element, auf dem Ihr Cursor vor dem Ausführen der Tastenkombi positioniert ist, wird ausgewählt. Beim Navigieren mit Strg- und Pfeiltasten sind andere Elemente im selben Fenster nicht ausgewählt. Drücken Sie die Leer-Taste, wenn Sie sich auf ein Element konzentrieren, das Sie auswählen möchten. Wenn Sie dieses Fenster durchsucht und alle Ihre Ordner/Dateien ausgewählt haben, für die Sie diese Aktion ausführen möchten, drücken Sie die entsprechende Tastenkombi, um Ihre Inhalte zu kopieren oder auszuschneiden. Es kopiert oder schneidet alle Ihre Ordner und Dateien auf einmal aus.


7.5. [bookmark: _Toc231552929][bookmark: _Toc239845046]Suche nach Ordnern und Dateien

Sie können Ihre Ordner und Dateien durchsuchen, indem Sie die Tastenkombi Leer-Taste + F drücken. Geben Sieden Datei- oder Ordnernamen ein, den Sie durchsuchen möchten, und drücken Sie dann ENTER. Das BrailleNote-Evolve führt die Suche durch und liefert dann die Ergebnisse zurück. Drücken Sie Enter, um den Ordner oder die Datei zu öffnen, die Sie suchen. Um zu Ihrem vorherigen Standort zurückzukehren, drücken Sie die ESCAPE-Taste.
Hinweis: Die Funktion "Suchen" sucht nach Ordnern und Dateien in Ihrem aktuellen Ordner und deren Unterordnern, falls vorhanden. Sie können in jedem Ordner oder Unterordner auf Ihrem Gerät suchen, außer in der Laufwerksliste.

7.6. [bookmark: _Sort_your_folders][bookmark: _Toc231552930][bookmark: _Toc239845047]Sortieren von Ordnern und Dateien

Im Kontextmenü von KeyFile drücken Sie ENTER oder den Pfeil rechts in der Option Sortieren oder drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + V. Standardmäßig sind Ihre Ordner und Dateien nach Name sortiert, aufsteigend. Die drei ersten Kriterien sind exklusiv, die beiden letzten ebenfalls exklusiv. Hier sind alle Kriterien:
· Name: Wenn diese Option aktiviert ist, werden Ihre Ordner und Dateien nach Namen sortiert.
· Änderungsdatum: Wenn dieses Element aktiviert ist, sind Ihre Dateien nach Datum der Änderung sortiert.
· Typ: Wenn aktiviert, sind Ihre Dateien nach Typ sortiert.
· Aufsteigend: Wenn aktiviert, sind Ihre Ordner und Dateien sortiert:
· Wenn die Option "Name" angekreuzt ist, sind sie alphabetisch sortiert;
· Wenn die Option "Datum geändert" aktiviert ist, werden sie vom ältesten bis zum neuesten Eintrag sortiert;
· Wenn die Option "Typ" angekreuzt ist, sind sie alphabetisch nach Typ sortiert;
· Absteigend: Wenn aktiviert, sind Ihre Ordner und Dateien absteigend sortiert:
· Wenn die Option "Name" angekreuzt ist, werden sie in der Umgekehrten Reihenfolge (von z bis a) sortiert;
· Wenn die Option "Änderungsdatum" angekreuzt ist, werden sie vom neuesten bis zum ältesten Eintrag sortiert;
· Wenn die Option "Typ" angekreuzt ist, werden die Einträge von z bis a sortiert.
Wählen Sie in diesem Untermenü die beiden bevorzugten Werte aus und drücken Sie dann ENTER, um die Auswahl anzuwenden.

7.7. [bookmark: _Toc231552931][bookmark: _Toc239845048]Umbenennen einer Datei oder eines Ordners

Um eine Datei oder einen Ordner umzubenennen, drücken Sie, wenn Sie auf diesem Element positioniert sind, die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + R. Ein Fenster erscheint, in dem Sie gebeten werden, den neuen Namen für diese Datei einzugeben. Geben Sie die Informationen ein und drücken Sie dann ENTER, um zu speichern.

7.8. [bookmark: _Toc231552932][bookmark: _Toc239845049]Löschen eines Ordners oder einer Datei

Um einen Ordner oder eine Datei zu löschen, navigieren Sie darauf und drücken Sie dann die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3-5-6 oder die DELETE-Taste, die sich oben rechts auf dem Gerät befindet. Ein Prompt wird Sie auffordern, die Löschung zu bestätigen. Drücken Sie Enter auf der Ja-Schaltfläche zur Bestätigung. Der Ordner oder die Datei wird dann in den Papierkorb verschoben.
Hinweis: Der Löschbestätigungsdialog kann deaktiviert werden. Wenn Sie im KeyFile-Kontextmenü sind, navigieren Sie bis zur Option "Anwendungseinstellungen" und drücken Sie dann ENTER. Im angezeigten Fenster deaktivieren Sie das Kontrollkästchen "Löschbestätigungsdialog anzeigen" mit der Leer-Taste oder der ENTER-Taste. Verlassen Sie dann dieses Fenster, indem Sie die ESCAPE-Taste drücken.

[bookmark: _Toc231552933][bookmark: _Toc239845050]Verwalten des Papierkorbs

Um auf den Papierkorb zuzugreifen:
· Drücken Sie im KeyFiles-Fenster die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Laufwerksliste geleitet zu werden.
· In der Liste der Laufwerke navigieren Sie, bis Sie die Option "Papierkorb" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
Sie gelangen in den Papierkorb, wo Sie alle Ordner und Dateien finden, die zuvor gelöscht wurden. Indem Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M drücken, um zum Kontextmenü zu gelangen, erhalten Sie Zugriff auf die folgenden Optionen:
· Wiederherstellen: Diese Option ermöglicht Ihnen, den Ordner oder die Datei, auf der sie positioniert sind, an ihren ursprünglichen Standort zurückzusetzen.
· Ausschneiden erlaubt Ihnen, den Ordner oder die Datei auszuschneiden und an einen anderen Ort auf dem Gerät einzufügen.
· Suche ermöglicht es, im Papierkorb nach einem Ordner oder einer Datei zu suchen.
· Sortieren erlaubt Ihnen, die Art und Weise zu ändern, wie Ordner und Dateien im Papierkorb sortiert werden, wie wir in Abschnitt 7.6 "Sortieren Ihrer Ordner und Dateien" gesehen haben.
· Löschen erlaubt Ihnen, den Ordner oder die Datei, wo Sie sich befinden, dauerhaft zu löschen. 
· Entleeren des Papierkorbs: Damit können Sie den Papierkorb leeren. Alle Elemente werden vollständig gelöscht und es wird nicht mehr möglich sein, sie später wiederherzustellen.
· Laufwerksauswahl: Sie ermöglicht es, zur Liste der Laufwerke zurückzukehren.
· Anwendungseinstellungen: ermöglicht es Ihnen, zu entscheiden, ob Sie beim Löschen einer Datei den Löschbestätigungsdialog anzeigen möchten.
· Eigenschaften: Es ermöglicht Ihnen, die Eigenschaften des Ordners oder der Datei abzurufen, auf der Sie sich gerade befinden
· Eine Ebene zurück: bringt Sie eine Ebene zurück. Vom Papierkorb aus bringt die Funktion sie zurück zur vorherigen Ebene, also zur Liste der Laufwerke. In einem Ordner bringt Sie Sie auf die vorherige Ordnerebene zurück.

7.9. [bookmark: _Toc231552934][bookmark: _Toc239845051]Ordner- und Dateieigenschaften

Jederzeit können Sie die Eigenschaften des Ordners oder der Datei abrufen, auf welcher Ihr Cursor gerade steht.
Verwenden Sie die Tastenkombi ALT + ENTER oder drücken Sie die ENTER-Taste auf der Option "Eigenschaften" im Kontextmenü.
Im Fenster Eigenschaften erhalten Sie folgende Informationen:
· Name
· Dateityp (oder falls in einem Ordner, Anzahl der Ordner (falls vorhanden) und Anzahl der Dateien)
· Beginnt mit (Anwendungsname), gilt nur für Dateien
· Ordner mit aktuellem Dateistandort
· Größe und Speicherplatz auf der Festplatte
· Erstellungsdatum
· Datum des letzten Zugriffs
· Eigensschaften
· Schreibgeschützt (Kontrollkästchen kann angekreuzt oder entfernt werden, gilt nur für Dateien)
· Versteckt (Kontrollkästchen, das angekreuzt oder entfernt werden kann), um diesen Ordner oder diese Datei vor jeder Suche auszublenden
· "Erweitert"-Button, um einige Attribute bezüglich Verschlüsselung und Komprimierung zu ändern.
Schließlich können Sie in den anderen Tabs dieses Fensters weitere Einstellungen bezüglich des Systems sowie der Ordner- oder Dateisicherheit ändern.

7.10. [bookmark: _Toc231552935][bookmark: _Toc239845052]KeyFiles-Funktionen

Hier finden Sie alle Funktionen im Zusammenhang mit KeyFiles. Diese Funktionen können Sie im Kontextmenü aufrufen, das Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + M erreichen können.
Befehle und Abkürzungen sind ebenfalls in der Befehlszusammenfassung verfügbar.
· Neuer Ordner: Leer-Taste + N
· Kopie: Leer-Taste + Rück-Taste + Y
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V
· Suche: Leer-Taste + F
· Sortieren: Leer-Taste + V
· Umbenennung: Leer-Taste + Rück-Taste + R
· Löschen: Leer-Taste + RÜCKTASTE + PUNKTE 2-3-5-6 / LÖSCHEN 
· Laufwerksauswahl: Leer-Taste + D
· Anwendungseinstellungen
· Eigenschaften: Leer-Taste + ALT + ENTER
· Eine Ebene zurück: Rück-Taste


8. [bookmark: _Toc231552936][bookmark: _Toc239845053]Arbeit in Word-Dokumenten mit Microsoft Word

Da Braille-Note-Evolve sich in einer Windows-Umgebung weiterentwickelt, haben wir neben unseren KeySoft-Anwendungen auch Anpassungen, sogenannte Add-ins, zu einigen Microsoft-Anwendungen hinzugefügt. Zum Beispiel haben wir anstelle von KeyWord, welches Sie von unseren anderen Geräten her kennen, Microsoft Word mit einem Add-in angepasst, um besser auf unsere Barrierefreiheitsbedürfnisse einzugehen. Andere Office-Anwendungen, nämlich Excel, Outlook und PowerPoint, sind ebenfalls angepasst, wie Sie in den weiteren Kapiteln dieses Benutzerhandbuchs lesen werden. In diesem Benutzerhandbuch beschreiben wir, wie man Microsoft Word mit unserem Add-in verwendet.
Bitte beachten Sie, dass Sie die Installation des Add-ins möglicherweise abschließen müssen, indem Sie beim ersten Öffnen von Word auf dem "Installieren"-Button ENTER drücken. Da der Fokus auf der Schaltfläche "Nicht installieren" steht, nutzen Sie die Tab-Taste, um bis zur "Installieren"-Taste zu navigieren, und drücken Sie dann ENTER.

8.1. [bookmark: _Toc231552937][bookmark: _Toc239845054]Microsoft Word starten	

Um Microsoft Word im Hauptmenü von KeySoft zu starten, navigieren Sie, bis Sie den Punkt "Word" erreichen oder, sie geben den Buchstaben W ein, um auf die Option zu gelangen, und drücken Sie dann ENTER oder eine Cursor-Routing-Taste, um zu aktivieren.

8.2. [bookmark: _Toc231552938][bookmark: _Toc239845055]Optimale Zugänglichkeitskonfiguration

Um ein optimales Barrierefreiheitserlebnis in Word zu gewährleisten, empfehlen wir, die folgende Einstellung in den Word-Optionen zu ändern. Beim Lesen dieses Benutzerhandbuchs erklären wir, wie man Word verwendet, vorausgesetzt, Sie haben diese Einstellung geändert. Das Verhalten könnte anders sein, wenn diese Einstellung auf ihrem Standardwert bleibt.

[bookmark: _Toc231552939][bookmark: _Toc239845056]Anzeigen des Startbildschirms, wenn diese Anwendung startet

Standardmäßig ist diese Einstellung aktiviert, was bedeutet, dass bei jedem Start der Anwendung der Startbildschirm angezeigt wird. Sie solltest diese Einstellung deaktivieren, damit Word sofort beim Start ein leeres Dokument öffnet. Um dies zu tun:
· Nach dem Aufstarten von Word verwenden Sie die Tastenkombi ALT + D, um zum Menü "Dateiliste" geleitet zu werden.
· Navigieren Sie in diesem Menü mit den Pfeilen oben und runter, bis Sie zu "Optionen" gelangen und drücken Sie dann ENTER. Alternativ, nachdem Sie ALT+D gedrückt haben, um zum Dateimenü zu gelangen, drücken Sie "O" für "Options".
· Sie werden direkt zur ersten Registerkarte "allgemein" weitergeleitet. Navigieren Sie mit der Tastenkombi SHIFT + TAB, bis Sie die Option "Startbildschirm anzeigen" erreichen. Diese Option ist standardmäßig aktiviert. Drücken Sie die Leer-Taste, um sie zu deaktivieren. 
· Navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die OK-Taste erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um zu bestätigen.
· Der Startbildschirm wird beim Öffnen von Word nicht mehr angezeigt.
Hinweis: Sie müssen diese Operation für jede Office-Anwendung wiederholen.

8.3. [bookmark: _Toc231552940][bookmark: _Toc239845057]Erstellung eines Dokuments

Um ein Word-Dokument zu erstellen:
· Während Sie sich im Hauptmenü von KeySoft befinden, navigieren Sie, bis Sie zu "Word" gelangen, und drücken Sie dann ENTER, um zu aktivieren.
· Ein neues, leeres Dokumentfenster öffnet sich, in welchem Sie Text schreiben können.

8.4. [bookmark: _Opening_documents][bookmark: _Toc231552941][bookmark: _Toc239845058]Ein Dokument öffnen	

Microsoft Word kann .docx, .doc, .rtf und .txt Dateien lesen. Einige Office-Versionen können auch nicht geschützte .pdf Dateien lesen.
Um Word-Dokumente zu öffnen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + O oder finden Sie diese Option im Anwendungsmenü.
· Nachdem Sie Word geöffnet haben, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A, um zum Anwendungsmenü weitergeleitet zu werden.
· Im Anwendungsmenü befindet man sich direkt im Untermenü "Dateifunktionen". Drücken Sie den rechten Pfeil, um zu erweitern.
· Im Untermenü "Dateifunktionen" navigieren Sie, bis Sie die Option "Öffnen" erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um zu aktivieren.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Dateien in Ihrem Cloud-Speicher sowie in den verfügbaren Ordnern und Dateien auf Ihrem Computer durchsuchen.
· Wenn man eine Datei zum ersten Mal in Word über den Öffnen-Dialog öffnet, liegt der Fokus auf Ihrem Standardstandort, typischerweise Ihrem Dokumenten-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Beim Öffnen nachfolgender Dokumente wird der letzte Ordner angezeigt, den Sie durchsucht haben, um die letzte Datei zu öffnen oder zu speichern.
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen auf und Ab. Drücken Sie ENTER, um einen Ordner zu öffnen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordner Ebene zurückzugehen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
Wenn Sie auf der Datei positioniert sind, die Sie öffnen möchten, drücken Sie Enter, und diese Datei wird direkt in Word geöffnet. Der Dateiname wird von der TTS gelesen und die erste Zeile wird in Braille angezeigt. Wenn Sie unsicher sind, welche Datei offen ist, nutzen Sie die Tastenkombi NVDA + T, und die TTS sagt den Namen des Fensters an.
Hinweis: Sie können den Dateityp für das gesuchte Dokument mehrfach ändern, indem Sie die Tab-Taste benutzen.  In der Dateitypliste navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten, bis Sie den Dateityp für die gewünschte Datei erreicht haben, und drücken Sie dann ENTER, um auszuwählen.
Alternativ können Sie ein Word-Dokument über den Dateimanager im KeySoft Hauptmenü öffnen. Navigieren Sie, bis Sie das Dokument erreichen, das Sie öffnen möchten, aus dem KeyFile-Fenster, wie in Abschnitt 7.1 beschrieben "Navigieren in Ihrer Ordner/Dateiliste" 
Wenn Sie das Dokument erreicht haben, das Sie öffnen möchten, drücken Sie ENTER, und das Word-Dokument wird direkt geöffnet.

8.5. [bookmark: _Toc231552942][bookmark: _Toc239845059]Bearbeitung eines Dokuments	

[bookmark: editing_cursor]Nachdem Sie ein Dokument erstellt oder geöffnet haben, befinden Sie sich standardmäßig im BearbeitungsModus. Beim Textbearbeiten können Sie den Standort Ihres Schreib-cursors bestimmen, indem Sie die PUNKTE 7 und 8 auf Ihrem Braille-Display suchen. Jeder Buchstabe, den Sie eintippen, erscheint links neben Ihrem Schreibcursor, und das Tippen der Rück-Taste löscht den Buchstaben links vom Schreibcursor.

[bookmark: _Toc231552943][bookmark: _Toc239845060]Text schreiben	

Sie können mit dem Schreiben auf Ihrer Braille-Tastatur beginnen, im Braillegrad  Ihrer Wahl, Computer-Braille- oder Literaturbraille-Format. Geben Sie Leer-Taste + Rück-Taste mit G ein, um den Braillegrad zu ändern. Bitte beachten Sie, dass die Leer-Taste hinzugefügt werden muss, um alle Braille-Befehle im Computer-Braille-Modus auszuführen.


[bookmark: _Toc231552944][bookmark: _Toc239845061]Navigation in Ihrem Dokument	

NVDA bietet viele Befehle, die Ihnen helfen, durch Ihre Dokumente in Word und anderen Texteditoren zu navigieren. Hier sind alle nützlichen Befehle, die Ihnen helfen, sich effizient zu bewegen:
· Zum Dokumentanfang gehen: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3
· Zum Dokumentende gehen: Leer-Taste + PUNKTE 4-5-6
· Vorheriges Zeichen: Leer-Taste + PUNKT 3 oder Cursor links
· Nächstes Zeichen: Leer-Taste + Punkt 6 oder Cursor RECHTS
· Wort rückwärtst: Leer-Taste + PUNKT 2 oder STRG + Cursor links 
· nächstes Wort: Leer-Taste + Punkt 5 oder STRG + Cursor rechts 
· Zur vorherigen Zeile wechseln: Leer-Taste + PUNKT 1, äußere, linke Dauentaste  oder Cursor rauf 
· Aktuelle Zeile: Leer-Taste + PUNKTE 1-4
· Zur nächsten Zeile wechseln: Leer-Taste + PUNKT 4, äußere, rechte Daumentaste oder Cursor runter 
· Wechsel zum vorherigen Absatz: Leer-Taste + PUNKTE 2-3 / STRG + Cursor rauf 
· Wechsel zum nächsten Absatz: Leer-Taste + PUNKTE 5-6 / STRG + Cursor runter 
· Anfang der Zeile (Home): ENTER + PUNKTE 1-3 
· Ende der Zeile: ENTER + PUNKTE 4-6
· Alles lesen (ab Cursorposition): Leer-Taste + G
· Lesen stoppen: Rück-Taste + ENTER oder STRG-Taste 

[bookmark: _Toc231552945][bookmark: _Toc239845062]Textauswahl	

Um Text auszuwählen, platzieren Sie Ihren Cursor dort, wo Sie Ihre Auswahl beginnen  möchten, und drücken Sie dann Leer-Taste + ENTER + S. Dadurch wird der AuswahlModus aktiviert. 
Bewegen Sie Ihren Cursor zu der Stelle, an der Sie Ihre Auswahl beenden möchten, und drücken Sie dann Leer-Taste + ENTER + E, um Ihre Auswahl abzuschließen.
Ihre nächste Aktion beeinflusst den ausgewählten Text. Ihr ausgewählter Text wird auf Ihrem Braille-Display mit den Punkten 7 und 8 unterlegt.
Sie können den gesamten Text auswählen, indem Sie Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1-2-3-4-5-6 drücken.
Es gibt viele Möglichkeiten, den von Ihnen ausgewählten Text zu ändern. Für eine ausführliche Liste von Befehlen, die Ihren Text beeinflussen können, wie Ausrichtung und Schriftart, drücken Sie Leer-Taste + Rück-Taste + A, um zum Anwendungsmenü zu gelangen und navigieren Sie durch die Bearbeitungs- oder Formatierungsfunktionen oder die Stilliste. Sie können auch den Abschnitt "Word-Funktionen" oder die Befehlszusammenfassung im Anhang C dieses Handbuchs  konsultieren.

[bookmark: _Toc231552946][bookmark: _Toc239845063]Text löschen	

Um den Buchstaben links von Ihrem Cursor zu löschen, tippen Sie auf die Rück-Taste.
Um das Zeichen zu löschen, auf dem Ihr Cursor positioniert ist, benutzen Sie die DELETE-Taste.
Um das aktuelle Wort zu löschen, in dem sich Ihr Cursor befindet, benutzen Sie die Tastenkombi STRG + LÖSCHEN.
Sie können das vorherige Wort auch mit der Tastenkombi STRG + RÜCKTASTE löschen.
Um hervorgehobenen Text zu löschen, verwenden Sie die Rück-Taste- oder DELETE-Taste oder den Befehl Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3-5-6.
Mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + Z können Sie Ihre letzte Aktion rückgängig machen.

[bookmark: _Toc231552947][bookmark: _Toc239845064]Den Stil in Ihrem Dokument ändern

Beim Bearbeiten von Text möchten Sie vielleicht die verwendeten Stile ändern, um bestimmte Inhalte hervorzuheben. Dazu nutzen Sie die Gruppe "Stile" mit Optionen.
Sie können den Stil der aktuellen Zeile, also dort, wo Ihr Cursor steht, ändern, indem Sie einen Stil in der Liste auswählen und dann ENTER drücken.
Sie können auch den Stil für einen bestimmten Teil Ihres Inhalts ändern. Um dies zu tun, wählen Sie vor der Auswahl des passenden Stils den Teil des Inhalts aus, für den Sie diesen Stil anwenden möchten.
Wenn Sie die Schriftart und andere Formatierungsmerkmale für Ihr gesamtes Dokument oder für einen bestimmten Teil Ihres Inhalts ändern möchten, in dem Ihr Stil angewendet werden soll, gehen Sie bitte durch die Formatierungsoptionen. Vielleicht möchten Sie für jeden Ihrer Stile eine andere Schriftart verwenden, wie fett, kursiv, Mittelausrichtung usw., oder die Ausrichtung, z.B. Linksausrichtung. Bitte wählen Sie unbedingt den Inhalt aus, bevor Sie den Stil ändern.
Verfügbare Stile und deren jeweilige Abkürzungen, falls vorhanden, sind wie folgt:
· Normal: STRG + SHIFT + N
· Überschrift 1: STRG + ALT + 1
· Überschrift 2: STRG + ALT + 2
· Überschrift 3: STRG + ALT + 3
· Überschrift 4
· Kurs 5
· Kurs 6
· Spiegelstrich: STRG + SHIFT + L
· Nummerierung
Hinweis: Wenn Sie einen Stil verwenden möchten, der in der vorherigen Liste nicht erwähnt wurde, verwenden Sie bitte den Punkt "Textstile" am Ende der "Stile"-Liste oder verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 3-4.

8.6. [bookmark: _Toc231552948][bookmark: _Toc239845065]Ein Dokument kontinuierlich mit Hilfe von Sprache lesen	

Wenn Sie sich in einem Dokument befinden, können Sie NVDA auffordern alles, was ab  Ihren Bearbeitungscursor an Text folgt, mit dem Befehl "Alles lesen": Leer-Taste  + G für "Go" vorzulesen. Alternativ können Sie die Tastenkombi NVDA + PFEIL nach unten verwenden.
Sie können Das Vorlesen stoppen, indem Sie  Leer-Taste + Rück-Taste mit ENTER drücken oder die Strg-Taste einmal kurz drücken. Wenn Sie das Vorlesen stoppen, bleibt der Cursor in der Nähe der Stelle, an der Sie gerade gestoppt haben. So können Sie den Text in Braille nachlesen oder an der Stelle das Vorlesen fortsetzen, wo Sie beim aktuellen Satz aufgehört haben.

8.7. [bookmark: _Toc231552949][bookmark: _Toc239845066]Rechtschreibprüfung eines Dokuments

Um ein Dokument rechtschreibsicher zu machen, tippen Sie Leer-Taste mit PUNKTE 1-6 ein, während Sie Ihr Dokument bearbeiten.
Wenn Sie nur einen bestimmten Teil des Dokuments rechtschreibprüfen möchten, wählen Sie den Teil des Dokuments aus, den Sie rechtschreibprüfen möchten, und tippen Sie dann Leer-Taste mit den Punkten 1-6 ein.
Ein Fenster erscheint, das jeden von Word gefundenen Fehler sowie den umgebenden Kontext anzeigt.
Hinweis: Da sich die Benutzeroberfläche auf Grund verschiedener Faktoren periodisch ändern kann, empfehlen wir Ihnen, einen Microsoft-Artikel zum Thema Rechtschreibprüfung in Word zu lesen, der Ihnen hilft, diese Funktion zu verstehen und die Rechtschreibprüfung anzupassen. Dieser Artikel ist im Anhang B zu finden.

8.8. [bookmark: _Toc231552950][bookmark: _Toc239845067]Nur-Lesen-Modus umschalten

Um unerwünschte Änderungen an Ihrem Dokument zu vermeiden und sich effizienter darin zu bewegen, während Sie nicht bearbeiten, können Sie den nur-Lesen-Modus aktivieren. Benutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + X, um diese Option zu aktivieren, und dieselbe Tastenkombi, um zum BearbeitungsModus zurückzukehren.
Im nur-Lesen-Modus können Sie Ihr Dokument lesen, durch es navigieren, aber nicht ändern. Um durch Ihr Dokument zu navigieren, verwenden Sie HTML-Tastenkombis. 


8.9. [bookmark: _Toc231552951][bookmark: _Toc239845068]Mathematische Funktionen

Word enthält einen Gleichungseditor, der perfekt ist, um mathematische Ausdrücke in Braille zu schreiben.
Um den Gleichungseditor zu öffnen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + M. Sie können auch über das Anwendungsmenü unter den Bearbeitungsfunktionen auf den Gleichungseditor zugreifen.
Im Gleichungseditor-Fenster geben Sie Ihren Mathematik-Ausdruck ein, wobei Sie den Mathematikcode verwenden müssen, der in Ihren aktuellen Sprachprofileinstellungen konfiguriert ist. Um den aktuellen Ausdruck mit der TTS zu hören, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + C (Punkte 1–4). Wenn Sie Ihren mathematischen Ausdruck eingegeben haben, drücken Sie ENTER, um den Gleichungseditor zu schließen und zu Ihrem Word-Dokument zurückzukehren. Der mathematische Ausdruck wird nun Ihrem Word-Dokument hinzugefügt und ist in Braille sichtbar.
Sie können mehrere mathematische Ausdrücke eingeben; Tatsächlich können Sie so viele Ausdrücke tippen, wie Sie möchten.
Nachdem Sie einen mathematischen Ausdruck eingegeben haben, drücken Sie die Tastenkombi ENTER + M, um einen neuen zu erstellen. Jeder Ausdruck wird automatisch zu Ihrem Word-Dokument hinzugefügt, ist aber nur in Brailleschrift sichtbar, wenn Sie den Gleichungseditor vorher geschlossen haben. Wenn Sie alle Ihre Mathematik-Ausdrücke eingetippt haben, drücken Sie Enter, um zu Ihrem Word-Dokument zurückzukehren und Ihre Mathematik-Ausdrücke zu lesen.
Sie können Ihre Mathematik-Ausdrücke mit den Pfeilen oben oder unten durchlaufen, aber Sie können einen Ausdruck nicht direkt ändern. Wenn Sie einen Ausdruck ändern müssen, verwenden Sie, wenn Sie auf dem gewünschten Ausdruck positioniert sind, die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + M, um zum Gleichungseditor zurückzukehren, dann ändern Sie Ihren Ausdruck und drücken schließlich ENTER, um zu Ihrem Dokument zurückzukehren, wobei der modifizierte Ausdruck eingefügt wird.
Beim Bearbeiten einer Gleichung können Sie sie kopieren, um sie einem anderen Dokument hinzuzufügen; Drücken Sie dazu die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + E. Wenn Sie im anderen Dokument sind, nutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + V zum Einfügen.
Sie können Ihre mathematischen Ausdrücke auch nach KeyMath exportieren. In Ihrem Word-dokument (im Bearbeitungsmodus) verwenden Sie, wenn der Cursor auf einem Mathematik-Ausdruck positioniert ist, die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + M, um auf den Gleichungseditor zuzugreifen, und dann die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + M. KeyMath öffnet sich, und der Mathematik-Ausdruck unter dem Cursor wird automatisch hinzugefügt. Wenn Sie mehr als einen Ausdruck nach KeyMath exportieren müssen, gehen Sie zu Ihrem Word-Dokument zurück, drücken Sie dann die ESCAPE-Taste, um den Gleichungseditor zu verlassen, kehren Sie zu Ihrem Bearbeitungsdokument zurück, navigieren Sie zum nächsten Ausdruck, um ihn in KeyMath zu exportieren und die Operation zu wiederholen. Alle exportierten mathematischen Ausdrücke werden in KeyMath in der Reihenfolge hinzugefügt, in der sie exportiert wurden.
Schließlich können Sie Braille-Symbole mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 3-5 einfügen. Eine Liste von Symbolen erscheint, geordnet nach Kategorien. Navigieren Sie durch die Kategorien mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter, drücken Sie dann ENTER, um zu Ihrer bevorzugten Kategorie weitergeleitet zu werden, oder navigieren Sie mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter durch die Liste, bis Sie das gewünschte Symbol erreichen. Symbole werden nach der Kategorienliste angezeigt. Das Symbol in Buchstaben, gefolgt von seinem Äquivalent in Ihrem aktuellen Mathematikcode, wird angezeigt. Wenn Sie auf dem Symbol sind, das Sie hinzufügen möchten, drücken Sie ENTER, und das Symbol wird Ihrem Dokument an der Stelle hinzugefügt, an der Ihr Fokus liegt.


8.10. [bookmark: _Toc231552952][bookmark: _Toc239845069]Speichern, speichern und ein Dokument schließen

Das Speichern eines Dokuments impliziert, dass es zuvor nicht gespeichert wurde oder dass seit dem letzten Speichern Änderungen vorgenommen wurden. Das Speichern eines Dokuments ist unerlässlich, wenn Sie Ihre Änderungen behalten möchten. Bitte beachten Sie, dass Ihre Dokumente, nachdem sie erstmals gespeichert wurden, automatisch gespeichert werden, wenn Änderungen vorgenommen werden. Obwohl eine Version wiederhergestellt werden kann, wenn ein Absturz auftritt, wird dringend empfohlen, das Dokument schnell nach der Erstellung zu speichern.
Um Ihr Dokument zu speichern, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + S. Wenn Sie Ihr Dokument zum ersten Mal speichern, öffnet sich das Fenster "Speichern unter".
· Im Fenster "Speichern unter" ist die erste Information, die von der TTS gelesen wird, der Standortpfad, auf dem Ihre Datei gespeichert wird. Der Standardspeicherort ist Ihr Dokumente-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Der letzte Ordner, in dem Sie eine Datei geöffnet oder gespeichert haben, wird jedoch standardmäßig angezeigt. Ihr Cursor befindet sich im Feld, um den Dateinamen einzugeben.
· Im Dateinamen-Bearbeitungsfeld geben Sie einen Dateinamen ein. Wenn Sie Ihre Datei direkt am ausgewählten Speicherort speichern möchten, drücken Sie Enter, und die Datei wird automatisch gespeichert.
· Verwenden Sie die Tastenkombi SHIFT + TAB, um auf die Liste der verfügbaren Ordner zu gelangen, wobei der Fokus auf dem ausgewählten Speicherort liegt. Drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen, und die ENTER-Taste, um einen Ordner oder Unterordner zu öffnen.
· Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der verfügbaren Laufwerke und Cloud-Speicher geleitet zu werden.
· Wenn Sie an der gewünschten Stelle für Ihre Datei positioniert sind, nutzen Sie TAB, um zum Dateinamens Feld zurückzukehren, und drücken Sie dann ENTER, um die Datei zu speichern.
· Im Dateibearbeitungsfeld verwenden Sie die Tab-Taste, um einen Dateityp auszuwählen. Navigieren Sie durch die verfügbaren Dateitypen mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter und drücken Sie dann ENTER, um Ihren bevorzugten Dateityp auszuwählen.
· Sie können Ihre Datei speichern oder die Operation abbrechen, indem Sie TAB oder SHIFT + TAB benutzen, bis Sie die Schaltflächen "Speichern" oder "Abbrechen" erreichen.

Speichern unter impliziert, dass Sie eine Kopie Ihres Dokuments erstellen, es als Vorlage für die Erstellung eines neuen Dokuments verwenden oder überschreiben möchten.
Das Verfahren zu "speichern unter" ist dasselbe wie oben beschrieben, jedoch mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + S.
Wenn Sie Ihr Dokument am selben Ort speichern, informiert Sieh Word, dass diese Datei bereits existiert, und fragt Sie, ob Sie diese Datei überschreiben möchten.
Drücken Sie Enter auf der "Ja"-Schaltfläche, um diese Datei zu überschreiben und die Originaldatei durch diese neue Version zu ersetzen, oder benutzen Sie die Tab-Taste und drücken Sie dann ENTER auf der "Nein"-Schaltfläche, um einen anderen Namen für Ihre Datei einzugeben.

Um ein Dokument zu schließen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + W. Es schließt Ihr aktuelles Dokument und verlagert Ihren Fokus auf das zuvor geöffnete Dokument, falls vorhanden. Wenn zuvor kein Dokument geöffnet wurde, werden Sie in ein leeres Fenster gesetzt und müssen ein neues Dokument erstellen oder ein Dokument öffnen, um Word erneut zu verwenden. Wenn Sie ein Dokument schließen und es nicht zuvor gespeichert wurde, werden Sie aufgefordert, Ihr Dokument zu speichern.
Schließlich können Sie Word mit der Tastenkombi Leer-Taste + E schließen. Wenn mehr als ein Dokument geöffnet ist, ermöglicht diese Tastenkombi Ihnen, jedes dieser Dokumente bis hin zum letzten Dokument zu schließen. Beim Schließen des letzten Dokuments schließt diese Tastenkombi Word komplett. Wenn einige dieser Dokumente nicht gespeichert wurden, lädt fordert Sie ein Prompt auf, jedes einzelne zu speichern, um keinen Inhalt zu verlieren.

8.11. [bookmark: _Toc231552953][bookmark: _Toc239845070]Arbeit in mehreren Dokumenten 

Sie können an so vielen Dokumenten arbeiten, wie Sie möchten. Bitte beachten Sie, dass das Arbeiten mit zahlreichen Dokumenten Ihr Gerät beim Zugriff auf Dateien verlangsamen kann.

[bookmark: _Toc231552954][bookmark: _Toc239845071]Erstellen, Öffnen und Schließen eines neuen Dokuments während der Bearbeitung eines Anderen 

Um während der Bearbeitung eines Dokumentes ein neues Dokument zu erstellen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + N. Eine Datei mit Namen Dokument2  öffnet sich, in der Sie direkt schreiben können.
Sie können auch ein bestehendes Dokument öffnen, während Sie ein anderes Dokument bearbeiten. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + O und durchsuchen Sie dann Ihre Ordner und Dateien, bis Sie die Datei erreichen, die Sie öffnen möchten, wie wir im Abschnitt "Dokumente öffnen" gelernt haben.
Um ein Dokument zu schließen, während ein anderes geöffnet ist, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + W. Das Fenster "Neues Dokument" wird geschlossen, aber Word bleibt offen, während Ihr Bearbeitungsdokument fokussiert ist.

[bookmark: _Toc231552955][bookmark: _Toc239845072]Wechsel zwischen Dokumenten

Um zwischen geöffneten Dokumenten zu wechseln, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + PUNKTE 1-2-5-6, um zum nächsten geöffneten Dokument zu gelangen, und Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 1-2-5-6, um zum vorherigen Dokument zurückzugehen.
Alternativ können Sie zwischen Ihren offenen Dokumenten wechseln, indem Sie auf den App-Switcher zugreifen, der alle offenen Programme auflistet, und dazu die Tastenkombi Leer-Taste + PUNKTE 2-3-5 nutzen.

8.12. [bookmark: _Toc231552956][bookmark: _Toc239845073]Drucken eines Word-Dokuments

Um ein Word-Dokument auszudrucken, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + V, um das Druckfenster zu öffnen.
Die Anzahl der Exemplare beträgt standardmäßig 1 und kann geändert werden. Ihr Standarddrucker, egal ob von Ihrem System oder einem zuvor konfigurierten, ist bereits ausgewählt, kann aber geändert werden. Sie können durch die Elemente dieses Druckfensters mit den Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB durchlaufen. Um Ihr Dokument auszudrucken, drücken Sie ENTER auf der Schaltfläche "Drucken".
Da sich die Benutzeroberfläche nach Office-Updates leicht ändern könnte, werden wir dieses Fenster nicht im Detail erklären. Um mehr über die Druckfunktion zu erfahren, lesen Sie bitte den Microsoft-Artikel, den Sie im Anhang B finden können.
Hinweis: Sie können die Druckvorschau mit der Tastenkombi STRG + ALT + I aufrufen.
Um schnell und effizient in Ihrem Druckvorschaudokument zu navigieren, verwenden Sie die Navigations Tastenkombis, die Sie in Abschnitt 3.4 "Wichtige HTML-Shortcuts" finden.

8.13. [bookmark: _Word_functions][bookmark: _Toc231552957][bookmark: _Toc239845074]Word-Funktionen

Hier sind alle Funktionen für Microsoft Word, integriert in unser Anwendungsmenü und mit unserem Add-in verfügbar. Sie können auf diese Funktionen zugreifen, indem Sie das Menü mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A öffnen.
Befehle und Abkürzungen sind ebenfalls in der Befehlszusammenfassung verfügbar.


[bookmark: _Toc231552958][bookmark: _Toc239845075]Dateifunktionen 

· Neu: Leer-Taste + Rück-Taste + N
· Öffnen: Leer-Taste + Rück-Taste + O
· Schließen: Leer-Taste + W
· Speichern: Leer-Taste + S
· Speichern unter: Rück-Taste + S
· Drucken (& Druckvorschau): ENTER + V
· Dateiinformationen (Wortanzahl): Leer-Taste + I
· Nächstes Dokument: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-5-6
· Vorheriges Dokument: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 1-2-5-6
· Teilen
· Verlassen: Leer-Taste + E
· Statusleiste lesen: NVDA + ENDE 
· Zum Nur-lesen-Modus umschalten: Leer-Taste + X

[bookmark: _Editing_functions][bookmark: _Toc231552959][bookmark: _Toc239845076]Bearbeitungsfunktionen 

· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1-6
· Suchen: Leer-Taste + F
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + P
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + F
· Seitenumbruch einfügen: STRG + ENTER 
· Hyperlink einfügen: Leer-Taste + K
· Tabelle einfügen 
· Einfügen/Bearbeiten-Gleichungen: ENTER + M
· Alles auswählen: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1-2-3-4-5-6
· Kopie: Leer-Taste + Rück-Taste + Y
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + Z
· Wiederholung: Leer-Taste + ENTER + Z
· Diktieren [[[
· Zur Suchleiste springen: ALT + Q
· Startmarke: Leer-Taste + ENTER + S
· Endmarke: Leer-Taste + ENTER + E
· Aktuelle Auswahl lesen: NVDA + SHIFT + Cursor rauf  

[bookmark: _Toc231552960][bookmark: _Toc239845077]Formatierungsfunktionen 

· Zentrieren: Leer-Taste +  ENTER + C
· Linksbündig: Leer-Taste + Rück-Taste + L
· Rechtsbündig: Leer-Taste + ENTER + R
· Blocksatz: Leer-Taste + ENTER + J
· Fett: Leer-Taste + ENTER + B
· Kursiv: Leer-Taste + ENTER + I
· Unterstreichen: Leer-Taste + ENTER + U
· Schriftfont-Dialog: Leer-Taste + ENTER + F
· Schriftgröße erhöhen: Leer-Taste + PUNKTE 3-4-5
· Schriftgröße verringern: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-6

[bookmark: _Toc231552961][bookmark: _Toc239845078]Stile

· Normal: STRG + SHIFT + N
· Überschrift 1: STRG + ALT + 1
· Überschrift 2: STRG + ALT + 2
· Überschrift 3: STRG + ALT + 3
· Überschrift 4 [[[
· Überschrift 5: [[[
· Überschrift 6: [[[
· Spiegelstrich: STRG + SHIFT + L
· Nummerierung [[[
· Textstile: ENTER + Punkte 3-4
· Formatierung vorlesen: NVDA + F 

[bookmark: _Toc231552962][bookmark: _Toc239845079]Mathematische Funktionen (Gleichungseditor)

· Vollständiger MathML-Eingabe: ENTER
· In Dokument einfügen und neue Gleichung hinzufügen: ENTER + M
· Kopiere MathML in die Zwischenablage: Leer-Taste + Rück-Taste + E
· Braille-Symbol einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 3-5
· Ausdruck ankündigen: Leer-Taste + C
· Senden an KeyMath: Leer-Taste + Rück-Taste + M


9. [bookmark: _Toc231552963][bookmark: _Toc239845080]Erstellen von Graphen mit KeyMath	

KeyMath ist die vorgesehene Anwendung, um mathematische Ausdrücke zu schreiben, zu bearbeiten und Diagramme basierend auf den zuvor eingegebenen Operationen zu erstellen. Diese Graphen und ihre zugehörigen Ausdrücke können exportiert und auf anderen Geräten gelesen werden. 
Um KeyMath zu öffnen, navigieren Sie im Hauptmenü, bis Sie die Anwendung "Math Editor: KeyMath" erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um sie zu öffnen.

9.1. [bookmark: _Toc231552964][bookmark: _Toc239845081]Einen neuen Ausdruck erstellen

Beim Öffnen der Anwendung wird eine Nachricht angezeigt, die sagt, wie ein neuer Ausdruck erstellt werden kann.
Um einen neuen Ausdruck zu erstellen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + N.
Sie werden zu einem leeren Fenster geleitet, in dem Sie einen neuen Ausdruck erstellen können; Geben Sie Ihren Ausdruck im Mathematikcode ein, der in den Einstellungen Ihres aktuellen Sprachprofils konfiguriert ist. Wenn Sie fertig sind, drücken Sie ENTER, um den Ausdruck zu erstellen.
Die Gleichung ist auf dem Braille-Display sichtbar, wird aber von der TTS nicht gelesen. Der Ausdruck kann mit der Tastenkombi Leer-Taste + C angekündigt werden. Links in der Gleichung werden die Buchstaben "ge" geschrieben, wenn es möglich ist, mit diesem Ausdruck einen Graphen zu erstellen; bei einem Fehler werden die Buchstaben "er" angezeigt. Wenn Sie eine einfache Berechnung getippt haben, zum Beispiel 2+3, werden die Buchstaben "ce" links vom Ausdruck angezeigt.
Sie können die Tastenkombi Leer-Taste + N verwenden, um so viele Ausdrücke zu erstellen, wie Sie möchten. Diese Ausdrücke werden aufgelistet, geordnet vom ersten bis zum aktuellsten.
Hinweis: Es ist immer möglich, einen bereits eingegebenen Ausdruck zu modifizieren. Wenn Sie auf diesem Ausdruck positioniert sind, drücken Sie ENTER. Der Ausdruck wird jetzt angezeigt, und Sie können seinen Inhalt mit dem in den aktuellen Sprachprofileinstellungen konfigurierten Mathematikcode ändern. Drücken Sie ENTER, um die Änderungen zu bestätigen.


9.2. [bookmark: _Toc231552965][bookmark: _Toc239845082]Import und Export von Mathematikausdrücken

Sie können immer mathematische Ausdrücke aus einer anderen Datei importieren oder sie in eine andere Datei oder eine Anwendung exportieren (zum Beispiel Word).

[bookmark: _Toc231552966][bookmark: _Toc239845083]Mathematische Ausdrücke aus einer BRL-Datei einfügen

Um mathematische Ausdrücke aus einer BRL-Datei einzufügen:
· Verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + O. Sie können auf dasselbe Fenster zugreifen, indem Sie auf der Option "Aus BRL-Datei einfügen" im Kontextmenü auf ENTER drücken, welches Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + M erreichen können.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Dateien in Ihrem Cloud-Speicher und in den Ordnern suchen. Der Fokus liegt auf Ihrem Standard-Standort, typischerweise im Dokumente-Ordner, lokal oder auf OneDrive.
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen nach Oben und nach unten. Drücken Sie ENTER, um einen Ordner zu öffnen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Wenn Sie sich auf der Datei befinden, die Sie importieren möchten, drücken Sie ENTER, und der Inhalt dieser Datei wird in KeyMath eingefügt.

[bookmark: _Toc231552967][bookmark: _Toc239845084]Exportiere mathematischer Ausdrücke eine BRL-Datei

Um Ihre mathematischen Ausdrücke in eine BRL-Datei zu exportieren:
· Verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + S. Alternativ verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen, und drücken Sie dann ENTER bei der Option "Export von Ausdrücken in BRL-Datei".
· Im Fenster "Speichern unter" ist die erste Information, die von der TTS angesagt wird, der Standortpfad, auf dem Ihre Datei gespeichert wird. Der Standardspeicherort ist Ihr Dokumente-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Der letzte Ordner, in dem Sie eine Datei geöffnet oder gespeichert haben, wird jedoch standardmäßig angezeigt. Ihr Cursor befindet sich im Eingabefeld für den Dateinamen.
· Im Dateinamen-Bearbeitungsfeld geben Sie einen Dateinamen ein. Wenn Sie Ihre Datei direkt am ausgewählten Speicherort speichern möchten, drücken Sie Enter, und die Datei wird automatisch gespeichert. 
· Verwenden Sie die Tastenkombi SHIFT + TAB, um auf die Liste der verfügbaren Ordner zu gelangen, wobei der Fokus auf dem ausgewählten Speicherort liegt. Drücken Sie ENTER, um einen Ordner zu öffnen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine OrdnerEbene zurückzugehen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Im Dateibearbeitungsfeld verwenden Sie die Tab-Taste, um einen Dateityp auszuwählen. Navigieren Sie durch die verfügbaren Dateitypen mit den Pfeilen oben und unten und drücken Sie dann ENTER, um Ihren bevorzugten Dateityp auszuwählen.
· Sie können Ihre Datei speichern oder die Operation abbrechen, indem Sie auf der Schaltfläche "Speichern" oder "Abbrechen" ENTER drücken, die über die Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB erreichbar sind.

[bookmark: _Toc231552968][bookmark: _Toc239845085]Inhalte Exportieren			

Um Ihre mathematischen Inhalte zu exportieren, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + E. Alternativ finden Sie diese Option im Kontextmenü, das Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + M erreichen können. Ihr Inhalt wird in die Zwischenablage kopiert.
Sie können diesen Inhalt zum Beispiel in Word mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + V einfügen, wenn Sie in Ihrem Word-Dokument positioniert werden.
Der aktuelle mathematische Ausdruck wird ausgewählt und exportiert.

9.3. [bookmark: _Toc231552969][bookmark: _Toc239845086]Einfügen eines mathematischen Symbols in einen KeyMath-Ausdruck

· Wenn Sie in einem gerade zu bearbeitendem Ausdruck positioniert werden, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 3-5, um zur Symbolliste geleitet zu werden. Sie können diese Option auch im Kontextmenü erreichen, während Sie sich in einem Ausdruck befinden, mit der Tastenkombi Leer-Taste + m.
· Diese Liste ändert sich je nach dem Mathematikcode, der in den aktuellen Sprachprofileinstellungen konfiguriert ist. Zuerst werden die Kategorien angezeigt, dann die Symbolliste. Jedes Symbol ist in Buchstaben geschrieben, gefolgt von seiner Notation in Ihrem aktuellen Mathematikcode.
· Navigieren Sie durch die Kategorien mit den Pfeilen nach oben und nach unten und drücken Sie Enter nach Erreichen Ihrer bevorzugten Kategorie, um direkt zu den Symbolen zu gelangen, die mit dieser Kategorie verbunden sind.
· Sie können auch durch die Symbolliste navigieren, die nach der Kategorieliste angezeigt werden, bis Sie Ihr bevorzugtes Symbol erreichen, und dann ENTER drücken. Dieses Symbol wird automatisch Ihrem Ausdruck hinzugefügt, an der Position Ihres Cursors.


9.4. [bookmark: _Toc231552970][bookmark: _Toc239845087]Einen KeyMath-Ausdruck ändern oder löschen	

Um einen Ausdruck zu ändern, drücken Sie, sobald sie auf ihm positioniert sind, Enter, wenn Sie ihn bearbeiten möchten. Wenn Sie fertig sind, drücken Sie ENTER, um die Änderungen zu bestätigen.
Um einen Ausdruck zu löschen, verwenden Sie bei Positionierung auf diesem Ausdruck die DELETE-Taste, die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3-5-6 oder wählen Sie diese Option im Kontextmenü aus. Der Ausdruck, auf dem Sie positioniert sind, wird automatisch gelöscht.

9.5. [bookmark: _Toc231552971][bookmark: _Toc239845088]Erzeugung und Änderung von grafischen Objekten in KeyMath	
KeyMath kann auch Graphen aus Ihren Ausdrücken generieren.

[bookmark: _Toc231552972][bookmark: _Toc239845089]Erzeugung eines Graphen	

Beim Bestätigen eines neuen oder modifizierten mathematischen Ausdrucks werden, falls es möglich ist, von diesem Ausdruck einen Graphen zu erstellen, die Buchstaben "ge" links von Ihrem Ausdruck angezeigt. Tatsächlich wird der Graph zu diesem Zeitpunkt automatisch generiert.
Um einen solchen Graphen zu erzeugen, sollte Ihr Ausdruck zwei Achsen enthalten, die voneinander abhängig sind und einer algebraischen Formel folgen. Zum Beispiel: y = 2x+3, wobei sich die Y-Achse in der Ebene in Bezug auf die X-Achse nach dieser Formel bewegt. Einfache mathematische Ausdrücke (zum Beispiel 2+3) erzeugen keinen Graphen und werden links vom Ausdruck durch "ce" identifiziert.
Wenn es einen Fehler in Ihrem Ausdruck gibt, werden die Buchstaben "er" links von Ihrem Ausdruck angezeigt und es wird notwendig sein, Ihren Ausdruck zu korrigieren. Sie können den Fehler im Zusammenhang mit dem Ausdruck mit der Tastenkombi Leer-Taste + I sehen.


[bookmark: _Toc231552973][bookmark: _Toc239845090]Grapheneinstellungen

Um die Grafikeinstellungen zu erreichen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Punkte 3-5 oder wählen Sie diese Option im Kontextmenü aus.
In dieser Liste können Sie:
· die linke, rechte, untere und obere Begrenzung Ihrer Zeichenoberfläche verändern.
· Raster im Graphen anzeigen (standardmäßig nicht aktiviert);
· die Bezeichnungen für die beiden Achsen verändern (standardmäßig x und y);
· den Achsenschritt verändern;
· PolarModus (standardmäßig nicht aktiviert);
· Grad-Modus (standardmäßig nicht aktiviert).
Konfigurieren Sie Ihre bevorzugten Einstellungen und drücken Sie dann ENTER ZUM Bestätigen.

9.6. [bookmark: _Toc231552974][bookmark: _Toc239845091]KeyMath-Funktionen

Hier finden Sie alle Funktionen im Zusammenhang mit KeyMath. Sie können diese Funktionen im Kontextmenü aufrufen, das Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + M erreichen können.
Befehle und Abkürzungen sind ebenfalls in der Befehlszusammenfassung verfügbar.
· Neuer Ausdruck: Leer-Taste + N
· Ausdruck modifizieren: ENTER
· Ausdruck löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3-5-6 / DELETE
· Alle Ausdrücke löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 3-5-6
· Aus einer BRL-Datei einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + O
· Ausdruck exportieren in BRL-Datei: Leer-Taste + Rück-Taste + S
· Ausdruck ankündigen: Leer-Taste + R
· Fehler anzeigen: Leer-Taste + I
· Ausdruck aktiviert: Leer-Taste + Rück-Taste + L
· Inhalt exportieren: Leer-Taste + Rück-Taste + E
· Export für Brailledruck: Leer-Taste + ENTER + E
· Graphen-Einstellungen: Leer-Taste + PUNKTE 3-5


10. [bookmark: _Toc231552975][bookmark: _Toc239845092]Lesen und Bearbeiten von Braille-Dokumenten mit KeyBRF	

Das BrailleNote-Evolve enthält KeyBRF, eine Software, die zum Öffnen von .brf- oder .brl-Dateien entwickelt wurde. Diese gängigen Braille-Dateitypen werden direkt in Braille geschrieben. Diese Braillezeichen werden weder übersetzt, noch von unserem Screenreader gelesen; Sie können diese Dateien nur mit der Braille-Anzeige lesen. Schließlich, wenn Sie einen externen Bildschirm an Ihr Gerät anschließen, sehen Sie Braille-Zeichen gruppiert, aber kein vollständiges Wort; um diese Dokumente visuell zu lesen, ist es notwendig, die Braille-Zeichen für den verwendeten Braille-Code zu kennen.
Um KeyBRF zu öffnen, navigieren Sie im Hauptmenü bis zu "Braille Editor: KeyBRF" und drücken Sie dann ENTER. Sie werden zum Menü von KeyBRF geleitet, das folgende Elemente enthält:
· Braille-Datei erstellen
· Datei öffnen
· Kürzlich geöffnete Dateien
· Textdatei importieren
· Editor-Einstellungen
Wählen Sie Ihre bevorzugte Option aus, indem Sie ENTER drücken.

10.1. [bookmark: _Toc231552976][bookmark: _Toc239845093]Eine Datei erstellen

Um eine neue Braille-Datei zu erstellen, drücken Sie im KeyBRF-Menü auf der Option "Braille-Datei erstellen" ENTER.
Ein leeres Fenster erscheint, in dem Sie Ihren Text in Braille schreiben können, wobei Sie Ihre bevorzugte Braille-Tabelle verwenden. Sie können Ihren Text direkt auf dem Braille-Display lesen.

10.2. [bookmark: _Toc231552977][bookmark: _Toc239845094]Eine Datei öffnen

KeyBRF kann ursprüngliche .brf- und .brl-Dateien lesen.
Sie können ein Braille-Dokument auf zwei Arten öffnen. 
Sie können eine Datei von KeyBRF aus öffnen.
· Nachdem Sie die Anwendung geöffnet haben, navigieren Sie bis zur Option "Datei öffnen" und drücken Sie dann ENTER.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Dateien in Ihrem Cloud-Speicher und in den Ordnern suchen.
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen nach Oben und nach unten. Drücken Sie ENTER, um einen Ordner zu öffnen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen.
· Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Wenn Sie auf der Datei positioniert sind, die Sie öffnen möchten, drücken Sie Enter, und diese Datei wird direkt in KeyBRF geöffnet. Die erste Zeile wird in Braille angezeigt.
Hinweis: Sie können den Dateityp des gesuchten Dokuments mit der Tab-Taste ändern. In der Dateitypliste navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und unten, bis Sie den Dateityp für die gewünschte Datei erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um sie auszuwählen.
Alternativ können Sie ein Braille-Dokument über den Dateimanager öffnen. Navigieren Sie, bis Sie das Dokument erreichen, das Sie öffnen möchten, aus dem KeyFiles-Fenster, wie in Abschnitt 7.1 "Navigieren in Ihrer Ordner-/Dateiliste" beschrieben. Wenn Sie das Dokument erreicht haben, das Sie öffnen möchten, drücken Sie ENTER, und das Braille-Dokument öffnet sich Direkt.
Hinweis: Während Sie KeyFiles verwenden, können Sie nur BRF-Dateien öffnen, da .brl-Dateien standardmäßig mit KeyMath verknüpft sind.
Der Inhalt Ihrer .brf- oder .brl-Datei wird in demselben Braillegrad angezeigt, in welchem er geschrieben wurde, was bedeutet, dass, wenn die Datei in Kurzschrift verfasst wurde, sie unabhängig vom gewählten Braille-Typ auch in Kurzschrift angezeigt wird.
Sie sind automatisch im BearbeitungsModus, das heißt, Sie können Ihre Datei bearbeiten. Wenn Sie Ihre Braille-Datei nicht ändern möchten, sollten Sie in den nur-Lesen-Modus wechseln, mit der Tastenkombi Leer-Taste + X.	

10.3. [bookmark: _Toc231552978][bookmark: _Toc239845095]Kürzlich geöffnete Dateien

Um auf Ihre letzten Dateien zuzugreifen, navigieren Sie im KeyBRF-Menü bis zur Option "kürzlich geöffnete Dateien" und drücken Sie dann ENTER, um zu aktivieren.
Eine Liste aller aktuellen Dateien, sowohl geöffneten als auch gespeicherten, wird angezeigt, mit ihrem jeweiligen vollständigen Pfad. Dateien werden in absteigender Form angezeigt. Navigieren Sie mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter durch die Liste und drücken Sie dann ENTER in Ihrer gewünschten Datei, um sie zu öffnen. Ihr Fokus liegt dort, wo der Cursor beim letzten Schließen der Datei positioniert war.

10.4. [bookmark: _Toc231552979][bookmark: _Toc239845096]Datei schließen

Um eine geöffnete Datei zu schließen und zu Ihrem vorherigen Fenster in KeyBRF zurückzukehren, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + W. Diese Option finden Sie auch im Kontextmenü. Sie werden zum KeyBRF-Menü zurückgebracht.
Wenn Ihre Datei seit dem letzten Speichern verändert wurde oder seit ihrer Erstellung nicht mehr gespeichert wurde, wird ein Dialogfeld angezeigt, das Sie fragt, ob Sie Ihre Änderungen an der Datei speichern möchten. Drücken Sie Enter auf der "Ja"-Schaltfläche, um Ihre Datei zu speichern, oder auf der "Nein"-Schaltfläche, um die Änderungen zu verwerfen.
Um die Anwendung vollständig zu schließen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + E.

10.5. [bookmark: _Toc231552980][bookmark: _Toc239845097]Speichern einer Braille-Datei

Um eine Braille-Datei zu speichern, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + S.
Um den Befehl 'Speichern unter' in Ihrer Datei zu starten, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + S.
Diese Optionen finden Sie auch im Kontextmenü.
Wenn Ihre Datei bereits gespeichert wurde, speichert das Drücken der Tastenkombi Leer-Taste + S Ihre letzten Änderungen.
Wenn Sie Ihr Dokument zum ersten Mal speichern, öffnet sich das Fenster "Speichern unter".
· Im Fenster "Speichern unter" ist die erste Information, die von der TTS angegeben wird, der Standortpfad, in dem Ihre Datei gespeichert wird. Der Standardspeicherort ist Ihr Dokumente-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Der letzte Ordner, in dem Sie eine Datei geöffnet oder gespeichert haben, wird jedoch standardmäßig angezeigt. Ihr Cursor befindet sich im Eingabefeld für den Dateinamen.
· Im dieses Feld geben Sie einen Dateinamen ein. Wenn Sie Ihre Datei direkt an den ausgewählten Speicherort speichern möchten, drücken Sie Enter, und die Datei wird automatisch gespeichert. 
· Verwenden Sie die Tastenkombi SHIFT + TAB, um auf die Liste der verfügbaren Ordner zu gelangen, wobei der Fokus auf den ausgewählten Speicherort liegt. Drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen, und die ENTER-Taste, um einen Ordner oder Unterordner zu öffnen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der verfügbaren Laufwerke und Cloud-Speicher geleitet zu werden.
· Im Dateibearbeitungsfeld verwenden Sie die Tab-Taste, um einen Dateityp auszuwählen. Navigieren Sie durch die verfügbaren Dateitypen mit den Pfeilen nach oben und nach unten und drücken Sie dann ENTER, um Ihren bevorzugten Dateityp auszuwählen.
· Sie können Ihre Datei speichern oder die Operation abbrechen, indem Sie auf der Schaltfläche "Speichern" oder "Abbrechen" ENTER drücken, die über die Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB erreichbar sind.
"Speichern unter" impliziert, dass Sie eine Kopie Ihres Dokuments erstellen, es als Vorlage für die Erstellung eines neuen Dokuments verwenden oder überschreiben möchten.
Das Verfahren für "speichern unter" ist dasselbe wie oben beschrieben, jedoch mit der Tastenkombi Rück-Taste + S.
Wenn Sie Ihr Dokument am selben Ort speichern, informiert Sie KeyBRF darüber, dass diese Datei bereits existiert, und fragt Sie, ob Sie sie überschreiben möchten. Drücken Sie Enter auf der "Ja"-Schaltfläche, um diese Datei zu überschreiben und die Originaldatei durch diese neue Version zu ersetzen, oder drücken Sie die Tab-Taste und drücken Sie dann ENTER auf der "Nein"-Schaltfläche, um einen anderen Namen für Ihre Datei einzugeben.
Sie können auch den Speicherpfad ändern, wie oben beschrieben.

10.6. [bookmark: _Toc231552981][bookmark: _Toc239845098]Exportieren einer Braille-Datei in Text

Um eine Braille-Datei in Text zu exportieren:
· Während Sie in Ihrem Braille-Dokument sind, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü geleitet zu werden.
· Im Kontextmenü navigieren Sie bis zur Option "Als Text exportieren" und drücken Sie dann die ENTER-Taste. 
· Um sicherzustellen, dass die im Dokument vorhandenen Braille-Punkte korrekt übersetzt werden, erscheint ein Braille-Übersetzungsfenster, das alle Duxbury-Braille-Tabellen in allen unterstützten Sprachen neu gruppiert.
· Navigieren Sie mit den Pfeilen nach Oben und nach unten durch die Liste und drücken Sie dann ENTER, um die Braille-Tabelle auszuwählen, mit der Ihr Dokument geschrieben wird.
Ein "Speichern unter"-Fenster erscheint.
· Im Fenster "Speichern unter" ist die erste Information, die von der TTS angegeben wird, der Standortpfad, auf dem Ihre Datei gespeichert wird. Der Standardspeicherort ist Ihr Dokumente-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Der letzte Ordner, in dem Sie eine Datei geöffnet oder gespeichert haben, wird jedoch standardmäßig angezeigt. Ihr Cursor befindet sich im Feld zur Eingabe des Dateinamens.
· Im Dateinamensfeld geben Sie einen Dateinamen ein. Wenn Sie Ihre Datei Direkt am ausgewählten Speicherort speichern möchten, drücken Sie Enter, und die Datei wird automatisch gespeichert. 
· Verwenden Sie die Tastenkombi SHIFT + TAB, um auf die Liste der verfügbaren Ordner zu gelangen, wobei der Fokus auf dem ausgewählten Speicherort liegt. Drücken Sie die Rück-Taste, um wieder eine Ordnerebene zurückzugehen, und die ENTER-Taste, um einen Ordner oder Unterordner zu öffnen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der verfügbaren Laufwerke und Cloud-Speicher geleitet zu werden.
· Im Dateinamensfeld verwenden Sie die Tab-Taste, um einen Dateityp auszuwählen. Navigieren Sie durch die verfügbaren Dateitypen mit den Pfeilen nach oben und unten und drücken Sie dann ENTER, um Ihren bevorzugten Dateityp auszuwählen.
· Sie können Ihre Datei speichern oder die Operation abbrechen, indem Sie auf der Schaltfläche "Speichern" oder "Abbrechen" ENTER drücken, die über die Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB erreichbar sind.

10.7. [bookmark: _Toc231552982][bookmark: _Toc239845099]Eine Textdatei importieren

Um eine Textdatei in KeyBRF zu importieren:
· Im KeyBRF-Menü, das beim Öffnen der Anwendung angezeigt wird, navigieren Sie, bis Sie die Option "Textdatei importieren" erreichen, und drücken Sie dann auf ENTER, Um ZU AKTIVIEREN.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Datei in Ihren Cloud-Speicherordnern oder in Ihren lokalen Ordnern suchen. Der Fokus liegt auf Ihrem Standardstandort, typischerweise in Ihrem Dokumente-Ordner, lokal oder auf OneDrive.
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen nach Oben und unten. Drücken Sie ENTER, um einen Ordner zu öffnen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen.
· Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Wenn Sie auf der Datei positioniert sind, die Sie importieren möchten, drücken Sie Enter.
· KeyBRF fordert Sie auf, die Braille-Tabelle auszuwählen, die Sie zur Übersetzung Ihres Dokuments verwenden möchten. Navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten durch die Liste und drücken Sie dann ENTER, wenn Ihr Fokus auf der ausgewählten Tabelle liegt.
Das Dokument wird nun importiert und die erste Zeile wird in Braille angezeigt.

10.8. [bookmark: _Toc231552983][bookmark: _Toc239845100]Braillecodierung wählen

Wenn Ihr Dokument nicht korrekt angezeigt wird, können Sie die Codierung ändern. Um dies zu tun:
· Verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen.
· Im Kontextmenü navigieren Sie bis zur Option "Kodierung auswählen" und drücken Sie dann ENTER, um zu aktivieren.
· Im Fenster "Kodierung auswählen" stehen vier Optionen zur Verfügung:
· Standardkodierung;
· ISO-8859-1;
· UTF-8;
· UTF-16.
· Wählen Sie die Codierung aus, die zu Ihrem Dokument passt, und drücken Sie dann ENTER.
Sie kehren mit dieser neuen Codierungsoption zu Ihrem Dokument zurück.

10.9. [bookmark: _Toc231552984][bookmark: _Toc239845101]Text in einer Datei ausschneiden, kopieren und einfügen

Bevor Sie Text kopieren oder ausschneiden, müssen Sie den Inhalt auswählen, den Sie kopieren oder ausschneiden möchten.
Um die Auswahl zu starten, platzieren Sie Ihren Cursor am Anfang des gewünschten Textes und drücken Sie dann die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + S. Dann bewegen Sie Ihren Cursor zu dem Punkt, an dem Sie Ihre Auswahl beenden möchten, und verwenden Sie  die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + E. Der Text wird ausgewählt, und der ausgewählte Text ist mit Punkten 7 und 8 unterlegt, und die TTS zeigt "ausgewählt" an.
Sie können nun die gewünschte Aktion auf Ihren Text anwenden.
Zum Kopieren verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + Y.
Zum Schneiden verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + X.
Dann platzieren Sie Ihren Cursor an der Stelle, an der Sie den Text einfügen möchten, und drücken Sie dann die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + V. Der Text wird an dieser Stelle eingefügt.



10.10. [bookmark: _Toc231552985][bookmark: _Toc239845102]Verwendung des Nur-lesen-Modus

Wenn Sie eine BRF-Datei in KeyBRF öffnen, sind Sie automatisch im BearbeitungsModus, was bedeutet, dass Sie Ihre Datei ändern können. Wenn Sie Ihre Braille-Datei nicht ändern, sondern nur lesen möchten, sollten Sie Ihr Dokument mit der Tastenkombi Leer-Taste + X in den Schreibschutz Modus versetzen. So können Sie Ihre Datei lesen, ohne versehentliche Änderungen vorzunehmen.

10.11. [bookmark: _Toc238044259][bookmark: _Toc238044810][bookmark: _Toc239845103]Suchen von Text in einem .BRF-Dokument

Sie können in Ihrem Dokument nach bestimmten Wörtern suchen.
Um ein bestimmtes Wort zu suchen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + f. Geben Sie im angezeigten Dialogfeld das Wort genauso ein, wie es in Ihrem Dokument geschrieben ist, unter Berücksichtigung der verwendeten Braille-Tabelle und ihres Braille-grades, und drücken Sie dann ENTER. Sie werden zur ersten Fundstelle nach Ihrer Cursorposition geleitet, an dem Sie die Suche durchgeführt haben, wobei das Ergebnis sichtbar und auf Ihrem Braille-Display angezeigt wird.
Um zum nächsten Suchergebnis zu gelangen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + n.
Um zum vorherigen Suchergebnis zu gelangen, verwenden Sie die Tastenkombi LEER-TASTE + P.
Sie möchten vielleicht ein Wort in Ihrem Dokument suchen und das Vorkommen dieses Wortes oder alle Vorkommen durch ein anderes Wort ersetzen.
Um zu suchen und zu ersetzen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + f.
Im angezeigten Dialogfeld geben Sie im ersten Feld das gewünschte Wort ein, genauso geschrieben, wie es in Ihrem Dokument steht.
Verwenden Sie die TAB-Tastenkombi, um zum zweiten Feld zu navigieren; Geben Sie das Wort ein, das Sie verwenden möchten, um Ihren Suchbegriff zu ersetzen.
Sie können nun weiterhin die TAB-Tastenkombi verwenden, um die nächste oder vorherige Fundstelle zu ersetzen oder alle Fundstellen Ihrer Suche durch das neu getippte Wort zu ersetzen.
Alternativ können Sie auch die nächste Fundstelle suchen und sie durch die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste N ersetzen oder die vorherige Fundstelle durch die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + p ersetzen.
Hinweis: Alle diese Tastenkombis sind über das Kontextmenü von KeyBRF unter "Bearbeitungsfunktionen" verfügbar.

10.12. [bookmark: _Toc231552986][bookmark: _Toc239845104]KeyBRF-Einstellungen

Um auf die KeyBRF-Einstellungen zuzugreifen, nutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M für das Kontextmenü, navigieren Sie dann, bis Sie die Option "Editor Einstellungen" erreichen, und drücken Sie Enter zum Aktivieren oder den rechten Pfeil zum Erweitern.
Im Moment ist die einzige verfügbare Option die Option "Löschen bestätigen", mit der Sie entscheiden können, ob Sie beim Löschen bestimmter Inhalte eine Bestätigungsaufforderung erhalten möchten. Standardmäßig ist diese Einstellung aktiviert, aber Sie können sie deaktivieren, wenn Sie keine Bestätigung erhalten möchten.

10.13. [bookmark: _Toc231552987][bookmark: _Toc239845105]KeyBRF-Funktionen

Hier finden Sie alle Funktionen rund um KeyBRF. Diese Funktionen können Sie im Kontextmenü aufrufen, das Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + M erreichen können.
Befehle und Abkürzungen sind ebenfalls in der Befehlszusammenfassung verfügbar.
· Braille-Datei erstellen: Leer-Taste + Rück-Taste + B
· Datei öffnen: Leer-Taste + Rück-Taste + O
· Datei schließen: Leer-Taste + W
· Speichern: Leer-Taste + S
· Speichern unter: Leer-Taste + Rück-Taste + S
· Nur-Lesen-Modus: Leer-Taste + X
· Editor-Einstellungen [[[
· Select-Codierung 
· Export als Text 
· Suchen: Leer-Taste + f
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + n
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + p 
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + f 
· Ersetzen vorwärts: Leer-Taste + Rück-Taste + n
· Ersetzen rückwärts: Leer-Taste + Rück-Taste + p
[bookmark: _Toc238044264][bookmark: _Toc238044815][bookmark: _Toc239845106]Editor-Einstellungen
Bestätigen, löschen


11. [bookmark: _Toc231552988][bookmark: _Toc239845107]Ein Buch mit Victor Reader lesen			

Victor Reader ist die spezielle Anwendung zum Lesen von Büchern, also solchen, die bereits auf Ihrem Gerät vorhanden sind und die Sie importieren können, sowie solchen, die von Online-Diensten, bei denen Sie abonniert sind und deren Inhalte Direkt heruntergeladen werden können. Sie werden in der Lage sein, Audio- und Lehrbücher in vielen verschiedenen Formaten zu lesen.

11.1. [bookmark: _Toc231552989][bookmark: _Toc239845108]Navigation im Menü

Das Hauptmenü enthält folgende Elemente:
· Meine Bücher: Listet alle Ihre Bücher auf, sowohl die von Ihrem Gerät importierten und die von Online-Buchdiensten heruntergeladenen.
· Meine Abonnements: Dies listet alle Ihre Abonnements auf, einschließlich aller Online-Magazinanbieter, bei denen Sie abonniert sind.
· Bibliotheken verwalten: Ermöglicht Ihnen, Ihre Bibliotheken zu verwalten, Online-Dienste wie Buchanbieter oder Zeitschriftenanbieter zu abonnieren und/oder sich von ihnen abzumelden.
· Buch importieren: ermöglicht Ihnen, Bücher auf Ihr Gerät zu importieren, um sie im Victor Reader zu lesen.
· Einstellungen: Ermöglicht es, einige Victor Reader-Einstellungen anzupassen.
Hinweis: Wenn Sie mit Buch- oder Zeitschriftanbietern verbunden sind, werden diese Dienste nach dem Punkt "Einstellungen" angezeigt, bis zum Ende des Menüs.

11.2. [bookmark: _Toc231552990][bookmark: _Toc239845109]Meine Bücher

Die erste Option in Victor Reader ist der Artikel "Meine Bücher". Hier finden Sie alle Ihre Bücher, importiert von einem anderen Ort auf Ihr Gerät, sowie solche, die von Online-Diensten heruntergeladen wurden. Diese Bücher werden in der Reihenfolge, in welcher sie heruntergeladen oder geöffnet wurden, angezeigt, und zwar in absteigender Reihenfolge. Wenn ein Buch von einem Online-Buchdienst heruntergeladen wird, steht dieses Buch in der Liste "Meine Bücher" über den anderen. Wenn Sie ein Buch aus dieser Liste öffnen, wird dieses Buch nach dem Öffnen wieder oben positioniert. Navigieren Sie mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter durch Ihre Bücherliste und drücken Sie dann ENTER, um das Buch zu öffnen, das Sie lesen möchten.


[bookmark: _Toc231552991][bookmark: _Toc239845110]Ein Textbuch oder ein Braillebuch im Victor Reader lesen

Um ein Textbuch oder Braille-Buch im Victor Reader zu lesen, können Sie es wie in Abschnitt 11.5 "Buch importieren" importieren oder es von einem Online-Buchanbieter herunterladen (lesen Sie Abschnitt 11.4.1 "Buchanbieter", um zu erfahren, wie man einen Online-Buchanbieter abonniert). 
Ihre abonnierten Online-Buchanbieter finden Sie jeweils am Ende des Victor Reader Hauptmenüs. Wenn Sie auf dem gewünschten Buchanbieter Enter geben, gelangen Sie in ein Untermenü, welches je nach Buchanbieter variiert und deshalb hier nicht allgemeingültig erklärt werden kann. 
Diese Bücher werden nun der oben beschriebenen Liste "Meine Bücher" hinzugefügt. Wenn hier ein Buch aufgeführt ist, kann es geöffnet werden.
Ihr Buch ist jetzt im Victor Reader Fenster lesbar. Sie können in diesem Buch mit den Daumentasten oder Pfeilen navigieren oder eine der folgenden Tastenkombis nutzen, um sich durch Ihr Buch zu bewegen:
· Wo bin ich?: Leer-Taste + PUNKTE 1-5-6 (zeigt Ihre aktuelle Position im Buch an);
· Buchinformationen: Leer-Taste + I (zeigt alle Informationen über das Buch an, das Sie gerade lesen);
· Buch schließen: ESCAPE (ermöglicht es, das Buch, das Sie gerade lesen, zu schließen und zur Liste "Meine Bücher" zurückzukehren);
· Inhaltsverzeichnis: Leer-Taste + T (springt Direkt zum Inhaltsverzeichnis);
· Gehe zur Seite: Leer-Taste + ENTER + G (erlaubt es Ihnen, Direkt auf eine bestimmte Seite im Buch zu gehen, wenn Ihr Buch Seiten enthält);
· Nächste Seite: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 3-4-5 (geht von Ihrer aktuellen Position zur nächsten Seite und funktioniert nicht, wenn das Buch keine Seiten enthält);
· Vorherige Seite: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1-2-6 (geht von Ihrer aktuellen Position zur vorherigen Seite, funktioniert nicht, wenn Ihr Buch keine Seiten enthält);
· Anfang des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3 (erlaubt es Ihnen, Direkt zum Anfang Ihres Buches zurückzukehren, unabhängig von Ihrer aktuellen Position);
· Ende des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 4-5-6 (ermöglicht es Ihnen, Direkt zum Ende Ihres Buches zu gehen, unabhängig von Ihrer aktuellen Position);
· Nächster Satz: Leer-Taste + PUNKTE 5-6 (wechselt zum nächsten Satz von Ihrer aktuellen Position aus);
· Vorheriger Satz: Leer-Taste + PUNKTE 2-3 (wechselt vom aktuellen Punkt zum vorherigen Satz);
· Nächstes Wort: Leer-Taste + PUNKT 5 (wechselt zum nächsten Wort von Ihrer aktuellen Position);
· Vorheriges Wort: Leer-Taste + PUNKT 2 (wechselt zum vorherigen Wort von Ihrer aktuellen Position);
· Suchen: Leer-Taste + F (ermöglicht es Ihnen, bestimmte Inhalte in Ihrem Buch zu suchen, zum Beispiel ein bestimmtes Wort);
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N (ermöglicht es Ihnen, nach dem nächsten Vorkommen Ihres Suchbegriffs zu suchen);
· Suchen rückwärts: Leer-Taste + P (ermöglicht es, zum vorherigen Vorkommen Ihres Suchbegriffs zu gelangen).

[bookmark: _Toc231552992][bookmark: _Toc239845111]Ein Hörbuch in Victor Reader lesen

Um ein Hörbuch im Victor Reader zu lesen, können Sie es wie im  Abschnitt 11.5 "Buch importieren" unten beschrieben importieren  oder es von einem Online-Buchanbieter herunterladen (lesen Sie Abschnitt 11.4.1 "Buchanbieter", um zu erfahren, wie Sie einen Online-Buchanbieter abonnieren können). Diese Bücher werden nun der oben beschriebenen Liste "Meine Bücher" hinzugefügt. Wenn hier ein Buch aufgeführt ist, kann es geöffnet werden.
Ihr Buch kann jetzt im Victor Reader angehört werden. Sie können durch Ihr Buch navigieren, indem Sie folgende Befehle benutzen:
· Wo bin ich?: Leer-Taste + PUNKTE 1-5-6 (zeigt Ihre aktuelle Position im Buch an, das Sie gerade lesen);
· Buchinformationen: Leer-Taste + I (zeigt alle Informationen zum Buch an, das Sie gerade lesen);
· Buch schließen: ESCAPE (ermöglicht es, das Buch, das Sie gerade lesen, zu schließen und zur Liste "Meine Bücher" zurückzukehren);
· Inhaltsverzeichnis: Leer-Taste + T (ermöglicht es Ihnen, Direkt zum Inhaltsverzeichnis des Buches zu gelangen, das Sie gerade lesen);
· Anfang des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3 (ermöglicht es Ihnen, Direkt zum Anfang des Buches zu gelangen, das Sie lesen);
· Ende des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 4-5-6 (ermöglicht es Ihnen, Direkt zum Ende des Buches zu gelangen, das Sie lesen);
· Gehe zur Seite: Leer-Taste + ENTER + G (ermöglicht es Ihnen, Direkt auf eine bestimmte Seite des Buches zu gehen, das Sie gerade lesen, falls dieses Buch Seitennavigationsmarkierungen enthält);
· Navigationsebene: T (führt Sie zur Liste der im Buch verfügbaren Navigationslevel; navigieren Sie mit den Pfeilen nach Oben und nach unten durch die Liste der Verfügbaren Ebenen und drücken Sie Enter auf Ihrer bevorzugten Navigationsebene);
· Nächstes Element in der Navigationsebene: N (ermöglicht es, sich im Uhrzeigersinn durch die verfügbaren Elemente in der ausgewählten Navigationsebene des Buches zu bewegen);
· Vorheriges Element in der Navigationsebene: P (ermöglicht es, gegen den Uhrzeigersinn zu den zuvor verfügbaren Elementen für die gewählte Navigationsebene des Buches, das Sie gerade lesen, zu navigieren);
· Zeitsprung-Auswahl: SHIFT + T (ermöglicht es Ihnen, den passenden Zeitsprung auszuwählen, mit welchem Sie in diesem Buch navigieren möchten. Verfügbare Optionen sind: 10 oder 15 Sekunden oder 1, 2, 5 und 10 Minuten am Stück; navigieren Sie durch die Liste mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter und drücken Sie dann ENTER auf Ihrem bevorzugten Zeitsprung;
· Vorwärts springen: L (erlaubt es Ihnen, nach vorne zu springen, entsprechend Ihrem bevorzugten Zeitsprung;
· Rückwärts springen: J (erlaubt es Ihnen, rückwärts zu springen, je nach Ihrem bevorzugten Zeitsprung);
· Abspielen / Pausieren: K: erlaubt es Ihnen, Ihr Buch jederzeit abzuspielen oder zu pausieren);
· Geschwindigkeit erhöhen: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 5 (ermöglicht es, die Audiowiedergabegeschwindigkeit des Buches, das Sie gerade lesen, zu erhöhen);
· Geschwindigkeit verringern: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 2 (ermöglicht es, die Wiedergabegeschwindigkeit des Buches, das Sie lesen, zu verringern);
· Nächste Überschrift: H (geht direkt zur nächsten Überschrift in dem Buch, das Sie lesen);
· Vorherige Überschrift: Leer-Taste + Rück-Taste + H (geht direkt zur vorherigen Überschrift im Buch, das Sie gerade lesen). Um zu einer vorherigen Überschrift zu navigieren, fügen Sie die Rück-Taste zum Navigationsbefehl der Überschrift hinzu.
· Nächste Überschrift Ebene 1: PUNKT 2 (geht zur nächsten Überschrift der ebene 1 im Buch, das Sie lesen);
· Nächste Überschrift Ebene 2: PUNKTE 2-3 (geht direkt zur nächsten Überschrift Ebene 2 im Buch, das Sie lesen, falls vorhanden);
· Nächste Überschrift Ebene 3: PUNKTE 2-5 (geht direkt zur nächsten Überschrift Ebene 3 im Buch, das Sie lesen, falls vorhanden);
Hinweis: Sie können durch die im Fenster angezeigten Buttons navigieren (Rückspulen, Abspielen/Pausieren, Vorspulen); die Buttons sind mit den Tasten TAB oder SHIFT + TAB erreichbar. Wenn Ihr Buch sowohl Audio als auch Text enthält, können Sie den präsentierten Text in einer Webansicht lesen. Während des Abspielens des Hörbuchs scrollt der Text automatisch und folgt der Audiowiedergabe. Sie können den Text auch über HTML-Navigationskürzel lesen.

11.3. [bookmark: _Toc231552993][bookmark: _Toc239845112]Meine Abonnements

Im Fenster "Meine Abonnements" finden Sie alle Zeitungen oder Zeitschriften, für die Sie abonniert sind. Wenn Sie sich beispielsweise in ein BookShare-Konto eingeloggt haben, werden alle Materialien unter Zeitschriften wie Zeitungen und Zeitschriften, für die Sie in diesem Konto abonniert sind, hier aufgeführt.
Navigieren Sie durch die Liste mit den Auf- und Abwärtspfeilen. Wenn Sie auf der Magazins- oder der Zeitungsausgabe positioniert sind, die Sie interessiert, drücken Sie ENTER, um auf die verfügbaren Ausgaben zuzugreifen.
Dadurch wird die ausgewählte Ausgabe in Victor Reader geöffnet, und Sie können sich darin genauso bewegen wie in jedem anderen Buch.
Drücken Sie die Escape-Taste, um diese Ausgabe zu schließen und zu den verfügbaren Ausgaben dieser Zeitschrift oder Zeitung zurückzukehren.
Wenn Sie einen zuvor gelesenen Titel löschen möchten, benutzen Sie die DELETE-Taste, wenn Sie auf diesem Titel positioniert sind. Alternativ können Sie die Tastenkombi Leer-Taste + M nutzen, um zum Kontextmenü zu gelangen, und dann auf ENTER in der Option "Titel löschen" drücken. Dieser Titel wird nun gelöscht und anschließend in der Liste nicht mehr aktiviert.

11.4. [bookmark: _Toc231552994][bookmark: _Toc239845113]Verwaltung von Bibliotheken

In diesem Fenster können Sie Ihre Abonnements für Online-Buch- und Zeitschriftenanbieter verwalten.

[bookmark: _Books_providers][bookmark: _Toc231552995][bookmark: _Toc239845114]Buchanbieter

Hier finden Sie alle verfügbaren Online-Buchanbieter. Diejenigen, die nicht angehakt sind, sind nicht abonniert; Diejenigen, die angehakt sind, sind abonniert.
Um mit einem Buchanbieter in Verbindung zu treten:
· Navigieren Sie in der Liste der Buchanbieter mit den Pfeilen nach oben und unten, bis Sie den Dienst erreichen, mit dem Sie sich verbinden möchten.
· Wenn Sie auf diesem Dienst positioniert sind, drücken Sie die Leer-Taste oder die ENTER-Taste, um diesen Dienst zu aktivieren.
· Geben Sie Ihre Zugangsdaten ein, um sich zu verbinden. Es kann ein Benutzername und ein Passwort sein, oder für manche Dienste kann eine Webbrowser-Seite zur Authentifizierung geöffnet werden.
· Wenn Sie erfolgreich abonniert sind, informiert Sie eine entsprechende Meldung, und am Ende des Victor Reader-Hauptmenüs wird ein neuer Menüpunkt für diesen Buchanbieter hinzugefügt, in welchem Sie nach Büchern suchen können. Abschließend wird dieser Buchanbieter nun in der Liste vermerkt.
· Wenn die Verbindung nicht hergestellt wird, müssen Sie Ihre Zugangsdaten erneut eingeben.
Um die Verbindung zu einem Buchanbieter zu trennen, mit dem Sie verbunden sind, navigieren Sie zu diesem und drücken Sie dann die Leer-Taste oder ENTER, um ihn zu deaktivieren. Ein Prompt wird Sie fragen, ob Sie sich von diesem Buchanbieter trennen möchten. Bestätigen Sie, indem Sie ENTER auf der OK-schaltfläche drücken.

[bookmark: _Toc231552996][bookmark: _Toc239845115]Zeitschriftenanbieter

Hier finden Sie alle verfügbaren Online-Magazinanbieter. Diejenigen, die nicht angehakt sind, sind nicht abonniert; Diejenigen, die angehakt sind, sind abonniert.
Um sich bei einem Zeitschriftenanbieter zu abonnieren:
· Navigieren Sie In der Liste der Magazin-Anbieter mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter, bis Sie den Dienst erreichen, mit dem Sie sich verbinden möchten.
· Wenn Sie auf diesem Dienst positioniert sind, drücken Sie die Leer-Taste oder die ENTER-Taste, um diesen Dienst zu aktivieren.
· Geben Sie Ihre Zugangsdaten ein, um sich zu verbinden. Es kann ein Benutzername und ein Passwort sein, oder für manche Dienste kann eine Webbrowser-Seite zur Authentifizierung geöffnet werden.
· Wenn die Verbindung erfolgreich hergestellt wird, wird Ihnen eine entsprechende Meldung angezeigt, und am Ende des Victor Reader-Hauptmenüs wird ein neuer Menüpunkt für diesen Magazinanbieter hinzugefügt, in dem Sie nach Ausgaben suchen können. Schließlich wird dieser Zeitschriftenanbieter nun auf der Liste angehakt.
· Wenn die Verbindung nicht hergestellt wird, müssen Sie Ihre Zugangsdaten erneut eingeben.
Um die Verbindung zu einem Magazinanbieter zu trennen, mit dem Sie verbunden sind, navigieren Sie zu diesem und drücken Sie dann die Leer-Taste oder ENTER, um ihn zu deaktivieren. Ein Prompt wird Sie fragen, ob Sie sich von diesem Magazinanbieter trennen möchten. Bestätigen Sie, indem Sie ENTER auf der OK-Schaltfläche drücken.

11.5. [bookmark: _Import_book][bookmark: _Toc231552997][bookmark: _Toc239845116]Ein Buch importieren

Victor Reader kann Bücher in folgenden Dateitypen lesen: DAISY 2, DAISY 3/NIMAS, EPUB, DOCX und HTML.
Ein Buch importieren:
· Im Menü von Victor Reader navigieren Sie bis zur Option "Buch importieren" und drücken Sie dann ENTER.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Dateien in Ihrem Cloud-Speicher, in den Ordnern und verfügbaren Dateien durchsuchen. Beim ersten Import einer Datei liegt der Fokus auf Ihrem Standardstandort, typischerweise im Dokumentenordner, lokal oder auf OneDrive. Beim Import nachfolgender Bücher wird der letzte Ordner angezeigt, in dem Sie die vorherige Datei geöffnet oder gespeichert haben.
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen nach Oben und unten. Drücken Sie ENTER, um einen Ordner zu öffnen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen.
Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Wenn Sie sich auf der Datei befinden, die Sie importieren möchten, drücken Sie ENTER, und dieses Buch wird direkt im Victor Reader importiert.
· Das Buch wird nun zur Liste "Meine Bücher" hinzugefügt. Um dieses Buch zu öffnen, wählen Sie es aus der Liste "Meine Bücher" aus, indem Sie auf ENTER drücken, und das Buch öffnet sich.
Hinweis: Sie können den Dateityp des gesuchten Dokuments mit der Tab-Taste ändern. In der Dateitypliste navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und unten, bis Sie den Dateityp für die gewünschte Datei erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um den Dateityp zu aktivieren.

11.6. [bookmark: _Toc231552998][bookmark: _Toc239845117]Einstellungen

Hier sind die Einstellungen von Victor Reader. Im Moment gibt es nur eine Option. Sie können beim Herunterladen Ihres Buches Ihr bevorzugtes Buchformat wählen, zwischen Text, Audio und Brailleschrift. Navigieren Sie mit den Pfeilen nach Oben und unten durch die Liste und drücken Sie dann die Leer-Taste, um Ihre bevorzugte Option zu aktivieren. Drücken Sie die ESCAPE-Taste, um dieses Fenster zu verlassen.

11.7. [bookmark: _Toc231552999][bookmark: _Toc239845118]Funktionen des Victor Reader

Hier finden Sie alle Funktionen rund um den Victor Reader. Diese Funktionen können Sie im Kontextmenü aufrufen, das Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + M erreichen können.
Befehle und Abkürzungen sind ebenfalls in der Befehlszusammenfassung verfügbar.


[bookmark: _Toc231553000][bookmark: _Toc239845119]Victor Reader funktioniert sowohl für Text- als auch für Hörbücher

· Wo bin ich: Leer-Taste + PUNKTE 1-5-6
· Buchinformationen: Leer-Taste + I
· Buch schließen: ESCAPE
· Inhaltsverzeichnis: Leer-Taste + T
· Gehe zur Seite: Leer-Taste + ENTER + G
· Anfang des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3
· Ende des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 4-5-6

[bookmark: _Toc231553001][bookmark: _Toc239845120]Victor Reader-Funktionen speziell für Textbücher

· Nächste Seite: Leer-Taste + EINGABE + PUNKTE 3-4-5
· Vorherige Seite: Leer-Taste + EINGABE + PUNKTE 1-2-6
· Nächster Satz: Leer-Taste + PUNKTE 5-6
· Vorheriger Satz: Leer-Taste + PUNKTE 2-3
· Nächstes Wort: Leer-Taste + PUNKT 5
· Vorheriges Wort: Leer-Taste + PUNKT 2
· Suchen: Leer-Taste + F
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + P

[bookmark: _Toc231553002][bookmark: _Toc239845121]Victor Reader-Funktionen speziell für Hörbücher

· Navigationsebene: T
· Nächste Navigationsebene: N
· Vorheriges Navigationslevel: P
· Zeitsprungauswahl: SHIFT + T
· Sprung nach vorne: L
· Rückwärts springen: J
· Spiel / Pause: K
· Geschwindigkeit erhöhen: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 5
· Geschwindigkeit verringern: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 2
· Nächste Überschrift: H
· Vorherige Überschrift: Leer-Taste + Rück-Taste + H
· Nächste Überschrift ebene 1: PUNKT 2
· Vorherige Überschrift ebene 1: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKT 2
· Nächste Überschrift Ebene 2: PUNKTE 2-3
· Vorherige Überschrift Ebene 2: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3
· Nächste Überschrift Ebene 3: PUNKTE 2-5
· Vorherige Überschrift Ebene 3: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-5



12. [bookmark: _Toc231553003][bookmark: _Toc239845122]Surfen im Netz

Auf dem Braille-Note-Evolve kann man sich im Web orientieren, wie bei jedem anderen Windows-Gerät. Microsoft Edge wird mit dem Gerät geliefert, und wenn Sie einen anderen Webbrowser wie Firefox oder Google Chrome bevorzugen, ist das ebenfalls möglich. Wir haben Braille-Tastenkombis hinzugefügt, um die üblichen Web-Browsing-Befehle auszuführen. In diesem Kapitel führen wir Sie durch die Grundlagen des Websurfens mit unserem Screenreader.
Bitte beachten Sie, dass einige auf dem Markt verfügbare Webbrowser möglicherweise nicht korrekt mit NVDA und unseren Braille-Tastenkombis funktionieren. Für weitere Informationen zu empfohlenen Webbrowsern bei der Nutzung einer Screenreader-Software wie unserem KeySoft NVDA können Sie den Artikel in der Ressourcenliste im Anhang B lesen.

12.1. [bookmark: _Toc231553004][bookmark: _Toc239845123]Allgemeine Webseitennavigation

Wenn Sie einen Webbrowser zum ersten Mal öffnen, sollte dessen Standard-Webseite angezeigt werden. Wenn keine Webseite konfiguriert wurde, wird stattdessen die Adressleiste angezeigt und Sie müssen die Adresse einer Webseite eingeben. NVDA positioniert Ihren Fokus am Anfang der angezeigten Webseite, oder wenn ein Formularfeld angezeigt wird, in das Sie Informationen eingeben können (zum Beispiel das Google-Suchfeld), positioniert NVDA Sie automatisch in dieses Formularfeld. Um dieses zu verlassen, ohne Inhalte einzugeben, drücken Sie die ESCAPE-Taste.
Geben Sie die gesuchte Webseitenadresse ein und drücken Sie dann ENTER. Sie können auch den Pfeil nach unten verwenden, um auf Vorschläge zuzugreifen, und auf dem für Sie relevanten Vorschlag ENTER drücken.

[bookmark: _Toc231553005][bookmark: _Toc239845124]Navigation auf einer Webseite

Einige NVDA-Befehle helfen Ihnen, effizient auf Ihrer Webseite zu navigieren. Um zum Beispiel bei Bedarf zum Anfang Ihrer Webseite zurückzukehren, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3. Sie können mit den Daumentasten, den Pfeiltasten oder den Tasten TAB oder SHIFT + TAB navigieren oder die üblichen Navigationskürzel für HTML-Inhalte verwenden. Um mehr zu erfahren, lesen Sie bitte die Liste der Befehle, die Sie im  Abschnitt "Wichtige HTML-Shortcuts" oben finden können.

12.2. [bookmark: _Toc231553006][bookmark: _Toc239845125]Zugriff auf eine neue Website

Um auf eine neue Website zuzugreifen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + O. Im angezeigten Fenster wird die Adresse der aktuell geöffneten Webseite angezeigt; Beginnen Sie damit, die Adresse der gesuchten Webseite einzugeben, und die bereits in diesem Feld eingegebenen Informationen werden automatisch gelöscht und durch die von Ihnen eingegebenen Informationen ersetzt. 
Wenn Sie die Adresse der gesuchten Webseite eingegeben haben, drücken Sie ENTER, und die neue Seite wird geladen und angezeigt.
Wenn Sie die genaue Adresse Ihrer Webseite nicht kennen, können Sie Wörter in die Adressleiste eingeben und dann ENTER drücken. Ihre Standardsuchmaschine führt eine Suche mit diesen Wörtern durch und liefert Ihnen alle Ergebnisse. Sie können auch mit der Taste Cursor runter die verfügbaren Vorschläge durchgehen und bei dem für Sie interessanten Vorschlag ENTER drücken.
Jederzeit können Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + B auf Ihre vorherige Seite zurückkehren.
Sie können auch eine lokale HTML-Datei öffnen.
Dazu sind zwei Wege möglich:
Sie können die gewünschte Datei über KeyFiles suchen und dann Ihre Datei öffnen, sobald Sie darauf positioniert sind. Es kann notwendig sein, Ihren Webbrowser in der Standard Anwendung zu definieren, um HTML-Dateien zu lesen, falls dies noch nicht der Fall ist.
· Sie können Ihre Datei auch über den Webbrowser öffnen:
· Wenn Sie Ihren Webbrowser nutzen, benutzen Sie die Tastenkombi STRG + O.
· Ein Datei-Explorer-Fenster öffnet sich. Wenn Sie den genauen Dateinamen kennen, den Sie öffnen möchten, geben Sie ihn in das angezeigte Feld ein und drücken Sie dann ENTER, um diese Datei zu öffnen.
· Drücken Sie die Tastenkombi SHIFT + TAB, um zu Ihrem Standardordner weitergeleitet zu werden, in dem Ihr Webbrowser nach Ihren Ordnern und Dateien sucht.
· Sie können eine HTML-Datei auch im Cloud-Speicher suchen. Navigieren Sie mit den Pfeilen nach Oben und unten durch Ihre Liste von Cloud-Speicher-ordnern und Dateien. Sie können mit der Rück-Taste eine Ebene zurückgehen und eine Ebene vorwärts, also in einen Ordner hineingehen, mit der ENTER-Taste.
· Wenn Sie die Datei erreicht haben, die Sie öffnen möchten, drücken Sie Enter. Ihr Webbrowser öffnet diese HTML-Datei, in der Sie navigieren können.


12.3. [bookmark: _Toc231553007][bookmark: _Toc239845126]Lesezeichen/Favoriten-Menü

Um auf Ihre Favoriten oder Lesezeichen zuzugreifen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + D. Bitte beachten Sie, dass diese gespeicherten Webseiten in einigen Browsern als Lesezeichen bezeichnet werden und in anderen als Favoriten, aber das Fenster ist ähnlich.
Navigieren Sie durch Ihre Lesezeichen/Favoriten mit den Pfeilen nach oben und unten und drücken Sie dann ENTER, wenn Sie sich auf dem Lesezeichen/Favoriten befinden. N, das sie öffnen möchten. Wenn es mehrere Ordner gibt, in denen Lesezeichen/Favoriten organisiert sind, können Sie einen Ordner mit dem rechten Pfeil öffnen und mit dem linken Pfeil schließen.
Sie können ein Lesezeichen hinzufügen, indem Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + M benutzen
Um ein Lesezeichen zu löschen, drücken Sie, wenn Sie in der Lesezeichenliste darauf positioniert sind, die Tastenkombi Leer-Taste + M, um zum Kontextmenü zu gelangen, und drücken Sie dann ENTER in der Option Löschen. Alternativ können Sie die DELETE-Taste verwenden.

12.4. [bookmark: _Toc231553008][bookmark: _Toc239845127]Aufrufen oder Löschen des Browserverlaufs

Um auf den Verlauf Ihres Webbrowsers zuzugreifen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 2-3-6.
Eine Versionsseite wird angezeigt, auf der Sie navigieren können.
Um die Verlaufsdaten Ihres Webbrowsers zu löschen, benutzen Sie die Tastenkombi STRG + UMSCHALT + LÖSCHEN. Alternativ können Sie dieses Fenster aufrufen, indem Sie durch das Menü Ihres Browsers navigieren, das Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A aufrufen können. Bitte beachten Sie, dass Elemente im Menü Ihres Browsers und angezeigte Optionen zur Verwaltung Ihres Webbrowser-Verlaufs je nach aktivem Webbrowser variieren können.





12.5. [bookmark: _Toc231553009][bookmark: _Toc239845128]Dateien herunterladen

Während Sie im Internet navigieren, müssen Sie möglicherweise eine Datei herunterladen.
Um eine Datei auf Ihrer aktuellen Webseite herunterzuladen, navigieren Sie zu dem Link oder der Schaltfläche, die der Datei entspricht, die Sie herunterladen möchten, und drücken Sie dann ENTER.
Die Datei wird heruntergeladen, in Ihrem Standardordner Downloads.
Bitte beachten Sie, dass der Zugriff auf Ihre heruntergeladenen Dateien von Webbrowser zu Webbrowser leicht unterschiedlich sein kann. Zum Beispiel wird in Firefox Ihr aktueller Download automatisch fokussiert, während in Microsoft Edge der Cursor an seiner aktuellen Position auf der Webseite bleibt und Sie die Tastenkombi Leer-Taste + STRG + J benutzen müssen, um zum Downloads-Fenster geleitet zu werden.
In jedem Fall können Sie im Downloads-Fenster Ihre Downloads durchsuchen, eine Datei Direkt öffnen, indem Sie ENTER drücken, und Sie können im Dateiexplorer-Fenster auf Ihren Downloads-Ordner zugreifen. Schließlich, wenn Sie den Pfad Ihres Standard-Downloads-Ordners kennen, könnten Sie Ihre Datei auch über KeyFiles finden.

12.6. [bookmark: _Toc231553010][bookmark: _Toc239845129]Allgemeine Befehle im Webbrowser

Hier sind die wichtigsten allgemeinen Befehle bei der Nutzung eines Webbrowsers. Andere Navigationsbefehle können ebenfalls verwendet werden, sehen Sie bitte den Abschnitt "Wichtige HTML-Shortcuts". 

[bookmark: _Toc231553011][bookmark: _Toc239845130]Webbrowser-Braille-Befehle (Chrome, Edge und Firefox)

· Adressleiste auswählen: Leer-Taste + ENTER + O
· Rückwärts: Leer-Taste + RÜCKSCHRITT + B
· Vorwärts: Leer-Taste + Rück-Taste + F
· Neues Fenster: Leer-Taste + Rück-Taste + N
· Seitenanfang: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-3
· Ende der Seite: Leer-Taste + PUNKTE 4-5-6
· Aktualisierung: Leer-Taste + ENTER + R
· Lesezeichen aktuelle Seite: Leer-Taste + ENTER + M
· Lesezeichen: ENTER + PUNKTE 2-3-5
· Verlauf: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 2-3-6
· Auf der Webseite suchen: Leer-Taste + F
· Suchen vorwärts: Leer-Taste + N
· Suchen rückwärts: Leer-Taste + P
· Aktuelle Seite speichern: Leer-Taste + S
· Webbrowser-Menü: Alt-Taste

[bookmark: _Toc231553012][bookmark: _Toc239845131]Allgemeine Befehle für den Webbrowser – Standardtastatur, Microsoft Edge und Google Chrome

· Adressleiste auswählen: ALT + D 
· Zurück: ALT + LINKER PFEIL 
· Vorwärts: ALT + RECHTER PFEIL 
· Neues Fenster: STRG + N 
· Neuer Tab: STRG + T 
· Aktuellen Tab schließen: STRG + F4
· Seitenanfang: STRG + HOME
· Ende der Seite: STRG + ENDE 
· Aktualisieren: F5 
· Zurück zur Startseite: ALT + HOME 
· Lesezeichen aktuelle Seite: STRG + D 
· Lesezeichen: STRG + SHIFT + O 
· Verlauf: STRG + H 
· Downloads: STRG + J 
· Auf Webseite suchen: STRG + NVDA + F 
· Vorwärts suchen: NVDA + F3
· Suchen rückwärts: NVDA + SHIFT + F3 
· eine lokale Datei im Browser öffnen: STRG + O 
· Aktuelle Seite speichern: STRG + S 
· aktuelle Seite drucken: STRG + P 
· Webbrowser-Menü: ALT

[bookmark: _Toc231553013][bookmark: _Toc239845132]Allgemeine Befehle für den Webbrowser – Standardtastatur, Mozilla Firefox

· Adressleiste auswählen: ALT + D 
· Zurück: ALT + LINKER PFEIL 
· Vorwärts: ALT + RECHTER PFEIL 
· Neues Fenster: STRG + N
· Neues privates Fenster: STRG + SHIFT + P
· Neuer Tab: STRG + T 
· Aktuellen Tab schließen: STRG + W
· Fenster schließen: STRG + SHIFT + W
· Seitenanfang: STRG + HOME
· Seitenende: STRG + ENDE 
· Aktualisieren: F5 
· Zurück zur Startseite: ALT + HOME 
· Lesezeichen aktuelle Seite: STRG + D 
· Lesezeichen: STRG + SHIFT + O 
· Verlauf: STRG + H 
· Downloads: STRG + J 
· Auf der Seite suchen: STRG + NVDA + F 
· Vorwärts suchen: NVDA + F3
·  Rückwärts suchen: NVDA + SHIFT + F3 
· eine lokale Datei im Browser öffnen: STRG + O 
· Aktuelle Seite speichern: STRG + S 
· Aktuelle Seite drucken: STRG + P 
· Webbrowser-Menü: ALT
· Verlassen: STRG + SHIFT + Q


13. [bookmark: _Toc231553014][bookmark: _Toc239845133]Verwaltung Ihrer E-Mails mit Microsoft Outlook

Da BrailleNote-Evolve in einer Windows-Umgebung läuft, werden Office-Anwendungen installiert, sobald Sie Ihr Gerät erhalten. Wir haben ein Add-in für Word, Outlook, Excel und PowerPoint erstellt, um sie für blinde Menschen zugänglicher zu machen.
Dieses Benutzerhandbuch geht davon aus, dass diese Add-ins konfiguriert sind.
Bitte beachten Sie, dass Sie die Installation des Add-ins möglicherweise durch Drücken von ENTER auf der Schaltfläche "Installieren" abschließen müssen, wenn Sie Outlook zum ersten Mal öffnen. Da der Fokus auf der Schaltfläche "Nicht installieren" liegt, nutzen Sie die Tab-Taste, um bis zur "Installieren"-Schaltfläche zu navigieren, und drücken Sie dann ENTER.
Ab jetzt können Sie unsere Braille-Tastenkombis nutzen, während Sie in Outlook navigieren.
Beim Konfigurieren eines E-Mail-Kontos erscheint ein Dialogfeld, das Sie fragt, ob Sie die HumanWare-Ansicht anwenden möchten. Wenn Sie auf der Ja-Schaltfläche ENTER drücken, wird unsere spezifische Ansicht auf diesem Konto auf einem der Geräte angewendet, mit denen es konfiguriert wurde. Wenn Sie den "Nein"-Button auswählen, bleibt die tatsächliche Ansicht dieses Kontos erhalten. Sie können jederzeit zur HumanWare-Ansicht wechseln, indem Sie im Untermenü "Mail-Funktionen anwenden" die Option "HumanWare-Mailansicht jetzt anwenden" auswählen. Bitte beachten Sie, dass es jederzeit möglich ist, später mit einem anderen Gerät zu einer anderen Ansicht zurückzukehren. Die neu ausgewählte Ansicht wird auf alle mit diesem Konto verbundenen Geräte angewendet.
Die HumanWare-Mail-Ansicht vereinfacht die Darstellung von E-Mails. In dieser Ansicht werden Ihre E-Mails, unabhängig von den gewählten Sortieroptionen, 
 jeweils absteigend, in einer einheitlichen Liste angezeigt, in der Sie mit den Pfeilen Rechts oder Abwärts zur nächsten E-Mail oder die Pfeile Links oder nach oben navigieren können, um zur vorherigen E-Mail zu gelangen. Sie können die Sortieroptionen nicht ändern oder die angezeigte Liste erweitern oder zusammenklappen, da es nur eine Liste gibt, die immer erweitert ist.

13.1. [bookmark: _Toc231553015][bookmark: _Toc239845134]Outlook starten

Um Outlook im Hauptmenü zu starten, navigieren Sie zu Outlook oder nutzen Sie den Buchstaben O, um zu Outlook zu gelangen, und drücken Sie dann ENTER.


13.2. [bookmark: _Toc231553016][bookmark: _Toc239845135]Einrichten eines E-Mail-Kontos

Wenn Sie Outlook zum ersten Mal öffnen, werden Sie aufgefordert, ein Konto hinzuzufügen. Geben Sie die E-Mail-Adresse des gewünschten Kontos ein und folgen Sie dann den Anweisungen zum Verbinden. Der Authentifizierungsprozess kann sich leicht von einem Konto zu einem anderen unterscheiden, oder wenn ein Konto ein Privatess und ein anderes ein Professionelles ist. Sie müssen möglicherweise ein Passwort eingeben und/oder den Verbindungsversuch auf einem anderen Gerät mittels der 2-Faktor-Authentifizierung bestätigen. t.
Nach der Konfiguration eines Kontos werden Sie beim Öffnen von Outlook auf das Konto dieses Postfachs weitergeleitet.
Wenn Sie ein weiteres E-Mail-Konto konfigurieren möchten, können Sie diese Option nach der Konfiguration Ihres ersten Kontos auswählen oder, wenn Sie in Ihrem Posteingang sind, Folgendes tun:
· Nutzen Sie die Tastenkombi ALT + D, um zum Dateimenü geführt zu werden.
· Navigieren Sie durch die verfügbaren Optionen, bis Sie den Punkt "Info" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Eine Liste konfigurierter Konten auf Ihrem Gerät wird angezeigt, wobei zunächst Ihr Standardkonto, falls mehr als eines konfiguriert wurde, angezeigt wird. 
· Geben Sie 1-mal Tab, um zur Option "Konto hinzufügen" zu gelangen. Drücken Sie ENTER.
· Im angezeigten Fenster geben Sie die mit Ihrem Konto verknüpfte E-Mail-Adresse ein und drücken Sie dann ENTER.
· Befolgen Sie die Anweisungen, um sich mit Ihrem E-Mail-Konto zu verbinden und sich zu authentifizieren.
Hinweis: Um Ihr Konto manuell zu konfigurieren, klicken Sie auf "Erweiterte Optionen" und erweitern Sie es. Diese Option kann sehr nützlich sein, wenn man sich mit spezialisierteren Domänen verbindet.
durch Navigieren mit der Tab-Taste können Sie bei Bedarf auch ein outlook.com-Konto erstellen. Es öffnet eine Microsoft-Seite in Ihrem Standard-Webbrowser, um ein Konto zu erstellen. Bitte navigieren Sie auf dieser Webbrowser-Seite mit den wichtigen HTML-Tastenkombis.

[bookmark: _Toc239845136]Das Hauptfenster in einem Ihrer Postfachordner

Wenn Sie Outlook öffnen, ganz egal, ob Sie 1 oder mehrere Konten konfiguriert haben, werden Sie zum Posteingang des Standardkontos geleitet. In diesem Fenster werden die E-mails, welche über dieses Konto empfangen wurden, angezeigt. Sie können den Absendernamen lesen, den Betreff Zeit und Datum und schließlich die Anzahl der Nachrichten in diesem Postfach. Standardmäßig sind sie aufsteigend sortiert. Wenn Sie in einen anderen Ordner wechseln möchten, verwenden Sie bitte die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + G, navigieren Sie dann durch die angezeigte Ordnerliste und drücken Sie ENTER, wenn Sie im gewünschten Ordner positioniert sind.
Wir empfehlen dringend, das Menü zu nutzen, das mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A erreicht wird. Hier finden Sie alle verfügbaren Mail-Funktionen, die es Ihnen ermöglichen, Aktionen im Zusammenhang mit Ihrer E-Mail auszuführen, wie zum Beispiel antworten, allen antworten, weiterleiten, löschen usw.


13.3. [bookmark: _Toc231553018][bookmark: _Toc239845137]E-Mails schreiben und verschicken

Um eine neue E-Mail zu schreiben, verwenden Sie in Ihrem Posteingang die Tastenkombi Leer-Taste + N. Sie werden zu einem neuen E-Mail-Fenster weitergeleitet.

[bookmark: _Toc231553019][bookmark: _Toc239845138]Beschreibung des Fensters für neue E-Mails und des Menüs

Wenn Sie im Fenster "Neue E-Mail" ankommen, finden Sie die folgenden Felder. Navigieren Sie mit der Tab-Taste durch sie.
· Das erste ist das "an"-Feld. Hier geben Sie die E-Mail-Adresse des Empfängers ein. Wenn beim Tippen Vorschläge gefunden werden, werden sie automatisch angezeigt. Bitte beachten Sie, dass Vorschläge beim Tippen in Literaturbraille   nicht angezeigt werden. Schließlich können Sie mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + E auf Ihr Adressbuch zugreifen.
· Das zweite ist das "CC"-Feld. Sie können eine Kopie Ihrer E-Mail senden, indem Sie die E-Mail-Adresse des Empfängers im Feld "CC" eingeben. Wenn beim Tippen Vorschläge gefunden werden, werden sie automatisch angezeigt. Bitte beachten Sie, dass Sie, wenn Sie Ihre E-Mail an einen anderen Empfänger in einer Blindkopie (BCC) senden möchten, die Tastenkombi SHIFT + TAB verwenden müssen, um bis zur "CC"-Schaltfläche zu navigieren und dann ENTER zu drücken. Die Option "BCC" wird in diesem Bereich verfügbar sein.
· Das dritte Feld ist das "Betreff"-Feld, in dem Sie den Betreff Ihrer Nachricht eingeben können.
· Wenn Sie TAB erneut verwenden, können Sie den Inhalt Ihrer Nachricht schreiben. Jederzeit können Sie das Layout Ihres Dokuments anpassen, indem Sie die Bearbeitungs- oder Formatierungsfunktionen im Menü verwenden.
· Um beim Schreiben einer neuen E-Mail auf das Menü zuzugreifen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A. In diesem Menü finden Sie alle verfügbaren Funktionen in einem neuen E-Mail-Fenster, unterteilt in drei Kategorien: "Dateifunktionen", "Bearbeitungsfunktionen" und "Formatfunktionen". Erweitern Sie die Untermenüs mit dem rechten Pfeil oder der ENTER-Taste. Es werden auch Kurzbefehle beim Verfassen einer neuen E-Mail angeboten.
Hinweis: Wenn mehr als ein Konto konfiguriert ist, wird das aktuelle Konto verwendet, um Ihre Nachricht zu senden. Um das Konto zu ändern, um diese E-Mail zu senden, navigieren Sie während des Feldes "An" mit der Tastenkombi SHIFT + TAB bis zum "Von"-Button und drücken Sie dann ENTER. Sie können Ihr gewünschtes Konto in der angezeigten Liste auswählen und dann ENTER drücken.
Um Ihre E-Mail zu senden, verwenden Sie die Tastenkombi Rück-Taste + S.

[bookmark: _Toc231553020][bookmark: _Toc239845139]Eine Datei anhängen

Um einen Anhang zu Ihrer neuen E-Mail einzufügen:
· Benutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A, um zum Menü geleitet zu werden.
· Im Menü navigieren Sie mit den Pfeilen Auf und Ab, bis Sie die Dateifunktionen erreichen, und verwenden Sie dann den Pfeil Recht, um zu erweitern.
· Navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und runter bis zur Option "Anlage" und drücken Sie dann ENTER.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Datei in Ihren Cloud-Speicher-Ordnern und in Ihren lokalen Ordnern. Der Fokus liegt auf Ihrem Standardstandort, typischerweise Ihrem Dokumenten-Ordner, lokal oder auf OneDrive. 
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen nach Oben und unten. Drücken Sie ENTER, um in einen Ordner zu gehen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Wenn Sie auf der Datei positioniert sind, die Sie anhängen möchten, drücken Sie Enter, und diese Datei wird Direkt an Ihre E-Mail angehängt.
Hinweis: Sie können den Dateityp für das gesuchte Dokument ändern, indem Sie auf die Dateitypenliste klicken, mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter navigieren, bis Sie den Dateityp für die gewünschte Datei erreichen, und dann ENTER drücken, um auszuwählen.
Die angehängte Datei ist zwischen dem "Betreff"-Feld und dem Hauptteil Ihrer Nachricht sichtbar.
· Um einen Anhang zu löschen, benutzen Sie die DELETE-Taste, wenn der Cursor auf der Anlage steht.

13.4. [bookmark: _Toc231553021][bookmark: _Toc239845140]Lesen und Suchen nach E-Mails

Während Sie in Ihrem Posteingang sind, navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und unten durch Ihre E-Mails und drücken Sie dann ENTER auf der E-Mail, die Sie lesen möchten.
NVDA beginnt automatisch, die ausgewählte E-Mail zu lesen. Um das Lesen zu stoppen, drücken Sie die Strg-Taste.
Sie können mit den Pfeilen "Auf" oder "Ab" durch den Text der E-Mail navigieren. Sie können NVDA auch dazu bringen, die E-Mail mit der Tastenkombi Leer-Taste + G zu lesen.
Um Ihre E-Mails zu durchsuchen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + F.
Im angezeigten Feld geben Sie die zu suchenden Begriffe ein. Sie können Direkt die ENTER-Taste drücken, um mit den Standardeinstellungen in Ihrem aktuellen Postfach eine Suche durchzuführen.
Die Ergebnisse werden in einer Liste angezeigt, die von der neusten bis zur ältesten Nachricht sortiert ist. Navigieren Sie mit den Pfeilen nach oben und nach unten durch die Ergebnisse und drücken Sie dann ENTER, um die gewünschte E-Mail zu öffnen.
Um die Suche zu beenden und zu Ihrem aktuellen Posteingang zurückzukehren, drücken Sie die ESCAPE-Taste.

[bookmark: _Toc231553022][bookmark: _Toc239845141]Ansehen der angehängten Dateien

Während Sie in Ihrem Posteingang sind, öffnen Sie eine E-Mail. Wenn sie einen Anhang enthält, ist dieser Anhang zwischen der Betreffzeile und dem Hauptteil Ihrer Nachricht sichtbar. Alternativ wird beim Durchstöbern Ihres Posteingangs eine E-Mail, die einen Anhang enthält, links in der Zeile im Braille-Display besonders gekennzeichnet, und zwar vor dem Namen des Absenders.
Wenn Sie auf Ihrer angehängten Datei positioniert sind, drücken Sie ENTER, um sie Direkt in der zugehörigen Anwendung zu öffnen. Indem Sie das Kontextmenü mit der Tastenkombi Leer-Taste + M aufrufen, können Sie außerdem:
· Eine Vorschau Ihrer Datei ansehen (Für sehende Anwender).
· Öffnen: öffnet die angehängte Datei.
· Schnelldruck: Ermöglicht es Ihnen, diese Datei mit Ihren Standarddruckeinstellungen auszudrucken.
· Speichern unter: Ermöglicht es Ihnen, Ihre Datei auf Ihrem Gerät zu speichern.
· Alle Anhänge speichern: Wenn mehr als ein Anhang in der E-Mail vorhanden ist, können Sie alle auf einmal speichern.
· Hochladen: Ermöglicht es, die angehängte Datei in einen Cloud-Speicherordner hochzuladen.
· Anhang entfernen: Wie der Name schon sagt, können Sie diesen Anhang aus der E-Mail entfernen.

13.5. [bookmark: _Toc231553023][bookmark: _Toc239845142]Optionen zur E-Mail-Verwaltung

Wie bereits erwähnt, ist die beste Möglichkeit, Ihre E-Mails im Posteingang zu verwalten, das Menü zu nutzen, welches über die Tastenkombi Rück-Taste + A erreichbar ist. In diesem Menü können Sie folgende Aktionen bezüglich Ihrer E-Mail ausführen:
· eine neue Nachricht erstellen;
· Auf eine E-Mail, auf der Sie positioniert sind, antworten;
· allen Empfängern der E-Mail, auf der Sie positioniert sind, antworten;
· Weiterleiten der aktuellen E-mail;
· Aktuelle E-Mail markieren;
· Alle E-mails in einem Postfach markieren;
· Aktuelle E-Mail löschend;
· Posteingang aktualisiereng;
· Aktuelle E-Mail als gelesen oder ungelesen markieren;
· Ordner wechseln.

13.6. [bookmark: _Toc231553024][bookmark: _Toc239845143]Löschen eines E-Mail-Kontos

Um ein E-Mail-Konto zu löschen:
· Benutzen Sie die Tastenkombi ALT + d, um zum Dateimenü geführt zu werden.
· Im Dateimenü navigieren Sie bis zur Option "Info" und drücken Sie dann ENTER. Sie werden zur Liste Ihrer E-Mail-Konten t.
· Das derzeit aktive Konto wird im Fenster angezeigt.
· Navigieren Sie mit der Tab-Taste bis zur Option "Kontoeinstellungen" und drücken Sie dann ENTER.
· Drücken Sie ein weiteres Mal ENTER in der Option "Konteneinstellungen".
· Navigieren Sie durch dieses Fenster mit der Tab-Taste, bis Sie Ihre Kontenliste erreichen.
· Navigieren Sie mit dem Pfeil nach oben oder nach unten durch die Kontenliste, um das Konto auszuwählen, das Sie löschen möchten, und drücken Sie dann ENTER.
· Benutzen Sie mehrmals die Tastenkombi SHIFT + TAB, um die Schaltfläche "Entfernen" zu erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um auszuwählen.
· Eine Aufforderung zur Bestätigung erscheint, drücken Sie Enter auf der "Ja"-Schaltfläche; Das E-Mail-Konto wird gelöscht.

13.7. [bookmark: _Toc231553025][bookmark: _Toc239845144]Mail-Funktionen

Hier sind alle Funktionen im Zusammenhang mit den Mail-Funktionen in Outlook. Die wichtigsten sind ebenfalls in der Kommando-Zusammenfassung aufgeführt. Sie können beim Auswählen einer Aktion immer auf alle Befehle zugreifen, die mit der Tastenkombi Rück-Taste + A ausführbar sind.
· Gehe zur Mail-Funktion: STRG + 1
· Neue Nachricht: Leer-Taste + N
· Antwort: Leer-Taste + Rück-Taste + R 
· Alle antworten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + R 
· Weiterleiten: Leer-Taste + Rück-Taste + F 
· Markieren / entmarkieren der aktuellen E-Mail: Leer-Taste + Rück-Taste + L 
· Alles auswählen: Leer-Taste + ENTER + Punkte 1-2-3-4-5-6
· Nachricht löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3-5-6 / DELETE
· Aktualisierung: Leer-Taste + ENTER + R 
· Als gelesen markieren: STRG + Q
· Als ungelesen markieren: STRG + U
· Gehe zum Ordner: Leer-Taste + ENTER + G 
· Humanware E-Mail Ansicht anwenden [[[

[bookmark: _Toc231553026][bookmark: _Toc239845145]Funktionen für Neue E-Mail 

Hier sind alle Funktionen, die beim Schreiben einer neuen E-Mail verfügbar sind. Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen im Menü mit der Tastenkombi Rück-Taste + A im Fenster "Neue E-Mail" verfügbar sind.
Die wichtigsten werden auch in der Kommando-Zusammenfassung vorgestellt. Sie können beim Ausführen einer Aktion immer auf alle Befehle zugreifen, die mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A auf das Menü gehören.



13.7.1.1. Dateifunktionen

· Nachricht senden: Leer-Taste + Rück-Taste + S
· Speichern: Leer-Taste + S
· Speichern unter: F12
· Anhang
· Drucken (und Druckvorschau): ENTER + V
· Signatur
· Adressbuch öffnen: Rück-Taste + E
· Beenden: Leer-Taste + E

13.7.1.2. Bearbeitungsfunktionen

· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1-6
· Suchen: Leer-Taste + F
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + F
· Alle markieren: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1-2-3-4-5-6
· Kopie: Leer-Taste + Rück-Taste + Y
· Ausschneiden: Rück-Taste + X
· Einfügen: Rück-Taste + V
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + Z
· Wiederholung: Leer-Taste + ENTER + Z
· Hyperlink einfügen: Leer-Taste + K

13.7.1.3. Formatfunktionen

· Zentrieren: Leer-Taste + ENTER + C
· linksbündig: Leer-Taste + Rück-Taste + L
· Rechtsbündig: Leer-Taste + ENTER + R
· Blocksatz: Leer-Taste + ENTER + J
· Fett: Leer-Taste + ENTER + B
· Kursiv: Leer-Taste + ENTER + I
· Unterstreichen: Leer-Taste + ENTER + U
· Schriftdialog öffnen: Leer-Taste + ENTER + F
· Schriftgröße erhöhen: Leer-Taste + Punkte 3-4-5
· Schriftgröße verringern: Leer-Taste + Punkte 1-2-6
· Absatzstil: STRG + SHIFT + S

13.8. [bookmark: _Toc231553027][bookmark: _Toc239845146]Weitere mit Microsoft Outlook verfügbare Funktionen

Microsoft Outlook synchronisiert alle Informationen Ihres Kontos mit anderen Microsoft-Anwendungen und anderen Geräten. Hier werden wir zwei Funktionen erwähnen, die direkt in Microsoft Outlook verfügbar sind.

[bookmark: _Toc231553028][bookmark: _Toc239845147]Kalender

Der Kalender hilft Ihnen, Ihre täglichen Aufgaben zu planen. Sie können den Kalender nutzen, um Ihre Meetings zu planen und auf die Informationen zu den Meetings zuzugreifen. Alle Meetings, die mit diesem Konto auf diesem Gerät mit Outlook oder Videokonferenzsoftware wie Zoom oder Microsoft Teams erstellt wurden oder in diesem Konto auf einem iPhone oder Android-Mobiltelefon erstellt wurden, sind in diesem Kalender verfügbar. Sie können diese Meetings erstellen, ändern und löschen. Um auf die Kalenderfunktion zuzugreifen, können Sie die Tastenkombi STRG + 2 verwenden.
Im Menü des Kalenders können Sie folgende Aufgaben ausführen:
· Einen neuen Termin eintragen;
· ein neues Meeting erstellen;
· einen Termin löschen;
· Einen weiteren Kalender hinzufügen;
· Tag anzeigen;
· die Arbeitswoche anzeigen;
·  Die ganze Woche anzeigen;
· den Monat anzeigen;
· Ihren Kalender aktualisieren.
Drücken Sie ENTER in einer dieser Optionen, um das zugehörige Fenster zu öffnen, in dem Sie die Aufgabe erledigen können.
Um mehr über die verfügbaren Tastenkombis im Kalender zu erfahren, siehe bitte den Abschnitt "Kalenderfunktionen". Um mehr darüber zu erfahren, wie man den Kalender in Outlook mit einem Screenreader verwendet, siehe bitte diesen Artikel.

13.8.1.1. [bookmark: _Calendar_functions]Kalenderfunktionen

Hier sind alle Funktionen im Zusammenhang mit der Kalenderfunktion in Outlook. Die wichtigsten sind ebenfalls in der Kommando-Zusammenfassung aufgeführt. Sie können beim Ausführen einer Aktion immer auf alle Befehle zugreifen, die mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A aufgerufen werden können. 
Gehe zur Kalender-Funktion: STRG + 2
· Neuen Terming: Leer-Taste + N
· Neues Meeting: Leer-Taste + Q
· Termin löschen: Leer-Taste + RÜCKTASTE + PUNKTE 2-3-5-6 / LÖSCHEN
· Kalender hinzufügen (aus dem Adressbuch, aus der Raumliste oder aus dem Internet)
· Tag anzeigeng: STRG + ALT + 1
· Arbeitswoche anzeigen: STRG + ALT + 2
· Woche anzeigen: STRG + ALT + 3
· Monat anzeigen: STRG + ALT + 4
· Aktualisieren: Leer-Taste + ENTER + R

[bookmark: _Toc231553029][bookmark: _Toc239845148]Kontakte

Die Kontakte-Funktion ermöglicht es, Ihre persönlichen Kontakte auf Ihrem Gerät zu verwalten, mit denen Sie kommunizieren können, wenn Sie Ihr Konto mit Outlook verwenden. Zur Klarstellung: Das Adressbuch bezieht sich auf alle Ihre Kontakte, die hinzugefügt wurden, unabhängig von der Quelle der Kontaktliste. Im Gegensatz dazu ermöglicht die Kontaktfunktion den Zugriff auf Ihre persönliche Liste von Kontakten, die speziell auf diesem Gerät hinzugefügt und verwaltet wurden, und bildet eine der Quellen Ihres Adressbuchs.
Sie können einen neuen Kontakt hinzufügen, die zugehörigen Informationen ändern, einen Kontakt löschen oder die Kontaktliste verwalten. Um auf Ihre Kontaktliste zuzugreifen, können Sie die Tastenkombi STRG + 3 oder STRG + 4 verwenden, falls Copilot installiert ist.
Während Sie sich im Kontaktfenster befinden, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A, um zum Menü geleitet zu werden. Folgende Aufgaben können Sie ausführen:
· einen neuen Kontakt erstellen;
· Einen Kontakt bearbeiten;
· einen Kontakt markieren;
· Alle Kontakte auswählen;
· einen Kontakt löschen;
· Ein neues Treffen mit einigen Ihrer Kontakte vereinbaren.
Drücken Sie in einer dieser Optionen ENTER, um auf das zugehörige Fenster zuzugreifen und die Aufgabe auszuführen.
Um mehr über die verfügbaren Tastenkombis für Kontakte mit unserem Add-in zu erfahren, siehe bitte den Abschnitt "Kontaktfunktionen". 


13.8.1.2. Kontaktfunktionen

Hier sind alle Funktionen im Zusammenhang mit der Kontakte-Funktion in Outlook. Die wichtigsten sind ebenfalls in der Kommando-Zusammenfassung aufgeführt. Sie können jederzeit auf alle Befehle zugreifen, die zu einem bestimmten Menü gehören, während Sie eine Aktion ausführen, indem Sie das Menü mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A aufrufen.
· Gehe zur Kontakte-Funktion: STRG + 3 (STRG + 4, wenn Copilot installiert ist)
· Neuer Kontakt: Leer-Taste + N
· Bearbeiten Kontakt
· Kontakt markieren: Leer-Taste + Rück-Taste + L
· Alle auswählen: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1-2-3-4-5-6
· Kontakt löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3-5-6 / DELETE
· Neues Treffen mit Kontakten


14. [bookmark: _Toc231553030][bookmark: _Toc239845149]Lesen und erstellen von Diagrammen und Tabellen mit Microsoft Excel

Wie auf jedem anderen Windows-Gerät ist Microsoft Excel die bekannte Anwendung für Tabellenkalkulationen und Tabellen. Wir haben ein Add-in erstellt, um sicherzustellen, dass diese Anwendung für blinde Menschen vollständig zugänglich ist.
Diese Benutzeranleitung geht davon aus, dass dieses Add-in konfiguriert ist. Bitte beachten Sie, dass Sie die Installation des Add-ins möglicherweise durch Drücken von ENTER auf der Schaltfläche "Installieren" abschließen müssen, wenn Sie Excel zum ersten Mal öffnen. Da der Fokus auf der Schaltfläche "Nicht installieren" liegt, nutzen Sie die Tab-Taste, um bis zur "Installieren"-Schaltfläche zu navigieren, und drücken Sie dann ENTER.
Ab jetzt können Sie unsere Braille-Shortcuts beim Navigieren in Excel verwenden.
Bitte beachten Sie, dass es in unserer Version nicht möglich ist, grafische Diagramme und Grafiken zu erstellen.

14.1. [bookmark: _Toc231553031][bookmark: _Toc239845150]Einführung von Excel

Um Excel zu starten, navigieren Sie im KeySoft-Hauptmenü zur Excel-Anwendung oder verwenden Sie den Buchstaben E, um zu Excel geleitet zu werden, und drücken Sie dann ENTER. Ein neues Dokument, genannt Mappe1, wird automatisch erstellt, in welcher Sie arbeiten können. Der Cursor befindet sich auf dem ersten Feld Ihres Arbeitsblattes, A1. 

14.2. [bookmark: _Toc231553032][bookmark: _Toc239845151]Optimale Zugänglichkeitskonfiguration

Um eine optimale Zugänglichkeit von Excel zu gewährleisten, empfehlen wir, die folgende Einstellung in den Excel-Optionen zu ändern. Beim Lesen dieses Benutzerhandbuchs erklären wir, wie man Excel verwendet, vorausgesetzt, Sie haben diese Einstellung geändert. Das Verhalten könnte anders sein, wenn diese Einstellung auf ihrem Standardwert bleibt.

[bookmark: _Toc231553033][bookmark: _Toc239845152]Beim Anwendungsstart den Startbildschirm zeigen

Standardmäßig ist diese Einstellung aktiviert, was bedeutet, dass bei jedem Start der Anwendung der Startbildschirm angezeigt wird. Sie solltest diese Einstellung deaktivieren, damit Excel sofort beim Start als leeres Dokument geöffnet wird. Um dies zu tun:


· Beim Öffnen von Excel verwenden Sie die Tastenkombi ALT + D, um zum Menü "Dateiliste" geleitet zu werden.
· Navigieren Sie in diesem Menü mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter, bis Sie zu "Optionen" kommen, und drücken Sie dann ENTER. Alternativ können Sie auch, nachdem Sie ALT+D gedrückt haben, um zum Dateimenü zu gelangen, O für Optionen eingeben.  
· Sie werden zum Excel-Optionsfenster in die Registerkarte Allgemein weitergeleitet. Navigieren Sie mit der Tastenkombi SHIFT + TAB, bis Sie die Option "Startbildschirm anzeigen, wenn diese Anwendung startet" erreichen.
· Drücken Sie die Leer-Taste, um diese Option zu deaktivieren.
· Navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die OK-Schaltfläche erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um sie zu aktivieren.
Der Startbildschirm wird beim Öffnen von Excel nicht mehr angezeigt.
Hinweis: Sie müssen diese Operation wiederholen, wenn Sie jede Ihrer Office-Anwendungen zum ersten Mal öffnen.

14.3. [bookmark: _Toc231553034][bookmark: _Toc239845153]Öffnen eines Excel-Dokuments

Microsoft Excel kann Original .xlsx lesen und Dateien .xls.
Um Excel-Dokumente zu öffnen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + O oder finden Sie diese Option im Anwendungsmenü.
· Nachdem Sie Excel geöffnet haben, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A, um zum Anwendungsmenü weitergeleitet zu werden.
· Im Anwendungsmenü befindet man sich direkt im Untermenü "Dateifunktionen". Drücken Sie den rechten Pfeil, um zu erweitern.
· Im Untermenü "Dateifunktionen" navigieren Sie bis zur Option "Öffnen" und drücken Sie dann ENTER, um zu aktivieren.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Datei in Ihren Cloud-Speicher, lokalen Ordnern und verfügbaren Dateien suchen. Wenn Sie eine Datei zum ersten Mal in Excel über den Öffnen-Dialog öffnen, liegt der Fokus auf Ihrem Standardstandort, typischerweise Ihrem Dokumente-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Beim Öffnen nachfolgender Dokumente wird der letzte Ordner angezeigt, in welchem Sie die zuletzt benutzte Datei geöffnet oder gespeichert haben.
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen nach Oben und unten. Drücken Sie ENTER, um in einen Ordner zu gehen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Wenn Sie auf der Datei positioniert sind, die Sie öffnen möchten, drücken Sie Enter, und diese Datei wird direkt in Excel geöffnet. Der Dateiname wird von der TTS angesagt, und Sie werden in Ihrem Dokument positioniert. Wenn Sie sich jemals nicht sicher sind, welche Datei geöffnet ist, verwenden Sie die Tastenkombi NVDA + T, und die TTS sagt den Namen der Datei im Fenstertitel an.
Hinweis: Sie können den Dateityp für das gesuchte Dokument ändern, indem Sie zur Dateitypenliste klicken, mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter navigieren, bis Sie den Dateityp für die gewünschte Datei erreichen, und dann ENTER drücken, um auszuwählen.
Alternativ können Sie ein Excel-Dokument über den Dateimanager öffnen. Navigieren Sie, bis Sie das Dokument erreichen, welches Sie öffnen möchten, aus dem KeyFile-Fenster, wie in Abschnitt 7.1 "Navigieren in Ihrer Ordner-/Dateiliste" beschrieben. Wenn Sie das Dokument erreicht haben, welches Sie öffnen möchten, drücken Sie ENTER, und das Excel-Dokument öffnet sich Direkt.

14.4. [bookmark: _Toc231553035][bookmark: _Toc239845154]In Ihrem Excel-Dokument arbeiten

Wenn Sie Excel öffnen, öffnet sich ein neues leeres Blatt, wobei Ihr Cursor an der ersten Position im Blatt, A1, steht. Ihre Position wird beim Navigieren immer von der TTS gelesen und links auf Ihrem Display in Braille geschrieben.

[bookmark: _Toc231553036][bookmark: _Toc239845155]Verschiedene Arten von Datentabellen verfügbar

Excel kann für viele verschiedene Datentabellen verwendet werden, von einfachen Datentabellen über Zahlen- oder Textinformationen bis hin zu statistischen Tabellen, zum Beispiel Umfrageergebnissen, die zum Erstellen von Diagrammen oder zur Korrelation einiger Variablen verwendet werden können.

[bookmark: _Toc231553037][bookmark: _Toc239845156]Navigieren in Ihrem Excel-Dokument

Mehr Informationen zu der Datei, in der Sie arbeiten, erhalten Sie mit der Info-Tastenkombi Leer-Taste + I.
Um zwischen jeder Zelle in einem Blatt zu navigieren, verwenden Sie die Pfeile Links und Recht.
Um zwischen den einzelnen Zeilen in Ihrem Blatt zu navigieren, benutzen Sie die Pfeile nach oben und nach unten.
Wenn Ihr Dokument mehr als ein Blatt enthält, können Sie mit den folgenden Tastenkombis zwischen den einzelnen Blättern navigieren:
· Vorheriges Blatt: Leer-Taste + PUNKTE 2-3 (bringt Sie vom aktuellen auf das vorherige Blatt);
· Nächstes Blatt: Leer-Taste + PUNKTE 5-6 (leitet Sie vom aktuellen zum nächsten Blatt weiter);
· Blatt Einfügen: SHIFT + F11 (fügt ein neues Blatt in Ihr Dokument ein, das standardmäßig nach dem letzten angeordnet wird);
· Blatt löschen: löscht das Blatt, auf dem Sie dich befinden. Bitte beachten Sie, dass Ihr Excel-Dokument mindestens ein Blatt enthalten muss; Daher ist es nicht möglich, das aktuelle Blatt zu löschen, wenn nur ein Blatt in Ihrem Dokument vorhanden ist.
· Blatt Umbenennen: Erlaubt es, das aktuelle Blatt umzubenennen.
· Verschieben oder kopieren: Erlaubt es Ihnen, das aktuelle Blatt an eine andere Stelle in Ihrem Dokument zu verschieben oder zu kopieren, um die Reihenfolge Ihres Dokuments zu ändern.
Bitte beachten Sie: Sie können so viele Blätter in Ihr Dokument einfügen, wie Sie möchten,

[bookmark: _Toc231553038][bookmark: _Toc239845157]Daten in Ihrer Arbeitsmappe hinzufügen, verändern oder aus ihr löschen

Um Daten in eine Zelle in Ihrem Blatt zu schreiben, schreiben Sie Ihren Inhalt mit der Tastatur und drücken Sie dann ENTER. Sie werden auf das darunterliegende Feld geleitet und mit dem Pfeil nach oben lesen Sie den gerade geschriebenen Inhalt. Um mathematische Inhalte richtig zu schreiben, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + E und tippen Sie dann Zahlen und Symbole ein, wie Sie es in einem Dokument tun würden.
Beim Erstellen einer Datentabelle sollten Sie die erste Zeile für die Spaltentitel reservieren. Dies hilft Ihnen, die Werte in den nachstehenden Zeilen am richtigen Ort einzugeben. Wenn Sie in diese erste Zeile die Spaltentitel eingefügt haben, beginnen Sie damit, Ihre Daten in der nächsten Zeile zu schreiben unter Beachtung der richtigen Reihenfolge. Bitte halten Sie Ihre Tabelle so einfach und klein wie möglich und zögern Sie nicht, zusätzliche Blätter zu erstellen, wenn mehr als ein Thema behandelt werden sollte.
Um Inhalte zu ersetzen, die bereits in einer Zelle getippt wurden, platzieren Sie den Cursor auf diese Zelle und verwenden Sie dann die Tastenkombi Rück-Taste + E, um Ihren Inhalt zu bearbeiten. Sie können mit den Pfeilen Links oder Rechts durch den Inhalt Ihrer Zelle navigieren oder jedes Zeichen mit der DELETE-Taste löschen. Sie können neue Inhalte in diese Zelle schreiben, das überschreibt automatisch die vorherigen Inhalte. Nachdem Sie Ihre Inhalte eingefügt oder verändert haben, drücken Sie ENTER, um zu bestätigen und lesen Sie den geänderten Inhalt. Um alle in der Zelle geschriebenen Inhalte zu löschen, können Sie die DELETE-Taste drücken, wenn Sie sich auf dieser Zelle positionieren.
Bitte beachten Sie, dass alle Daten korrekt eingegeben werden müssen, um eine angemessene Verarbeitung zu gewährleisten. Zum Beispiel müssen mathematische Formeln in korrekter Syntax geschrieben werden.
Wenn Sie Hilfe benötigen, um eine Formel korrekt zu schreiben:
· Nutzen Sie die Funktion "Funktion einfügen", die über die Tastenkombi SHIFT + F3 verfügbar ist. Diese Option finden Sie auch im Menü unter "Funktionen bearbeiten".
· Im Fenster "Funktion einfügen" können Sie nach einer bestimmten Funktion suchen oder in der Kategorienliste nachschlagen, um die Kategorie zu finden, in der sich die gewünschte Funktion befindet.
· Suchen Sie dann nach dieser speziellen Funktion, während Sie sich durch die Liste der für diese Kategorie verfügbaren Funktionen bewegen.
· Wenn Ihr Fokus auf der Funktion steht, die Sie brauchen, drücken Sie Enter.
· Geben Sie im angezeigten Fenster Ihre Argumente für die ausgewählte Funktion ein. Navigieren Sie durch die Argumente mit den Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB und drücken Sie dann ENTER, wenn Sie fertig sind; Die Formel wird nun erstellt.

[bookmark: _Toc231553039][bookmark: _Toc239845158]Erstellen oder löschen eines zusätzlichen Arbeitsblattes

Um ein neues Blatt zu erstellen, verwenden Sie die Tastenkombi SHIFT + F11. Dieses Blatt wird am Ende Ihrer Blattliste nach dem letzten Blatt platziert, es sei denn, Sie verschieben dieses neue Blatt an einen anderen Ort in Ihrer Arbeitsmappe.
Um ein Blatt zu löschen, verwenden Sie im Menü Blattfunktionen die Option "Blatt löschen". Sie können das Menü mit der Tastenkombi Rück-Taste + A erreichen. Das aktuelle Blatt wird gelöscht, es sei denn, Ihre Arbeitsmappe enthält nur ein Blatt. Sie können ein Blatt mit der entsprechenden Option im Menü umbenennen.
Schließlich können Sie ein Blatt mit der entsprechenden Option im Menü verschieben oder kopieren. Drücken Sie Enter bei der ausgewählten Option und wählen Sie dann die Stelle, an welche Ihr Blatt verschoben oder kopiert werden soll.
Um Ihr Blatt einzufügen, nutzen Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + V, wenn Sie an der Stelle positioniert sind, an welche Ihr Blatt verschoben oder kopiert werden soll, oder suchen Sie diese Option im Menü unter "Bearbeitungsfunktionen".

14.5. [bookmark: _Toc231553040][bookmark: _Toc239845159]Speichern, speichern unter und schließen einer Excel-Arbeitsmappe

Das Speichern eines Dokuments impliziert, dass es zuvor nicht gespeichert wurde oder dass seit dem letzten Speichern Änderungen vorgenommen wurden. Das Speichern eines Dokuments ist unerlässlich, wenn Sie Ihre Änderungen behalten möchten. Bitte beachten Sie, dass Ihre Dokumente, nachdem sie erstmals gespeichert wurden, automatisch regelmäßig gespeichert werden, wenn Änderungen vorgenommen werden. Auch wenn eine Version wiederhergestellt werden kann, wenn bei der Verwendung von Excel vor dem Speichern des Dokuments ein Absturz auftritt, wird dringend empfohlen, das Dokument schnell nach der Erstellung zu speichern.
Um Ihr Dokument zu speichern, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + S. Wenn Sie Ihr Dokument zum ersten Mal speichern, öffnet sich das Fenster "Speichern unter".
· Im Fenster "Speichern unter" ist die erste Information, die von der TTS angesagt wird, der Pfad, in dem Ihre Datei gespeichert wird. Der Standardspeicherort ist Ihr Dokumenten-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Der letzte Ordner, in dem Sie eine Datei geöffnet oder gespeichert haben, wird jedoch standardmäßig angezeigt. Ihr Cursor befindet sich im Feld, um den Dateinamen einzugeben.
· Hier geben Sie einen Dateinamen ein. Wenn Sie Ihre Datei Direkt an den ausgewählten Speicherort speichern möchten, drücken Sie nach Eingabe des Dateinamens Enter, und die Datei wird automatisch gespeichert.
· Verwenden Sie die Tastenkombi SHIFT + TAB, um auf die Liste der verfügbaren Ordner zu gelangen, wobei der Fokus auf dem jeweils ausgewählten Speicherort steht. Drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen, und die ENTER-Taste, um einen Ordner oder Unterordner zu öffnen.
· Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der verfügbaren Laufwerke und Cloud-Speicher geleitet zu werden.
· Wenn Sie an der gewünschten Stelle für Ihre Datei positioniert sind, drücken Sie TAB, um zum Dateinamen-Feld zurückzukehren, und dann ENTER, um sie zu speichern.
· Sie können auf dem Dateinamensfeld auch die Tab-Taste nutzen, um einen Dateityp auszuwählen. Navigieren Sie durch die verfügbaren Dateitypen mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter und drücken Sie dann ENTER, um Ihren bevorzugten Dateityp auszuwählen.
· Sie können Ihre Datei speichern oder die Operation abbrechen, indem Sie TAB oder SHIFT + TAB benutzt, bis Sie die Schaltflächen "Speichern" oder "Abbrechen" erreichen.

Wenn Sie in einem bestehenden Dokument die speichern unter Funktion nutzen, so impliziert dies, dass Sie eine Kopie Ihres Dokuments erstellen, es als Vorlage für die Erstellung eines neuen Dokuments verwenden oder überschreiben möchten.
Das Verfahren zum "speichern unter" ist dasselbe wie oben beschrieben, jedoch mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + S.
Wenn Sie über speichern unter Ihr Dokument mit demselben Namen abspeichern möchten, unter welchem es schon einmal gespeichert wurde, informiert Excel Sie darüber, dass diese Datei bereits existiert und fragt Sie, ob Sie diese Datei überschreiben möchten.
Drücken Sie Enter auf der "Ja"-Schaltfläche, um diese Datei zu überschreiben und die Originaldatei durch diese neue Version zu ersetzen, oder benutzen Sie die Tab-Taste und drücken Sie dann ENTER auf der "Nein"-Schaltfläche, um einen anderen Namen für Ihre Datei einzugeben.
Sie können auch den Speicherpfad ändern, wie oben beschrieben.

Um ein Dokument zu schließen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + W. Dies schließt Ihr aktuelles Dokument und verlagert Ihren Fokus auf das zuvor geöffnete Dokument, falls vorhanden. Wenn zuvor kein Dokument geöffnet wurde, werden Sie in ein leeres Fenster geleitet und müssen ein neues Dokument erstellen oder ein Dokument öffnen, um erneut Excel zu verwenden. Wenn Sie ein Dokument schließen und es nicht zuvor gespeichert wurde, werden Sie aufgefordert, Ihr Dokument zu speichern.

Schließlich können Sie Excel mit der Tastenkombi Leer-Taste + E schließen. Wenn mehr als ein Dokument geöffnet ist, ermöglicht diese Tastenkombi Ihnen, jedes dieser Dokumente bis zum letzten zu schließen. Beim Schließen des letzten Dokuments schließt diese Tastenkombi Excel komplett. Wenn einige dieser Dokumente nicht gespeichert wurden, fordert Sie ein Prompt auf, jedes einzelne zu speichern, um keinen Inhalt zu verlieren.

14.6. [bookmark: _Toc231553041][bookmark: _Toc239845160]Microsoft Excel-Funktionen

Hier sind alle Funktionen für Microsoft Excel, integriert in unser Anwendungsmenü und mit unserem Add-in verfügbar. Sie können auf diese Funktionen zugreifen, indem Sie das Menü mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A öffnen.
Befehle und Abkürzungen sind ebenfalls in der Befehlszusammenfassung verfügbar.

[bookmark: _Toc231553042][bookmark: _Toc239845161]Excel-Funktionen für Dateifunktionen

· Neu: Leer-Taste + Rück-Taste + N
· Open: Leer-Taste + Rück-Taste + O
· Schließe Mappe: Leer-Taste + W
· Speichern: Leer-Taste + S
· Speichern unter: Leer-Taste + Rück-Taste + S
· Drucken: Leer-Taste + ENTER + V
· Info: Leer-Taste + I
· Teilen
· Excel verlassen: Leer-Taste + E

[bookmark: _Toc231553043][bookmark: _Toc239845162]Excel-Funktionen für Bearbeitungsfunktionen

· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1-6
· Suchen: Leer-Taste + F
· Suchen wückwärts: Leer-Taste + P
· Suchen vorwärts: Leer-Taste + N
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + F
· Hyperlink einfügen: Leer-Taste + K
· Alles auswählen: Leer-Taste + Enter + Punkte 1-2-3-4-5-6
· Aktuelle Zeile auswählen: SHIFT + Leer-Taste
· Aktuelle Spalte auswählen: STRG + Leer-Taste
· Kopie: Leer-Taste + Rück-Taste + Y
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V
· Spezial einfügen: CTRL + ALT + V
· Aktuelle Zelle bearbeiten: Leer-Taste + Rück-Taste + E
· Zellinhalt löschen: LÖSCHEN
· Zellen einfügen: STRG + SHIFT + =
· Zellen löschen: STRG + -
· Gehe zu: Leer-Taste + ENTER + G
· Einfügefunktion: SHIFT + F3
· Summe: ALT + =
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + + Z
· Wiederholung: Leer-Taste + ENTER + Z
· Zur Suchleiste springen: ALT + Q 

[bookmark: _Toc231553044][bookmark: _Toc239845163]Excel-Funktionen für Formatierungsfunktionen

· Formatiere Zellen: STRG + 1
· Fett: Leer-Taste + ENTER + B
· Kursiv: Leer-Taste + ENTER + I
· Unterstreichen: Leer-Taste + ENTER + U
· Schriftendialog öffnen: Leer-Taste + ENTER + F

[bookmark: _Toc231553045][bookmark: _Toc239845164]Excel-Funktionen für Tabellenfunktionen

· Vorheriges Blatt: Leer-Taste + PUNKTE 2-3
· Nächstes Blatt: Leer-Taste + PUNKTE 5-6
· Blatt einfügen: SHIFT + F11
· Blatt löschen
· Blatt umbenennen
· Blatt verschieben oder kopieren



15. [bookmark: _Toc231553046][bookmark: _Toc239845165]Folien erstellen und lesen mit Microsoft PowerPoint

Wie bei jedem anderen Windows-Computer ist Microsoft PowerPoint die bekannte Anwendung zum Lesen und Schreiben von Folien, die in Präsentationen verwendet werden. Tatsächlich haben wir ein Add-in erstellt, um diese Anwendung für blinde Nutzer zugänglicher zu machen; So können Sie Präsentationen lesen, erstellen und an Ihre Bedürfnisse anpassen. Bitte beachten Sie, dass Sie die Installation des Add-ins möglicherweise abschließen müssen, indem Sie beim ersten Öffnen von PowerPoint auf dem "Installieren"-Button ENTER drücken. Da der Fokus auf der Schaltfläche "Nicht installieren" steht, nutzen Sie die Tab-Taste, um bis zur "Installieren"-Schaltfläche zu navigieren, und drücken Sie dann ENTER. 
Ab jetzt können Sie unsere Braille-Shortcuts nutzen, während Sie in PowerPoint navigieren.

15.1. [bookmark: _Toc231553047][bookmark: _Toc239845166]Einführung von Microsoft PowerPoint

Um Microsoft PowerPoint zu starten, navigieren Sie über das KeySoft-Hauptmenü zur PowerPoint-Anwendung oder verwenden Sie den Buchstaben P, um dorthin geleitet zu werden, und drücken Sie dann ENTER, um zu öffnen. Ein neues Präsentationsfenster wird geöffnet.

15.2. [bookmark: _Toc231553048][bookmark: _Toc239845167]Optimale Zugänglichkeitskonfiguration

Um ein optimales Barrierefreiheitserlebnis in PowerPoint zu gewährleisten, empfehlen wir, die folgende Einstellung in den PowerPoint-Optionen zu ändern. Beim Lesen dieses Benutzerhandbuchs erklären wir, wie man PowerPoint verwendet, vorausgesetzt, Sie haben diese Einstellung geändert. Das Verhalten könnte anders sein, wenn diese Einstellung auf ihrem Standardwert bleibt.

[bookmark: _Toc231553049][bookmark: _Toc239845168]Beim Öffnen dieser App den Startbildschirm zeigen

Standardmäßig ist diese Einstellung aktiviert, was bedeutet, dass bei jedem Start der Anwendung der Startbildschirm angezeigt wird. Sie sollten diese Einstellung deaktivieren, damit PowerPoint beim Start sofort ein leeres Dokument öffnet. Um dies zu tun:
· Beim Öffnen von PowerPoint verwenden Sie die Tastenkombi ALT + D, um zum Menü "Dateiliste" weitergeleitet zu werden.
· Navigieren Sie in diesem Menü mit den Pfeilen nach oben und unten, bis Sie zu "Optionen" kommen, und drücken Sie dann ENTER. Alternativ können Sie, nachdem Sie ALT+D gedrückt haben, um zum Dateimenü zu gelangen, ein O geben, für "Options".
· Sie werden zum PowerPoint-Optionsfenster auf die Registerkarte Allgemeine weitergeleitet. Navigieren Sie mit der Tastenkombi SHIFT + TAB, bis Sie die Option "Startbildschirm anzeigen, wenn diese Anwendung startet" erreichen.
· Drücken Sie die Leer-Taste, um diese Option zu deaktivieren.
· Navigieren Sie mit der Tab-Taste, bis Sie die OK-Schaltfläche erreichen, und drücken Sie dann ENTER, um zu aktivieren.
Der Startbildschirm wird beim Öffnen von PowerPoint nicht mehr angezeigt.
Hinweis: Sie müssen diese Operation wiederholen, wenn Sie jede Ihrer Office-Anwendungen zum ersten Mal öffnen.

15.3. [bookmark: _Toc231553050][bookmark: _Toc239845169]Erstellen eines PowerPoint-Dokumentes

Um ein PowerPoint-Dokument zu erstellen, starten Sie die Anwendung. Ein neues Präsentationsfenster öffnet sich, in dem Sie Folien und deren Inhalt hinzufügen, verändern oder löschen können.
Um eine neue Präsentation zu erstellen, während eine Präsentation bereits geöffnet ist, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + N.

15.4. [bookmark: _Toc231553051][bookmark: _Toc239845170]Öffnen eines PowerPoint-Dokuments

Microsoft PowerPoint kann Original .pptx lesen und Dateien des Typs .ppt.
Um PowerPoint-Dokumente zu öffnen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + O oder finden Sie diese Option im Anwendungsmenü.
· Nachdem Sie PowerPoint geöffnet haben, drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A, um zum Anwendungsmenü weitergeleitet zu werden.
· Im Anwendungsmenü befindet man sich direkt im Untermenü "Dateifunktionen". Drücken Sie Die Taste Cursor rechts, um zu erweitern.
· Im Untermenü "Dateifunktionen" navigieren Sie bis zur Option "Öffnen" und drücken Sie dann ENTER, um zu aktivieren.
· Ein Dateimanager-Dialog öffnet sich. Sie können Ihre Datei in Ihrem Cloud-Speicher, Ihren Ordnern und verfügbare Dateien suchen. Wenn Sie eine Datei zum ersten Mal in PowerPoint über den Öffnen-Dialog öffnen, befindet sich der Fokus an Ihrem Standardstandort, typischerweise Ihrem Dokumenten-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Beim Öffnen nachfolgender Dokumente wird der letzte Ordner angezeigt, in dem Sie eine Datei geöffnet oder gespeichert haben.
· Navigieren Sie durch die Liste der Ordner und Dateien mit den Pfeilen nach Oben und unten. Drücken Sie ENTER, um in einen Ordner zu gehen, oder drücken Sie die Rück-Taste, um  einer Ordnerebene zurückzugehen. Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der Laufwerke und Cloud-Speicher auf Ihrem Gerät geleitet zu werden.
· Wenn Sie auf der Datei positioniert sind, die Sie öffnen möchten, drücken Sie Enter, und diese Datei wird direkt in PowerPoint geöffnet. Der Dateiname wird von der TTS angesagt, und die erste Folie wird in Braille angezeigt. Wenn Sie sich einmal nicht sicher sind, welche Datei geöffnet ist, verwenden Sie die Tastenkombi NVDA + T, und die TTS sagt den Namen des Fensters an.
Hinweis: Sie können den Dateityp für das gesuchte Dokument ändern, indem Sie zur Dateitypenliste gehen (Mit der Tab-Taste), mit den Tasten Cursor rauf und Cursor runter navigieren, bis Sie den Dateityp für die gewünschte Datei erreichen, und dann ENTER drücken, um auszuwählen.
Alternativ können Sie ein PowerPoint-Dokument über den Dateimanager öffnen. Navigieren Sie, bis Sie das Dokument erreichen, das Sie öffnen möchten, im KeyFile-Fenster, wie in Abschnitt 7.1 "Navigieren in Ihrer Ordner-/Dateiliste" beschrieben. Wenn Sie das Dokument erreicht haben, das Sie öffnen möchten, drücken Sie ENTER, und das PowerPoint-Dokument wird Direkt geöffnet.

15.5. [bookmark: _Toc231553052][bookmark: _Toc239845171]Navigieren zwischen Ihren Folien in einem PowerPoint-Dokument

Während eine Präsentation geöffnet ist, ist der einfachste Weg, durch Ihre Folien zu navigieren, die Option "Diashow von Anfang beginnen" mit der Tastenkombi Leer-Taste + P oder das Kontextmenü und dort "Präsentationsfunktionen" zu verwenden. Sie können die Diashow auch von der aktuellen Folie starten, wenn Sie nicht auf Folie 1 positioniert sind, und wenn Sie möchten, mit der Tastenkombi SHIFT + F5.
Während der Diashow navigieren Sie mit den Pfeilen oben und unten durch den Inhalt Ihrer Folie und navigieren Sie mit der Taste Leer-Taste oder ENTER zur nächsten Folie. Sie können jederzeit mit der Rück-Taste zur vorherigen Folie zurückkehren oder mit der Tastenkombi Strg-+ auf Ihre Folienliste zugreifen. Beim Wechseln von Folie zu Folie wird der Titel der Folie vorgelesen, dann wird der Text von der TTS angesagt. Das Vorlesen kann mit der Strg-Taste gestoppt werden. Wenn die Diashow abgeschlossen ist, wird Ihnen ein Prompt angezeigt. Drücken Sie die ESCAPE-Taste, um zur Folienliste zurückzukehren, wobei Sie sich auf die letzte konzentrieren.
Es gibt eine alternative Möglichkeit, durch Ihre Präsentationen zu navigieren. Nachdem Sie Ihre PowerPoint-Präsentation geöffnet haben, werden Sie zur Folienliste geleitet. Man kann die Foliennummer und dann den Titel lesen. Sie können durch die Folien mit den Pfeilen nach oben und unten navigieren. Um den Inhalt einer Folie zu lesen, drücken Sie die Tab-Taste, wenn Sie auf der Folie positioniert sind, die Sie lesen möchten. Sie müssen vielleicht mehrmals tabben, wenn es mehrere Regionen mit Text und Bildern gibt. Wenn Sie den Inhalt der Folie gelesen haben, drücken Sie die ESCAPE-Taste, um Direkt zur Folienliste zurückzukehren.

[bookmark: _Toc231553053][bookmark: _Toc239845172]Foliennavigations-Shortcuts

Hier sind die Befehle und Abkürzungen im Zusammenhang mit der Navigation durch die Folien.
· die Diashow von Anfang an starten: Leer-Taste + P
· Start der Diashow von der aktuellen Folie: SHIFT + F5
· Präsenz in Teams
· Präsentationsansicht: ALT + F5
· Nächste Folie (in der Diashow): Leer-Taste oder N
· Vorherige Folie (in der Diashow): Rück-Taste oder P
· Geh zu Folie #  Zahl gefolgt von ENTER
· Wechsel zwischen Sprechernotizen und Folieninhalt: Leer-Taste + N
· Ende der Diashow: escape

15.6. [bookmark: _Toc231553054][bookmark: _Toc239845173]Folien in einem PowerPoint-Dokument erstellen/verändern/löschen

Um eine neue Folie zu erstellen, verwenden Sie die Tastenkombi ENTER + N. Diese Funktion finden Sie auch im Menü unter "Bearbeitungsfunktionen".
Die Folien-Nummer kann nicht verändert werden. Verwenden Sie die Tab-Taste, um zu anderen Feldern zu blättern, nämlich "Haupttitel" und "Untertitel", und drücken Sie dann ENTER, um jedes Feld zu bearbeiten. Nach dem Schreiben wird der Haupttitel direkt nach der Foliennummer in der Folienliste angezeigt. Drücken Sie Escape, wenn die Ausgabe fertig ist.
Sie können den Inhalt eines Feldes löschen, indem Sie die DELETE-Taste drücken, wenn Sie darauf positioniert sind, oder einen Teil des geschriebenen Inhalts ändern, indem Sie ENTER drücken, um das Feld des Inhalts zu bearbeiten, dann die Rück-Taste drücken, um einige Zeichen zu löschen und neue einzutippen.
Im Untermenü "Bearbeitungsfunktionen" können Sie auch Hyperlinks oder Bilder einfügen oder Folien nach einer Vorlage oder Gliederung erstellen. So können Sie Ihre Präsentationen besser anpassen als das Standardmodell es erlaubt.
Sie können auch Text in eine andere Folie oder eine andere Anwendung verschieben, auswählen, Text in Ihrer Präsentation finden usw.
Im Untermenü "Formatfunktionen" können Sie das Layout Ihrer Präsentation anpassen; Zum Beispiel können Sie die Ausrichtung und Schriftart oder einige typografische Elemente ändern. So haben Sie die Werkzeuge, um eine visuell ansprechendere Präsentation zu erstellen, ohne die Hilfe eines sehenden Kollegen zu benötigen.

15.7. [bookmark: _Toc231553055][bookmark: _Toc239845174]Speichern, speichern unter und schließen eines Powerpoint Dokuments

Das Speichern eines Dokuments impliziert, dass es zuvor nicht gespeichert wurde, oder, dass seit dem letzten Speichern Änderungen vorgenommen wurden. Das Speichern eines Dokuments ist unerlässlich, wenn Sie Ihre Änderungen behalten möchten. Bitte beachten Sie, dass Ihre Dokumente, nachdem sie erstmals gespeichert wurden, automatisch gespeichert werden, wenn Änderungen vorgenommen werden. Auch wenn eine Version wiederhergestellt werden kann, wenn ein Absturz auftritt, wird dringend empfohlen, das Dokument schnell nach der Erstellung oder Änderung zu speichern.
Um Ihr Dokument zu speichern, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + S. Wenn Sie Ihr Dokument zum ersten Mal speichern, öffnet sich das Fenster "Speichern unter".
· Im Fenster "Speichern unter" ist die erste Information, die von der TTS angesagt wird, der Standortpfad, in welchem Ihre Datei gespeichert wird. Der Standardspeicherort ist Ihr Dokumenten-Ordner, lokal oder auf OneDrive. Der letzte Ordner, in dem Sie eine Datei geöffnet oder gespeichert haben, wird standardmäßig angezeigt. Ihr Cursor befindet sich auf dem Dateinamensfeld.
· Im Dateinamen-Bearbeitungsfeld geben Sie einen Dateinamen ein. Wenn Sie Ihre Datei Direkt am ausgewählten Speicherort speichern möchten, drücken Sie Enter, und die Datei wird automatisch gespeichert.
· Verwenden Sie die Tastenkombi SHIFT + TAB, um auf die Liste der verfügbaren Ordner zu gelangen, wobei der Fokus auf dem ausgewählten Speicherort steht. Drücken Sie die Rück-Taste, um eine Ordnerebene zurückzugehen, und die ENTER-Taste, um einen Ordner oder Unterordner zu öffnen.
· Drücken Sie die Tastenkombi Leer-Taste + D, um zur Liste der verfügbaren Laufwerke und Cloud-Speicher geleitet zu werden.
· Wenn Sie an der gewünschten Stelle für Ihre Datei positioniert sind, nutzen Sie TAB, um zum Dateinamen-Feld zurückzukehren, und drücken Sie dann ENTER, um die Datei zu speichern.
· Im Dateinamensfeld verwenden Sie die Tab-Taste, um einen Dateityp auszuwählen. Navigieren Sie durch die verfügbaren Dateitypen mit den Pfeilen nach oben und nach unten und drücken Sie dann ENTER, um Ihren bevorzugten Dateityp auszuwählen.
· Sie können Ihre Datei speichern oder die Operation abbrechen, indem Sie ENTER auf der Schaltfläche "Speichern" oder "Abbrechen" drücken, die durch mehrmaliges Drücken von TAB oder SHIFT + TAB erreichbar ist.

Speichern unter impliziert, dass Sie eine Kopie Ihres Dokuments erstellen, es als Vorlage für die Erstellung eines neuen Dokuments verwenden oder überschreiben möchten.
Das Verfahren "speichern unter" ist dasselbe wie oben beschrieben, jedoch mit der Tastenkombi Rück-Taste + S erreichbar.
Wenn Sie Ihr Dokument am selben Ort speichern, informiert Sie PowerPoint darüber, dass diese Datei bereits existiert, und fragt Sie, ob Sie diese Datei überschreiben möchten.
Drücken Sie Enter auf der "Ja"-Schaltfläche, um diese Datei zu überschreiben und die Originaldatei durch diese neue Version zu ersetzen, oder nutzen Sie die Tab-Taste und drücken Sie dann ENTER auf der "Nein"-Schaltfläche, um einen anderen Namen für Ihre Datei einzugeben.
Sie können auch den Speicherpfad ändern, wie oben beschrieben.

Um ein Dokument zu schließen, verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + W. Dies schließt Ihr aktuelles Dokument und stellt Ihren Fokus auf das zuvor geöffnete Dokument, falls vorhanden. Wenn zuvor kein Dokument geöffnet wurde, wird Ihr Cursor in ein leeres Fenster gestellt, und Sie müssen ein neues Dokument erstellen oder ein Dokument öffnen, um PowerPoint erneut zu nutzen. Wenn Sie ein Dokument schließen und es nicht zuvor gespeichert wurde, werden Sie aufgefordert, Ihr Dokument zu speichern.
Schließlich können Sie PowerPoint mit der Tastenkombi Leer-Taste + E schließen. Wenn mehr als ein Dokument geöffnet ist, ermöglicht diese Tastenkombi Ihnen, jedes dieser Dokumente bis zum zuletzt benutzten zu schließen. Beim Schließen des letzten Dokuments schließt diese Tastenkombi PowerPoint komplett. Wenn einige dieser Dokumente nicht gespeichert wurden, fordert Sie ein Prompt auf, jedes einzelne zu speichern, um keinen Inhalt zu verlieren.

15.8. [bookmark: _Toc231553056][bookmark: _Toc239845175]PowerPoint-Funktionen

Hier sind alle Funktionen für Microsoft PowerPoint, integriert in unser Anwendungsmenü und mit unserem Add-in verfügbar. Sie können auf diese Funktionen zugreifen, indem Sie das Menü mit der Tastenkombi Rück-Taste + A öffnen.
Befehle und Abkürzungen sind ebenfalls in der Befehlszusammenfassung verfügbar.

[bookmark: _Toc231553057][bookmark: _Toc239845176]Dateifunktionen

· Neu: Leer-Taste + Rück-Taste + N
· Open: Leer-Taste + Rück-Taste + O
· Schließen: Leer-Taste + W
· Speichern: Leer-Taste + S
· Speichern unter: Leer-Taste + Rück-Taste + S
· Drucken: Leer-Taste + ENTER + V
· Info: Leer-Taste + I
· Teilen
· Programm beenden: Leer-Taste + E

[bookmark: _Toc231553058][bookmark: _Toc239845177]Bearbeitungsfunktionen 

· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1-6
· Suchen: Leer-Taste + F
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + K
· Bild einfügen
· Alle auswählen: Leer-Taste + enter + PUNKTE 1-2-3-4-5-6
· Kopieren: Leer-Taste + Rück-Taste + Y
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V
· Spezial einfügen: CTRL + ALT + V
· Neue Folie: Leer-Taste + ENTER + N
· Neue Folie aus der Vorlage hinzufügen (mit Untermenü)
· Kommentar hinzufügen: STRG + ALT + M
· Folie duplizieren: STRG + D
· Folien aus der Gliederung
· Anmerkungen: STRG + SHIFT + H
· Tabelle einfügen
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + Z
· Wiederholung: Leer-Taste + ENTER + Z
· Zur Suchleiste springen: ALT + Q 

[bookmark: _Toc231553059][bookmark: _Toc239845178]Formatfunktionen 

· Zentrieren: Leer-Taste + ENTER + C
Linksbündig: Leer-Taste + Rück-Taste + L
· Rechtsbündig: Leer-Taste + ENTER + R
· Fett: Leer-Taste + ENTER + B
· Kursiv: Leer-Taste + ENTER + I
· Unterstreichen: Leer-Taste + ENTER + U
· Schriftendialog öffnen: Leer-Taste + ENTER + F
· Schriftgröße erhöhen: Leer-Taste + PUNKTE 3 4-5
· Schriftgröße verringern: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-6


[bookmark: _Toc231553060][bookmark: _Toc239845179]Präsentationsfunktionen 

· Starte die Diashow von Anfang an: Leer-Taste + P / F5
· Start der Diashow von der aktuellen Folie: SHIFT + F5
· Präsenz in Teams
· Präsentationsansicht: ALT + F5
· Nächste Folie (in der Diashow): Leer-Taste oder N
· Vorherige Folie (in der Diashow): Rück-Taste oder P
· Alle Folien-Dialog: STRG + S 
· Alle Folien: STRG + - 
· Gehe auf eine Folie: Zahl gefolgt von ENTER
· Wechsel zwischen Sprechernotizen und Folieninhalten: Leer-Taste + N / STRG + SHIFT + S 
· Ende der Diashow: Escape





16. [bookmark: _Toc238044338][bookmark: _Toc238044889][bookmark: _Toc239845180]Die Nutzung Ihres BrailleNote als Braille-Terminal mit externen Geräten
Eine der Funktionen des BrailleNote-evolve ist die Anwendung des Braille-Terminals. Wenn sie mit einem Host-Gerät verbunden sind, welches einen Bildschirmleser benutzt, wie etwa ein Computer oder ein Smart-Gerät, zeigt die Braille-Terminal-Anwendung allen auf dem Hostgerät sichtbaren Text an. 
Sie können sich über Bluetooth-WLAN-Technologie® mit Ihrem Host-Gerät verbinden. Bitte beachten Sie, dass eine Verbindung über USB nicht möglich ist.

[bookmark: _Toc238044339][bookmark: _Toc238044890][bookmark: _Toc239845181]16.1. Öffnen und Erkunden der Braille-Terminal-Anwendung 

Um Ihre Geräte mit dem Braille-Terminal des Evolve zu verbinden, stellen Sie sicher, dass Sie ein Windows®-, iOS-, TVOS®-® oder Mac-Gerät® mit laufendem Bildschirmleser haben.
Um die Braille-Terminal-Anwendung zu öffnen:
· Drücken Sie die Home-Taste, um das KeySoft-Hauptmenü zu öffnen.
· Navigieren Sie zum Ordner "Alle Apps" und drücken Sie dann ENTER.
· Im Ordner "Alle Apps" navigieren Sie zum "Braille-Terminal" und drücken Sie  dann ENTER, um die App zu öffnen.
Im Anwendungsfenster werden folgende Optionen präsentiert:
· "Gerät hinzufügen": Diese Option ermöglicht es, sich mit einem externen Gerät über das Braille-Terminal zu verbinden.
· "Geräte erneut verbinden": Diese Option sucht nach zuvor gepaarten Geräten, die in der Nähe sind (hilfreich, wenn Sie die Verbindung zu einem zuvor gekoppelten Gerät verloren haben) und verbindet sich mit ihnen. 
Nachdem Sie ein oder mehrere Geräte konfiguriert haben, erscheinen sie vor der Option "Geräte erneut verbinden" im Menü der Anwendung.

[bookmark: _Toc238044340][bookmark: _Toc238044891][bookmark: _Toc239845182]16.1.1.Die Kompatibilität von Braille Terminal
Die Braille-Terminalanwendung auf dem BrailleNote-Evolve ist mit Folgendem kompatibel:
Bildschirmleser: JAWS® 2026+ (Version ab 2026), NVDA 2026.1+ (NVDA 2026.1 und neuer) und VoiceOver
Betriebssysteme: Windows 11+, macOS® 27+ (Golden Gate), TVOS 27+ und iOS-Gerät 26+
Hinweis: Android® wird derzeit nicht unterstützt.
[bookmark: _Toc238044341][bookmark: _Toc238044892][bookmark: _Toc239845183]16.1.2 Ein neues Gerät koppeln
Zum Koppeln eines neuen Geräts:
· Vom Host-Gerät aus aktivieren Sie Bluetooth.
· Im BrailleNote-Evolve gehen Sie zum KeySoft-Hauptmenü.
· Navigieren Sie zum Ordner "Alle Apps" und drücken Sie ENTER, um zu öffnen.
· Navigieren Sie zur Anwendung "Braille-Terminal" und drücken Sie dann ENTER, um die App zu öffnen.
· In der Anwendung "Braille-Terminal" navigieren Sie zur Option "Gerät hinzufügen" und drücken Sie dann ENTER.
· Das Braille-Display zeigt Anweisungen an, wie man sich mit dem Host-Gerät verbindet. Vom Host-Gerät aus starten Sie die Bluetooth-Kopplung mit dem BrailleNote-Evolve.
· Auf dem Braille-Display erscheint nach Abschluss der Kopplung eine Meldung: "xx ist verbunden", wobei xx der Name des Host-Geräts ist. Der Fokus liegt auf der Liste der Geräte; Verbundene Geräte stehen ganz oben in der Liste.
· Verwenden Sie die Daumentasten oder die Pfeile nach oben oder unten, um durch die Liste der verbundenen Geräte zu gehen, bis Sie das Host-Gerät erreichen, mit dem Sie sich verbinden möchten. Verbundene Geräte haben ein 8-Punkte-Symbol hinter dem Gerätenamen. 
· Drücken Sie ENTER oder eine Cursor-Routing-Taste, um ein verbundenes Gerät zu aktivieren. Der Inhalt Ihres Host-Geräts wird auf dem Braille-Display angezeigt.
· Um Ihr verbundenes Gerät zu verlassen und zur Liste der gepaarten Geräte im Braille-Terminalmenü zurückzukehren, drücken Sie einmal die Home-Taste.

[bookmark: _Toc238044342][bookmark: _Toc238044893][bookmark: _Toc239845184]16.1.3 Ihr iOS-Gerät mit BrailleNote-Evolve aufwecken
Wenn Ihr iOS-Gerät gesperrt ist, drücken Sie einmal die Tastenkombination Leer-Taste + h, und es wird Ihnen der Sperrbildschirm des iOS-Geräts angezeigt.
Drücken Sie dann nochmals Leer-Taste + h auf dem Evolve, um in dasjenige Fenster zu gelangen, in welchem Sie Ihren Sperrcode eingeben können.
Navigieren Sie durch die angezeigte Tastatur mit den linken und rechten Daumentasten und klicken Sie auf eine der Cursor-Routing-Tasten, um die Buchstaben und Ziffern des Passwortes auszuwählen.
So können Sie Ihr iOS-Gerät in einer Tasche aufbewahren, während Sie das BrailleNote-Evolve als Steuereinheit und Ausgabe benutzen.
Hinweis: Um Ihr iOS-Gerät auf diese Weise zu aktivieren, stellen Sie bitte sicher, dass es vorher mit Ihrem Evolve verbunden war.
Hinweis: Sie können die vier Pfeiltasten des Evolves nutzen, um zu navigieren, wenn Sie die Schnellnavigationstasten auf dem IOS-Gerät aktivieren. Um mehr zu erfahren, lesen Sie bitte den folgenden Artikel: Häufige Braille-Befehle für VoiceOver auf Ihrem iPhone.

[bookmark: _Toc238044343][bookmark: _Toc238044894][bookmark: _Toc239845185]16.2. Navigation zwischen verbundenen Geräten

Wenn Sie mehr als ein Gerät mit dem BrailleNote-Evolve verbunden haben, können Sie jederzeit das Gerät wechseln. 
Wenn Sie mit einem externen Gerät verbunden sind, können Sie durch das Drücken und Halten der Home-Taste vom aktuell verbundenen Gerät zur aktuell genutzten App auf dem Evolve wechseln und umgekehrt.
Sie können zu einem anderen verbundenen Gerät wechseln, indem Sie Folgendes tun: 
· Drücken Sie die Home-Taste, um zur Braille-Terminal-Anwendung zurückzukehren.
· Wählen Sie das verbundene Gerät mit den Daumentasten oder den Pfeilen nach oben oder nach unten aus.
· Drücken Sie ENTER oder eine Cursor-Routing-Taste.
· Wenn Sie mit einem externen Gerät verbunden sind, können Sie durch das Drücken und Halten der Home-Taste vom aktuell verbundenen Gerät zur aktuell genutzten App auf dem Evolve wechseln und umgekehrt.
Hinweis: Wenn ein Bluetooth-Gerät verbunden ist, wird ein 8-Punkte-Symbol nach dem Namen des Geräts angezeigt. Wenn das 8-Punkte-Symbol nicht sichtbar ist, drücken Sie ENTER oder eine Cursor-Routing-Taste am Gerät, um die Verbindung herzustellen, oder öffnen Sie während der Position auf dem gewünschten Gerät das Kontextmenü mit Leer-Taste + M und wählen Sie die Option "Verbinden und aktivieren".
Wenn Sie Probleme mit einer Bluetooth-Verbindung haben, können Sie die Option "Geräte neu verbinden" auswählen. Diese Option scannt nach zuvor gepaarten Geräten in der Nähe und verbindet sie. 
Hinweis: Sie können maximal mit 5 Geräten gleichzeitig verbunden sein.

[bookmark: _Toc238044344][bookmark: _Toc238044895][bookmark: _Toc239845186]16.3  Ein externes Gerät trennen

Um ein externes Gerät zu trennen, öffnen Sie, wenn Sie sich auf dem Gerät positioniert haben, das Kontextmenü mit der Tastenkombi Leer-Taste + M und wählen Sie dann die Option "Trennen" und drücken Sie ENTER, um zu bestätigen. Ihr Gerät wird getrennt.

[bookmark: _Toc238044345][bookmark: _Toc238044896][bookmark: _Toc239845187]16.4 Löschen eines externen Geräts

Um ein bereits im BrailleNote Terminal Ihres BrailleNote-Evolve konfiguriertes Gerät zu löschen, öffnen Sie das Kontextmenü mit der Tastenkombi Leer-Taste + M, wählen Sie  dann die Option "Löschen" und drücken Sie ENTER.
Ein Prompt wird Sie auffordern, die Operation zu bestätigen; Drücken Sie ENTER auf der "Ja"-Schaltfläche. Ihr gekoppeltes Gerät wird gelöscht.


[bookmark: _Toc238044346][bookmark: _Toc238044897][bookmark: _Toc239845188]16.5 Navigationsbeschränkungen der Braille-Terminal-Anwendung beim Anschluss an Ihr externes Gerät

Auf Ihrem verbundenen Gerät können Sie mit den Daumentasten oder den Pfeilen navigieren. Es ist wichtig, zu beachten, dass die äußere, linke Daumentaste und die äußere, rechte Daumentaste als Äquivalent zu den Auf- und Abwärtspfeilen in einem Dokument fungieren; Die innere, linke Daumentaste und die innere, rechte Daumentaste ermöglichen es Ihnen, durch Ihre Fenster und Dokumente zu scrollen, wie es mit jedem unserer Braille-Display-Geräte möglich ist. 
Sondertasten funktionieren, wenn sie einzeln verwendet werden; allerdings können viele Tastenkombis mit Sondertasten und Braille-Punkt-Kombinationen derzeit nicht auf dem Host-Gerät verwendet werden. Zum Beispiel können Sie die ALT-Taste auf dem Evolve verwenden, um eine Menüleiste auf Ihrem verbundenen Host-Gerät zu öffnen, aber die Tastenkombi ALT + D funktioniert nicht.
Sie können alle Standard-Braille-Tastenkürzel verwenden, die im von Ihnen verwendeten Screenreader definiert sind. Wenn Sie JAWS für Windows verwenden, lesen Sie bitte den folgenden Artikel: JAWS Braille-Befehle. Wenn Sie Ihr Evolve mit einem iOS-Gerät verwenden, lesen Sie bitte den folgenden Artikel: Gängige Braille-Befehle für VoiceOver auf Ihrem iPhone. Wir werden bald Links zu anderen kompatiblen Screenreadern hinzufügen.





17. [bookmark: _Toc231553061][bookmark: _Toc239845189]Fehlerbehebung

Da BrailleNote-Evolve hauptsächlich ein Windows-Gerät ist, können bei der Nutzung dieses Geräts viele verschiedene Probleme auftreten, die einige Funktionen des Betriebssystems betreffen. Wir werden hier nicht auf häufige Probleme eingehen, die bei der Nutzung eines Windows-Geräts auftreten können; Es gibt viele Ressourcen, die Ihnen helfen können, alle Antworten auf die Fragen zu finden, die sich stellen könnten. In diesem Benutzerhandbuch konzentrieren wir uns auf die Fehlerbehebung im Zusammenhang mit unseren angepassten Lösungen, die im BrailleNote-Evolve hinzugefügt wurden, insbesondere auf unsere KeySoft-Suite-Anwendungen. Wir werden uns auch einige Barrierefreiheitsprobleme ansehen, die mit diesem Gerät auftreten könnten. Einige der Probleme, auf die Sie stoßen könnten, wurden bereits in diesem Handbuch beschrieben, mit ihren jeweiligen passenden Lösungen; In diesem Kapitel behandeln wir allgemeine Themen, die in diesem Handbuch zuvor nicht dokumentiert wurden.


17.1. [bookmark: _Toc231553062][bookmark: _Toc239845190]BrailleNote-Evolve schaltet nicht ein

Wenn Sie die Power-Taste für ca. 2 Sekunden drücken, wenn Ihr Gerät heruntergefahren ist, spüren Sie eine Vibration, die anzeigt, dass das Gerät gestartet wurde, und die Meldung "Starting" mit einem rotierenden Punkt wird angezeigt. Nach kurzer Zeit, meist weniger als einer Minute, wird NVDA gestartet; Die TTS sagt an, dass Sie sich im Anmeldebildschirm befinden und bereit sind, sich anzumelden. Diese Informationen sind auch auf dem Braille-Display verfügbar.
Wenn zwei kurze Vibrationen erfolgen, wenn Sie die Power-Taste gedrückt haben, ist der Akku Ihres Geräts wahrscheinlich zu niedrig. In diesem Fall schließen Sie Ihr Gerät ans Stromnetz an, wie am Anfang dieses Handbuches beschrieben. Danach warten Sie ein paar Minuten, bevor Sie erneut versuchen, das Gerät zu starten. Bitte beachten Sie, dass im LadeModus eine Meldung in Braille anzeigt, dass der Akku leer ist und lädt. Wenn ein Ladeprozentsatz auf dem Braille-Display steht, hat der Akku genug Energie, um Ihr Gerät zu starten. Es wird dringend empfohlen, Ihr Gerät mit dem mitgelieferten Adapter und Kabel aufzuladen. Bitte beachten Sie, dass Sie den Ladestatus erhalten können, indem Sie während des Abschaltens Ihres Geräts kurz auf die Power-Taste drücken. 

Wenn die Vibration nach dem Drücken der Power-Taste spürbar ist und die Meldung "Starting" korrekt angezeigt wird, aber diese Meldung lange anhält, liegt das wahrscheinlich daran, dass weder NVDA noch ein anderer auf dem Gerät installierter Bildschirmleser gestartet wurde. In der Regel bleibt die Meldung "Starten" bestehen, bis ein Screenreader etwas anderes auf dem Braille-Display anzeigen kann. 
Die Situation, dass beim Hochfahren des Geräts kein Screenreader gestartet wird, kann aus verschiedenen Gründen passieren, zum Beispiel wenn Ihr Screenreader nicht so konfiguriert war, dass er beim Systemstart gestartet wird. Um Ihren Screenreader manuell zu starten, versuchen Sie bitte, die entsprechende Tastenkombi einzugeben. Zum Beispiel verwendet man zum manuellen Start von NVDA die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + N (oder STRG + ALT + N, wenn man eine Standardtastatur verwendet). Bitte beachten Sie, dass Sie Ihr Tastaturlayout (von der Perkins-Tastatur auf die Standardtastatur und umgekehrt) mit der Tastenkombi Fn + t ändern können. Beim Ausführen dieses Befehls wird eine Vibration spürbar, und die Nachricht "Standardtastatur" oder "Perkins-Tastatur" wird auf dem Braille-Display angezeigt.

Um sicherzustellen, dass NVDA beim Start automatisch gestartet wird:
· Überall auf Ihrem Gerät, bei aktivem NVDA, nutzen Sie die Tastenkombi NVDA + N, um zum NVDA-Menü weitergeleitet zu werden.
· Drücken Sie den Pfeil nach unten, um die NVDA-Einstellungen zu öffnen.
· Navigieren Sie bis zum Untermenü "Einstellungen" und drücken Sie dann den rechten Pfeil, um zu erweitern.
· Navigieren Sie bis zu den "Einstellungen" und drücken Sie ENTER.
· In der Kategorie "Allgemein", in der Sie sich befinden, verwenden Sie die Tab-Taste, um das Fenster zu durchsuchen, bis Sie die beiden folgenden Optionen erreichen: "NVDA nach der Anmeldung starten" und "NVDA während der Anmeldung verwenden".
· Bitte stellen Sie sicher, dass diese beiden Optionen angehakt sind; falls nicht, drücken Sie die Leer-Taste, um die Optionen anzuhaken und damit zu aktivieren.
· Verwenden Sie die SHIFT + Tab-Taste, um in diesem Fenster rückwärts zu navigieren, bis Sie die "OK"-Schaltfläche erreichen, und drücken Sie dann ENTER. Ein Benutzer-Authentifizierungskontrollfenster kann erscheinen; falls das der Fall ist, verwenden Sie die Tastenkombi ALT + j (für Ja) zur Validierung.
Wenn Sie NVDA beim Start nicht starten können und sicher sind, dass diese Einstellungen aktiviert sind, können Sie versuchen, Narrator manuell mit der Tastenkombi STRG + WINDOWS + ENTER zu starten.
Wenn keine dieser Lösungen funktioniert, können Sie einen externen Bildschirm am HDMI-Anschluss Ihres Geräts anschließen, wenn Ihnen eine sehende Person hilft, oder wenn Sie ein anderes Produkt nutzen können, um die Inhalte auf dem Bildschirm zu lesen. Es kann sehr hilfreich sein zu wissen, was passiert, besonders wenn Windows-Updates laufen und das Gerät während des Update-Vorgangs mehrmals neu startet.
Wenn Sie keinen Screenreader starten können und kein Hindernis besteht, einen zu starten, versuchen Sie, sich von Ihrem Konta ab- und wieder an ihm anzumelden. Dazu verwenden Sie die Tastenkombi STRG + ALT + LÖSCHEN. Im angezeigten Fenster navigieren Sie mit den Tasten TAB oder SHIFT + TAB bis zum Link "Abmelden" und drücken Sie Enter. Drücken Sie dann ENTER, um zum Login-Fenster weitergeleitet zu werden, und geben Sie erneut Ihre PIN ein. Versuchen Sie schließlich erneut, Ihren bevorzugten Bildschirmleser zu starten.
Wenn das Ihr Problem nicht gelöst hat, führen Sie einen Hard-Reset Ihres Geräts durch, indem Sie das Gerät abziehen, falls es eingesteckt ist, und dann die Power-Taste etwa 10 Sekunden gedrückt halten oder bis die Braille-Punkte auf dem Braille-Display in ihre ruhende Position fallen. Sie werden außerdem zwei kurze Vibrationen spüren. Sie sollten Ihr Gerät jetzt wieder normal starten können. 
Wenn Sie auf die auf einem externen Bildschirm angezeigten Informationen zugreifen können, könnten Sie eine der Windows-Wiederherstellungsoptionen ausprobieren, die unten in Abschnitt 16.8 "Windows-Wiederherstellung" beschrieben werden.
Wenn nichts hilft, wenden Sie sich bitte an HumanWare oder den Händler, bei dem Sie Ihr Gerät gekauft haben, für weitere Unterstützung.

17.2. [bookmark: _Toc231553063][bookmark: _Toc239845191]Es erfolgt keine visuelle Anzeige, wenn man einen Bildschirm am HDMI-Anschluss anschließt 

Wenn Sie versuchen, einen externen Bildschirm über den HDMI-Anschluss Ihres Geräts anzuschließen und keine Anzeige erfolgt:
· Stellen Sie zunächst bitte sicher, dass der HDMI-Anschluss Ihres Geräts nicht defekt ist oder keine Risse enthält, die eine ordnungsgemäße Verbindung Ihres Bildschirms verhindern würden. Sie können Schmutz mit einem trockenen Tuch entfernen, aber es ist sehr wichtig, kein Wasser zu verwenden, um Schäden am Gerät zu verhindern.
· Wenn es immer noch nicht funktioniert, versuchen Sie einen Neustart Ihres Geräts, um zu sehen, ob das Problem behoben wird.
· Wenn es nach einem Neustart Ihres Geräts nicht funktioniert, versuchen Sie, eine manuelle Windows-Update-Überprüfung auf Updates durchzuführen, um sicherzustellen, dass Ihre Treiber aktuell sind. Dazu verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + Q, um zu den Einstellungen zu gelangen, navigieren Sie dann in der Optionsliste, bis Sie die Option "Windows Update" erreichen, und drücken Sie ENTER. In diesem Stadium sollte ein "Updates prüfen"-Prozess automatisch durchgeführt werden. Sie könnten diesen auch manuell ausführen, indem Sie mit der Tab-Taste zur Schaltfläche "auf Updates prüfen" navigieren und dann die ENTER-Taste drücken. Bitte beachten Sie, dass diese Updates unter den "Optionalen Updates" verfügbar sein könnten, die in den "Erweiterten Optionen" zu finden sind. Wenn das der Fall ist, navigieren Sie bis zu den "Erweiterten Optionen" und dann im angezeigten Fenster bis zu den "Optionalen Updates". Treiber-Updates könnten in dieser Unterkategorie verfügbar sein, es wird angegeben, falls dies der Fall ist. Wenn Updates gefunden werden, führen Sie sie bitte durch. Wenn diese Updates über "Optionale Updates" verfügbar sind, werden sie standardmäßig deaktiviert. Haken Sie diese Updates mit der Leer-Taste an und drücken Sie dann ENTER bei der Option "Installierte ausgewählte Updates (gefolgt von der Anzahl der Updates, die bald installiert werden sollen)". Diese Updates werden nun installiert. Versuchen Sie dann erneut, Ihren Bildschirm anzuschließen.
· Wenn es nicht funktioniert, könntest Sie auch versuchen, Ihre aktuelle Windows-Version neu zu installieren, wie in Abschnitt 16.8.1 unten beschrieben; es wird Ihre aktuelle Windows-Version neu installieren, reparieren und Ihre Treiber aktualisieren. Wenn einige Treiber, einschließlich der von Ihrem externen Bildschirm, nicht installiert oder nicht aktuell sind, werden sie installiert und aktualisiert – das könnte das beobachtete Problem lösen.
· Wenn all diese Schritte nicht funktionieren, versuchen Sie, den externen Bildschirm an ein anderes Gerät anzuschließen, um sicherzugehen, dass das Problem nicht direkt vom Bildschirm kommt. Wenn die Verbindung auf einem anderen Gerät funktioniert, sollte sie auch beim BrailleNote-Evolve funktionieren. Kontaktieren Sie den technischen Support oder Ihren Händler für weitere Unterstützung, falls es nicht gut funktioniert.

17.3. [bookmark: _Toc231553064][bookmark: _Toc239845192]Die TTS bleibt stumm
Wenn Ihr Screenreader automatisch gestartet wird, aber kein Text-zu-Sprache vorhanden ist, versuchen Sie, die Einstellung zu ändern. Zum Beispiel ermöglicht die Verwendung von NVDA die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + S oder NVDA + S den Wechsel von "SprachModus sprechen" zu "SprachModus aus". Die Informationen werden von der TTS gelesen und in Braille dargestellt.
Wenn Ihr Screenreader korrekt konfiguriert ist und sprechen sollte, aber nicht spricht, könnte das mit dem Soundmodul Ihres Geräts zusammenhängen. Vielleicht ist der Klang gedämpft oder zu leise, um gehört zu werden. Wenn andere Multimedia-Ausgabegeräte an Ihr Gerät angeschlossen sind, kann der Ton von einem dieser externen Geräte gesteuert werden. Um mehr darüber zu erfahren, wie man die Sound-Einstellungen auf Ihrem Gerät konfiguriert, lesen Sie bitte den entsprechenden Artikel, den Sie im Anhang B finden.

17.4. [bookmark: _Toc231553065][bookmark: _Toc239845193]Das Gerät ist nicht mehr zugänglich

Wenn kein Screenreader läuft, versuchen Sie bitte, Ihren Screenreader erneut zu starten, indem Sie die zugehörige Tastenkombi verwenden. Zum Beispiel verwenden Sie für NVDA die Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + N oder STRG + ALT + N, wenn Sie eine Standardtastatur verwenden. NVDA sollte automatisch starten. Wenn das nicht der Fall ist, versuchen sie, einen externen Bildschirm anzuschließen, um die angezeigten Informationen zu lesen, oder versuchen Sie, Ihr Gerät neu zu starten. NVDA oder Ihr bevorzugter Screenreader sollte nach dem Neustart automatisch wieder gestartet werden.
Sie sollten außerdem sicherstellen, dass Ihr Screenreader beim Start und bei der Benutzeranmeldung so konfiguriert ist, dass er beim Start und beim Anmelden des Nutzers gestartet werden kann, um Barrierefreiheitsprobleme zu vermeiden.
Sie können auch versuchen, sich von Ihrem Konto abzumelden und sich neu anzumelden. Dazu verwenden Sie die Tastenkombi STRG + ALT + LÖSCHEN. Im angezeigten Fenster navigieren Sie mit den Tasten TAB oder SHIFT + TAB bis zum Link "Abmelden" und drücken Sie Enter. Drücken Sie dann ENTER, um zum Login-Fenster weitergeleitet zu werden, und geben Sie erneut Ihre PIN ein. Versuchen Sie schließlich erneut, Ihren bevorzugten Bildschirmleser zu starten.
Wenn keine dieser Optionen funktioniert hat, wenden Sie sich bitte an den technischen Support von HumanWare oder Ihren Händler, bei dem Sie Ihr Gerät gekauft haben, für weitere Unterstützung.

17.5. [bookmark: _Toc231553066][bookmark: _Toc239845194]Ich kann das Hauptmenü beim Starten des Geräts nicht angezeigt bekommen 

Beim Hochfahren des Geräts, wenn das KeySoft-Hauptmenü nach ein paar Minuten nicht automatisch startet:
· Versuchen Sie, das KeySoft-Hauptmenü über das "App Switcher"-Fenster zu erreichen, das mit der Tastenkombi Leer-Taste + PUNKTE 2-3-5 erreichbar ist.
· Wenn das Hauptmenü nicht in der Liste der geöffneten Apps erscheint, versuchen Sie, es manuell zu starten, indem Sie die HOME-Taste drücken oder aus dem Startmenü heraus, welches Sie mit der linken Windows-Taste erreichen.  Geben Sie "Hauptmenü" ein und drücken Sie dann ENTER. Das Hauptmenü sollte jetzt gestartet werden.
· Wenn es nicht startet, versuchen Sie, mit der Tastenkombi Lee r-Taste + O auf das Keysoft-Optionsmenü zuzugreifen und, falls es funktioniert, versuchen Sie, bis zum KeySoft Control Center zu navigieren und ENTER zu drücken, um diese Anwendung zu öffnen. Das KeySoft Control Center prüft, ob Updates verfügbar sind, und führt sie gegebenenfalls durch.
· Wenn es nicht funktioniert, versuchen Sie, Ihr Gerät neu zu starten, das könnte das Problem lösen.
· Falls keine dieser Lösungen funktioniert hat, wenden Sie sich bitte an den technischen Support von HumanWare oder den Händler, bei dem Sie Ihr Gerät gekauft haben, um weitere Unterstützung zu erhalten.

17.6. [bookmark: _Toc231553067][bookmark: _Toc239845195]Nutzung externer Anwendungen aus dem Microsoft Store und deren möglichen Barrierefreiheitsbeschränkungen

Da BrailleNote-Evolve in einer Windows-Umgebung läuft, ist es immer möglich, jede Anwendung im Microsoft Store herunterzuladen, wie es jeder andere Windows-Nutzer tun könnte. Einige Anwendungen sind jedoch möglicherweise nicht vollständig mit einem Bildschirmleser zugänglich, weder KeySoft NVDA noch JAWS für Windows. Es hängt davon ab, wie sie entwickelt wurden. Wir empfehlen Ihnen dringend, Anwendungen zu verwenden, die als barrierefrei bekannt sind, da sie für diesen Zweck getestet und von Organisationen oder Institutionen empfohlen wurden, deren Kernaufgabe Barrierefreiheit ist. Es ist wichtig, zu beachten, dass die überwiegende Mehrzahl Ihrer Computerbedürfnisse mit zugänglichen Anwendungen gedeckt werden kann. Abschließend beachten Sie bitte, dass wir keine Unterstützung für Anwendungen aus dem Microsoft Store anbieten, außer zu unseren KeySoft-Suite-Anwendungen.

17.7. [bookmark: _Toc231553068][bookmark: _Toc239845196]Verwendung eines eigenen Windows ISO-Images ohne KeySoft Suitee
Da BrailleNote-Evolve ein Windows-Gerät ist, ist es möglich, auf diesem Gerät jedes Windows-Image zu installieren, das mit einem anderen Windows-Gerät erstellt wurde. Allerdings ist die KeySoft-Anwendungssuite nicht integriert, und bei der regulären Windows-Version funktionieren einige Shortcuts möglicherweise nicht richtig, insbesondere bei der Verwendung der Perkins-Tastatur. Sie profitieren auch nicht von unseren Anpassungen in der Windows-Oberfläche und in einigen Anwendungen, insbesondere in Office-Anwendungen.
Außerdem liegt es in Ihrer eigenen Verantwortung, einen Screenreader zu installieren, um das Gerät vollständig zugänglich zu nutzen, da kein Screenreader außer dem Microsoft Narrator, der mit Windows 11 bereitgestellt wird, vorinstalliert ist. Mit Narrator wird die Windows-Installation weniger zugänglich sein als mit unserer eigene Lösung. Selbst mit einem Screenreader wie NVDA oder JAWS wird die Windows-Oberfläche nicht so zugänglich sein wie mit unserer unsere angepassten Version, selbst nach der Anwendung von Anpassungen, die von Microsoft und anderen auf Barrierefreiheit spezialisierten Organisationen empfohlen werden. Für bestimmte Anwendungen möchten Sie vielleicht einen weiteren Screenreader installieren, der Ihren Anforderungen entspricht.
Schließlich liegt es im Gegensatz zu unserer Lösung in Ihrer eigenen Verantwortung, eine Lizenz für Ihre Windows-Version zu erwerben, um sie richtig zu nutzen, und wir bieten keinen technischen Support an, falls während der Nutzung Ihres Geräts während Ihrer täglichen Aufgaben ein Fehler auftritt, falls Sie Ihr eigenes Windows-Image auf diesem Gerät verwenden.


17.8. [bookmark: _Recovery_options][bookmark: _Toc231553069][bookmark: _Toc239845197]Wiederherstellungsoptionen

Zusätzlich zu allen in diesem Kapitel aufgeführten Fehlerbehebungsoptionen können Sie auf die Windows-Wiederherstellungsoptionen zugreifen, mit denen Sie Ihr Gerät zurücksetzen können, um eine Vielzahl von Problemen zu lösen.
Um auf die Wiederherstellungsoptionen zuzugreifen:
· Verwenden Sie die Tastenkombi Leer-Taste + ENTER + Q, um zu den Windows-Einstellungen weitergeleitet zu werden.
· Navigieren Sie in den Einstellungen durch die angezeigten Optionen, bis Sie die Systemoption erreichen, nutzen Sie die Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB sowie die Pfeile nach oben und unten und drücken Sie dann ENTER.
· Im Systemfenster navigieren Sie durch die angezeigten Optionen, verwenden Sie die Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB sowie die Pfeile oben und unten, bis Sie die Option Wiederherstellung erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
Hinweis: Wir werden in diesem Fenster die wichtigsten Optionen erklären. Für detailliertere Anweisungen zu allen verfügbaren Fehlerbehebungs- und Wiederherstellungsoptionen in Windows lesen Sie bitte den folgenden Artikel im Anhang B.
Hinweis: Bitte stecken Sie Ihr Gerät am Netzadapter ein, bevor Sie irgendwelche Wiederherstellungsschritte durchführen, um sicherzustellen, dass der Vorgang sicher durchgeführt wird.

[bookmark: _Reinstall_and_repair][bookmark: _Toc231553070][bookmark: _Toc239845198]Windows neu installieren und reparieren (Option jetzt neu installieren)

Diese Option ermöglicht es Ihnen, die aktuelle Windows-Version neu zu installieren, um eventuelle Systemdatei-Beschädigungen und Systemfehler zu beheben, die nach einiger Zeit mit Ihrem Gerät auftreten könnten. Es bewahrt Ihre Anwendungen, Dateien, Dokumente und Einstellungen, installiert Windows neu und aktualisiert Ihre Treiber über Windows Update.
Um auf diese Option zuzugreifen:
· Während der Wiederherstellungsoptionen navigieren Sie mit TAB oder SHIFT + TAB zur Option "Jetzt neu installieren" und drücken Sie Enter.
· Ein Prompt informiert Sie darüber, wie diese Funktion funktioniert; Drücken Sie ENTER auf der "OK"-Schaltfläche, um zu bestätigen. Sie können auch ein Kontrollkästchen ankreuzen, um Ihr Gerät automatisch 15 Minuten nach dem Ende des Windows-Update-Prozesses neu zu starten. Standardmäßig ist dieses Kontrollkästchen nicht aktiviert.
· Ein Windows-Update-Fenster wird angezeigt. Die Windows Update Funktion wird auf Updates prüfen, Windows neu installieren und alle Treiber-Updates herunterladen und installieren, die nötig sind, um Ihr Gerät zu nutzen. Dieser Prozess kann lange dauern. Bitte beachten Sie, dass während der Installation einige Treiber möglicherweise nicht richtig funktionieren, was zu bestimmten Einschränkungen führen könnte; Zum Beispiel kann der Sound nach Neuinstallation der Soundkartentreiber erst nach einem Neustart funktionieren. Glücklicherweise wird es immer Braille-Unterstützung geben.
· Wenn alle Updates abgeschlossen sind, nutzen Sie die Tab-Taste, um zur Schaltfläche "Jetzt neu starten" geleitet zu werden, und drücken Sie dann ENTER, um Ihr Gerät wie nach jedem Windows-Update neu zu starten. Dieser Neustart kann ein paar Minuten dauern, bitte haben Sie Geduld.
· Wenn ein Bildschirmleser, zum Beispiel NVDA, so konfiguriert ist, dass er mit dem Gerät gestartet wird, startet er automatisch und Sie werden aufgefordert, sich mit Ihrem Benutzerkonto anzumelden. Melden Sie sich an und Sie werden feststellen, dass alle Ihre Anwendungen, Einstellungen und Dateien erhalten bleiben; Sie werden Ihr Gerät wie immer benutzen können.


[bookmark: _Reset_PC_to][bookmark: _Toc231553071][bookmark: _Toc239845199]Das Gerät zurücksetzen, um Windows lokal oder aus der Cloud neu zu installieren, während Sie Ihre Dateien behalten oder entfernen

Wie im Titel beschrieben, ermöglicht diese Option, den PC zurückzusetzen, indem man Windows von einem lokalen Image oder aus der Cloud neu installiert und entscheidet, ob man seine Dateien behalten oder alles entfernen möchte.
Um auf diese Option zuzugreifen:
· Während Sie in den Wiederherstellungsoptionen sind, navigieren Sie mit den Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB, bis Sie die Schaltfläche "PC zurücksetzen" erreichen, und drücken Sie dann ENTER.
· Im angezeigten Fenster können Sie Ihre Dateien behalten, das entfernt alle Anwendungen und Einstellungen, aber behält Ihre persönlichen Dateien oder löscht alles. Navigieren Sie durch die Optionen mit den Tasten TAB oder SHIFT + TAB und drücken Sie dann ENTER auf der Schaltfläche, die Sie wählen möchten. Sie können auch auf einen Link zugreifen, der Ihnen hilft, die Operation auszuwählen oder abzubrechen.
· Im nächsten Fenster müssen Sie entscheiden, wie Sie Windows neu installieren möchten: durch einen Cloud-Download, der eine Kopie Ihres Windows herunterlädt, oder durch Neuinstallation von einem lokalen Image. Navigieren Sie durch die Optionen mit den Tasten TAB oder SHIFT + TAB und drücken Sie dann ENTER auf der Schaltfläche, die Sie wählen möchten.
· Sie könnten auch zusätzliche Einstellungen anpassen. 
· Wenn Sie sich entschieden haben, Ihre Dateien zu behalten, werden Sie nun über alle entfernten Inhalte informiert. Wenn Sie sich entscheiden, alles zu entfernen, beginnt der Reset Direkt. Ihr Gerät wird während des Reset-Prozesses mehrfach neu gestartet. Während dieser Zeit wird NVDA bis zum ersten Neustart weiterarbeiten; dann benutzen Sie Narrator, um den Fortschrittsstatus zu hören. Sie starten Narrator durch den Tastenkürzel ctrl + lw + enter. Sie bekommen TTS-Feedback, aber keine Braille-Unterstützung. Der Narrator kann beim Booten automatisch gestartet werden, aber falls nicht, können Sie versuchen, ihn mit der Tastenkombi STRG + WINDOWS + ENTER zu starten. So können Sie den Fortschritt des Zurücksetzens bis zum Ende verfolgen. Bei Narrator kann es passieren, dass mehr als eine TTS spricht, je nachdem, in welchem Schritt Sie sich befinden.
· Wenn der Reset abgeschlossen ist und Sie Ihre Dateien behalten möchten, werden Sie zum Standard-Windows-Desktop weitergeleitet und können danach alle Ihre Einstellungen konfigurieren. Wenn Sie sich entscheiden, alles zu entfernen, wird das Windows-Konfigurationsverfahren gestartet. Bitte befolgen Sie die in Abschnitt 2.2 angegebenen Schritte "Erste Konfiguration des Geräts, Windows-Konfiguration", um zu wissen, wie Sie Ihr Gerät richtig konfigurieren.

[bookmark: _Toc231553072][bookmark: _Toc239845200]Erweiterter Setup

Um Ihr Gerät wieder in Ordnung zu bringen, könnten Sie es in einem speziellen Modus neu starten, um mehrere Wiederherstellungsschritte durchzuführen. Um auf diesen Modus zuzugreifen:
· Während Sie in den Wiederherstellungsoptionen sind, navigieren Sie mit den Tastenbefehlen TAB oder SHIFT + TAB durch die Optionen, bis Sie auf den Button "Jetzt neu starten" gelangen. Drücken Sie Enter auf dieser Schaltfläche.
· Eine Aufforderung bittet Sie zu bestätigen, dass Sie wirklich neu starten möchten, und erinnert Sie daran, Ihre Arbeit vorher zu speichern. Drücken Sie Enter auf der Schaltfläche "Jetzt neu starten", um zu bestätigen, und Ihr Gerät startet neu.
· Warten Sie etwa 1 Minute, dann starten Sie Narrator mit der Tastenkombi STRG + WINDOWS + ENTER.
Bitte beachten Sie: Narrator spricht, aber Sie werden keine Braille-Unterstützung haben.
Hier sind die verfügbaren Optionen, wenn Sie sich in diesem speziellen Modus befinden:
· Die Weiter-Schaltfläche verlässt diesen Modus und kehrt zu Windows 11 zurück; Sie wird Ihr Gerät im vorherigen Zustand neu starten;
· "Gerät verwenden"-Schaltfläche: erlaubt das Booten mit einem externen Gerät, was für die Wiederherstellung sehr nützlich sein kann;
· Fehlerbehebungs-Schaltfläche: Setzen Sie Ihren PC zurück oder ermöglichen Sie den Zugriff auf erweiterte Optionen. Bitte beachten Sie, dass die Option "PC zurücksetzen" verfügbar ist, solange der Computer eingeschaltet ist, wie oben in Abschnitt 16.8.2 beschrieben, aber die "erweiterten Optionen" nur in diesem speziellen Modus verfügbar sind. Die verfügbaren erweiterten Optionen können variieren und werden hier nicht näher beschrieben.
· "Ihren PC ausschalten"-Schaltfläche, schaltet Ihr Gerät aus und erlaubt es Ihnen, es normal neu zu starten.
Wählen Sie Ihre bevorzugte Option aus, indem Sie mit den Tastenkombis TAB oder SHIFT + TAB navigieren und dann Fn + ENTER drücken, um zu aktivieren. Folgen Sie den angegebenen Anforderungen, falls vorhanden, um den ausgewählten Schritt abzuschließen.

17.9. [bookmark: _Toc231553073][bookmark: _Toc239845201]Weitere Probleme

Um Konflikte mit Tastenkombis zu vermeiden, stellen Sie bitte sicher, dass Sie Ihr Gerät so konfigurieren, dass es das Desktop-Tastatur-Layout verwendet. In NVDA ist dies die Standardkonfiguration. Wenn Sie einen weiteren Screenreader installieren, wählen Sie diese Option bitte beim ersten Konfigurieren der Software.
Wenn Ihr Problem in diesem Kapitel nicht angesprochen wurde, machen Sie sich keine Sorgen, wir finden eine Lösung mit Ihnen, zu Ihrer Zufriedenheit. Bitte wenden Sie sich an den technischen Support von HumanWare oder Ihren Händler, bei dem Sie Ihr Gerät gekauft haben, für weitere und individuelle Unterstützung.

[bookmark: _Toc231553074][bookmark: _Toc239845202]Anhang A – Die wichtigsten Unterschiede zwischen BrailleNote Touch Plus und BrailleNote-Evolve 

Da sich BrailleNote-Evolve, wie der Name schon sagt, eine Weiterentwicklung des BrailleNote Touch Plus ist, basiert es auf wichtigen Ähnlichkeiten, hauptsächlich auf der KeySoft-Suite, die auf den beiden Geräten integriert ist, weist aber auch viele Unterschiede auf; Die bedeutendsten werden im Folgenden beschrieben. Dieser kurze Abschnitt richtet sich hauptsächlich an diejenigen von Ihnen, die in der Vergangenheit ein BrailleNote Touch Plus benutzt haben; er hilft Ihnen, Ihr neues BrailleNote schnell zu verstehen.

[bookmark: _Toc231553075][bookmark: _Toc239845203]Betriebssystem

Der Hauptunterschied zwischen den beiden Geräten liegt in ihren jeweiligen Betriebssystemen. Tatsächlich basiert das BrailleNote Touch Plus auf Android, das hauptsächlich auf vielen Smartphones und Tablets verwendet wird, und das BrailleNote-Evolve ist ein Windows 11 Pro PC. Wie Sie beim Lesen der Startanleitung oder im Abschnitt "Erste Konfiguration des Geräts, Windows-Konfiguration" beobachten können, unterscheiden sich die Benutzeroberfläche dieser beiden Betriebssysteme und ihre Betriebsmethoden leicht. Trotzdem haben wir Lösungen entwickelt, um diese Umgebung für unsere Nutzer deutlich zugänglicher zu machen. Während die Windows-Umgebung neue Herausforderungen für uns darstellt, die überwunden werden müssen, um ein vollständig barrierefreies Gerät für unsere Nutzer zu entwerfen, haben wir hart daran gearbeitet, dieses Ziel zu erreichen. Außerdem ist dieses Gerät, da es in einer Windows-Umgebung arbeitet, viel offener für verschiedene Anwendungstypen als die Android-Umgebung, wie im nächsten Abschnitt erklärt wird. Dies bietet Möglichkeiten, die dem Nutzer helfen, so produktiv wie möglich zu sein und auf einer Mainstream-Plattform zu bleiben.




[bookmark: _Toc231553076][bookmark: _Toc239845204]Anwendungen

Die wichtigste Ähnlichkeit zwischen dem BrailleNote Touch Plus und dem Evolve ist unsere KeySoft-Anwendungssuite. Wie beim BrailleNote Touch Plus können Sie mit KeyBRF Braille-Dokumente lesen oder schreiben, mit KeyMath mathematische Gleichungen auflösen und durch Ihren Cloud-Speicher, ihre Ordner und Dateien im Dateimanager navigieren. Apropos Dateimanager: Wir haben Möglichkeiten gefunden, Ihre Dokumente in all unseren Anwendungen und denen von Microsoft zu durchsuchen, um eine vertraute Möglichkeit zu gewährleisten, Ihre Dateien zu öffnen und zu speichern. Beim Hochfahren des Geräts wird das vertraute KeySoft-Hauptmenü gestartet, das ein ähnliches Erlebnis gewährleistet, wie man es bei unseren BrailleNote-Produkten erwarten würde.
Außerdem hilft uns die Tatsache, dass das Evolve in einer Windows-Umgebung läuft, Lösungen zu entwickeln, die Standard Anwendungen vollständig zugänglich machen und Ihnen helfen, sich mit einer Vielzahl von Softwareprogrammen auf jedem Windows-Computer vertraut zu machen. Zum Beispiel haben wir Add-ons für NVDA entwickelt, um die Nutzung anderer Stimmen als die im Gerät integrierten zu erleichtern, und dies ermöglicht es Ihnen, diese Stimmen hinzuzufügen und zu entfernen, wie es beim BrailleNote Touch Plus der Fall wäre. Acapela-Stimmen werden in unseren Produkten häufig verwendet und sind Ihnen daher vertraut. Wir haben außerdem Add-ons entwickelt, um es einfacher zu machen, die Perkins-Tastatur zum Tippen mathematischer Ausdrücke zu verwenden. Für alle Microsoft Office-Anwendungen wurden ebenfalls Add-ins erstellt, die Ihnen ein individuelleres und zugänglicheres Erlebnis bieten. So wurde KeyWord durch Word ersetzt und KeyMail durch Outlook, und zusätzlich kann man jetzt Excel für Tabellenkalkulationen verwenden (das war mit BrailleNote Touch Plus nicht umfassend möglich) und PowerPoint für Folien. Schließlich ersetzt Victor Reader auf dem Evolve EasyReader + auf der BrailleNote Touch Plus, was ein vollständigeres Leseerlebnis gewährleistet.
Da dieses Gerät in einer Windows-Umgebung läuft, können Sie auch einen anderen Screenreader als NVDA verwenden, zum Beispiel JAWS, aber beachten Sie, dass einige unserer Shortcuts möglicherweise nicht funktionieren. Sie können auch andere Anwendungen installieren, die unter Windows verfügbar sind, und wenn diese zugänglich sind, funktionieren sie auf BrailleNote-Evolve. Im Gegensatz dazu konnte man mit BrailleNote Touch Plus einige Anwendungen aus dem Google Play Store installieren, aber die Auswahl war begrenzt.
Zum Abschluss dieses Abschnitts spiegeln sich die Gemeinsamkeiten und Unterschiede zwischen diesen beiden Geräten beim durchstöbern des Hauptmenüs wider. Im KeySoft-Hauptmenü finden Sie Ihre vertrauten Anwendungen (KeyBRF, KeyFiles und KeyMath), den NVDA-Screenreader und Office-Anwendungen (Excel, Outlook, PowerPoint und Word). Außerdem finden Sie im Untermenü "Alle Apps" alle Ihre installierten Anwendungen, unsere und die von Drittanbietern. Die URL zum Download von JAWS und des Benutzerhandbuch finden Sie ebenfalls hier. Alle diese Anwendungen können auch im Hauptmenü angepinnt werden, um einen einfacheren Zugriff zu erhalten, so wie es mit BrailleNote Touch Plus möglich ist. So ist die gesamte Windows-Umgebung einfach zu bedienen und in Reichweite.

[bookmark: _Toc231553077][bookmark: _Toc239845205]Kontextbezogene Menüs und Menüleisten
Mit BrailleNote Touch Plus enthalten alle Anwendungen Kontextmenüs, die über die Tastenkombi Leer-Taste + M erreichbar sind. Auf dem Evolve gibt es zwei Arten von Menüs: kontextuelle Menüs und Menüleisten.
In unseren Anwendungen, nämlich im KeySoft-Hauptmenü, KeyBRF, Dateimanager, KeyMath und Victor Reader, können alle Befehle über das Kontextmenü über die Tastenkombi Leer-Taste + M abgerufen werden.
In den Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint und Outlook) haben wir Add-ins erstellt, um die Nutzung dieser Anwendungen zu erleichtern und sie für unsere Nutzer zugänglicher zu machen. Um Menübänder zu ersetzen, haben wir eine Menüleiste erstellt, die mit der Tastenkombi Leer-Taste + Rück-Taste + A zugänglich ist.

[bookmark: _Toc231553078][bookmark: _Toc239845206]Bearbeitungsfelder und Textauswahl
Mit dem Evolve verwenden Sie zum Navigieren von einem Bearbeitungsfeld zum anderen die Tastenkürzel TAB oder SHIFT + TAB. Ein Ton wird ausgegeben oder eine Anzeige wird von der TTS ausgegeben, um zu erkennen, dass Sie in einem Bearbeitungsfeld gelandet sind. Geben Sie Ihren Inhalt ein und nutzen dann eine Tastenkombi, um rück- oder vorwärts zum vorherigen oder nächsten Bearbeitungsfeld zu gelangen, oder drücken Sie Enter, um das Formular zu bestätigen. Wenn Sie nicht automatisch in einem Bearbeitungsfeld gelandet sind, können Sie die ENTER-Taste drücken, während Sie auf dem Bearbeitungsfeld positioniert sind, um es zu öffnen.
Außerdem unterscheidet sich die Textauswahl in einem Dokument mit Evolve leicht von der auf dem BrailleNote Touch Plus. Platzieren Sie Ihren Cursor dort, wo Sie Ihre Auswahl beginnen möchten, und drücken Sie dann Leer-Taste + ENTER + S. Dadurch wird der AuswahlModus aktiviert. Bewegen Sie Ihren Cursor zu der Stelle, an der Sie Ihre Auswahl beenden möchten, und drücken Sie dann Leer-Taste + ENTER + E, um Ihre Auswahl abzuschließen.

[bookmark: _Toc231553079][bookmark: _Toc239845207]Abkürzungen

In unseren Anwendungen gelten dieselben Tastenkombis, egal ob Sie BrailleNote Touch Plus oder das Evolve verwenden. Auf den beiden Geräten werden unsere Tastenkombis über die Perkins-Tastatur ausgeführt. Eine Standardtastatur kann auch für Tastenkombis verwendet werden. Beim BrailleNote Touch Plus muss diese Standardtastatur ein externes Gerät sein, das an das Gerät angeschlossen oder per Bluetooth verbunden wird. Sobald die Standardtastatur angeschlossen ist, können Standard-Tastenkombinationen verwendet werden. Beim BrailleNote-Evolve ist es, wenn Sie Befehle mit einer Standardtastatur ausführen möchten, vorzuziehen, eine externe Tastatur anzuschließen, aber es ist nicht zwingend erforderlich, da Sondertasten und ein spezieller Befehl es ermöglichen, diese Tastenkombis mit der Standardtastatur auszuführen, ohne eine externe Tastatur anzuschließen.

Eine Anmerkung zu Abkürzungen: Da das BrailleNote ein PC ist, können Sie, wenn Sie mit der Technik vertrauter sind, andere Software als unsere verwenden; in solchen Fällen müsste man Windows-Tastenkombis verwenden, wobei die Perkins-Tastatur die Sondertasten nutzt, oder mit einer Standardtastatur wie bei jedem anderen PC. Auf dem BrailleNote-Evolve sind sechs Sondertasten vorhanden, die in Kombination mit anderen Tastendrücken verwendet werden können, um PC-Tastenkombis auszuführen: SHIFT, NVDA-Taste (Taste einfügen), STRG, ALT, FN und WINDOWS. Um mehr über Sondertasten und deren Funktionsweise zu erfahren, lesen Sie bitte Abschnitt 3.1.1.2 "Einschränkungen einer Perkins-Tastatur auf einem Windows-Computer und unsere Lösung" sowie Abschnitt 3.1.1.3 "Sondertasten". Im Gegensatz dazu gab es beim BrailleNote Touch Plus nur die verfügbaren Tastenkombis, die mit unseren Anwendungen bereitgestellt wurden. Sie wurden mit der virtuellen Tastatur im Perkins-Stil ergänzt. TalkBack-Gesten-Tastenkombis waren die einzigen verfügbaren Tastenkombis bei der Nutzung anderer Anwendungen als unserer, so wie man es bei jedem Android-Telefon oder -Tablet tun würde.


[bookmark: _Toc231553080][bookmark: _Toc239845208]Navigation

Es ist wichtig, zu verstehen, dass Sie sich auf dem BrailleNote Touch Plus nicht genauso bewegen können wie auf dem Evolve. In einem Dokument ermöglichen die Tastenkombis Leer-Taste + PUNKTE 1-3 und Leer-Taste + PUNKTE 4-6, zum vorherigen oder nächsten Navigationselement zu gelangen, während man dies mit den Pfeilen oder Daumentasten auf dem Evolve tun würde. Außerdem schließt auf dem BrailleNote Touch Plus die Tastenkombi Leer-Taste + E ein Fenster, und auf dem Evolve schließt sie eine Anwendung komplett, wie es die Tastenkombi ALT + F4 tun würde. In diesem Fall sollte zum Schließen eines Fensters in einer Anwendung die Tastenkombi Leer-Taste + W verwendet werden. Außerdem wird der App-Switcher auf beiden Geräten verwendet, um von einer Anwendung zur anderen zu wechseln, aber auf dem Evolve kann man nicht alle Anwendungen über den App-Switcher schließen, wie es mit BrailleNote Touch Plus möglich ist. Allerdings erlaubt der App-Switcher auf beiden Geräten, eine Anwendung zu schließen (indem man die DELETE-Taste drückt, wenn man auf der gewünschten Anwendung auf dem Evolve positioniert ist). Mit dem Evolve können auch andere Navigations-Shortcuts verwendet werden, um durch Ihre geöffneten Anwendungen und Fenster zu navigieren.

[bookmark: _Toc231553081][bookmark: _Toc239845209]Verwaltung von Stimmen und Sprachprofilen

Wie Sie im Abschnitt "Verwaltung von Sprachprofilen und Stimmen" lesen können, bietet das BrailleNote-Evolve, ähnlich wie BrailleNote Touch Plus, die Möglichkeit, Sprachprofile zu erstellen, die in Ihren bevorzugten Kontexten verwendete Stimme, deren Name, Sprache, Ihre bevorzugte Braille-Tabelle für Anzeige und Eingabe, Ihren bevorzugten Braille-Code für Mathematik usw. anzupassen. Sie können so viele Sprachprofile erstellen, wie Sie möchten, und durch diese navigieren, entsprechend Ihren sich ändernden Bedürfnissen. Mit Evolve funktionieren Ihre konfigurierten Sprachprofile jedoch nur mit NVDA und nicht mit anderen Bildschirmlesern. Dieser Umstand ist beim BrailleNote Touch Plus irrelevant, da TalkBack der einzige Screenreader ist, der verwendet werden kann.
Es ist auch wichtig, zu beachten, dass es auf dem Evolve immer eine "normale Konfiguration" gibt, die konfiguriert und nutzbar ist. Diese "normale Konfiguration" legt alle Standardeinstellungen entsprechend Ihrer Systemsprache fest. Diese Konfiguration gilt, wenn kein anderes Profil konfiguriert wurde oder wenn alle Profile vom Benutzer gelöscht werden. Allerdings ist beim Neustart von NVDA immer die normale Konfiguration aktiviert, aber Sie können die aktuellen Einstellungen wie Synthesizer, Stimme usw. anpassen. Im Gegensatz dazu war es bei BrailleNote Touch Plus zwingend erforderlich, das Standardsprachprofil und die Sprache zu konfigurieren und ein Profil zu behalten, um alle anderen Profile löschen zu können.
[bookmark: _Toc231553082]
[bookmark: _Toc239845210]Aktualisieren Ihrer Anwendungen und Ihres Systems

BrailleNote Touch Plus und Evolve aktualisieren sich auf eine etwas andere Weise. Auf beiden Geräten kann man die Updates automatisch oder manuell herunterladen, aber die Ähnlichkeiten enden dort. Beim BrailleNote Touch Plus musste die KeyUpdater-Anwendung verwendet werden, um Das System und unsere Anwendungen zu aktualisieren. Sie konnten auch Updates von externen Anwendungen im Google Play Store durchführen, wobei jedoch mit der Zeit die Anzahl der kompatiblen und aktualisierbaren Anwendungen abnimmt.
Beim Evolve ist es wichtig, Ihre Anwendungen und Ihr System über zwei unterschiedliche Wege zu aktualisieren. Bezüglich unserer Anwendungen, unserer Office-Add-ins und NVDA-Add-ons, muss das KeySoft Control Center verwendet werden. Wenn die Einstellung für automatische Updates konfiguriert ist, überprüft das Gerät während des Aufstartens über die Internetverbindung regelmäßig im Hintergrund, ob Updates verfügbar sind, und führt diese automatisch aus. Wenn die manuelle Aktualisierungseinstellung konfiguriert ist, ist es notwendig, das KeySoft Control Center zu starten. Beim Starten der Anwendung ist der erste Tab der Tab "Updates". Wenn das Gerät mit dem Internet verbunden ist, sucht es nach verfügbaren Updates, und Sie können sie durchführen. Um mehr darüber zu erfahren, wie Sie unsere Anwendungen aktualisieren können, lesen Sie bitte den Abschnitt "Anwendungen aktualisieren".
Außerdem ist es wichtig, Ihr System regelmäßig zu aktualisieren. Dazu ist Windows Update das richtige Modul. Regelmäßige Aktualisierungen Ihres Windows-Geräts sind unerlässlich, um Sie vor wichtigen Sicherheitsbedrohungen zu schützen und neue Funktionen zu erhalten. Um mehr über Windows Update zu erfahren, lesen Sie bitte den Abschnitt "Windows Update".
[bookmark: _Appendix_B_-]

[bookmark: _Toc231553083][bookmark: _Toc239845211]Anhang B – Hauptressourcen zur Zugänglichkeit in Windows-Anwendungen

Hier sind die nützlichsten Ressourcen, die Sie benötigen, um Ihr Wissen über die Nutzung eines Windows-Geräts zu erweitern. Die meisten hier vorgestellten Artikel sind mit dem Abschnitt verknüpft, in dem wir auf das betreffende Thema Bezug genommen haben, und enthalten Verweise auf andere Artikel zum gleichen Thema. Wir empfehlen Ihnen dringend, diese Dokumente für weitere nützliche Informationen durchzusehen.

[bookmark: _Using_a_screen][bookmark: _Toc231553084][bookmark: _Toc239845212]Verwendung eines Bildschirmlesers auf einem Windows-Gerät (Abschnitt 1.1)

· Vollständiges Handbuch zum Narrator: Vollständiges Handbuch zum Narrator   – Microsoft Support
· NVDA-Benutzerhandbuch: Bitte beachten Sie: Inhalte und Versionsnummern, welche sich auf NVDA beziehen, können im Original NVDA Handbuch anders lauten als in unserem Handbuch https://download.nvaccess.org/releases/2025.3.2/documentation/userGuide.html
· JAWS-Trainingseinführung: https://srt.csb-cde.ca.gov/jaws/jaws-index.html
· Barrierefreiheitswerkzeuge für Sehbehinderte: https://support.microsoft.com/en-us/topic/accessibility-tools-for-vision-b3c57606-e0af-46d2-97b4-fa6b5fba4fa1

[bookmark: _Toc231553085][bookmark: _Toc239845213]Energiemanagement (Abschnitt 2.5)

Energieeinstellungen in Windows 11: https://support.microsoft.com/en-us/windows/power-settings-in-windows-11-0d6a2b6b-2e87-4611-9980-ac9ea2175734

[bookmark: _Windows_keyboard_shortcuts][bookmark: _Toc231553086][bookmark: _Toc239845214]Windows-Tastenkombinationen (Abschnitt 3.2)

Tastenkürzel in Windows: Tastenkürzel in Windows - Microsoft Support


[bookmark: _Windows_notification_panel][bookmark: _Toc231553087][bookmark: _Toc239845215]Windows-Benachrichtigungsfenster und Taskleiste (Abschnitte 4.2 und 4.3)

· Benachrichtigungen und Nicht stören in Windows: https://support.microsoft.com/en-us/windows/notifications-and-do-not-disturb-in-windows-feeca47f-0baf-5680-16f0-8801db1a8466
· Die Taskleiste in Windows anpassen: https://support.microsoft.com/en-us/windows/customize-the-taskbar-in-windows-0657a50f-0cc7-dbfd-ae6b-05020b195b07

[bookmark: _Windows_setting_panel][bookmark: _Toc231553088][bookmark: _Toc239845216]Windows-Einstellungsfenster (Abschnitt 6.1.7)

Erkundung der Windows-Einstellungen: https://support.microsoft.com/en-us/windows/exploring-windows-settings-56bdfb5a-b809-4e65-9c90-4bab76745e19

[bookmark: _Windows_Update_(section][bookmark: _Toc231553089][bookmark: _Toc239845217]Windows Update (Abschnitt 6.2.1)

Windows Update: FAQ: https://support.microsoft.com/en-us/windows/windows-update-faq-8a903416-6f45-0718-f5c7-375e92dddeb2

[bookmark: _Toc238044378][bookmark: _Toc238044929][bookmark: _Toc239845218]Zugänglichkeit von Webbrowsern (Abschnitt 12)

Bildschirmleser und Browser! Welche Kombination ist die beste Kombination für Barrierefreiheitstests? - DigitalA11Y

[bookmark: _Toc238044379][bookmark: _Toc238044930][bookmark: _Toc239845219]Klangeinstellungen (Abschnitt 17.3)

Sound- oder Audioprobleme in Windows beheben: Sound- oder Audioprobleme in Windows beheben – Microsoft Support


[bookmark: _Toc238044380][bookmark: _Toc238044931][bookmark: _Toc239845220]Wiederherstellungsoptionen in Windows (Abschnitt 17.8)

Wiederherstellungsoptionen in Windows: Wiederherstellungsoptionen in Windows - Microsoft Support

[bookmark: _Accessibility_of_Web][bookmark: _Spell_checking_Word][bookmark: _Toc231553090][bookmark: _Toc239845221]Rechtschreibprüfung von Word-Dokumenten (Abschnitt 8.7)

Überprüfen von Rechtschreibung, Grammatik und mehr in Word: https://support.microsoft.com/en-us/office/check-grammar-spelling-and-more-in-word-0f43bf32-ccde-40c5-b16a-c6a282c0d251

[bookmark: _Print_Word_documents][bookmark: _Toc231553091][bookmark: _Toc239845222]Drucken von Word-Dokumente (Abschnitt 8.12)

Drucken eines Dokuments in Word: https://support.microsoft.com/en-us/office/print-a-document-in-word-591022c4-53e3-4242-95b5-58ca393ba0ee

[bookmark: _Toc231553092][bookmark: _Toc239845223]Zugänglichkeit von Webbrowsern (Abschnitt 12)

Bildschirmleser und Browser! Welche Kombination ist die beste Kombination für Barrierefreiheitstests? • DigitalA11Y: https://www.digitala11y.com/screen-readers-browsers-which-is-the-best-combination-for-accessibility-testing/

[bookmark: _Sound_settings_(section][bookmark: _Toc231553093][bookmark: _Toc239845224]Sound-Einstellungen (Abschnitt 16.3)

Sound- oder Audioprobleme in Windows 11 beheben: https://support.microsoft.com/en-us/windows/fix-sound-or-audio-problems-in-windows-73025246-b61c-40fb-671a-2535c7cd56c8

[bookmark: _Recovery_options_in][bookmark: _Toc231553094][bookmark: _Toc239845225]Wiederherstellungsoptionen in Windows (Abschnitt 16.8)

Wiederherstellungsoptionen unter Windows: https://support.microsoft.com/en-us/windows/recovery-options-in-windows-31ce2444-7de3-818c-d626-e3b5a3024da5

[bookmark: _Toc416443730][bookmark: _Toc188630240][bookmark: command_summary][bookmark: _Toc231553095][bookmark: _Toc239845226]Anhang C – BrailleNote-Evolve – Kommandoübersicht

Die Befehlsübersicht bietet eine Liste der in allen Anwendungen verwendeten Befehle.
Anmerkungen: 
Um Standardziffern einzugeben, kann man FN mit Ziffern 0 bis 9 verwenden, PUNKT 2 für Ziffer 1, PUNKTE 2 3 für Ziffer 2 etc. Diese Methode gilt auch beim Drücken einer Sondertaste mit einer Ziffer. Zum Beispiel erzeugen Sie STRG + 2 STRG + FN + Punkte 2 3.
Anmerkung des Übersetzers: Das eben genannte Beispiel hat nur dann Gültigkeit, wenn die Braille-Eingabe und die Ausgabe auf amerikanisches Computerbraille gesetzt sind. Für Deutsches Computerbraille bei Ein- und Ausgabe ergibt das Beispiel also keinen Sinn. Wenn Sie z.B. in Outlook mit ctrl+2 zum Kalender wechseln möchten und deutsches Computerbraille für die Ein- und Ausgabe gewählt haben, so halten Sie die ctrl-Taste gedrückt und geben die 2 (Punkte 1 2 6) ein.

Um Funktionstasten einzugeben, verwenden Sie FN mit den Buchstaben FN + A F1, FN + B F2... FN + K F11, FN + L F12.

Wenn Sie ein Gerät ohne Bildschirmleser verwenden, können Sie Fn + T verwenden, um den Standard-TastaturModus zu aktivieren, und erneut FN + T verwenden, um dann in den Perkins-TastaturModus zurückzukehren.

[bookmark: _General][bookmark: _Toc188630241][bookmark: _Toc231553096][bookmark: _Toc416443731][bookmark: _Toc239845227]Allgemeines

· Home-Button (Hauptmenü): Leer-Taste + Punkte 1 2 3 4 5 6 / STRG + ALT + H 
· Hier kommt Punkt 8 ins Spiel
· Escape: Escape-Taste 
· Fenster schließen: Leer-Taste + E / ALT + F4 
· Tastaturhilfe ein / aus:: Leer-Taste + Rück-Taste + K / NVDA + FN + 1 
· Springe zu einem beliebigen Punkt in einer Liste oder auf dem Startbildschirm: Erstbuchstaben-Navigation
· App Switcher: Leer-Taste + PUNKTE 2 3 5 / STRG + F12 
· Eine App zum Hauptmenü anpinnen / Entpinnen: Leer-Taste + ENTER + M / STRG + M 
· Suche: Leer-Taste + F / STRG + F 
· Aktueller Fenstertitel: NVDA + T 
· Alle Steuerelemente im aktiven Fenster lesen: NVDA + B 
· SprachModus umschalten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + S / NVDA + S 
· Sprache stoppen: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER / STRG 
· Wechsel zur vorherigen Spracheinstellung: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 1 / NVDA + STRG + LINKER PFEIL 
· Wechsel zur nächsten Spracheinstellung: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 4 / NVDA + STRG + RECHTER PFEIL 
· Senke die aktuelle Sprechgeschwindigkeit: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 3 / NVDA + STRG + UP-PFEIL 
· Erhöhte die aktuelle Sprechgeschwindigkeit: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 6 / NVDA + STRG + PFEIL NACH unten 
· Kontextmenü: Leer-Taste + M / SHIFT + F10 
· Systemmenüleiste: Leer-Taste + Rück-Taste + A / ALT 
· KeySoft-Optionsmenü: Leer-Taste + O / CTRL + ALT + O 
· Sprachprofil auswählen: Leer-Taste + ENTER + L / STRG + ALT + L 
· Braille-Grad umschalten: Leer-Taste + Rück-Taste + G / STRG + ALT + G
· Braille IME Tastaturlayout umschalten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + I / WINDOWS + Leer-Taste
· KeySoft NVDA-Menü: NVDA + N 
· KeySoft NVDA beenden: NVDA + Q 
· KeySofft NVDA starten oder neu starten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + N / STRG + ALT + N 
· Windows-Benachrichtigungscenter: Leer-Taste + ENTER + N / WINDOWS + N 
· Windows-Hilfe: Leer-Taste + H / F1 
· Windows-Taskleiste: WINDOWS + B
· Windows-Einstellungen: Leer-Taste + ENTER + Q / WINDOWS + I 
· Schnelleinstellungen: Leer-Taste + RÜCKTASTE + Q / Windows + A 
· Zeit: Leer-Taste + ENTER + T / NVDA + F12 
· Datum: Leer-Taste + ENTER + T / NVDA + F12 zweimal schnell 
· Batteriestatus: Leer-Taste + ENTER + P / NVDA + SHIFT + B 
· Braille-Viewer umschalten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + V / NVDA + W 
· Tastenecho zeichenweise ein / aus: NVDA + 2
· Tastenecho wortweise ein / aus: NVDA + 3
· Kommandotasten ansagen ein / aus: NVDA + 4
· Satzzeichenansage ein / aus: NVDA + P
· Mausverfolgung umschalten: NVDA + M
· Fortschrittsansage umschalten:: NVDA + U
· Abspielen – Pause: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + X / 
· Vorheriger Titel: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + PUNKTE 1 3
· Nächster Titel: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + PUNKTE 4 6 

[bookmark: _Toc188630242][bookmark: _Toc231553097][bookmark: _Toc239845228]Allgemeine Navigation

· Ausgewähltes Element: Leer-Taste + ENTER oder eine Cursor-Routing-Taste über dem Wort 
· Wechsel zum vorherigen Element: äußere, linke Dauentaste, Pfeil nach oben oder Leer-Taste + PUNKT 1 
· Zum nächsten Element wechseln: äußere, rechte Daumentaste, Pfeil nach unten oder Leer-Taste + PUNKT 4 
· Braille-Fenster nach links und rechts bewegen: innere, linke DaumenTaste oder innere, rechte Daumentaste 
· Tab: Leer-Taste + PUNKTE 4 5 ODER innere, rechte DaumenTaste + äußere, rechte Daumentaste. 
· Shift + Tab: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 ODEr innere, linke DaumenTaste + äußere, linke Dauentaste. 
· Home: ENTER + PUNKTE 1 3 / / FN + LINKER PFEIL 
· Ende: ENTER + PUNKTE 4 6 / FN + PFEIL RECHTS 
· STRG + Home: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 3 / STRG + FN + LINKER PFEIL 
· STRG + ENDE: Leer-Taste + PUNKTE 4 5 6 STRG + FN + PFEIL RECHTS 
· PAGE-UP: Leer-Taste + Enter + PUNKTE 1 2 6 / FN + Cursor rauf  
· SEITE NACH UNTEN: Leer-Taste + Enter + Punkte 3 4 5 / fn + Cursor runter E 3 4 5 / FN + PFEIL ABWÄRTS 
· durch die Bildschirmelemente navigieren: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + Punkte 2 3 5 7 / F6

[bookmark: _Html_Content_Navigation][bookmark: _Toc188630243][bookmark: _Toc231553098][bookmark: _Toc239845229]HTML-Inhaltsnavigation (Webviews)

· Liste der Modus-Elemente durchsuchen: Leer-Taste + T / NVDA + F7 
· Zwischen Browse- und Focus-Mode umschalten: Leer-Taste + ENTER + Punkte ENTER + Punkte 2 3 5 6 / NVDA + Leer-Taste 
· Um nach bestimmten Elementen rückwärts zu gehen, fügen Sie PUNKT 7 zu den folgenden Tastenkombis hinzu 
· Überschrift: H
· Liste: L
· Listeneintrag: I
· Tabelle: T
· Link: K
· Nicht verknüpfter Text: N
· Formularfeld: F
· Nicht besuchter Link: U 
· Besuchter Link: V 
· Editierfeld: E
· Button: B
· Anhaken / abhaken von Kontrollkästchen: X
· Kombo-Box: C
· Radiobutton: R 
· Bloc-Zitat: Q
· Separator: S 
· Rahmen: M 
· Grafik: G
· Orientierungspunkt: D
· Eingebettetes Objekt: O
· Überschrift 1: PUNKT 2 / 1 
· Überschrift 2: PUNKTE 2 3 / 2 
· Überschrift 3: PUNKTE 2 5 / 3 
· Überschrift 4: PUNKTE 2 5 6 /4 
· Überschrift 5: PUNKTE 2 6 / 5 
· [bookmark: _Toc188630244]Überschrift 6: PUNKTE 2 3 5 / 6 

[bookmark: _Toc231553099][bookmark: _Toc239845230]Lesen

· Vorheriges Zeichen: Leer-Taste + PUNKT 3 / LINKER PFEIL 
· Nächstes Zeichen: Leer-Taste + PUNKT 6 / PFEIL RECHTS 
· Vorheriges Wort: Leer-Taste + Punkt 2 / STRG + LINKER PFEIL 
· Nächstes Wort: Leer-Taste + Punkt 5 / STRG + PFEIL RECHTS 
· Vorherige Zeile: Leer-Taste + PUNKT 1 / Cursor rauf  
· Aktuelle Zeile: Leer-Taste + PUNKTE 1 4 / NVDA + Cursor rauf  
· Nächste Zeile: Leer-Taste + PUNKT 4 / Cursor runter  
· Vorheriger Absatz: Leer-Taste + PUNKTE 2 3 / STRG + Cursor rauf  
· Nächster Absatz: Leer-Taste + PUNKTE 5 6 / STRG + Cursor runter 
· Springe zum Anfang einer Zeile (Home): Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1 3 / FN + Cursor links  
· Springe zum Ende einer Zeile (Ende): Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 4 6 / FN + Cursor rechts  
· Springe zum oberen Rand eines Bereichs: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 3 / STRG + FN + Cursor links  
· Springe zum unteren Rand eines Bereichs: Leer-Taste + PUNKTE 4 5 6 / STRG + FN + Cursor rechts  
· Alles lesen: Leer-Taste + G / NVDA + PFEIL NACH UNTEN 
· Lesen stoppen: Rück-Taste + ENTER / STRG 

[bookmark: _Toc188630245][bookmark: _Toc231553100][bookmark: _Toc239845231]Textbearbeitung

· Einfügemarke zum Anfang des Textfelds verschieben: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 3 (springt nach oben im Textfeld)
· Einfügemarke verschieben zum Ende des Textfeldes: Leer-Taste + PUNKTE 4 5 6 (springt zum Ende des Textfeldes)
· Vorheriges Zeichen löschen: PUNKT 7 / Rück-Taste
· Vorheriges Wort löschen: STRG + Rück-Taste  
· Startmarkierung setzen: Leer-Taste + ENTER + S / NVDA + F9
· Endmarke setzen: Leer-Taste + ENTER + E / NVDA + F10 
· Alles auswählen: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1 2 3 4 5 6 / STRG + A 
· Aktuelle Auswahl lesen: NVDA + SHIFT + Cursor rauf  
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X / STRG + X 
· Kopieren: Leer-Taste + Rück-Taste + Y / STRG + C 
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V / STRG + V 
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + Z / STRG + Z 
· Wiederholung: Leer-Taste + ENTER + Z / STRG + Y 

[bookmark: _Toc231553101][bookmark: _Toc239845232]Tabellennavigation

· Zur nächsten Zelle in der Spalte wechseln: Alt + STRG + rechter Pfeil
· Zur vorherigen Zelle in der Spalte wechseln: Alt + STRG + linksPfeil
· Zur nächsten Zelle in der Spalte wechseln: Alt + STRG + Pfeil nach unten
· Zur vorherigen Zelle in der Spalte wechseln: Alt + STRG + Pfeil nach oben

[bookmark: _Toc231553102][bookmark: _Toc239845233]Dateimanager – KeyFiles 

· Neuer Ordner: Leer-Taste + N / STRG + N 
· Kopieren: Leer-Taste + Rück-Taste + Y / STRG + Y 
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X / STRG + X 
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V / STRG + V 
· Suche: Leer-Taste + F / STRG + F 
· Sortieren: Leer-Taste + V / STRG + S 
· Umbenennung: Leer-Taste + Rück-Taste + R / F2 
· Löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2 3 5 6 / LÖSCHEN 
· Laufwerksauswahl: Leer-Taste + D / STRG + D 
· Eigenschaften: ALT + ENTER
· Gehe eine Ebene zurück: Rück-Taste 

[bookmark: _Microsoft_Word][bookmark: _Toc188630246][bookmark: _Toc231553103][bookmark: _Toc239845234]Microsoft Word	

Systemmenüleiste: Leer-Taste + Rück-Taste + A / ALT 

[bookmark: _Toc231553104][bookmark: _Toc239845235]Dateifunktionen 

· Neu: Leer-Taste + Rück-Taste + N / STRG + N 
· Öffnen: Leer-Taste + Rück-Taste + O / STRG + O 
· Schließen: Leer-Taste + W / STRG + F4 
· Speicher: Leer-Taste + S / STRG + S 
· Speichern unter: Leer-Taste + Rück-Taste + S / F12 
· Drucken (& Druck-Vorschau): Leer-Taste + ENTER + V / STRG + P 
· Dateiinformationen (Wortanzahl): Leer-Taste + I / STRG + SHIFT + G 
· Nächstes Dokument: Leer-Taste + PUNKTE 1-2-5-6 / STRG + F6
· Vorheriges Dokument: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 1-2-5-6 / SHIFT + STRG + F6
· Statusleiste lesen: NVDA + ENDE 
· Lesemodus umschalten: Leer-Taste + X 


[bookmark: _Toc231553105][bookmark: _Toc239845236]Bearbeitungsfunktionen 

· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1 6 / F7 
· Suchen: Leer-Taste + F / STRG + F 
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + P / STRG + PAGE UP 
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N / STRG SEITE UNTEN 
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + F / STRG + H 
· Seitenumbruch einfügen: STRG + ENTER 
· Hyperlink einfügen: Leer-Taste + K / STRG + K
· Startmarkierung setzen: Leer-Taste + ENTER + S / NVDA + F9
· Endmarke setzen: ENTER + E / NVDA + F10 
· Alles auswählen: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1 2 3 4 5 6 / STRG + A 
· Aktuelle Auswahl lesen: NVDA + SHIFT + Cursor rauf  
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X / STRG + X 
· Kopieren: Leer-Taste + Rück-Taste + Y / STRG + C 
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V / STRG + V 
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + Z / STRG + Z 
· Wiederholung: Leer-Taste + ENTER + Z / STRG + Y 
· Springe zur Suchleiste: ALT + Q 

[bookmark: _Toc231553106][bookmark: _Toc239845237]Formatierungsfunktionen 

· Zentrieren: Leer-Taste + ENTER + C / STRG + E
· Linksbündig: Leer-Taste + Rück-Taste + L / STRG + L
· Rechtsbündig: Leer-Taste + ENTER + R / STRG + R
· Blocksatz: Leer-Taste + ENTER + J / STRG + J
· Fett: Leer-Taste + ENTER + B / STRG + B
· Kursiv: Leer-Taste + ENTER + I / STRG + I
· Unterstreichen: Leer-Taste + ENTER + U / STRG + U
· Schriftartendialog öffnen: Leer-Taste + ENTER + F / STRG + SHIFT + F
· Schriftgröße erhöhen: Leer-Taste + PUNKTE 3 4 5 / STRG + SHIFT + >
· Schriftgröße verringern: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 6 / STRG + SHIFT + <

[bookmark: _Toc231553107][bookmark: _Toc239845238]Stile

· Normal: STRG + SHIFT + N
·  Überschrift 1: STRG + ALT + 1
· Überschrift 2: STRG + ALT + 2
· Überschrift 3: STRG + ALT + 3
· Spiegelstriche: STRG + SHIFT + L
· Textstile: ENTER + PUNKTE 3 4 / STRG + ALT + SHIFT + S 
· Formatierung ansagen: NVDA + F

[bookmark: _Toc231553108][bookmark: _Toc239845239]Mathematische Funktionen (Gleichungseditor)

· Einfügen/Bearbeiten: Leer-Taste + ENTER + M / ALT =
· Vollständiger Math-Eintrag: ENTER
· In Dokument einfügen und neue Gleichung hinzufügen: Leer-Taste + ENTER + M
· Math Ausdruck in die Zwischenablage kopieren: Leer-Taste + Rück-Taste + E / STRG + ALT + SHIFT + C 
· Braille-Symbol einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 3 5 / STRG + I 
·  Ausdruck vorlesen: Leer-Taste + C / STRG + H
· Senden an KeyMath: Leer-Taste + Rück-Taste + M / STRG + M

[bookmark: _KeyMath][bookmark: _Toc231553109][bookmark: _Toc239845240]KeyMath 

· Neuer Ausdruck: Leer-Taste + N / STRG + N 
· Ausdruck ändern: ENTER
· Ausdruck löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2 3 5 6 / DELETE
· Alle Ausdrücke löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 3 5 6 / STRG + Delete-Taste 
· Aus BRL-Datei einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + O / STRG + O 
· Ausdruck in BRL-Datei exportieren: Leer-Taste + Rück-Taste + S / STRG + S 
· Ausdruck vorlesen: Leer-Taste + C / STRG + H 
· Ausdrucksfehler anzeigen: Leer-Taste + I / STRG + K
· Ausdruck aktivieren: Leer-Taste + Rück-Taste + L / STRG + T 
· Inhalt exportieren: Leer-Taste + Rück-Taste + E / STRG + E 
· Grapheneinstellungen: Leer-Taste + PUNKTE 3 5 / ALT + S

[bookmark: _KeyBRF][bookmark: _Toc231553110][bookmark: _Toc239845241]KeyBRF 

[bookmark: _Toc239845242]Dateifunktionen
· Braille-Datei erstellen: Leer-Taste + Rück-Taste + B / STRG + N 
· Datei öffnen: Leer-Taste + Rück-Taste + O / STRG + O
· Datei schließen: Leer-Taste + W / STRG + F4
· Speicher: Leern-Taste + S / STRG + S
· Speichern unter: Leer-Taste + Rück-Taste + S / F12
· Nur-Lesen-Modus: Leer-Taste + X 

[bookmark: _Toc238044398][bookmark: _Toc238044949][bookmark: _Toc239845243]Bearbeitungsfunktionen
· Suchen: Leer-Taste + F / STRG + F
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N / STRG + PAGE-DOWN
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + P / STRG + PAGE-UP 
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + F / STRG + H 
· Ersetzen und weiter suchen: Leer-Taste + Rück-Taste + N / STRG + SHIFT + PAGE-DOWN
Ersetzen und rückwärts suchen:  Leer-Taste + Rück-Taste + P / STRG + SHIFT + PAGE-UP

[bookmark: _victor_reader][bookmark: _Toc231553111][bookmark: _Toc239845244]Victor Reader

[bookmark: _Toc231553112][bookmark: _Toc239845245]Victor Reader-Befehle sowohl für Text- als auch für Hörbücher

· Wo bin ich: Leer-Taste + PUNKTE 1 5 6 / STRG + W
· Buchinformationen: Leer-Taste + I / STRG + I
· Buch schließen: ESCAPE
· Inhaltsverzeichnis: Leer-Taste + T / STRG + T 
· Gehe zur Seite: Leer-Taste + ENTER + G / STRG + G
· Anfang des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 3 / STRG + HOME 
· Ende des Buches: Leer-Taste + PUNKTE 4 5 6 / STRG + ENDE 

[bookmark: _Toc231553113][bookmark: _Toc188630253][bookmark: _Toc533757160][bookmark: _Toc239845246]Victor Reader-Befehle, die speziell für Textbücher gelten

· Nächste Seite: Leer-Taste + Enter + PUNKTE 3 4 5 / SEITE UNTEN
· Vorherige Seite: Leer-Taste + enter + PUNKTE 1 2 6 / SEITE HOCH
· Nächster Satz: Leer-Taste + PUNKTE 5 6 / STRG + Cursor runter
· Vorheriger Satz: Leer-Taste + PUNKTE 2 3 / STRG + Cursor rauf
· Nächstes Wort: Leer-Taste + Punkt 5 / STRG + Cursor rechts
· Vorheriges Wort: Leer-Taste + Punkt 2 / STRG + Cursor links 
· Suchen: Leer-Taste + F / STRG + F
· Suchen vorwärts: Leer-Taste + N / F3
· Suchen rückwärts: Leer-Taste + P / SHIFT + F3

[bookmark: _Toc231553114][bookmark: _Toc239845247]Victor Reader-Befehle, die speziell für Hörbücher gelten

· Navigationsebene: T
· Nächste Navigationsebene: N
· Vorherige Navigationsebene: P
· Zeitsprungauswahl: SHIFT + T
· Vorwärts springen: L
· Rückwärts springen: J
· Abspielen / Pause: K
· Geschwindigkeit erhöhen: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 5 / STRG + =
· Geschwindigkeit verringern: Leer-Taste + ENTER + PUNKT 2 / STRG + -
· Nächste Überschrift: H
· Vorherige Überschrift: Leer-Taste + Rück-Taste + H / SHIFT + H
· Nächste ÜberschrifteneEbene 1: PUNKT 2 / Ziffer 1
· Vorherige Überschrift Ebene 1: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKT 2 / SHIFT + Ziffer 1
· Nächste Überschrift Ebene 2: PUNKTE 2-3 / Ziffer 2
· Vorherige Überschrift Ebene 2: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-3 / SHIFT + Ziffer 2
· Nächste Überschrift Ebene 3: PUNKTE 2-5 / Ziffer 3
· Vorherige Überschrift Ebene 3: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2-5 / SHIFT + Ziffer 3

[bookmark: _Toc188630250][bookmark: _Toc231553115][bookmark: _Toc239845248]Webbrowser 

· Adressleiste auswählen: Leer-Taste + ENTER + O / ALT + D 
· Zurück: Leer-Taste + Rück-Taste + B / ALT + Cursor links  
· Vorwärts: Leer-Taste + Rück-Taste + F / ALT + Cursor rechts  
· Neues Fenster: Leer-Taste + Rück-Taste + N / STRG + N 
· Neues Inprivate-Fenster: Strg + Shft + N
· Neuer Tab: STRG + T 
· Aktuellen Tab schließen: STRG + F4
· Seitenanfang: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 3 / STRG + HOME
· Seitenende: Leer-Taste + PUNKTE 4 5 6 / STRG + ENDE 
· Aktualisieren: Leer-Taste + ENTER + R / F5 
· Zurück zur Startseite: ALT + HOME 
· Aktuelle Seite als Lesezeichen speichern: Leer-Taste + ENTER + M / STRG + D 
· Lesezeichen: Leer-Taste + ENTER + Punkte 2 3 5/ STRG + SHIFT + O 
· Verlauf: Leer-Taste + enter + Punkte 2 3 6 / STRG + H 
· Downloads: STRG + J 
· Auf Seite suchen: Leer-Taste + F / CTRL + NVDA + F 
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N / NVDA + F3
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + P / NVDA + SHIFT + F3 
· Eine lokale Datei im Browser öffnen: STRG + O 
· Aktuelle Seite speichern: Leer-Taste + S / STRG + S 
· Aktuelle Seite drucken: STRG + P 
· Webbrowser-Menü: Leer-Taste + Rück-Taste + A / ALT + F 



[bookmark: _Microsoft_Outlook][bookmark: _Toc231553116][bookmark: _Toc239845249]Microsoft Outlook 

[bookmark: _Mail_functions][bookmark: _Toc231553117][bookmark: _Toc239845250]Mail-Funktionen

· Gehe zur Mail-Funktion: STRG + 1
· Neue Nachricht: Leer-Taste + N / STRG + N
· Antworten: Leer-Taste + Rück-Taste + R / STRG + R
· Allen Antworten: Leer-Taste + Rück-Taste + ENTER + R / STRG + Shift + R
· Weiterleiten: Leer-Taste + Rück-Taste + F / STRG + F
· Nachricht markieren: Leer-Taste + Rück-Taste + L / STRG + Leer-Taste
· Aktualisieren: Leer-Taste + ENTER + R / F9
· Als gelesen markieren: STRG + Q
· Als ungelesen markieren: STRG + U
· Gehe zum Ordner: Enter + G / STRG + Y
· Nachricht senden: Leer-Taste + Rück-Taste + S / STRG + ENTER
· Speichern: Leer-Taste + S / STRG + S
· Speichern unter: F12
· Drucken (& Druckvorschau): Leer-Taste + ENTER + V / STRG + P
· Adressbuch öffnen: Leer-Taste + RÜCKTASTE + E / STRG + SHIFT + B
· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1 6 / F7
· Suchen: Leer-Taste + F / STRG + F
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + F / STRG + H
· Rückgängig machen: Leer-Taste + RÜCKTASTE + Z / STRG + Z
· Wiederholen: Leer-Taste + ENTER + Z / STRG + Y
· Hyperlink einfügen: Leer-Taste + K / STRG + K

[bookmark: _Calenidar_functions][bookmark: _Toc231553118][bookmark: _Toc239845251]Kalenderfunktionen 

· Gehe zur Kalender-Funktion: STRG + 2 
· Neuer Eintrag: Leer-Taste + N / STRG + N
· Neues Meeting: Leer-Taste + Q / STRG + SHIFT + Q
· Termin löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2 3 5 6 / Delete-Taste
· Tagesansicht: STRG + ALT + 1
· Arbeitswoche anzeigen: STRG + ALT + 2
· Wochenansicht: STRG + ALT + 3
· Monatsansicht: STRG + ALT + 4
· Aktualisieren: Leer-Taste + ENTER + R / F9

[bookmark: _Contacts_functions_1][bookmark: _Toc231553119][bookmark: _Toc239845252]Kontaktfunktionen

· Gehe zur Kontakte-Funktion: STRG + 3 (STRG + 4, wenn Copilot installiert ist) 
· Neuer Kontakt: Leer-Taste + N / STRG + N
· Kontakt markieren: Leer-Taste + Rück-Taste + L / STRG + Leer-Taste
· Alle auswählen: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1 2 3 4 5 6 / STRG + A
· Kontakt löschen: Leer-Taste + Rück-Taste + PUNKTE 2 3 5 6 / Delete-Taste

[bookmark: _Microsoft_Excel][bookmark: _Toc231553120][bookmark: _Toc239845253]Microsoft Excel

Excel-Menüleiste: Leer-Taste + Rück-Taste + A

[bookmark: _Toc231553121][bookmark: _Toc239845254]Dateifunktionen

· Neu: Leer-Taste + Rück-Taste + N / STRG + N
· Öffnen: Leer-Taste + Rück-Taste + O / STRG + O
· schließen: Leer-Taste + W / STRG + F4
· Speichern: Leer-Taste + S / STRG + S
· Speichern unter: Leer-Taste + Rück-Taste + S / F12
· Drucken: Leer-Taste + ENTER + V / STRG + P
· Info: Leer-Taste + I / STRG + SHIFT + I
· Anwendung beenden: Leer-Taste + E / ALT + F4

[bookmark: _Toc231553122][bookmark: _Toc239845255]Bearbeitungsfunktionen

· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1 6 / F7
· Suchen: Leer-Taste + F / STRG + F
· Rückwärts suchen: Leer-Taste + P / STRG + SHIFT + F4
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N / SHIFT+ F4
· Ersetzen: Leer-Taste + Rück-Taste + F / STRG + H
· Hyperlink einfügen: Leer-Taste + K / STRG + K
· Alles auswählen: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1 2 3 4 5 6 / STRG + A
· Aktuelle Zeile auswählen: SHIFT + Leer-Taste
· Aktuelle Spalte auswählen: STRG + Leer-Taste
· Kopieren: Leer-Taste + RÜCKTASTE + Y / STRG + C
· Ausschneiden: Leer-Taste + Rück-Taste + X / STRG + X
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V / STRG + V
· Spezial einfügen: CTRL + ALT + V
· Bearbeiten aktuelle Zelle: Leer-Taste + Rück-Taste + E / F2
· Zellinhalt löschen: Delete-Taste
· Zellen einfügen: STRG + SHIFT + =
· Zellen löschen: STRG + -
· Geh zu: Leer-Taste + ENTER + G / F5
· Einfügefunktion: SHIFT + F3
· Summe: ALT + =
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + Z / STRG + Z
· Wiederholen: Leer-Taste + ENTER + Z / STRG + Y
· Zur Suchleiste springen: ALT + Q 

[bookmark: _Toc231553123][bookmark: _Toc239845256]Formatierungsfunktionen

· Zellen formatieren: STRG + 1
· Fett: Leer-Taste + ENTER + B / STRG + B
· Kursiv: Leer-Taste + ENTER + I / STRG + I
· Unterstreichen: Leer-Taste + ENTER + U / STRG + U
· Schriftartendialog  öffnen: Leer-Taste + ENTER + F / STRG + SHIFT + F

[bookmark: _Toc231553124][bookmark: _Toc239845257]Blattfunktionen

· Vorheriges Blatt: Leer-Taste + PUNKTE 2 3 / STRG + PAGE UP
· Nächstes Blatt: Leer-Taste + PUNKTE 5 6 / STRG + PAGE DOWN
· Blatt einfügen: SHIFT + F11
· Spaltenüberschriften einstellen: NVDA + SHIFT + C
· Reihenüberschriften setzen: NVDA + SHIFT + R

[bookmark: _Microsoft_PowerPoint][bookmark: _Toc231553125][bookmark: _Toc239845258]Microsoft PowerPoint

PowerPoint-Menüleiste: Leer-Taste + Rück-Taste + A

[bookmark: _Toc231553126][bookmark: _Toc239845259]Dateifunktionen

· Neu: Leer-Taste + Rück-Taste + N / STRG + N
· Öffnen: Leer-Taste + Rück-Taste + O / STRG + O
· Schließen: Leer-Taste + W / STRG + F4
· Speichern: Leer-Taste + S / STRG + S
· Speichern unter: Leer-Taste + Rück-Taste + S / F12
· Drucken: Leer-Taste + ENTER + V / STRG + P
· Info: Leer-Taste + I / STRG + SHIFT + I 
· Beenden: Leer-Taste + E / ALT + F4 


[bookmark: _Toc231553127][bookmark: _Toc239845260]Bearbeitungsfunktionen 

· Rechtschreibprüfung: Leer-Taste + PUNKTE 1 6 / F7
· Suchen: Leer-Taste + F / STRG + F
· Vorwärts suchen: Leer-Taste + N / SHIFT + F4
· Hyperlink einfügen: Leer-Taste + K / STRG + K
· Alles auswählen: Leer-Taste + ENTER + PUNKTE 1 2 3 4 5 6 / STRG + A
· Kopieren: Leer-Taste + RÜCKTASTE + Y / STRG + C
· Ausschneiden: Leer-Taste + RÜCKSCHRITT + X / STRG + X
· Einfügen: Leer-Taste + Rück-Taste + V / STRG + V
· Spezial einfügen: CTRL + ALT + V
· Neue Folie: Leer-Taste + ENTER + N / STRG + M
· Kommentar hinzufügen: STRG + ALT + M
· Folie duplizieren: STRG + D
· Anmerkungsfenster anzeigen: STRG + SHIFT + H
· Rückgängig machen: Leer-Taste + Rück-Taste + Z / STRG + Z
· Wiederholen: Leer-Taste + ENTER + Z / STRG + Y
· zur Suchleiste springen: ALT + Q 

[bookmark: _Toc231553128][bookmark: _Toc239845261]Formatierungsfunktionen 

· Zentrieren: Leer-Taste + ENTER + C / STRG + E
· Linksbündig: Leer-Taste + Rück-Taste + L / STRG + L
· Rechtsbündig: Leer-Taste + ENTER + R / STRG + R
· Fett: Leer-Taste + ENTER + B / STRG + B
· Kursiv: Leer-Taste + ENTER + I / STRG + I
· Unterstreichen: Leer-Taste + ENTER + U / STRG + U
· Schriftartendialog öffnen: Leer-Taste + ENTER + F / STRG + SHIFT + F
· Schriftgröße erhöhen: Leer-Taste + PUNKTE 3 4 5 / STRG + SHIFT + >
· Schriftgröße verringern: Leer-Taste + PUNKTE 1 2 6 / STRG + SHIFT + <

[bookmark: _Toc231553129][bookmark: _Toc239845262]Darstellungsfunktionen  

· Diashow vom Anfang her starten: Leer-Taste + P / F5
· Diashow von der aktuellen Folie an starten: SHIFT + F5
· Präsentationsansicht: ALT + F5
· Nächste Folie (in der Diashow): Leer-Taste oder N
· Vorherige Folie (in der Diashow): Rück-Taste oder P
· Alle Folien-Dialog: STRG + S 
· Alle Folien: STRG + - 
· Gehe auf eine Folie: Foliennummer gefolgt von ENTER
· ¸Umschalten zwischen Sprechernotizen und Folieninhalten: Leer-Taste + N / STRG + SHIFT + S 
· Diashow beenden: Escape

[bookmark: _Toc201306776][bookmark: _Toc231553130][bookmark: _Toc239845263]Anhang D – Braille-Tabellen
[bookmark: _Toc201306777][bookmark: _Toc231553131][bookmark: _Toc239845264]Vereinigte Staaten 8-Punkt-Computer-Brailleschrift
Ausrufezeichen: '!' 2,3,4,6
Zitat: '"' 5
Pfund: '#' 3,4,5,6
Dollarzeichen: '$' 1,2,4,6
Prozent: '%' 1,4,6
Ampersand (Firmen-und): '& 1,2,3,4,6
Apostroph: ''' 3
Linke Klammer: '(' 1,2,3,5,6
rechte Klammer: ')' 2,3,4,5,6
Sternchen: '*' 1,6
Pluszeichen: '+' 3,4,6
Komma: ',' 6
Strich: ' ' 3,6
Punkt: '.' 4,6
Schrägstrich: '/' 3,4
Doppelpunkt: ':' 1,5,6
Semikolon: ';' 5,6
kleiner als: '<' 1,2,6
Gleichheitszeichen: '=' 1,2,3,4,5,6
Größer als: '>' 3,4,5
Fragezeichen: '?' 1,4,5,6
At Zeichen: '@' 4,7
Linke eckige Klammer: '[' 2,4,6,7
Rückstrich (Back Slash): '\' 1,2,5,6,7
rechte eckige Klammer: ']' 1,2,4,5,6,7
Karatzeichen: '^' 4,5,7
Unterstrich: '_' 4,5,6
Akzent Gravis: '''4
Linke geschweifte Klammer: '{' 2,4,6
Vertikaler Balken: '|' 1,2,5,6
rechte geschweifte Klammer: '}' 1,2,4,5,6
tilde: '~' 4,5
'0': 3,5,6
'1': 2
'2': 2,3
'3': 2,5
'4': 2,5,6
'5': 2,6
'6': 2,3,5
'7': 2,3,5,6
'8': 2,3,6
'9': 3,5
Großbuchstaben:
'A': 1,7
'B': 1,2,7
'C': 1,4,7
'D': 1,4,5,7
'E': 1,5,7
'F': 1,2,4,7
'G': 1,2,4,5,7
'H': 1,2,5,7
'I': 2,4,7
'J': 2,4,5,7
'K': 1,3,7
'L': 1,2,3,7
'M': 1,3,4,7
'N': 1,3,4,5,7
'O': 1,3,5,7
'P': 1,2,3,4,7
'Q': 1,2,3,4,5,7
'R': 1,2,3,5,7
'S': 2,3,4,7
'T': 2,3,4,5,7
'U': 1,3,6,7
'V': 1,2,3,6,7
'W': 2,4,5,6,7
'X': 1,3,4,6,7
'Y': 1,3,4,5,6,7
'Z': 1,3,5,6,7
Kleinbuchstaben:
'a': 1
'b': 1,2
'c': 1,4
'd': 1,4,5
'e': 1,5
'f': 1,2,4
'g': 1,2,4,5
'h': 1,2,5
'i': 2,4
'j': 2,4,5
'k': 1,3
'l': 1,2,3
'm': 1,3,4
'n': 1,3,4,5
'o': 1,3,5
'p': 1,2,3,4
'q': 1,2,3,4,5
'r': 1,2,3,5
's': 2,3,4
't': 2,3,4,5
'u': 1,3,6
'v': 1,2,3,6
'w': 2,4,5,6
'x': 1,3,4,6
'y': 1,3,4,5,6
'z': 1,3,5,6
[bookmark: _Toc201306778][bookmark: _Toc231553132]
[bookmark: _Toc239845265]Vereinigtes Königreich 8 Punkt Computer-Brailleschrift
Ausrufezeichen: '!': 2,3,4,6
Zitat: '"' 4
Pfund: '#' 5,6
Dollarzeichen: '$' 4,5,6
Prozent: '%' 4,6
Ampersand (Firmen-Und): '& 1,2,3,4,6
Apostroph: ''' 3
Linke Klammer: '(' 4,5
rechte Klammer: ')' 3,4,5
Sternchen: '*' 3,5
Pluszeichen: '+' 2,3,5
Komma: ',' 2
Strich: ' ' 3,6
Punkt: '.' 2,5,6
Schrägstrich: '/' 3,4
Doppelpunkt: ':' 2,5
Semikolon: ';' 2,3
kleiner als: '<' 2,3,6
Gleichheitszeichen: '=' 2,3,5,6
größer als: '>' 3,5,6
Fragezeichen: '?' 2,6
At-Zeichen: '@' 2,3,4,6,7
linke eckige Klammer: '[' 1,2,3,5,6,7
Rückstrich (Back Slash): '\' 5,7
rechte eckige Klammer: ']' 2,3,4,5,6,7
Karatzeichen: '^' 6,7
Unterstrich: '_' 3,4,6
Akzent Gravis: "'' 2,3,4,6
Linke geschweifte Klammer: '{' 1,2,3,5,6
Vertikaler Balken: '|' 5
rechte geschweifte Klammer: '}' 2,3,4,5,6
Tilde: '~' 6
Pfund Sterling: £ 2,3,6,7,8
Gradzeichen: '°' 1,3,4,6,8
'0': 1,2,3,4,5,6
'1': 1,6
'2': 1,2,6
'3': 1,4,6
'4': 1,4,5,6
'5': 1,5,6
'6': 1,2,4,6
'7': 1,2,4,5,6
'8': 1,2,5,6
'9': 2,4,6
Großbuchstaben:
'A': 1,7
'B': 1,2,7
'C': 1,4,7
'D': 1,4,5,7
'E': 1,5,7
'F': 1,2,4,7
'G': 1,2,4,5,7
'H': 1,2,5,7
'I': 2,4,7
'J': 2,4,5,7
'K': 1,3,7
'L': 1,2,3,7
'M': 1,3,4,7
'N': 1,3,4,5,7
'O': 1,3,5,7
'P': 1,2,3,4,7
'Q': 1,2,3,4,5,7
'R': 1,2,3,5,7
'S': 2,3,4,7
'T': 2,3,4,5,7
'U': 1,3,6,7
'V': 1,2,3,6,7
'W': 2,4,5,6,7
'X': 1,3,4,6,7
'Y': 1,3,4,5,6,7
'Z': 1,3,5,6,7
Kleinbuchstaben:
'a': 1
'b': 1,2
'c': 1,4
'd': 1,4,5
'e': 1,5
'f': 1,2,4
'g': 1,2,4,5
'h': 1,2,5
'i': 2,4
'j': 2,4,5
'k': 1,3
'l': 1,2,3
'm': 1,3,4
'n': 1,3,4,5
'o': 1,3,5
'p': 1,2,3,4
'q': 1,2,3,4,5
'r': 1,2,3,5
's': 2,3,4
't': 2,3,4,5
'u': 1,3,6
'v': 1,2,3,6
'w': 2,4,5,6
'x': 1,3,4,6
'y': 1,3,4,5,6
'z': 1,3,5,6
[bookmark: _Toc201306779][bookmark: _Toc231553133][bookmark: _Toc239845266]Braille-Tabelle für Passworteingabe
Ausrufezeichen: '!' 2,3,4,6
Zitat: '"' 5
Pfund: '#' 3,4,5,6
Dollarzeichen: '$' 1,2,4,6
Prozent: '%' 1,4,6
Ampersand (Firmen-und): '& 1,2,3,4,6
Apostroph: ''' 3
Linke Klammer: '(' 1,2,3,5,6
rechte Klammer: ')' 2,3,4,5,6
Sternchen: '*' 1,6
Pluszeichen: '+' 3,4,6
Komma: ',' 6
Strich: '-' 3,6
Punkt: '.' 4,6
Schrägstrich: '/' 3,4
Doppelpunkt: ':' 1,5,6
Semikolon: ';' 5,6
Kleiner als: '<' 1,2,6
Gleichheitszeichen: '=' 1,2,3,4,5,6
Größer als: '>' 3,4,5
Fragezeichen: '?' 1,4,5,6
At-Zeichen: '@' 4,7
Linke eckige Klammer: '[' 2,4,6,7
Rückstrich (Back Slash): '\' 1,2,5,6,7
rechte eckige Klammer: ']' 1,2,4,5,6,7
Karatzeichen: '^' 4,5,7
Unterstrich: '_' 4,5,6
Akzent Gravis: '''4
Linke geschweifte Klammer: '{' 2,4,6
Vertikaler Balken: '|' 1,2,5,6
rechte geschweifte Klammer: '}' 1,2,4,5,6
tilde: '~' 4,5
Zahlen:
'0': 3,5,6
'1': 2
'2': 2,3
'3': 2,5
'4': 2,5,6
'5': 2,6
'6': 2,3,5
'7': 2,3,5,6
'8': 2,3,6
'9': 3,5
Großbuchstaben:
'A': 1,7
'B': 1,2,7
'C': 1,4,7
'D': 1,4,5,7
'E': 1,5,7
'F': 1,2,4,7
'G': 1,2,4,5,7
'H': 1,2,5,7
'I': 2,4,7
'J': 2,4,5,7
'K': 1,3,7
'L': 1,2,3,7
'M': 1,3,4,7
'N': 1,3,4,5,7
'O': 1,3,5,7
'P': 1,2,3,4,7
'Q': 1,2,3,4,5,7
'R': 1,2,3,5,7
'S': 2,3,4,7
'T': 2,3,4,5,7
'U': 1,3,6,7
'V': 1,2,3,6,7
'W': 2,4,5,6,7
'X': 1,3,4,6,7
'Y': 1,3,4,5,6,7
'Z': 1,3,5,6,7
Kleinbuchstaben:
'a': 1
'b': 1,2
'c': 1,4
'd': 1,4,5
'e': 1,5
'f': 1,2,4
'g' :1,2,4,5
'h': 1,2,5
'i': 2,4
'j': 2,4,5
'k': 1,3
'l': 1,2,3
'm': 1,3,4
'n': 1,3,4,5
'o': 1,3,5
'p': 1,2,3,4
'q':1,2,3,4,5
'r': 1,2,3,5
's': 2,3,4
't': 2,3,4,5
'u': 1,3,6
'v': 1,2,3,6
'w': 2,4,5,6
'x': 1,3,4,6
'y': 1,3,4,5,6
'z': 1,3,5,6


[bookmark: _Toc201306831][bookmark: _Toc231553185][bookmark: _Toc239845267]Anhang e – Sicherheit und Wartung
[bookmark: _Toc201306832][bookmark: _Toc231553186][bookmark: _Toc239845268]Allgemeine Gerätepflege
Halten Sie Getränke von Ihrem BrailleNote Evolve fern. Wischen Sie das Gerät regelmäßig mit einem warmen, feuchten Tuch ab. Verwenden Sie keine Reinigungsmittel.

[bookmark: _Toc119322416][bookmark: _Toc231553187][bookmark: _Toc239845269]Braillezeilenpflege
[bookmark: _Toc119322417]Jede Zelle des Braille-Displays hat acht Pinne. Für jeden Stift gibt es einen speziellen Piezokristall, der den Stift anhebt, um einen Punkt zu bilden, und den Stift wieder absenkt, wenn kein Punkt vorhanden ist. Die Stifte müssen sich frei bewegen können. Im normalen Gebrauch sammelt sich unvermeidlich Schmutz auf dem Display und um die Cursor-Routing-Tasten herum. Um zu verhindern, dass die Pinne klemmen, sollte das Display und die Cursor-Routing-Tasten regelmäßig gereinigt werden. Die Reinigung des Braille-Displays ist nicht einfach. Wir empfehlen, das BrailleNote-Evolve alle zwölf Monate an ein autorisiertes BrailleNote-Evolve-Servicezentrum zu schicken, um das Braille-Display zu reinigen, spätestens aber dann, wenn die Brailleanzeige mangelhaft wird. Achten Sie darauf, dass Ihre Hände immer sauber sind. Dies ist ein guter Anfang, um Probleme mit Ihrem Braille-Display zu minimieren. Wir empfehlen, einmal pro Woche die Oberfläche des Braille-Displays mit einem weichen, feuchten Tuch abzuwischen. Das Tuch sollte fest zusammengedrückt werden, um sicherzustellen, dass alle überschüssige Feuchtigkeit entfernt ist. Benutzen Sie nur warmes Wasser auf dem Tuch.
[bookmark: _Toc201306834][bookmark: _Toc231553188][bookmark: _Toc239845270]FCC / Industry Canada zweiteilige Stellungnahme: 
Dieses Gerät entspricht den FCC Part 15 und den lizenzfreien RSS-Standard(s) von Industry Canada. Der Betrieb unterliegt den folgenden zwei Bedingungen: (1) Dieses Gerät darf keine Störungen verursachen, und (2) es muss jegliche Störungen verkraften, einschließlich Störungen, die zu einem unerwünschten Betrieb führen könnten.
Industry Canada Französische Warnung / Avertissement d'Industrie Canada
Le présent appareil est conforme aux CNR d'Industrie Canada applicables aux appareils radio exempts de licence. L'exploitation est autorisée aux deux conditions suivantes: (1) l'appareil ne doit pas produire de brouillage, et (2) l'utilisateur de l'appareil doit accepter tout brouillage radioélectrique subi, même si le brouillage est susceptible d'en compromettre le fonctionnement.

[bookmark: _Toc231553189][bookmark: _Toc201306836][bookmark: _Toc239845271]Konformität mit den RSS-Regeln von Industry Canada:
Dieses Gerät entspricht dem Sicherheitscode von Health Canada. Der Installateur dieses Geräts sollte sicherstellen, dass keine HF-Strahlung über die Anforderungen von Health Canada hinausgeht. Änderungen oder Modifikationen, die nicht ausdrücklich von der für die Einhaltung der verantwortlichen Partei genehmigt wurden, könnten die Befugnis des Nutzers zum Betrieb des Gerätes ungültig machen.

[bookmark: _Toc231553190][bookmark: _Toc239845272]FCC-Warnung:
Dieses Gerät wurde getestet, und es wurde festgestellt, dass es den Grenzwerten für ein Klasse-B-Digitalgerät gemäß Teil 15 der Federal Communications Commission (FCC) Regeln entspricht. Diese Grenzwerte sind darauf ausgelegt, einen angemessenen Schutz vor schädlichen Störungen in einer Wohnanlage zu bieten. Dieses Gerät kann Hochfrequenz-Energie erzeugen und abstrahlen und kann, wenn es nicht gemäß den Anweisungen installiert und verwendet wird, schädliche Störungen der Funkkommunikation verursachen. Es gibt jedoch keine Garantie, dass in einer bestimmten Installationsumgebung keine Störungen auftreten. Wenn dieses Gerät schädliche Störungen beim Radio- oder Fernsehempfang verursacht, was durch Aus- und Einschalten des Geräts festgestellt werden kann, können Sie die Störung mit einer oder mehreren der folgenden Maßnahmen korrigieren:
· Drehen oder verschieben der Empfangsantenne.
· Vergrößern Sie den Abstand zwischen Gerät und Empfänger.
· Schließen Sie das Gerät an eine Steckdose an einem anderen Stromkreis an als der, an den der Empfänger angeschlossen ist.
· Wenden Sie sich an Ihren Händler oder einen erfahrenen Radio-/TV-Techniker für Hilfe.
[bookmark: _Toc201306837][bookmark: _Toc231553191][bookmark: _Toc239845273]Batteriesicherheitsmaßnahmen

· [bookmark: _Toc201306838]Betriebsumgebungstemperatur: 0 - 40°C 
· Speicher- und Transportumgebungstemperatur (<1 Monat): -10 - 50 °C
· Speicher- und Transportumgebungstemperatur (>1 Monat): 15 - 25°C
· Höhe nicht höher als 2000 m (Luftdruck nicht weniger als 80 kPa)

[bookmark: _Toc231553192][bookmark: _Toc239845274]WARNUNG:
· Der Austausch einer Batterie durch einen falschen Typ kann die Gerätesicherheit gefährden;
· Die Entsorgung einer Batterie in Feuer oder heißen Öfen oder das mechanische Zerkleinern oder Zerschneiden einer Batterie kann zu einer Explosion führen;
· Das Hinterlassen einer Batterie in einer extrem hochtemperaturigen Umgebung wie Sonnenschein, Feuer oder heiße Oberflächen, kann zu einer Explosion oder zum Austreten brennbarer Flüssigkeit oder Gas führen; 
· Eine Batterie, die extrem niedrigem Luftdruck ausgesetzt ist, kann zu einer Explosion oder zum Austritt von brennbarer Flüssigkeit oder Gas führen.

[bookmark: _Toc231553193][bookmark: _Toc239845275]VORSICHT
Brand- oder Explosionsgefahr, wenn die Batterie durch einen falschen Typ ersetzt wird!

[bookmark: _Toc231553194][bookmark: _Toc239845276]Entsorgungsanweisungen
Wenn das BrailleNote das Ende seines Lebenszyklusses erreicht, müssen seine internen Komponenten gemäß den örtlichen Vorschriften entsorgt werden. Das BrailleNote-Evolve enthält keine gefährlichen Materialien. Zur Entsorgung können Sie das Gerät an HumanWare zurücksenden oder die Entsorgungsrichtlinien der örtlichen Behörde befolgen und es selbst entsorgen.

[bookmark: _Toc231553195][bookmark: _Toc239845277]Anhang F – Technische Spezifikationen
[bookmark: _Toc231553196][bookmark: _Toc239845278]Allgemeine Spezifikationen
· Erhältlich mit 32 oder 20 Braille-Zellen, einschließlich Cursor-Routing-Tasten über jeder Zelle
· Windows 11 Pro vollständig lizenziert
· Angepasstes NVDA mit KeySoft-Benutzeroberfläche
· KOSTENLOSE 6-monatige JAWS-Testversion mit optionalem Abonnement über HumanWare installiert
· Batterieautonomie: 5 Stunden Leistung Dauerbetrieb
[bookmark: _Toc231553197][bookmark: _Toc239845279]Materialspezifikationen
· Prozessor: Intel Core Ultra 5 (10-Kern-Prozessor)
· 32GB RAM (LPDDR5x)
· 512GB Massenspeicher
· Stereo-Lautsprecher
· Stereomikrofone
· X2 Bluetooth V5
· Programmierbare Nahfeldkommunikation (NFC)
· Vibrationsmotor
· Wi-Fi 6 (802.11a/b/g/n/ac/ax)
[bookmark: _Toc231553198][bookmark: _Toc239845280]Anwendungen
· Zu den Anwendungen Der KeySoft Suite gehören:
· Braille-Editor: KeyBRF
· Dateimanager: KeyFiles
· KeySoft Control Center
· Mathematik-editor: KeyMath
· Victor Reader
· Optionales JAWS für BrailleNote (6 Monate kostenlose Testversion und Abonnement verfügbar bei HumanWare)
· Office 365 (Abonnement erforderlich)
· KeySoft-Add-ins verfügbar für Word, Outlook, Excel und PowerPoint
· Microsoft Store 
· Weitere Windows-Anwendungen sind bei der Installation verfügbar
[bookmark: _Toc231553199][bookmark: _Toc239845281]Abmessungen und Gewicht
· Breite: 243 mm (9,57 Zoll)
· Tiefe: 175 mm (6,89 Zoll)
· Dicke: 20 mm (0,79 Zoll)
· Gewicht: 990 g (2,18 lbs)
[bookmark: _Toc231553200][bookmark: _Toc239845282]Anschlüsse und Tasten
· Traditionelle 8-Punkte-Tastatur im Perkins-Stil
· 4 Cursortasten
· ESCAPE- und DELETE-Tasten
· 6 Sondertasten (SHIFT, STRG, ALT, INSERT, FN und WINDOWS). Diese Sondertasten können über eine Drittanbieter Anwendung angepasst werden.
· HumanWare-patentierte Daumentasten
· KeySoft Home-Button
· Zwei Thunderbolt-/USB-C-Ports, beide zum Laden des Geräts und zur Kommunikation HDIM-Videoausgang;
· USB-A 3.2
· Kensington-Lock 
· Zwei Lautstärketasten
· Action-Taste zum Diktieren von Text 
[bookmark: _Toc231553201][bookmark: _Toc239845283]Lieferumfang
· BrailleNote-Evolve
· Transportkoffer
· Nylonriemen
· Zweiteilige Stromversorgung
· Aufkleber für Sondertasten
· Befehlszusammenfassung Ausdruck / Brailleschrift
· Quick Start Guide / Brailleschrift
· eine 6-monatige kostenlose Testphase von JAWS (optional)

[bookmark: _Toc201306861][bookmark: _Toc231553203][bookmark: _Toc239845284]Anhang G – Endbenutzerlizenzvereinbarung
durch die Nutzung dieses Produkts (BrailleNote-Evolve) stimmen Sie den folgenden Mindestbedingungen zu.
1. Lizenzerteilung. HumanWare gewährt dem Endnutzer ein nicht-exklusives, nicht übertragbares Recht und eine Lizenz, die Software auf diesem Produkt zu verwenden.
2.Eigentum an Software. Der Endnutzer erkennt an, dass HumanWare alle Rechte, Titel und Interessen am Original sowie an allen Kopien der in dieses Produkt integrierten Software behält. Der Endnutzer verpflichtet sich, die Software dieses Produkts nicht zu ändern, zu portieren, zu übersetzen, zu dekompilieren, zu demontieren bzw. neu zu montieren, oder in irgendeiner Weise öffentlich zu machen.	

[bookmark: _Toc231553204][bookmark: _Toc239845285]Anhang H – Kundensupport
[bookmark: humanware]Für den Kundensupport wenden Sie sich bitte an das Humanwarebüro in Ihrer Nähe oder besuchen Sie unsere Website unter: https://www.humanware.com/support
Bitte beachten Sie, dass Sie für jegliche Unterstützung den Händler kontaktieren müssen, bei dem Sie Ihr BrailleNote-Evolve gekauft haben.
Global: support@humanware.com
Nordamerika: 1 800 722-3393
us.support@humanware.com
Europa: (0044) 1933 415.800
eu.support@humanware.com
Australien / Asien: (02) 9686 2600
au.sales@humanware.com	

[bookmark: _Toc231553205][bookmark: _Toc239845286]Anhang I – Garantie
Herstellergarantie
Dieses Gerät ist ein hochwertiges Produkt, das mit Sorgfalt gebaut und verpackt wurde. Alle Module und Komponenten sind für alle Länder zwei Jahre lang gegen betriebliche Mängel garantiegeschützt.
Die Garantie deckt alle Teile (außer Batterie) und Arbeitsleistungen ab. Falls ein Defekt auftreten sollte, wenden Sie sich bitte an Ihren örtlichen Händler oder die technische Support-Hotline des Herstellers.
Hinweis: Die Garantiebedingungen können sich periodisch ändern, bitte besuchen Sie unsere Website für die neuesten Informationen.
Bedingungen und Einschränkungen:
Bitte bewahren Sie Ihren Kaufvertrag bzw. Ihre Rechnung an einem sicheren Ort auf, da das Dokument für eine Garantiereparatur oder einen Austausch erforderlich sein kann. Bitte bewahren Sie Ihr Original auf. Wenn das Gerät eingesandt werden muss, verwenden Sie bitte die Originalverpackung. Diese Garantie gilt für alle Fälle, in denen der Schaden nicht auf unsachgemäße oder missbräuchliche Nutzung, Fahrlässigkeit oder höhere Gewalt zurückzuführen ist.
· Nordamerika: 1 Jahr
· Europa und Australien: 2 Jahre
· Andere Länder: 2 Jahre
Hinweis: Nordamerika: Zusätzlich zur Garantie können Sie auch einen Servicevertrag abschließen, der den Versicherungsschutz um bis zu zwei Jahre verlängert und den Reinigungsservice mit einschließt. Bitte besuchen Sie unsere Website: http://www.humanware.com/  
Oder kontaktieren Sie uns per E-Mail unter us.info@humanware.com oder rufen Sie 1(800) 722-3393 an
Wichtiger Hinweis:
durch die Verwendung des BrailleNote-Evolve ohne den mitgelieferten Transportkoffer erlischt die Garantie. Außerdem muss das Gehäuse, wenn es Anzeichen von Rissen zeigt, sofort ersetzt werden, um mögliche Schäden am Gerät zu vermeiden und einen Garantieverlust zu vermeiden.
Für detaillierte Anweisungen zum Austausch des Tragekoffers besuchen Sie bitte die Support-Seite auf der Website von HumanWare.
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